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Procedura sporzadzania projektow Uchwat Senatu PWSTE w Jarostawiu

Podpisane przez autora wnioski o wilaczenie uchwaly do porzadku obrad Senatu,
w formie papierowej muszg by¢ ztozone najpdzniej na 2 tygodnie przed planowanym
posiedzeniem Senatu do Sekretariatu Rektora.

Prawidlowy wniosek zawiera: pismo przewodnie z prosba o wilaczenie do porzadku
obrad, projekt uchwaly oraz zalaczniki. Brak ktéregokolwiek z elementéw powoduje
odrzucenie wniosku z powodu brakéw formalnych.

Whniosek o wlaczenie uchwatly do porzadku obrad musi by¢ podpisany przez osobeg
sporzadzajaca oraz dyrektora/kierownika jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za
merytoryczne przygotowanie uchwaty.

Sekretariat Rektora przekazuje zlozony wniosek Dyrektorowi Biura Rektora, ktory
akceptuje dokument pod wzgledem spelnienia warunkow formalnych. Biuro Rektora
nie dokonuje oceny wniosku pod wzgledem merytorycznym.

Prawidlowo zlozony wniosek o wlgczenie do porzadku obrad, zaakceptowany przez
Dyrektora Biura Rektora przedkladany jest radcy prawnemu w celu wydania opinii
formalno-prawnej. W przypadku braku pozytywnej opinii wniosek jest zwracany
autorowi do powtornej weryfikacji, ktéra powinna by¢ zakonczona najpdzniej na 9 dni
przed planowanym posiedzeniem Senatu

Ostateczna wersja wniosku wraz z projektem uchwaly oraz zatgcznikami przedkladana
jest Przewodniczacemu Senatu, ktéry podejmuje decyzje o wlgczeniu punktu do

porzadku obrad.
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