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Zarzadzenie nr 8 12025
Rektora
Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych
im. ks. Bronislawa Markiewicza

w Jaroslawiu
z dnia /2. 54504, 2025 1.

W sprawie zasad wydawania publikacji w Wydawnictwie Paristwowej Akademii Nauk

Stosowanych im. ks. Bronislawa Markiewicza w Jaroslawiu

Na podstawie art. 23 ust. 1i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie WYZszZym
inauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

. Podstawa procesu wydawniczego jest roczny plan wydawniczy zaakceptowany przez

Zespot ds. Wydawnictwa, a nastepnie zatwierdzony przez Rektora.

. Umieszczenie pracy w planie wydawniczym oznacza decyzje o wyrazeniu zgody na jej

publikacje oraz zarezerwowanie $rodkéw finansowych w budzecie Uczelni na dany rok

akademicki.

. Prace, ktore nie zostaly ujete w rocznym planie wydawniczym moga zostaé wydane na

wniosek zleceniodawcy, po zaakceptowaniu przez Zespol ds. Wydawnictwa, za zgods

Rektora.

. Prac¢ do rocznego planu wydawniczego moze zglaszaé pracownik Uczelni za zgoda

dziekana wydzialu, kierownika jednostki miedzywydziatlowej, dostarczajac poprawnie
wypelniony wniosek, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia. W przypadku
negatywnej opinii dziakana wydziatw/kierownika jednostki migdzywydziatowe; ostateczng

decyzj¢ o zgloszeniu publikacji do planu wydawniczego podejmuje Rektor.

. Wydawnictwo sporzadza na podstawie przedtozonych wnioskéw, o ktorych mowa w ust.

4, projekt planu wydawniczego oraz przedstawia go Zespolowi ds. Wydawnictwa, ktory

opiniuje wpisane prace do planu wydawniczego.
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. Wydawnictwo podejmuje decyzje o rozpoczgciu procesu wydawniczego dla danego

www.pansjar.edu.pl

utworu po ziozeniu przez autora/redaktora formularza o nazwie ,,Zlecenie wydawnicze”,

ktory stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§2

. W Wydawnictwie mogg by¢ wydawane prace zwarte oraz ciggle o charakterze naukowym

lub dydaktycznym, jezeli ich autorami/redaktorami sa:
1) pracownicy zatrudnieni w Pafistwowej Akademii Nauk Stosowanych im. ks.
Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu zwanej dalej PANS w Jaroslawiu;
2) uczestnicy konferencji naukowych — w przypadku publikacji materiatéw
pokonferencyjnych;
3) studenci PANS w Jarostawiu;
4) autorzy spoza Uczelni publikujacy artykuly w czasopismach zamieszczanych na

platformie Open Joumnal System.

. Autorzy spoza Uczelni z wyjgtkiem autoréw publikujacych na platformie Open Journal

System mogg ubiegaé sie o wydanie pracy pod warunkiem, ze pokryjg koszty publikacji
z wlasnych érodkéw finansowych. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach, Rektor
moze wyrazi¢ zgode na pokrycie z budzetu Uczelni kosztéw publikacji, kiorej autor nie

jest pracownikiem PANS w Jarostawiu.

. Warunkiem wydania publikacji jest uzyskanie recenzji. Recenzentéw wyznacza Zespot ds.

Wydawnictwa.

. Recenzja nie jest wymagana dla ksiag jubileuszowych oraz prac informacyjnych.

. Uczelnia pokrywa koszt recenzji tylko dla jednego recenzenta. W przypadku publikacji

wymagajacej wiecej niz jednego recenzenta wynagrodzenie moze zosta¢ podzielone —

decyzje podejmuje autor.

. Pozytywny wynik recenzji kwalifikuje prac¢ do druku.
. W przypadku recenzji negatywne;j ostateczng decyzj¢ o skierowaniu pracy do ponowne;j

recenzji i powotaniu kolejnego dodatkowego recenzenta lub odmowie publikacji pracy

podejmuje Zespdt ds. Wydawnictwa.
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8. Recenzenci wspolpracujacy z Wydawnictwem powinni legitymowa¢ sie co najmniej
stopniem naukowym doktora habilitowanego, a w szczegélnych przypadkach stopniem
naukowym doktora — specjalisty z zakresu tematyki opracowania.

9. W przypadku prac doktorskich recenzentem nie moze by¢é promotor i recenzenci
z przewodu doktorskiego.

10. Recenzenci i autorzy artykuldéw nie moga:

1) by¢ afiliowani do tej samej uczelni;

2) pozostawaé w zaleznosci shuzbowej ani w bliskich stosunkach osobistych;
E.‘ 3) bezposrednio wspélpracowaé naukowo.
§ 11. Recenzent nie moze w czasie wykonywania recenzji by¢ zatrudniony w PANS na
'% podstawie umowy o prace.
5]
;!- 12. Wynikiem recenzji jest opinia recenzenta majaca forme pisemng, ktéra zawiera
g jednoznaczny wniosek o:

1) dopuszczeniu pracy do publikacji bez poprawek;

2) dopuszczeniu pracy do publikacji po dokonaniu poprawek wskazanych przez

recenzenta,

3) odrzuceniu pracy.

13. Recenzj¢ wraz z wydrukiem pracy przesyla si¢ do siedziby Wydawnictwa. Oryginat
recenzji pozostaje w Wydawnictwie, a kopie wraz z wydrukiem przekazywane sg autorowi
lub redaktorowi w przypadku pracy zbiorowej, ktéry po zapoznaniu sie przekazuje je
autorom.

14. Autor ustosunkowuje si¢ do wyniku recenzji i zawartych w niej uwag pisemnie na
formularzu o nazwie ,,Ustosunkowanie si¢ autora do opinii recenzenta”, ktéry stanowi
zalacznik nr 3 do zarzadzenia. W przypadku, gdy autor nie zgadza sie¢ z uwagami
recenzenta pownien je uzasadni¢. Istotne sprawy sporne rozstrzyga Zespét ds.
Wydawnictwa, podejmujac decyzje o ponownym przestaniu pracy do recenzenta albo
wezwaniu autora do wyjasnienia.
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§3

. Autor lub redaktor pracy zbiorowej jest zobowigzany dostarczy¢ prace do Wydawnictwa

w formie wydruku i na nosniku elektronicznym zgodnie z obowigzujaca instrukcjg

przygotowania materialéw do druku.

. Wydawnictwo po otrzymaniu pracy zaklada formularz o nazwie ,,Terminarz do zlecenia

wydawniczego”, w ktérym zapisuje kolejne etapy prac redakcyjnych (zalacznik nr 4 do

zarzadzenia).

3. Autor zobowigzany jest do podpisania umowy licencyjne;j.

. Autor, ktory jest pracownikiem PANS w Jarostawiu bez wzgledu na rodzaj umowy o prace

ma obowigzek afiliowania wydawanej pracy pelna nazwa Uczelni ,,Pafistwowa Akademia

Nauk Stosowanych im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu”.

. Wydawnictwo dokonuje opracowania technicznego na egzeplarzu autorskim w formie

wydruku komputerowego. Egzemplarz autorski poddany jest w Wydawnictwie
nastepujgcym zabiegom:
1) redakcji tekstu — kompleksowe opracowanie tekstu pod katem jezykowym oraz
stylistycznym;
2) formatowaniu — sklad komputerowy wedlug wzoru przygotowanego przez

Wydawnictwo.

. Autor otrzymuje od Wydawnictwa egzemplarz pierwszej korekty, ktory zwiera uwagi

i pytania Wydawnictwa. Autor wprowadzajac poprawki i zmiany, nie moze zwigkszaé

objetosci ksigzki oraz naruszaé ukladu stron.

. Egzemplarz drugiej korekty wykonanej w Wydawnictwie jest wydrukiem komputerowym

utworu zawierajgcym wszystkie zmiany, ktore zostaly wprowadzone przez autora

i Wydawnictwo w pierwszej korekcie.

. Egzemplarz publikacji, o ktérej mowa w ust. 7, Wydawnictwo przesyla do druku

i monitoruje proces druku.
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§4

1. Wydawnictwo sporzadza rozliczenie koficowe publikacji oraz propozycje ceny

jednostkowej pracy.

2. Wydawnictwo pozostawia jeden egzemplarz publikacji we wlasnych zasobach oraz

przekazuje jeden egzemplarz publikacji:
1) autorowi;
2) redaktorowi;
3) do Biblioteki Narodowe;j;

a

2 4) do Biblioteki PANS w Jarostawiu;

,g 5) do Sekretariatu Rektora;

8 6) do Archiwum.

g 3. Wydawnictwo na podstawie zapotrzebowania odbiorcow, sklada propozycje dodruku

? ksigzki Przewodniczacemu Zespotu ds. Wydawnictwa, ktéry decyduje o wielkosci
nakladu.

4. Wydawnictwo zamieszcza w rocznym planie wydawniczym do akceptacji Zespolowi ds.
Wydawnictwa publikacje wznawiane. Jezeli wprowadzone przez autora zmiany lub
uzupelnienia przekraczajg 30% treSci wraz z materialem ilustracyjnym wydrukowanej
ksigzki — procedura wydania przebiega jak w przypadku wydania nowej publikacji.

§5

1. Jednostki organizacyjne Uczelni lub osoby zlecajace publikacje do wydania
w Wydawnictwie wskazuja w formularzu o nazwie ,Zlecenie wydawnicze” zrédto
finansowania kosztéw publikacii.

2. W celu ustalenia wysokosci kosztéw publikacji, kazde zgloszenie propozycji wydawniczej
powinno by¢ poprzedzone wstgpng kalkulacja kosztéw publikacii.
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§ 6

Traci moc Zarzadzenie Rektora nr 15/2022 z dnia 23 lutego 2022 r. w sprawie zasad

wydawania publikacji w Wydawnictwie Panstwowej Wyzszej Szkoty Techniczno-

Ekonomicznej im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr & /2025
Rektora PANS w Jarostawiu
z dnia. V... 01.2025 r.

jednostka organizacyjna/wydziat

............................................................

WNIOSEK DO PLANU WYDAWNICZEGO

2. Imig i nazwisko autora/redaktora (WniosSkOdaweCy) Pracy.........cueeriinvensunsnn oo
3. Tytul publikacji

.....................................................................................................................

4. Przeznaczenie publikacji:
a) pozycje dydaktyczne
Nazwa i rodzaj przedmiotu

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

Charakter zmian: bez zmian, zmienione, poprawione, uzupetnione*

8. Przewidywana data zlozenia publikacji do Wydawnictwa

......................................................................................................................

9. Planowana wersja publikacji:



10. Zrédla finansowania
a) 0ZOINOUCZEINIANE. .......iviiiiiitiniiiiiii e,

b) pokonferencyjne (z podaniem nazwy i daty konferencji)..............oooiiiiiiin,

JATOSIAW, oot e e
Autor/redaktor (wnioskodawca)

Opinia Dziekana/Kierownika jednostki organizacyinej:

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................

Dziekan/Kierownik jednostki organizacyjnej

Ostateczna decyzja JM Rektora w przypadku negatywnej opinii Dziekana/Kierownika jednostki
organizacyjnej

..........................................................................................................................

...........................................................................................................................

Rektor PANS w Jaroslawiu

*wlasciwe podkresli¢



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr
Rektora PANS w Jarostawiu

12025

zdnia. ... 01.2025r.

ZLECENIE WYDAWNICZE
1} Cerssesessasessensenas
Zleceniodawca — Podpis
wnioskujacy
Wydzial/Jednostka
miedzywydzialowa
lub inna' jednpstka Pieczatka i podpis
organizacyjna Dziekana
w Planie Wydziatu/Kierownika
. jednostki
Wydawniczym miedzywydzialowej
lub innej jednostki
organizacyjnej
Informacje o publikacji
Tytul publikacji |
podtytut
Redaktor/Redaktorzy/Autor*

Seria, numer, tom

Objetosé ksigzki

Format ksiaZki

Oprawa

Material graficznv

Tabele i wykresy (liczba)

Fotografie i rysunki (liczba)

Pozycja w Planie
Wydawniczym

Dane recenzenta (osoba
niezwigzana stosunkiem
pracy z PANS w Jarostawiu)

Naklad




FINANSOWANIE

. Potwierdzenie
Rodzaj publikaci | 2dnostka dysponujaea | Planowanykoszt | o ganych grodkow
$rodkami druku . . .
(pieczatka i podpis)
Naukowa
Dydaktyczna
Ogélnouczelniana
Promocyjna
Pokonferencyjna
KOSZTY DODATKOWE
KWOTA
Zewnetrzny projekt oktadki
Korekta zewnetrzna
Thumaczenie
Recenzje
data i podpis data i podpis
osoby wnioskujgcej osoby dysponujacej Srodkami
(redaktor naukowy/autor)
wyrazam/nie wyrazam zgody

na zawarcie umowy z recenzentem
oraz druk zgloszonej publikacji

*Osoby udost¢pniajace adres zamieszkania, telefon, e-mail oraz podstawowe miejsce zatrudnienia zobligowane
s3 do wyrazenia zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych.



Zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr ¥ /2025
Rektora PANS w Jarostawiy
z dnia/l).... 01.2025 .

Ustosunkowanie si¢ Autora
do opinii recenzenta

Po dokladnym zapoznaniu si¢ z recenzjg mojej pracy:

Tytul:

Oswiadczam, ze

1. Uwzglednitam (-em) nast¢pujace uwagi i sugestie:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

3. Motywacja stanowiska:
(prosimy poda¢ szczegétowo w przypadku nieuwzglednienia postulatéw recenzenta)

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
..............................................................................................................
...............................................................................................................
.............................................................................................................

...............................................................................................................

Miejscowos¢ Data Podpis Autora



Zalacznik nr 4 do Zarzagdzenia nr ¢) /2025
Rektora PANS w Jarostawiu
z dnia.’’) ... 01.2025 .

Tekst autorski ztozony w Wydawnictwie

Data

Podpis pracownika
wydawnictwa

Uzupetniajgce materialy ztozone w Wydawnictwie

Przekazanie materiatu do recenzji (Wydawnictwo)

Zwrot recenzji

Przekazanie materiatu po recenzji autorowi

Zwrrot tekstu od autora (z uwzglednieniem uwag
recenzenta) do Wydawnictwa

I korekta Wydawnictwa

Tekst po korekcie przekazany redaktorowi
jezykowemu

Tekst po korekcie przekazany redaktorowi
technicznemu

VIOIvVATd

Przekazanie materialu do drukarni

Zwrot materiatu z drukamni (I szczotka elektroniczna)

Sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym szczotki
(Wydawnictwo)

Przekazanie szczotki elektronicznej do akceptaciji
redaktora/autora

Akceptacja szczotki elektronicznej i zlecenie
dostarczenia szczotki papierowej

Sprawdzenie szczotki (Wydawnictwo)

Przekazanie szczotki papierowej do akceptaciji
redaktorowi/autorowi

Zwrot szczotki papierowej do Wydawnictwa

avrias

Tekst oddany do druku

Planowany termin odbioru ksigzki z drukarni

Ksigzka odebrana z drukarni

D Igk: (a




