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Zarzadzenie nr \{ ........ 12025
REKTORA
Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych
im. ks. Bronislawa Markiewicza
w Jaroslawiu
z dnia 8 stycznia 2025 r.

w sprawie rezerwacji sal przez pracownik6w oraz studentéw PANS w Jaroslawiu

Na podstawie art 23 ust. 1 ustawy z 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z
2024 pozz. 1571) zarzadzam, co nastepuje:

§1.
. Okresla si¢ zasady dokonywania rezerwacji sal dydaktycznych przez pracownikéw oraz studentow PANS w
3 Jarostawiu na potrzeby prowadzenia zaje¢ dydaktycznych:
! 1) sekretariat wydzialu lub kierownik jednostki mi¢dzywydzialowej sklada do Prorektora
-% ds. dydaktycznych w systemie EOD formularz o nazwie ,,wniosek o rezerwacje sal dydaktycznych”,
S ktory stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia;
o 2) w przypadku gdy rezerwacja dotyczy zmiany terminu zajeé,dodatkowo do wniosku,
; o ktorym mowa w ust. 1 nalezy dolagczy¢ formularz o nazwie ,,wniosek o zmiane terminu
2 prowadzenia zaje¢ dydaktycznych”, ktéry stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia;
3) dokumenty w systemie EOD sklada sie nie pdzniej niz pie¢ dni roboczych przed planowanym
terminiem rezerwacjji sal dydaktycznych;
4) Prorektor ds. dydaktycznych kieruje sprawe¢ w systemie EOD do Dzialu Ksztalcenia w celu
dokonania rezerwacji sal dydaktycznych w Systemie Rezerwacji Sal;
5) Duzial Ksztalcenia przekazuje w systemie EOD informacje o dokonaniu rezerwacji do sekretariatu
wydziahu lub kierownika jednostki migdzywydziatlowe;j.
§2.
1. Okresla sie zasady dokonywania rezerwacji sal dydaktycznych przez pracownikow oraz studentéw PANS
w Jarostawiu na potrzeby inne niz okreslone w §1:
1) wniosek o zarezerwowanie Sali powinien zostaé zgloszony nie pdzniej niz pie¢ dni roboczych przed
planowanym terminem rezerwacji;
2) wniosek o zarezerwowanie Sali pracownik zglasza do Kanclerza w systemie EOD po uzyskaniu akceptacji
swojego bezposredniego przetozonego;
3) wniosek o zarezerwowanie sali przez studentow PANS w Jarostawiu zglasza do Kanclerza w systemie EOD
opiekun grupy lub kota naukowego po uzyskaniu akceptacji jego bezposredniego przetozonego;
4) do wniosku o rezerwacje sal dydaktycznych w systemie EOD nalezy dolaczy¢ formularz zgloszenia
wydarzenia zawierajgcy co najmniej nastepujaceinformacje:
a) wskazanie sali oraz termin jej rezerwacji;
b) cel rezerwacji, przewidywana liczba 0séb uczestniczacych;
¢) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za realizacje rezerwacji;
d) zakres koniecznej do zapewnienia obstugi technicznej i audio-wizualnej rezerwacji;
2. Wzor formularza, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zalgcznik nr 3 do zarzadzenia.
3. Kanclerz kieruje wniosek do Dziatu Ksztalcenia w celu zarezerwowania sali.
4. Pozarezerwowaniu sali wniosek kierowany jest przez Kanclerza do Biura Rektora, ktére odpowiada za
dalsza organizacj¢ i koordynacje obstugii rezerwacji.
§3.
Traci moc Zarzadzenie nr 8/2024 Kanclerza z dnia 26 kwietnia 2024 r. w sprawie trybu rezerwacji sal przez
pracownikéw oraz studentéw PANS w Jarostawiu.
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§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr N /2025 Rektora

PANSw Jarostawiu

z dnia . &, 01.2025 .
imi¢ i nazwisko miejscowos¢, data
wydzial/jednostka miedzywydziatowa

WNIOSEK O REZERWACJE SAL DYDAKTYCZNYCH
Nazwa budynku. ... ..o
INUINET Sl .o eueviimensen s s o s en o SE0ER Y e o v ou RS o u e ee o S 2 e e a e AEED 0 0o e o eBiiiensnsnnnnsnsnens
Termin rezerwacji sali (data, g0dzina): .........ooviiiiniiiiiiii e
Cel SPOtKANIAZ .........iueneiaiini s e essuamen e s couaiaie s e ve s ESasb e nvaon o nsbiaiionnnsnsnsbisinsesesnnnsonenss
LICZba UCZESINIKOW: ..ottt e e et e e
............... e e
nauczyciela akademickiego/ dziekana wydziatu/

innej osoby prowadzacej zajecia kierownika jednostki migdzywydziatowej



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr U025 Rektora
PANS w Jarostawiu
zdnia . %1..01.2025 1.

Whiosek o zmiang¢ terminu prowadzenia zaje¢é dydaktycznych

Imi¢ i nazwisko prowadzacego zajecia

Prosze¢ o przelozenie terminu zaj¢¢ dydaktycznych realizowanych na kierunku

] 11T ) (1) POZIOMIE.....cvvieirinniiniinrienennnnnnns
rok studiow.........c.ceeeueeneenn.. s MUIMET EFUPY..ecenererrerssonranes cererneetieiaienaces
nazwa zajec...... Ceeereeeiententisaeeiatcinetiattasttasenatintenntnns w dniu ..............
w godzinach..........cccceeeennen... sala.....coovinniinnnns

Zajecia odbeda sie w dnitl ..ovevevinniiniiniinnnn.. w godzinach............ccoeennenn.

WSal .oouvnviiirennnene

podpis data i akceptacja
nauczyciela akademickiego/ dziekana wydziatu/
innej osoby prowadzacej zajgcia kierownika jednostki migdzywydziatowej



Zalgeznik nr 3 do Zarzadzenia nr it /2025 Rektora
PANS w Jarostawiu
zdnia .. 0., 01.2025r.

Formularz zgtoszenia wydarzenia i rezerwacji obiektéw
Panistwowej Akademii Nauk Stosowanych im. ks. Bronistawa Markiewicza
w Jarostawiu

 Nazwa Wydarzenia e _
Termin (data) e
Miejsce wydarzenia (sala) - [—— J
Przedziat czasowy rezerwadji (godziny od—do}  ..................
Osoba odpowiedzialna (imie i nazwisko, nr

| telefonu) |
Krétka notatka zapowiadajaca wydarzeniena | ........cce...... i

| strong internetowa: ’

Obstuga multimedialna (rzutnika, nagtosnienia, | TAK/NIE

| katedr) ‘
Wykonanie zdje¢ i zamieszczenie na stronie , TAK/NIE ,
uczelni ‘

Filmowanie wydarzenia i zamieszczenie na TAK/NIE
stronie uczelni -
Rolka z wydarzenia na Instagram i Facebook | TAK/NIE
(kilkusekundowy format filmiku)

Relacja online na zywo (YouTube)  TAK/NIE

Podniesienie szlabanu (ktéry wjazd, godziny od TAK/NIE

- do) ‘ . R e |t

Scianka promocyjna (miejsce ustawienia) TAK/NIE

Dodatkowe stoliki i krzesetka (ilos¢ i miejsce TAK/NIE -
ustawienia) I o e Al
Obrusy (ilos¢) TAK/NIE

Szybkowar, literatki, filizanki i napbje

| TAK/NIE i

Wydrukowanie zaproszef (prosze podaz tres¢i | TAK/NIE o

ilo¢¢) S -
_Dodatkowe nagfosnienie N i TAK/NIE i g 55 o2 - el
Szatnia (kto bedzie obstugiwat) TAK/NIE

Dostep do auli (kto odbierze) St
Klucze do pomieszczen gospodarczych (kto
odbierze) o
W przypadku wykorzystania Hali Sportowej— | TAK/NIE
czy jest koniecznos¢ zabezpieczenie parkietu f
W przypadku wykorzystania Hali Sportowej —
od kiedy udostepnienie obiektu na potrzeby
wydarzenia

Inne potrzeby




