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Zarzadzenie nr %6/2024
Rektora
Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych
im. ks. Bronislawa Markiewicza
w Jaroslawiu

z dniao"l5 czerwca 2024 r.

w sprawie zasad organizacji i prowadzenia ksztalcenia na odleglos¢ w Panstwowej Akademii

Nauk Stosowanych im. ks. Bronislawa Markiewicza w Jarostawiu

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym
inauce (Dz. U. z 2023 poz. 742 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Uzyte w zarzadzeniu pojecia oznaczaja:

1) platforma e-learningowa Uczelni — systemy informatyczne umozliwiajace synchroniczng
i/lub asynchroniczng interakcje migdzy studentami a nauczycielami akademickimi;

2) narzedzia pomocnicze — to inne niz platforma e-learningowa narzedzia prowadzenia
i organizacji ksztalcenia na odleglos¢, wymagajace posiadania konta uzytkownika (aplikacje,
strony internetowe, itp.) wspierajgce prowadzenie zaj¢é dydaktycznych;

3) osoba prowadzaca zajecia — nauczyciel akademicki albo inna osoba prowadzaca zajecia;

4) uczestnik zaje¢ — student, uczestnik studiow podyplomowych lub kurséw doksztatcajgcych,
uczestnik ksztatcenia specjalistycznego oraz studenci innych uczelni, ktérzy zapraszani sg na
zajecia.

www.pansjar.edu.pl

§2
1. Ksztalcenie na odlegltos¢ moze by¢ realizowane jako zajecia synchroniczne lub asynchroniczne,
jezeli taka forma zostala przewidziana w programie studiéw. Zajecia prowadzone w formie ksztalcenia
na odleglos¢ powinny by¢é oznaczone w harmonogramie realizacji programu studiéw
i scharakteryzowane w karcie opisu zajec (sylabusie).
2. Ksztalcenie na odleglos¢ prowadzi si¢ z wykorzystaniem platformy e-learningowe;j.
3. Z platformy e-learningowej maja prawo korzysta¢ osoby prowadzace zajecia i uczestnicy zajec.
4. Podstawowym narzedziem do realizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglos¢ w PANS w Jarostawiu jest system Moodle (e-learning.pwste.edu.pl/). Do przeprowadzania
zaje¢ w trybie synchronicznym shuzy aplikacja Microsoft Teams.
5. Nauczycielom akademickim oraz innym osobom prowadzacym zajecia z wykorzystaniem metod
itechnik ksztalcenia na odleglos¢ na wszystkich kierunkach studiéw pierwszego stopnia, studiow
drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich oraz na studiach podyplomowych rekomenduje
sie nastepujace technologie informatyczne:

1) platforma e-leamingowa Moodle;

2) Microsoft 365;

3) Microsoft Teams.

6. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ korzystania z innych narzedzi prowadzenia lub wsparcia ksztalcenia na
odleglos¢ po spehieniu nastgpujgcych warunkow:

1) uzyskanie zgody kierunkowego koordynatora ds. ksztalcenia na odleglto$¢ na podstawie
wniosku osoby prowadzacej zajecia zgodnie z wzorem okreslonym w zalaczniku nr 1 lub 2 do
zarzadzenia;

2) uzyskanie pozytywnej opinii pracownika Centrum Nauczania Zdalnego.

7. Za poprawne funkcjonowanie i konfiguracje platformy e-learningowej oraz narzedzia
pomocniczego jak tez przeprowadzenie szkolen i wsparcie uzytkownikéw odpowiada kierujacy
+48 16 prbceSentksztalcenia;
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2) w odniesieniu do zaje¢ dydaktycznych dla uczestnikow studiéw podyplomowych - kierownik
studiéw podyplomowych;
3) w odniesieniu do zaj¢¢ dydaktycznych dla uczestnikdw kursu doksztalcajacego — kierownik
kursu;

4) w odniesieniu do zaje¢ dydaktycznych dla uczestnikéw ksztalcenia specjalistycznego —
kierownik centrum ksztalcenia specjalistycznego.

§3

1. Ksztalcenie na odlegtos¢ obejmuje wszystkie rozwiazania komunikacyjne i dydaktyczne stosowane
w sytuacji, gdy osoba prowadzgca zajecia i uczestnicy zajec nie spotykaja si¢ bezposrednio we wspdlne;j
przestrzeni fizycznej. Moze by¢ to wylaczna forma prowadzenia ksztalcenia lub uzupetniajaca
w stosunku do formy ksztalcenia prowadzonej w siedzibie Uczelni.
2. W ksztalceniu na odleglo$¢ moga by¢ stosowane narzedzia umozliwiajace komunikowanie w czasie
rzeczywistym synchroniczne lub asynchroniczne.
3. Obowiagzujaca zasadg prowadzenia ksztalcenia na odleglo$¢ jest stosowanie interaktywnosci
w relacji pomiedzy osoba prowadzaca zajecia a uczestnikami zaje¢ oraz uczestnikami zaje¢ miedzy
soba.
4. Do interaktywnych synchronicznych sposoboéw komunikowania w ramach zajec naleza:

1) spotkania wideokonferencyjne;

2) spotkania audiokonferencyjne;

3) spotkania na czacie.
5. Do interaktywnych asynchronicznych sposobéw komunikowania w ramach zaj¢¢ naleza:

1) projekty grupowe i indywidualne;

2) forum dyskusyjne;

3) wiki;

4) quizy/testy;

5) zadania online;

6) aktywna praca z materiatem zrodlowym (tekstem, filmem, podcastem).
6. Rozwigzania ograniczajace si¢ do wysylania uczestnikom zajeé materialow edukacyjnych traktuje
sie wylgcznie jako rozwigzanie uzupetniajace do form interaktywnych wskazanych w ust. 4 i 5.

www.pansjar.edu.pl

§4
1. Ksztalcenie na odleglos¢ z wykorzystaniem interaktywnych synchronicznych sposobdw
komunikowania przebiega zgodnie z harmonogramem zaje¢ oraz z zasadami podzialu studentéw na
grupy zajeciowe.
2. Do rozpoczecia zajec w formie ksztalcenia na odleglos¢ konieczne sa:
1) materialy dydaktyczne w formie elektronicznej, wspierajace synchroniczne i asynchroniczne
formy ksztalcenia;
2) srodowisko pracy z uczestnikiem zaj¢¢ na platformie e-learningowe;.
3. Ksztalcenie na odleglos¢ wymaga dostgpu osoby prowadzacej zajecia i uczestnika zajgé do
urzadzenia oraz infrastruktury teleinformatycznej umozliwiajacych odpowiednio prowadzenie
1 uczestniczenie w zajg¢ciach,
4. Osoba prowadzaca zajecia lub uczestnik zajeé niemajacy mozliwosci uczestniczenia w procesie
ksztalcenia zdalnego informuje o tym kierujacego procesem ksztalcenia, ktéry stwarza warunki do
uczestniczenia w procesie ksztalcenia na odleglos¢.
5. Ksztalcenie na odleglo$¢ moze by¢ prowadzone tylko w przypadku zaje¢ dydaktycznych, ktorych
celem nie jest zdobywanie umiejg¢tnosci praktycznych.
6. Zajecia dydaktyczne, ktorych celem jest ksztaltowanie umiejetnosci praktycznych, w tym zajecia w
formie ¢wiczen, laboratoriow, projektow, zajec praktycznych, zajec terenowych, warsztatow, musza by¢
realizowane stacjonarnie w siedzibie Uczelni, a metody i techniki ksztalcenia na odleglos¢ moga byé
wykorzystywane pomocniczo.
7. Liczba punktéw ECTS jaka moze by¢ uzyskana w ramach ksztalcenia z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odleglos¢, nie moze by¢ wiegksza niz 50% liczby punktow ECTS koniecznych
+48 16 denkgnezenia studiow na danym poziomie.
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8. W przypadku studiéw przygotowujacych do wykonywania zawodéw, dla ktérych okreslono
standardy ksztalcenia, liczba punktéw ECTS jaka moze byé uzyskana w ramach ksztalcenia
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglo$é¢ okreslona jest w standardzie ksztalcenia.

§5

1. Dziekan wydzialu na wniosek kierownika zakladu przed rozpoczgciem roku akademickiego
wyznacza kierunkowego koordynatora ds. ksztalcenia na odleglos¢ z grupy nauczycieli akademickich
wchodzacych w sklad zakladu.
2. Kierunkowy koordynator odpowiada za przeszkolenia i wsparcie organizacyjne prowadzacych
zajecia oraz studentow.
3. Szkolenia, o ktérych mowa w ust. 2 przeprowadzane sg przez pracownika Centrum Nauczania
Zdalnego nie pdzniej niz do konca drugiego tygodnia danego semestru.
4. Prowadzenie ksztalcenia na odleglos¢ przez osobg prowadzaca zajecia jest mozliwe po zlozeniu
o$wiadczenia o posiadaniu kompetencji do prowadzenia ksztalcenia na odlegtosé.
5. Kompetencje do prowadzenia ksztalcenia na odleglos¢, o ktérych mowa w ust. 4 powinny
w szczegOlnosci zawiera¢ wiedze i umiejetnosci z nastepujgcych obszaréw:

1) dydaktyka ksztalcenia na odleglosé;

2) platforma e-learningowa i jej funkcjonalnos$é oraz mozliwosci zastosowania;

3) przepisy prawa dotyczace ksztalcenia na odleglo$¢, w tym z zakresu prawa autorskiego oraz

ochrony danych osobowych;

4) zasady dostgpnosci materialow e-learningowych.
6. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 4, sklada si¢ kierujgcemu procesem ksztalcenia na formularzu
okreslonym w zataczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia. W przypadku uzyskania kompetencji do
prowadzenia ksztalcenia na odlegtos¢ w wyniku udziatu w szkoleniu do o$wiadczenia nalezy dolaczyé
kopi¢ zaswiadczenia lub certyfikatu potwierdzajacego udzial w szkoleniu.
7. Studenci lub pozostali uczestnicy, przed przystapieniem do zajeé prowadzonych w formie
ksztalcenia na odlegtos¢, odbywaja szkolenie przygotowujace do udziatu w tych zajeciach.

§6
1. Decyzj¢ w sprawie wyznaczania zajec prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odleglos¢ podejmuje dziekan wydziatu na wniosek kierownika zakltadu lub kierownik jednostki
migdzywydziatowej przed rozpoczeciem semestru.
2. Wykaz os6b prowadzacych zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosé
(zalgeznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia) wraz z o$wiadczeniem prowadzacego zajecia (zalacznik nr
3 do niniejszego zarzadzenia) przekazywany jest do Dziatu Ksztalcenia w terminach: do 15 wrzesnia
poprzedzajgcego rozpoczecie semestru zimowego oraz do 30 stycznia poprzedzajacego rozpoczecie
semestru letniego.
3. Dziat Ksztalcenia kieruje dokumentacj¢ do Uczelnianej Komisji ds. Zapewnienia i Oceny Jakosci
Ksztalcenia w celu zaopiniowania.
4. Osoba prowadzaca zajecia ma obowigzek:

1) poinformowania uczestnikéw zaj¢¢ o wybranej formie ksztalcenia przed rozpoczeciem
realizacji zajec;

2) ustali¢ sposob i tryb realizacji zaje¢ zdalnych zgodnie z obowiazujaca karta opisu zajeé
(sylabusem);

3) realizowa¢ zajecia zgodnie z aktualnym harmonogramem zajeé;

4) ustali¢ metody weryfikacji zakladanych efektow uczenia si¢ w ramach zaje¢ zdalnych;

5) przygotowad i udostepnic lub wskaza¢ Zrodta i materiaty niezbedne do realizacji zaje¢ zdalnych
oraz zapewni¢ bezplatnie dostep do materiatéw dydaktycznych opracowanych w postaci
elektroniczne;j;

6) dbac o jakos¢ materiatéw dydaktycznych opracowanych w postaci elektronicznej;

7) poinformowa¢ niezwlocznie studentoéw lub uczestnikéw danej grupy o wybranej formie
zdalnego nauczania za posrednictwem nastgpujacych form komunikacji:

a) korespondencji mailowej z wykorzystaniem systemu USOS-web;

+48 16 624 46 20 b) ogloszen na stronie internetowe;.
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5. Weryfikacja osiagniecia przez uczestnikow zajeé efektow uczenia si¢ odbywa si¢ poprzez biezaca
kontrole postepéw w nauce oraz podsumowujaca weryfikacje efektow uczenia sig, zgodnie
z programem studidéw.
6. Osoby prowadzace zajecia na biezaco informuja uczestnikéw zajec o etapach realizacji zaj¢¢ oraz
ich postepach w nauce.
7. W przypadku wystgpienia probleméw podczas prowadzenia zajec z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odleglosé prowadzacy zobowigzani sa do poinformowania o tym fakcie kierunkowego
koordynatora ds. ksztatcenia na odlegto$¢ lub kierownika jednostki migdzywydziatowe;.
8. Realizacja zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegio$¢ musi by¢
na biezaco kontrolowana przez kierownika zakladu, kierunkowego koordynatora ds. ksztalcenia na
odleglosé lub inng osobe wyznaczong przez Prorektora ds. dydaktycznych.
9. Kontrola prowadzenia zajg¢ odbywa si¢ poprzez:

1) uczestniczenie w kursach na platformie Moodle osoby kontrolujgcej;

2) analize raportoéw z systemu Moodle (logi);

3) uczestniczenie osoby kontrolujacej w zespotach Microsoft Teams oraz spotkaniach on-line.
10. Osoby prowadzace zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢
przedstawiajg kierownikowi zaktadu pisemny raport czgstkowy z ich realizacji na ostatni dziefi kazdego
miesigca na formularzu o nazwie “Karta realizacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢”, ktéry stanmowi zatgcznik nr 5 do
zarzadzenia.
11. Osoby prowadzace zajgcia zapewniaja uczestnikom zaje¢ mozliwo$¢ osobistych konsultacji
w siedzibie Uczelni.
12. Wsparcie techniczne, w wykorzystaniu narzedzi, o ktérych mowa w §2 zapewnia Centrum
Nauczania Zdalnego.

§7
1. Ksztalcenie na odlegloé¢ objete jest analogicznymi procedurami zapewniania jakosci, jak
w przypadku ksztalcenia prowadzonego w siedzibie Uczelni.
2. Zaliczenia i egzaminy konczace okre§lone zajecia prowadzone w ramach ksztalcenia
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos$¢ odbywaja si¢ w siedzibie Uczelni, zgodnie
z obowiazujgcym terminarzem roku akademickiego i Regulaminem Studidw.
3. W uzasadnionych przypadkach, dla studentéw z niepetnosprawnosciami lub chorobami
przewleklymi, zaliczenia i egzaminy konczace ksztalcenie na odleglo$¢, za zgoda Prorektora
ds. dydaktycznych na wniosek dziekana wydzialu, moga odbywac si¢ poza siedzibg Uczelni przy uzyciu
$rodkéw komunikacji elektroniczne;j.
4. Do zajeé¢ dydaktycznych rozliczanych w ramach pensum dydaktycznego nauczyciela akademickiego
zalicza si¢ godziny pracy zrealizowane w ramach ksztalcenia na odleglos¢.
5. W przypadku prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosé, ktore
stanowig godziny ponadwymiarowe prowadzacy zobowiazany jest do podpisania oswiadczenia o ich
wykonaniu. Wzdr o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 6 do zarzadzenia.
6. Godzina zajeé prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ stanowi 1
godzine dydaktyczng zaliczana do pensum.
7. Nauczyciel akademicki moze prowadzi¢ zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglo$é w wymiarze nie wigkszym niz 50% swojego pensum dydaktycznego, jednak nie wigcej niz
120 godzin.

§8
1. Osoby prowadzace zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ ponosza
odpowiedzialno$¢ wynikajaca z ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
2. Zabrania si¢ zamieszczania na uczelnianej platformie materialéw i wypowiedzi:
1) sprzecznych z prawem polskim i migdzynarodowym;
2) wzywajacych do nienawisci rasowej, etnicznej 1 wyznaniowej,
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4) propagujacych uzywki lub przemoc;

5) obrazajacych uczucia religijne oraz naruszajacych prawa innych oséb.
3. Dane osobowe uzytkownikoéw platformy zbierane sa i przetwarzane zgodnie z obowiazujgcymi na
Uczelni przepisami w zakresie danych osobowych.

§9

1. W przypadku studentéw z niepetnosprawnosciami lub chorobami przewlektymi dopuszcza si¢
organizacje weryfikacji uzyskanych efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studiéw,
w szczeglInosci przeprowadzanie zaliczen i egzaminéw koriczacych okreslone zajecia poza siedzibg
Uczelni przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.
2. Nadzér nad prawidlowym przeprowadzeniem zaliczen i egzaminéw koriczacych okreslone zajecia
przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej sprawuje dziekan wydziatu lub osoba przez niego
upowazniona, a w przypadku jednostek migdzywydzialowych kierownik tej jednostki.
3. Rekomenduje si¢ nastgpujace technologie informatyczne:

1) Microsoft Teams;

2) Moodle.
4. Dziekan wydzialu na wniosek studentéw z niepelosprawnosciami lub chorobami przewlektymi
okreslonego kierunku studiéw i poziomu w uwzgodnieniu z Prorektorem ds. dydaktycznych moze
okresli¢ dodatkowe wymagania i wytyczne dotyczace sposobu przeprowadzania zaliczen i egzaminow
oraz dopusci¢ wykorzystanie innych technologii informatycznych shuzgcych weryfikacji uzyskanych
efektow uczenia si¢ pod warunkiem, ze nie wymagajg one ponoszenia kosztéw zakupu sprzgtu i
oprogramowania przez studentéw oraz zapewniaja ochrong¢ danych osobowych.
5. W przypadku adaptacji egzaminu lub zaliczenia do potrzeb 0séb z niepelosprawnosciami lub
chorobami przewleklymi nalezy stosowa¢ formy i $rodki komunikacji elektronicznej dostosowane do
potrzeb tych oséb, zgodnie z rekomendacjami Pelnomocnika Rektora do spraw systemu opieki i
kontaktu z osobami z niepelnosprawnosciami.
6. Informacje o wprowadzonych zmianach oraz terminach egzaminéw i zaliczen przekazywane sa
niezwlocznie studentom za posrednictwem:

1) systemu USOS-web;

2) platformy Moodle lub Microsoft Teams, jesli s3 one w danym przypadku wykorzystywane;

3) strony internetowej instytutu;

— jednak nie poZniej niz na dwa tygodnie przed terminem egzaminu lub zaliczenia danych
zajec.

7. W celu zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych oraz weryfikacji tozsamodci studentow,
pracownikéw oraz innych oséb prowadzacych zajecia wprowadza si¢ obowigzek korzystania przez
wymienione osoby z poczty elektronicznej w domenie pwste.edu.pl lub s.pwste.edu.pl

§10
l. Przed  rozpoczgciem  egzaminu lub  zaliczenia nalezy zweryfikowadé  tozsamosé
wszystkich uczestniczacych studentéw w szczegdlnosci poprzez wykorzystanie mechanizmu
centralnego systemu uwierzytelniania PANS w Jarostawiu.
2. W przypadku, gdy przebieg egzaminu jest rejestrowany w formie nagrania, nalezy
Je przechowywaé przez okres 14 dni od daty egzaminu lub zaliczenia.
3. Liczbe studentéw uczestniczacych w egzaminie lub zaliczeniu nalezy dostosowaé do srodkéw
komunikacji elektronicznej.
4. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowoéci w trakcie przebiegu zaliczenia lub egzaminu,
prowadzacy, po uprzednim upomnieniu studenta dopuszczajgcego sie naruszenia, moze zarzadzié
przerwanie egzaminu lub zaliczenia wobec tego studenta.
5. W przypadku przerwania egzaminu lub zaliczenia z przyczyn niezaleznych od studenta lub
prowadzacego, egzamin lub zaliczenie nalezy wznowi¢ albo powtérzyé w innym terminie.
6. W przypadku przerwania zaliczenia lub egzaminu konicowego z przyczyn technicznych u
pojedynczego studenta, nauczyciel akademicki decyduje o jego kontynuacji przedluzajac czas
wykonania testu badz zadania albo proponujac inng forme zaliczenia.
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7. W przypadku braku sprzetu komputerowego umozliwiajacego przeprowadzenie zaliczenia lub
egzaminu koficowego student moze skorzysta¢ ze sprzgtu komputerowego znajdujgcego si¢ w salach
dydaktycznych Uczelni.

8. Osoby, ktére wczeéniej nie korzystaly ze zdalnej formy sprawdzania wiedzy i umiejgtnosci
studentéw powinny bra¢ udziat w szkoleniach organizowanych przez Centrum Nauczania Zdalnego.

9. Oceny z zaliczen i egzaminéw koficowych powinny zosta¢ przestane niezwlocznie do systemu
USOS.

10.Studenci uczestniczgcy w zaliczeniu lub egzaminie realizowanym w formie pisemnej powinni mie¢
pelny wglad do wlasnych prac do chwili zakoniczenia nauczania zdalnego na danej platformie.

11.W przypadku zaliczen i egzaminéw odbywajacych si¢ w formie ustnej nauczyciel akademicki
samodzielnie archiwizuje pytania egzaminacyjne i przechowuje je co najmniej przez dwa lata.

§11

1. Dopuszcza si¢, w porozumieniu ze studentami z niepelnosprawnosciami lub chorobami
przewleklymi organizacje egzaminu dyplomowego poza siedzibg Uczelni przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, zapewniajacych w szczegoélnosci:

1) transmisje egzaminu dyplomowego w czasie rzeczywistym migdzy jego uczestnikami;

2) wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktérej uczestnicy egzaminu
dyplomowego moga wypowiada¢ si¢ w jego toku — z zachowaniem niezbgdnych zasad
bezpieczefistwa.

2. Student ubiegajacy sie o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej zobowiazany jest do zlozenia o$wiadczenia do dziekana wydziah.
Oswiadczenie stanowi zatacznik nr 7 do zarzadzenia.

3. Nadzér nad prawidlowym przeprowadzeniem egzaminu dyplomowego przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej sprawuje dziekan wydziatu lub osoba przez niego upowazniona.

§12
1. Egzamin dyplomowy powinien by¢ prowadzony z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego
Uczelni bbb.pwste.edu.pl.
2. Dziekan wydzialu powienien zapewni¢ pomieszczenie wyposazone w sprzet komputerowy
pozwalajacy na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej. Z pomieszczenia mogg korzystaé studenci z niepetnosprawnosciami lub choobami
przewleklymi pozbawieni dostepu do internetu lub sprzetu komputerowego.
3. W egzaminie dyplomowym realizowanym w formie zdalnej moze uczestniczy¢ osoba niebgdgca
cztonkiem komisji, stuzgca wsparciem technicznym, wyznaczona przez dziekana wydziatu.
4. Egzamin dyplomowy jest rejestrowany w systemie Archiwum Prac Dyplomowych (APD).
5. W celu przystapienia do egzaminu dyplomowego student:

1) musi dysponowaé¢ urzadzeniem obstlugujacym wybrang technologie informatyczng,
wyposazonym w kamere i mikrofon, oraz posiada¢ dostgp do sieci Internet, zapewniajace
odpowiedng jakos¢ przekazu audio i wideo;

2) powinien wykona¢ probne potaczenie co najmniej jeden dzien przed egzaminem dyplomowym
w celu weryfikacji jakosci potaczenia oraz sprzgtu komputerowego. Polgczenie powinno by¢
przeprowadzone z przewodniczacym komisji lub promotorem i tylko pomyslna proba
dopuszcza studenta do egzaminu dyplomowego w formie zdalnej;

3) powinien przygotowal pomieszczenie, w ktérym bedzie zdawat egzamin dyplomowy w taki
sposob, aby nie przebywala w nim zadna inna osoba i nie znajdowaly si¢ w nim zadne inne
urzadzenia multimedialne (w szczego6lnosci takie jak telefony, tablety) z wyjatkiem urzadzenia,
za posrednictwem ktorego bedzie prowadzony egzamin.

6. Przed rozpoczeciem egzaminu dyplomowego komisja weryfikuje tozsamos¢ studenta i informuje go
o zasadach przeprowadzenia egzaminu. Student powinien okaza¢ do kamery dowdd tozsamosci
w sposdb umozliwiajacy jego weryfikacje.

7. Komisja ma prawo dokonaé weryfikacji czy pomieszczenie, w ktérym przebywa student spetnia

+48 16 &varuakd,o ktéorych mowa w ust. 5 pkt 3.
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8. Stwierdzenie przez komisje, ze pomieszczenie nie spetnia warunkéw, o ktorych mowa w ust. 5 pkt
3, skutkuje wstrzymaniem rozpoczecia egzaminu. W takim przypadku student zobowiazany jest
przygotowaé pomieszczenie zgodnie z wytycznymi komisji.
9. Jezeli student odmawia albo nie ma mozliwosci spelnienia wytycznych komisji, o ktérych mowa w
ust. 8, egzaminu dyplomowego nie przeprowadza sig. W takim przypadku dziekan wydzialu wyznacza
W porozumieniu z przewodniczacym komisji i studentem dodatkowy termin egzaminu.
10.Student w trakcie trwania egzaminu dyplomowego ma obowigzek udostepniania dzwigku i obrazu
oraz nieprzerwanie znajdowaé si¢ w kadrze kamery. Nie jest dopuszczalne wylaczanie kamery lub
wylaczanie lub wyciszanie mikrofonu.
11.Komisja ma prawo zada¢ od studenta udostepnienia ekranu swojego urzadzenia, o ile stosowana
technologia informatyczna zapewnia takg funkcjonalnos¢.
12.Stwierdzenie przez komisj¢ naruszenia warunkéw egzaminu dyplomowego, bedacego nastepstwem
dzialania zawinionego przez studenta, skutkuje przerwaniem egzaminu. Dziekan wydziatu wyznacza
drugi termin egzaminu.
13.W przypadku przerwania polgczenia pomigdzy studentem a komisja w trakcie trwania egzaminu
dyplomowego, wynikajgcego z dziatan niezaleznych od studenta lub komisji, nalezy niezwlocznie
podja¢ probe wznowienia potgczenia. Jezeli wznowienie pofaczenia nie jest mozliwe, egzamin nalezy
powtdrzy¢ w innym terminie.
14.0 przerwaniu lub wznowieniu egzaminu dyplomowego decyduje przewodniczacy komisji.
15.Komisja po ustaleniu oceny z egzaminu dyplomowego niezwlocznie informuje studenta o wyniku
egzaminu dyplomowego za posrednictwem form i $rodkéw komunikacji elektronicznej stosowanej do
jego przeprowadzania.
16.Przewodniczacy komisji ma obowigzek sporzadzenia protokolu z egzaminu dyplomowego.
W protokole odnotowuje si¢ zdalny tryb przeprowadzenia egzaminu.
17.W przypadku gdy protokdl, o ktérym mowa w ust. 16 jest sporzadzany w postaci elektronicznej,
podpisy czlonkéw komisji moga by¢ zastapione uwierzytelnieniem tych oséb w systemie
teleinformatycznym zgodnie z zasadami dziatania w Uczelni systemu stuzacego do prowadzenia
dokumentacji przebiegu studiéw w postaci elektroniczne;j.
18.Nagranie z przebiegu egzaminu dyplomowego przechowuje si¢ do czasu zatwierdzenia protokotu
egzaminu dyplomowego przez wszystkich cztonkéw komisji.
19.Praca dyplomowa przechowywana jest w systemie teleinformatycznym Archiwum Prac
Dyplomowych.

www.pansjar.edu.pl

§13

1. Student ma prawo do pelnej informacji dotyczacej organizacji i realizacji zaje¢ zdalnych w tym
w szczegolnoscei o:

1) sposobie, trybie i terminach ich realizacji;

2) metodach weryfikacji zaktadanych efektoéw uczenia si¢ w ramach danych zaje¢;

3) technicznych i logistycznych aspektach udzialu w takich zajeciach;

4) dostosowaniu warunkow zaliczenia zajec, a takze o ewentualnych zmianach w harmonogramie

zaje¢ w biezacym semestrze.

2. Student ma obowigzek zapoznaé si¢ z informacjami i instrukcjami dotyczacymi technicznych
i logistycznych aspektéw udzialu z zajeciach zdalnych.
3. Student ma obowiazek uczestniczy¢ w zajeciach zdalnych oraz realizowa¢ zajgcia zdalne, w tym w
szczeg6lnosci wykonywaé zadania lub prace oraz przygotowywac materialy w ramach pracy wiasnej
okreslone przez prowadzacego zajecia.

§14
Nadzér nad przestrzeganiem postanowiefi niniejszego zarzadzenia sprawuje Prorektor
ds. dydaktycznych.
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§15
Traci moc zarzadzenie nr 135/2022 Rektora z dnia 30 listopada 2022 r., w sprawie zasad organizacji

i prowadzenia ksztalcenia na odleglosé w Panstwowej Wyzszej Szkole Techniczno-Ekonomicznej im.
ks. Bronistaw Markiewicza w Jarostawiu.

§16
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

a
5 z upowaznienia Rektora PANS w Jarostawiu
8 Prorektor ds. stuglenckich
< ;
w
c
©
e
2
3
3
Spdfiadwilik Dziatu Ksztalcenia Zatwierdzam pod Zatwierdzam pod
wzgledem formalno-prawnym ledem merytorycznym
") (@g 0 R
k:')y\} ..... s s .\
dr Dorota Dejniak
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zalacznik nr 1do Zarzadzenia nr 682024
Rektora PANS w Jarostawiu
z dnia..Z9....06.2024 1.

Whiosek o wyrazenie zgody na korzystanie z platformy e-learningowej

innej niz Platforma e-learningowa Uczelni

Dane osoby zglaszajacej (imi¢, nazwisko, e-mail, jednostka organizacyjna):

.......................................................................................................................................................

Informacja dotyczace wymaganych kompetencji studentow oraz ewentualnych szkolen
z obstugi proponowanej platformy e-learningowe;j:



Decyzja o zatwierdzeniu do uzycia platformy e-learningowej innej niz

Platforma e-learningowa Uczelni

Opinia Kierownika Dzialu Informatyki:
Akceptuje/nie akceptuje* platforme do uzytku
Akceptuje platforme do uzytku po spelnieniami nastepujacych warunkéw:

.......................................................................................................................................................

Opinia Centrum Nauczania Zdalnego:
Akceptuje/nie akceptuje* platforme do uzytku
Akceptuje platforme do uzytku po spetnieniami nastepujacych warunkow:

Akceptacja kierunkowego koordynatora ds. ksztalcenia na odleglos¢:

Akceptuje/nie akceptuje* platforme do uzytku

Akceptacja dziekana wydzialu:
Akceptuje/nie akceptuje* platforme do uzytku



zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr68’2024
Rektora PANS w Jarostawiu
z dnia..27...06.2024 r.

Whiosek o wyrazenie zgody na korzystanie z narzedzia pomocniczego

wsparcia ksztalcenia na odleglo$¢

Dane osoby zglaszajacej (imig, nazwisko, e-mail, jednostka organizacyjna):

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

Informacja dotyczaca wymagan kompetencyjnych studentow i ewentualnych szkolen
studentéw z korzystania z narzedzia pomocniczego wsparcia ksztatcenia na odlegtosé:



Decyzja o zatwierdzeniu do wykorzystania narz¢dzia pomocniczego wsparcia
ksztalcenia na odleglosé¢

Opinia Centrum Nauczania Zdalnego

Akceptuje/nie akceptuje* narzedzie dydaktyczne
Akceptuje narzedzie po spetnieniami nastepujacych warunkdw:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Akceptacja kierunkowego koordynatora ds. ksztalcenia na odleglo$é

Akceptuje/nie akceptuje* narzedzie wsparcia ksztalcenia na odlegtosé

Akceptacja dziekana wydzialu

Akceptuje/nie akceptuje* narzedzie wsparcia ksztalcenia na odlegtos¢



zatgcznik nr 3do Zarzgdzenia nr 88/2024
Rektora PANS w Jarostawiu
zdnia..A7...06.2024 .

Oswiadczenie o posiadanych kompetencjach

Data:

Imieg, nazwisko osoby prowadzacej zajecia

Jednostka organizacyjna

Niniejszym oSwiadczam, Ze posiadam kompetencje do prowadzenia Kksztalcenia
na odleglo$¢ obejmujace nastepujace obszary:

1. Dydaktyka ksztalcenia na odleglo$¢ (formutowanie celow, dobdér form i metod
ksztalcenia, dobor narzedzi, ocenianie, przygotowanie materialow do zaje¢ na
odlegltos¢).

2. Techniczne i pedagogiczne wykorzystanie Platformy e-learningowej Uczelni:

a) MSTeams (praca na platformie, wyktad/¢wiczenia na zywo, zadania, test, notatnik);
b) Moodle (praca na platformie, zasoby i aktywnosci, zadania i testowanie).

3. Przepisy prawa dotyczace ksztalcenia na odleglos¢ (w tym z zakresu prawa autorskiego

oraz ochrony danych osobowych).

4. Zasady dostepnosci w materiatach e-learningowych.

[ ] Powyzsze kompetencje uzyskalem / -tam uczestniczac w szkoleniu

organizowanym przez_

w roku - . Wraz z niniejszym formularzem, sktadam uzyskany przeze mnie
dokument potwierdzajacy udzial w ww. szkoleniu.

[ ] Powyzsze kompetencje uzyskalam / -lem w wyniku samoksztalcenia.

podpis



Nazwa jednostki organizacyjnej

© 0000600000000 000080000060000000000050050500000008000000000000 LXEX)

Rok akademicki
Semestr (zimowy, letni)......cccovvneveiinniannnn. .

zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 88/2024
Rektora PANS w Jarostawiu

Imi¢ i nazwisko osoby
prowadzacej zajecia

Nazwa zajgé Kierunek,

rok studiéw

poziom,

Forma zaj¢¢ (wyktad,
¢éwiczenia, inne)

Liczba godzin zajeé
prowadzonych

w formie ksztalcenia
na odleglo$é

z dnia...49..06.2024 1.
Liczba punktow | Liczba godzin
ECTS zajeé | zaje¢ wynikajaca
prowadzonych w | z programu
formie ksztalcenia | studiow

na odlegtosé

podpis dziekana wydziatu/kierownika jednostki miedzywydzialowej




zatgcznik nr 5 do Zarzadzenia nr%B/2024
Rektora PANS w Jarostawiu
zdnia.47.....06.2024 r.

Karta realizacji zaje¢ dydaktycznych

prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢

1. Imie i nazwisko prowadzacego zajecia/ wydziat:
2. Kierunek/ rok studidéw/nazwa zajec:

3. Forma zajg¢:

4. Numer grupy:

Data, godzina l Data Stosowane Tresci programowe Metody Informacje |
realizacji zaje¢ | i godzina formy i $rodki (zgodne z sylabusem) weryfikacji dodatkowe,
zgodnie z zdalnej komunikacji osiagnigcia uwagi
harmonogramem | realizacji zaje¢ | elektronicznej efektow uczenia

zajeé ] sie




zalgcznik nr 6 do Zarzadzenia nr 68/2024
Rektora PANS w Jaroslawiu
z dnia.43.....06.2024 r.

OSWIADCZENIE NAUCZYCIELA AKDEMICKIEGO

KTOREMU PRZYDZIELONO GODZINY PONADWYMIAROWE

W ROKU AKADEMICKIM .............
Imi¢ i nazwisko..........cooiiiiiniiiiiiiia
Stanowisko.........cooiiiiiiii
Oswiadczam”™, ze w roku akademickim ................ w ramach wykonywania

obowigzkow  dydaktycznych  zrealizowatem/lam  wszystkie  zajecia  prowadzone
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢, ktére zostaly mi przydzielone
w indywidualnej karcie obcigzen dydaktycznych jako godziny ponadwymiarowe.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorecznym podpisem.

Jarostaw, dnia...........cccovviiiiiiii
(data i podpis osoby skladajqcej oswiadczenie)

*$wiadomy/$wiadoma odpowiedzialnosci dyscyplinarne;.



zalacznik nr 7 do Zarzadzenia nr @6/2024
Rektora PANS w Jarostawiu
z dnia..d\]...06.2024 1.

Jarostaw, dnia............

Stopien NIePEINOSPIAWNOSCI. .. .vutntit ittt e

Schorzenia SPeCIalNe. ...... .. e

OSWIADCZENIE

Niniejszym os$wiadczam, ze chcg przystapi¢ do egzaminu dyplomowego w formie
zdalnej online. Posiadam dostgp do lacza internetowego o przepustowosci wystarczajacej do
przestania transmisji dzwigku 1 obrazu oraz dysponuje komputerem wyposazonym
w mikrofon, glosniki, jak tez kamere umozliwiajgcg przesylanie dzwieku i obrazu online
w trakcie egzaminu. Posiadam dostep do serwisu BBB.

Podpis dyplomanta



