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Zarzadzenie nr .. 8 .eeef2024
Kanclerza
Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych
im. ks. Bronislawa Markiewicza

w Jaroslawiu
z dnia/ 6 kwietnia 2024 r.

w sprawie trybu rezerwacji sal przez pracownikow oraz studentow PANS w Jarostawiu

Na podstawie art 56 ust. 4 Statutu Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych im. ks. Bronistawa
Markiewicza w Jarostawiu (stanowigcego zafacznik do Uchwaly nr 1/1X/2023 Senatu PWSTE
w Jarostawiu z dnia 27 wrzesnia 2023 r.) zarzagdzam co nastepuje:

§1
Okresla si¢ zasady dokonywania rezerwacji sal dydaktycznych przez pracownikéw oraz studentow
PANS w Jarostawiu :
- wniosek o zarezerwowanie sali powinien zosta¢ zgloszony nie p6zniej niz siedem dni roboczych przed
planowanym terminem rezerwacji;
- wniosek o zarezerwowanie sali pracownik zglasza do Kanclerza w systemie EOD po uzyskaniu
akceptacji swojego bezposredniego przetozonego;
- wniosek o zarezerwowanie sali przez studentéw PANS zglasza do Kanclerza w systemie EOD opiekun
grupy lub kola naukowego po uzyskaniu akceptacji jego bezposredniego przetozonego.

§2

1. Do wniosku o rezerwacje sal dydaktycznych w systemie EOD nalezy dolaczy¢é formularz zgloszenia
wydarzenia zawierajgcy co najmniej nastepujace informacje:

a) wskazanie sali oraz termin jej rezerwacji,

b) cel rezerwacji, przewidywana liczba 0s6b uczestniczacych;

¢) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za realizacje rezerwacji;

d) zakres koniecznej do zapewnienia obshugi technicznej i audio-wizualnej rezerwacji;

e) jezeli w ramach spotkania przewidywany jest catering - okreslenie ilosci stolikéw na potrzeby

cateringu.

2. Wzér formularza, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zalacznik do Zarzadzenia.

§3
1. Kanclerz kieruje wniosek do Dzialu Ksztalcenia w celu zarezerwowania Sali.
2. Po zarezerwowaniu sali wniosek kierowany jest przez Kanclerza do Biura Rektora, ktére odpowiada za
dalszg organizacje i koordynacje obshugi i rezerwac;ji.

§4
Traci moc Zarzadzenie nr 1/2018 Kanclerza PWSTE w Jarostawiu z dnia 3 stycznia 2018 r. w sprawie
ustalenia trybu rezerwacji sal przez pracownikow PWSTE w Jarostawiu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr ¢5/2024 Kanclerza
PANS w Jaroslawiu
z dnia. 4%, 04.2024 r.

Formularz zgtoszenia wydarzenia i rezerwacji obiektéw
Paiistwowa Akademia Nauk Stosowanych
w Jarostawiu

Nazwa Wydarzenia

Termin (data)

Przedziat czasowy rezerwacji

(godziny od - do)

Miejsce wydarzenia (sala)

Osoba odpowiedzialna

(imie i nazwisko, numer telefonu)
Obstuga multimedialna

(obstuga rzutnika, katedr
multimedialnych)

Dodatkowe nagtosnienie

Scianka promocyjna

(miejsce ustawienia)

Filmowanie wydarzenia i zamieszczenie
materiatu wideo na stronie internetowe;j
uczelni

Relacja online (FB lub YouTube)
Dodatkowe stoliki i krzesetka

(ilos¢ i miejsce ustawienia)
Podniesienie szlabanu, ktéry wjazd

W przypadku wykorzystania Hali
Sportowej — czy jest koniecznos¢
zabezpieczenie parkietu

W przypadku wykorzystania Hali
Sportowej — od kiedy udostepnienie
obiektu na potrzeby wydarzenia
Wykonanie zdjec

Wydrukowanie zaproszen papierowych
{prosze podac tresc i ilosc)

Obrusy

Szybkowar, literatki, filizanki i napoje
Szatnia (osoba obstugujaca)

Dostep do auli (karta) kto odbierze
Klucze do pomieszczen gospodarczych,
kto odbierze

Inne potrzeby

TAK/NIE
TAK/NIE
TAK/NIE

TAK/NIE

TAK/NIE

TAK/NIE

TAK/NIE



