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Zarzadzenie nr lig 12024
Rektora
Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych
im. ks. Bronislawa Markiewicza
w Jaroslawiu
z dniad kwietnia 2024 .

w sprawie arkuszy stosowanych przy planowaniu i rozliczaniu zajeé dydaktycznych
w Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych im. ks. Bronislawa Markiewicza

w Jaroslawiu

Na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Roczny wymiar zaje¢ dydaktycznych nauczycieli akademickich okresla regulamin pracy.
2. Dzial Ksztalcenia dokonuje rozliczenia pensum dydaktycznego na podstawie nastepujacych
dokumentéw:
1) arkusz o nazwie , Indywidualna karta obciazen dydaktycznych”;
2) arkusz o nazwie ,,Zastgpstwa dydaktyczne”;
3) arkusz o nazwie ,Indywidualne sprawozdanie z realizacji zaje¢”;
4) arkusz o nazwie ,Oswiadczenie nauczyciela akademickiego w przypadku godzin
ponadwymiarowych w wysokosci przekraczajacej 50% wymiaru rocznego pensum”;
5) arkusz o nazwie ,J,O$wiadczenie nauczyciela akademickiego, ktéremu przydzielono godziny
ponadwymiarowe pomimo sprawowania opieki na dzieckiem do 4 roku zycia”;
6) arkusz o nazwie ,,O$wiadczenie nauczyciela akademickiego, ktdremu przydzielono godziny
ponadwymiarowe realizowane w formie zdalnej”.
3. Arkusz, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1 przygotowuje pracownik Dzialu Ksztalcenia i przekazuje do
sekretariatu wydziatlu celem podpisania przez nauczyciela akademickiego oraz do zatwierdzenia
dziekanowi wydziatu/kierownikowi jednostki migdzywydzialowe;] i kierownikowi zakladu.
4. Arkusz, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 przygotowuje kierownik zakladu/kierownik jednostki
miedzywydzialowe;j i przekazuje do zatwierdzenia dziekanowi wydziahu.
5. Arkusz, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 3 i 4 wypehia nauczyciel akademicki i przekazuje do
zatwierdzenia dziekanowi wydzialu/kierownikowi jednostki migedzywydziatowej oraz kierownikowi
zakladu.
6. Arkusz, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 5 i 6 wypehnia nauczyciel akademicki.
7. Zatwierdzone arkusze dziekani wydzialéw/kierownicy jednostek miedzywydzialowych przekazuja
do Dzialu Ksztalcenia.
8. Nauczyciel akademicki ma obowiazek podpisania dokumentéw wymienionych w ust. 2.
9. W przypadku odmowy podpisania dokumentéw nauczyciel akademicki zobowigzany jest do
zlozenia pisemnego wyjasnienia w terminie trzech dni od daty otrzymania dokumentéw, o ktérych
mowa w ust. 2,
10.0dmowa podpisania dokumentéw stanowi naruszenie obowiazkéw pracowniczych oraz zaburza
organizacje pracy w Uczelni.
§2
1. Wprowadza si¢ wzory arkuszy stosowanych przy planowaniu i rozliczaniu zaje¢ dydaktycznych
w Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu:
1) wzdr arkusza ,,Indywidualna karta obcigzen dydaktycznych” — zatgcznik nr 1;
2) wzér arkusza ,,Zastgpstwa dydaktyczne” — zatgcznik nr 2;
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3)

6)

akademickim” — zatacznik nr 3;

wzor arkusza ,,O$wiadczenie nauczyciela akademickiego w przypadku godzin
ponadwymiarowych w wysokosdci przekraczajacej 50% wymiaru rocznego pensum”
— zalgcznik nr 4;

wzér arkusza ,,O$wiadczenie nauczyciela akademickiego, ktéremu przydzielono godziny
ponadwymiarowe pomimo sprawowania opieki nad dzieckiem do 4 roku zycia” — zatacznik nr
55

wzor arkusza ,,O$wiadczenie nauczyciela akademickiego, ktéremu przydzielono godziny
ponadwymiarowe realizowane w formie zdalnej” — zatacznik nr 6”.

§3

Traci moc Zarzadzenie Rektora nr 30/2022 z dnia 29 marca 2020 r. w sprawie arkuszy stosowanych
przy planowaniu i rozliczaniu zaje¢ dydaktycznych w Panstwowej Wyzszej Szkole Techniczno-
Ekonomicznej im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu,

o
= §4
Y Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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INDYWIDUALNA KARTA OBCIAZEN DYDAKTYCZNYCH
Rok akademicki.................
OO

Dane osobowe:

PENSUM ..ceeereecnecrcessonsarssecesosenssans
StanowWisKO: ....cccceeerurerrnmrrenserensenne
Prowadzone zajecia

Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr ﬂ9/2024
Rektora PANS W Jaroslawiu
z dnia .. 0...04.2024 r.

Wydzial/ Jednostka Organizacyjna

Przedmiot

Rodzaj

zajet Nr grupy

Liczba
stud.

Liczba
prow. grup

Liczba godzin

Aloczyn -Godziny

zajeé | pracy | wpens.| Wwag |ponadwymiarowe

Cykl dydaktyczny: RoK .......... , semestr zimowy (.......-Z)

Cykl dydaktyczny: ROK ....c.cecuuees , semestr letni (.......-L)

Razem w cykiu

Razem

Data i podpis osoby przygotowujacej raport

Data i podpis pracownika

Data i podpis Kierownika Zaktadu

Data i podpis Dziekana Wydziatu/Kierownika Jednostki Miedzywydziatowej




Zalycznik nr 2 do Zarzadzenia nr'J /2024
Rektora PANS w Jaroslawiu

z dnia ..Jl... 04.2024 r.
Jarostaw dnia ................
ZASTEPSTWA DYDAKTYCZNE
Informuje o przydzieleniu zastepstwa dla Pani/Pana ...................ccc.cocvuvinei....
na kierunku ........ocoeeiiiiiiiien, NAZWA ZAJEC ..uvvneniniiiiniaiiiiianeieana, forma zajec¢
................................. grupa ............ liczba godzin..........semestr.......rok akademicki
.............. w zwiazku z nieobecnoscia Pana/Pani....................oooviiininin....
Zastgpstwo bedzie petnione wdniu .............. od godziny ....... do godziny ....... wsali......
(podpis Kierownika Zakladw) . (podpis Driekana Wydziahy/Kierownika Jednosti

Miedzywydziatowej)



Zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia nruﬁ /2024
Rektora PANS W Jaroslawiu
z dnia .J....04.2024 r.

Indywidualne sprawozdanie z realizacji zajeé dydaktycznych w roku akademickim ...........
Wydzial/Jednostka Organizacyjna......cccceceeeeeenceeeeenereerencencsenes

Imie i DAZWISKO.....cceeiriirieeietetenenteieeee e e Stanowisko

................................................................

I. SEMESTR ZIMOWY:

1. GODZINY PRZYDZIELONE W INDYWIDUALNEJ KARCIE OBCIAZEN DYDAKTYCZNYCH:

Wyjasnienie przyczyn
Liczba godzin odstepstwa od planu
Nazwa przedmiotu Kierunek Rok z'g’gé Forma studiéw * Uwagi plans/
P studiow * *x zaplanowane | wykonane
Prosze wpisa¢ nieobecnosci
Razem semestr zimowy
2. GODZINY PRZYDZIELONE JAKO ZASTEPSTWA DYDAKTYCZNE:

Wyjasnienie przyczyn
y Forma Liczba godzin odstepstwa od planu/

Nazwa przedmiotu Kierunek s tlllzgilgw Typ f A&e studiéw Uwagi

*%

zaplanowane | wykonane | Prosze wpisaé nieobecnosci

Razem semestr zimowy




II. SEMESTR LETNI:

1. GODZINY PRZYDZIELONE W INDYWIDUALNEJ KARCIE OBCIAZEN DYDAKTYCZNYCH:

Wyjaénienie przyczyn
Liczba godzin odstepstwa od planu
. . Rok Typ Forma studiow P Uwagi planu/
Nazwa przedmiotu Kierunek . zajec o 8
studiow * zaplanowane wykonane
Prosze wpisa¢ nieobecnosci
Razem semestr letni
2. GODZINY PRZYDZIELONE JAKO ZASTEPSTWA DYDAKTYCZNE:
Wyjasnienie przyczyn
., Forma Liczba godzin odstepstwa od planu/
Nazwa przedmiotu Kierunek Ro}s Typ f A)ee studiéw Uwagi
studiow P
zaplanowane | wykonane | Prosze wpisaé nieobecnoéci
Razem semestr letni
*wyklad [W], éwiczenia [Cw], laboratorium [Lab], projekt [Pr], lektorat [Lek], seminarium [S], zajecia terenowe [Zt], zajecia praktyczne [Zp]

** stacjonarne [S], niestacjonarne [N]




Pensum wg stanowiska ......................

Pensum po znizce........ccceveereenvennne.

Oswiadczam, ze w roku akademickim................... zrealizowalam/em.............. godzin, tj. o ............ godzin wiecej — mniej od pensum rocznego.

SPORZADZIL

..........................................................................

..........................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................
....................................

..........................................................................................................................................................................................................................................

..............................................................................................

Data i podpis Kierownika Zakladu Data i podpis Dziekana Wydzialu/
Kierownika Jednostki Migdzywydzialowej



Zalgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr@ /2024
Rektora PANS w Jaroslawiu

z dnia A..... 04.2024 r.
Jarostaw, dnia ................
Szanowna Pani
Przydzielam Pani/u w roku akademickim ..................... godziny ponadwymiarowe

w wysokosci przekraczajacej 50% wymiaru rocznego pensum.

Powyzsza decyzja jest uzasadniona koniecznoscig zapewniania realizacji programu studiow.

Wyrazam zgode

podpis nauczyciela akademickiego podpis Kierownika Zakladu podpis Dziekana Wydziahy/
Kierownika Jednostki Migdzywydziatowej



Zalacznik nr 5 do Zarzadzenia nr '{9 12024
Rektora PANS w Jaroslawiu
z dnia ...0...04.2024 1.

OSWIADCZENIE NAUCZYCIELA AKDEMICKIEGO,
KTOREMU PRZYDZIELONO GODZINY PONADWYMIAROWE
W ROKU AKADEMICKIM .............

Imi¢ i nazwisko .......................

Stanowisko ..ooveiiiiiiiea s

Os$wiadczam*, ze wyrazam zgode na realizacj¢ zaj¢¢ w godzinach ponadwymiarowych

pomimo sprawowania opieki nad dzieckiem do 4 roku zycia.

Jarostaw, dnia...........ccooooiiiiiiiii
(data i podpis osoby skiadajgcej oswiadczenie)

*$wiadomy/$wiadoma odpowiedzialnosci dyscyplinarne;j.



Zalgcznik nr 6 do Zarzadzenia nr ‘{8 12024
Rektora PANS w Jaroslawiu
z dnia ...1...04.2024 1.

OSWIADCZENIE NAUCZYCIELA AKDEMICKIEGO,
KTOREMU PRZYDZIELONO GODZINY PONADWYMIAROWE
W ROKU AKADEMICKIM ............

Imig¢ i nazwisko. ...

Stanowisko. ...,

Oswiadczam®, ze w ramach wykonywania obowigzkow dydaktycznych zrealizowalem/tam
wszystkie zaj¢cia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglose,
ktére zostaty mi przydzielone w indywidualnej karcie obcigzeni dydaktycznych jako godziny
ponadwymiarowe.

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorecznym podpisem.

Jarostaw, dnia ..............oooiiii

(data i podpis osoby skiadajgcej oswiadczenie)

*$wiadomy/$wiadoma odpowiedzialnosci dyscyplinarnej.



