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Zarzadzenie nr ..... 6..../2024
REKTORA
Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych
im. ks. Bronislawa Markiewicza
w Jaroslawiu
z dnia -7 stycznia 2024 r.

zmieniajace Regulamin Organizacyjny PANS w Jaroslawiu

Na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
1 nauce (Dz. U. 22023 r. poz. 742 z pézn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie organizacyjnym PANS w Jarostawiu stanowigcym zalgcznik do Zarzadzenia
nr 89/2023 Rektora PWSTE w Jarostawiu z dnia 28 wrzeénia 2023 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych im. ks. Bronistawa Markiewicza
w Jarostawiu, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1)

w § 20 po pkt 6 dodaje si¢ pkt 7 w brzmieniu:

»7) Centrum Wsparcia Ksztalcenia.”;

2)

3)

4

5)

6)

7

w § 20 w pkt 6 kropke zastepuje si¢ Srednikiem;

w § 25 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
,»D0 zakresu zadan Dziatu Spraw Pracowniczych (norma zatrudnienia do 3 etatéw)
nalezy:”;

w § 34 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
»Do zakresu zadan Dzialu Obstugi Studentéw (norma zatrudnienia wynosi tacznie do 9
etatow) nalezy:”;

w § 42 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

»Do zakresu zadaf Dzialu Administracyjno-Gospodarczego (norma zatrudnienia
wynosi {gcznie do 23 etatow w tym: do 4 etatéw pracownikéw administracyjnych, do
13 etatébw pracownikow gospodarczych — sprzataczek i do 6 etatdéw pracownikéw
ochrony mienia) nalezy:”;

w § 44 w ust. 1 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
»1. Centrum Nauczania Zdalnego (norma zatrudnienia do 1 etatu) administruje
serwerami :”’;

po § 44 dodaje si¢ § 44a w brzmieniu:

,,Centrum Wsparcia Ksztalcenia
§ 44a

Do zakresu zadan Centrum Wsparcia Ksztalcenia (norma zatrudnienia wynosi do 2 etatow)
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p q n €& Fanstwowa Akademia Nauk
. W zak%iesi?ef&a‘fﬁa qy‘f.gzu\’ﬁlc%fl? sfgauﬁﬁ‘faiu ludzkiego pracownikéw wydzialéow i jednostek
miedzywydzialowych:

1) pozyskiwanie i monitoring krajowych i miedzynarodowych programéw finansowych
na dziatalnos¢ Uczelni w tym dziatalnos¢ naukowa, w szczegdlnosci przy realizacji
grantow badawczych, programéw krajowych projektéw badawczych;

2) koordynacja oraz nadzor nad prawidlowo$cig wydatkowania srodkow finansowych na
dziatalnos¢ Uczelni;

3) pozyskanie dofinansowania na dziatania dotyczace procesu ksztalcenia;

4) dbatos¢ o jako$é relacji i utrzymywanie staltych kontaktéw z podmiotami zewngtrznymi
w zakresie rozliczania i sprawozdawczosci projektow;

5) wspélpraca z nauczycielami akademickimi w zakresie merytorycznej koncepcji
tworzenia projektow;

6) przygotowywanie wymaganej dokumentacji aplikacyjnej;

7) nadzoér i wspieranie nauczycieli akademickich w pisaniu projektow i pozyskiwaniu
grantow;

8) prace administracyjne zwigzane z przygotowywanymi projektami i realizacja zadan
zakontraktowanych;

9) prowadzenie rejestru projektow realizowanych przez Centrum oraz archiwizowanie
dokumentacji zgodnie z wytycznymi i procedura;

10) wspolpraca z osrodkami szkolnictwa wyzszego, samorzadami, organizacjami
pozarzadowymi, przedsigbiorstwami w celu realizacji projektéw finansowanych z
programoéw krajowych i migdzynarodowych, ustanawianie partnerstwa, konsorcjow;

11) koordynacja dzialan zwigzanych z organizacja i rozliczaniem konferencji naukowych
organizowanych w ramach projektow;

12) przygotowanie i administrowanie budzetem projektéw w programach informatycznych
Uczelni;

13) monitorowanie postepu rzeczowego oraz zgodnosci realizacji programu z warunkami
umowy, w tym opiniowanie zmian do programu;

14) weryfikowanie i biezaca obstuga dokumentacji projektowej;

15) obstuga dziatan zwigzanych z rozwojem naukowym pracownikéow i studentow, w
szczegblnosci w zakresie ubiegania si¢ o nagrody, stypendia, wyrdznienia oraz staze
naukowe;

16) przygotowywanie raportow, sprawozdan i zestawien z dziatalnosci;

17) upowszechnianie informacji na temat mozliwosci finansowania dzialalno$ci
dydaktycznej i naukowej;

18) doradztwo w zakresie mozliwosci i zasad pozyskiwania srodkéw zewnetrznych, w tym
prowadzenie spotkan informacyjnych, szkolen oraz konsultacji indywidualnych;

19) pomoc i opiniowanie w formalnym przygotowaniu wnioskow o finansowanie oraz
dokumentacji og6lnouczelnianej warunkujgcej ztozenie wnioskdow projektowych;

20) weryfikacja formalna i opiniowanie wnioskéw o finansowanie;

21)pomoc i opiniowanie na etapie podpisywania lub aneksowania uméw o finansowanie
oraz umoéw partnerskich;

22)doradztwo dla kierownikow projektow oraz zespoldw projektowych w zakresie
zarzgdzania projektami i ich realizacjg;

23) opiniowanie zgodnosci zglaszanych zmian do projektéw z warunkami umowy o
finansowanie, wytycznymi programu;

24) weryfikacja formalna sprawozdan z realizacji projektow;

25)wspolpraca z kierownikami projektdw, zespolami projektowymi oraz jednostkami
administracyjnymi w ramach przeprowadzanych kontroli i audytéw, w tym udzial w
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6) staﬁvésﬁgfﬁrggg%ﬁ%(lf)n{)ascc?(safgl‘f'grganizacyjnymi Uczelni zaangazowanymi do realizacji
1 obshugi projektéw, w szczegdlnosci z jednostkami rozliczajagcymi projekty;

27) opracowywanie wzoréw dokumentacji z zakresu dziatania Centrum, konsultowanie i
negocjowanie umoéw konsorcjéw, przygotowywanie projektow umoéw, listow
intencyjnych, umoéw o finansowanie i porozumien w zakresie przygotowania i realizacji
projektow oraz w zakresie dziatalnosci dydaktycznej i naukowej obstugiwanej przez
Centrum,;

28) konsultowanie i aktualizowanie wewnetrznych aktow prawnych i procedur w zakresie
dotyczagcym przygotowania i realizacji projektow oraz w zakresie dotyczacym
dziatalno$ci obstugiwanej przez Centrum;

29) przygotowywanie odwolan, protestow i wyjasnien dotyczacych projektéw oraz w
zakresie pozostalej dziatalnosci obstugiwanej przez Centrum, w tym nadzér nad
formalnym procedowaniem protokotéw pokontrolnych i ich archiwizowanie;

30) weryfikowanie formy zatrudniania i wynagradzania 0s6b uczestniczacych w realizacji
projektow oraz w zakresie pozostalej dzialalnosci dydaktycznej i naukowej
obslugiwanej przez Centrum w oparciu o wytyczne programu lub wniosek o
finansowanie;

31) wdrozenie procedury mikroposwiadczen dla kursow, szkolen przeprowadzanych przez
kadre PANS w Jarostawiu.

W zakresie przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowien

publicznych wspétfinansowanych ze srodkéw pochodzacych z programéw krajowych i

mie¢dzynarodowych poprzez kierowanie pracami i nadzér nad:

1) przygotowaniem specyfikaciji istotnych warunkéw zamowienia zgodnie z przepisami
ustawy - Prawo zamoéwien publicznych;

2) przygotowywaniem i dokonywaniem odpowiednich ogloszefi wymaganych ustawg
Prawo zamowien publicznych;

3) przygotowywaniem wnioskéw do Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych wymaganych
przez przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych;

4) przygotowywaniem oraz prowadzeniem korespondencji z wykonawcami w trakcie
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

5) przygotowywaniem wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow
ZamoOwienia;

6) przedkladaniem Rektorowi lub kanclerzowi, propozycji sktadu osobowego komisji
przetargowej w post¢powaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;,

7) wydawaniem specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia publicznego oraz
prowadzenie rejestru wydanych specyfikacji;

8) przyjmowaniem i przechowywaniem zlozonych ofert w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego do momentu otwarcia ofert;

9) udziatem przedstawiciela dziatu w pracach komisji przetargowych;

10) przygotowywaniem projektéw umoéw na realizacje zamoéwien i przedkiadanie ich do
podpisania;

11) wydawaniem dyspozycji w zakresie zwrotéw wadiow;

12) wydawaniem dyspozycji w zakresie zwrotoéw zabezpieczen nalezytego wykonania
umowy;

13) potwierdzaniem faktur w oparciu o zawarte umowy;

14) przechowywaniem dokumentacji z postgpowan o udzielenia zaméwienia publicznego;

15) przygotowywaniem specyfikacji, istotnych warunkéw zaméwienia dla zakupéw
wynikajacych z zakresu zadan dziatu;
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0. n t
zalqcznf nr f do uffegucﬁ%ilgﬁogtcr’%#nuje brzmienie okreslone w zalgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

9) w zataczniku nr 2 do Regulaminu w tabeli dodaje si¢ wiersz oznaczony lp. 42. w brzmieniu:

| 42. | Centrum Wsparcia Ksztalcenia | CWK ]

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

www.pansjar.edu.pl

Rektor,

PANS w Jaroslawiu —

prof. ucz. dr hab. Krzysztof Rejman
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SENAT
(SEN)

REKTOR (R)

Schemat struktury organizacyjnej Panistwowej Akademii Nauk Stesowanych im. ks. Bronislawa Markiewicza w Jaroslawiu

RADA
UCZELNI
(RU)

PROREKTOR DS.
DYDAKTYCZNYCH
(PRD)

PROREKTOR DS.
STUDENCKICH
(PRS)

BIURO REKTORA
(BRE)

STUDIUM IJEZYKOW
OBCYCH (SJO)

SAMORZAD STUDENCKI
(SST)

DZIAL SPRAW
PRACOWNICZYCH
(DSP)

WYDZIAt EKONOMII |
ZARZADZANIA (WEZ)

|

KANCLERZ (KAN)

RADCA PRAWNY (RPR)

WYDZIAL
HUMANISTYCZNY
(WHU)

KWESTURA (KWE)

STUDIUM
WYCHOWANIA
FIZYCZNEGO (SWF)

DZIAt OBStUGI
STUDENTOW (DOS)

INSPEKTOR OCHRONY
DANYCH (10D)

WYDZIAL INZYNIERII
TECHNICZNEJ {WIT)

DZIAL
INWESTYCYINO-
TECHNICZNY (DIT)

DZIAL KSZTALCENIA
(DKS)

BIBLIOTEKA (BIB)

CENTRUM PRAKTYK
STUDENCKICH Z
BIUREM KARIER

(CPS)

INSPEKTOR DS. BHP
(BHP)

WYDZIAt OCHRONY
ZDROWIA (WOZ)

DZIAt INFORMATYKI
(DIN)

CENTRUM
NAUCZANIA
ZDALNEGO (CNZ)

CENTRUM INNOWACH
| TRANSFERU
TECHOLOGII (CIT)

INSPEKTOR DS. OCHRONY
PRZECIWPOZAROWE)
(soP)

WYDZIAL STOSUNKOW
MIEDZYNARODOWYCH
{WSM)

DZIAt
ADMINISTRACYJNO-
GOSPODARCZY (DAG)

CENTRUM
KSZTALCENIA
SPECJALISTYCZNEGO
(CKS)

DZIAt POZYSKIWANIA
FUNDUSZY (DPF)

PELNOMOCNIK DS.
OCHRONY INFORMACQI
NIEJAWNYCH | SPRAW

OBRONNYCH {OIN)

STANOWISKO DS.
KONTROLI WEWNETRZNEJ
{SKw)

AKADEMICKI
INKUBATOR
PRZEDSIEBIORCZOSCI
(AIP)

AUDYTOR WEWNETRZNY
(AW)

Centrum
Wsparcia Ksztatcenia
(CWK)

DzIAt WSPOLPRACY
MIEDZYNARODOWEJ
(DwWm)

CENTRUM
BEZPIECZENSTWA
LOKALNEGO (CBL)

CENTRUM ANALIZ
TRANSGRANICZNYCH
{CAT)

DZIAL
TELEKOMUNIKACII |
AUTOMATYKI (DTA)

ARCHIWUM |
UCZELNIANIA IZBA
PAMIECI (ARC)

Zatacznik do Zarzadzenianr ¥ /2024

Rektora PANS w Jarostawiu
z dnia stycznia 2024 r.



