OGŁOSZENIE KONKURSU NA STANOWISKO
STARSZEGO REFERENTA DS. ADMINISTRACYJNYCH
w Państwowej Akademii Nauk Stosowanych im. ks. Bronisława Markiewicza 
w Jarosławiu

Ogłaszam konkurs na stanowisko starszego referenta ds. administracyjnych w Państwowej Akademii Nauk Stosowanych im. ks. Bronisława Markiewicza w Jarosławiu w pełnym wymiarze czasu pracy.
Wymagania kwalifikacyjne:

· wykształcenie: wyższe magisterskie;
· doświadczenie zawodowe: zatrudnienie na umowę o pracę /zlecenie w przynajmniej jednym projekcie współfinansowanych ze środków UE/EOG;

· udział w szkoleniach/stażach związanych z metodykami zarządzania projektem, 
minimum dwie metodyki zwinne zarządzania, potwierdzone certyfikatami, zaświadczeniami.
 Najważniejsze kompetencje zawodowe:

· odpowiedzialność, samodzielność i inicjatywa, komunikatywność, dobra organizacja pracy, umiejętność pracy w zespole, umiejętność kreatywnego myślenia, rozwiązywania problemów, rzetelność, systematyczność, umiejętność pracy pod presją czasu, odporność na stres i dyspozycyjność;

· obsługa arkuszy kalkulacyjnych, praktyczna umiejętność sporządzania analizy finansowej i ekonomicznej;

· znajomość obsługi systemów vod2021, sowa2021.efes, sl2021.

Zakres zadań na stanowisku:
· Przygotowanie wniosków o dofinansowanie zadań związanych z rozwojem zasobów ludzkich, w tym projektów z obszaru B+R;

· Przygotowanie poszczególnych sekcji tematycznych projektów inwestycyjnych;

· Przygotowanie logistyczne działań szkoleniowych w realizowanych projektach;

· Przygotowanie naboru uczestników projektu;

· Monitoring uczestników projektu;

· Wprowadzanie danych w systemie SL2021 w zakresie danych uczestników projektu, personelu zamówień publicznych.
Wykaz wymaganych dokumentów:

· deklaracja przystąpienia do konkursu;

· podanie skierowane do Rektora;

· Curriculum Vitae;

· odpisy dyplomów;

· kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie;

· klauzula zgody dla kandydatów do pracy;

· potwierdzenie przebytych szkoleń/staży; 

· kopie świadectw pracy z poprzednich miejsc pracy.

Miejsce i termin składania dokumentów:

· osobiście w Kancelarii Państwowej Akademii Nauk Stosowanych im. ks. Bronisława Markiewicza w Jarosławiu, ul. Czarnieckiego 16 37-500 Jarosław – w zamkniętej kopercie z dopiskiem: KONKURS – starszy referent ds. administracyjnych;

· listowanie na adres: Państwowa Akademia Nauk Stosowanych im. ks. Bronisława Markiewicza w Jarosławiu, ul. Czarnieckiego 16, 37-500 Jarosław z dopiskiem: KONKURS – starszy referent ds. administracyjnych.
Termin złożenia dokumentów będzie zachowany pod warunkiem ich wpływu do Uczelni do dnia: 16.11.2023 r. Szczegółowych informacji udziela Kierownik Działu Pozyskiwania Funduszy tel. 16 624 46 42. Wzory wymaganych dokumentów można pobrać ze strony www.pwste.edu.pl. Informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi osobami. Uczelnia zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania konkursowego na każdym etapie bez podania przyczyny. Rozstrzygnięcie konkursu nie jest równoważne z nawiązaniem stosunku pracy z PANS w Jarosławiu. Ostateczną decyzję podejmuje JM Rektor PANS w Jarosławiu.
Jarosław, dnia 09.11.2023 r.
