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ExoNoMICINA Zarzadzenie nr ...../2023
Rektora

Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronistawa Markiewicza
wJ aroslawiu
z dnia 4Q wrzesnia 2023 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia

inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 23 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz.U. 22022 r. poz. 574z pdzn.zm.) w zw. z art. 4 ust. 4, art. 261 art. 27 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217 z pdzn. zm.) oraz w zw. Z
Zarzadzeniem nr 74/2023 Rektora PWSTE w Jarostawiu z dnia 12 wrzesnia 2023 r. w sprawie
instrukcji inwentaryzacyjnej w Pafnstwowej Wyzszej Szkole Techniczno-Ekonomicznej im. ks.

Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w PWSTE
w Jarostawiu w terminie od 18 wrzesnia 2023 r. do 15 stycznia 2024 r. przez Komisj¢

Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Adam Lis — Przewodniczacy;

2) Szegda Daniel — zast¢pca Przewodniczacego;
3) Janusz Szpunar — czlonek Komisji;

4) Anna Hawro — czlonek Komisji;

5) Justyna Kluz-Motyka — czlonek Komisji;

6) Grazyna Sereda — czlonek Komisji;

7) Wankowicz Lukasz — czlonek Komisji;

8) Agnieszka Kochanowicz — cztonek Komisji;

9) Mariola Tabin — czlonek Komisji;
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10) Tomasz Staszewski — cztonek Komisji;

11) Iwona Kochanowska — cztonek Komisji;

12) Iwona Czech — cztonek Komisji;

13) Joanna Najman — czlonek Komisji;

14) Swittana Panast — cztonek Komisji;

15) Magdalena Mucha — czlonek Komisji;

16) Zofia Baran — czlonek Komisji;

17) Janusz Tomaszewski — cztonek Komisji.

1. Inwentaryzacja obejmuje:

§2

1) $rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, inwestycje w srodki trwale w

budowie;

2) inwestycje dlugoterminowe;

3) zapasy;

4) naleznosci kréotkoterminowe, zobowigzania krétkoterminowe;

5) inwestycje krétkoterminowe;

6) krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe;

7) rozliczenia miedzyokresowe, rezerwy;

8) fundusze;

9) depozyty;

10) gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe, ztozone jako zabezpieczenia nalezytego

wykonania umow;

11) druki $cistego zarachowania.

§3

1. Powoluje zespoly spisowe dla przeprowadzenia inwentaryzacji w nastgpujacych

obszarach:

Przedmiot spisu

Czlonkowie zespolu spisowego

Metoda
inwentaryzacji -
termin

inwentaryzacji
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Srodki trwale — ksiggozbiér w

Bibliotece

Zespolnr 1

1.Staszewski Tomasz -
Przewodniczacy Zespotu
2.Kochanowicz Agnieszka,
Zespol nr 2
1.Kochanowska Iwona —
Przewodniczaca Zespotu,

2.Mariola Tabin

spis z natury
od dnia 18-09-
2023r. do
31.12.2023r.

Srodki trwate, wyposazenie

1. Szegda Daniel — Przewodniczacy
Zespohu

2. Justyna Kluz-Motyka

3. Magdalena Mucha.

spis z natury
od dnia 18-09-2023r.
do 31.12.2023r.

Srodki trwate, wyposazenie

1.Sereda Grazyna —

Przewodniczaca Zespotu,
2.Lukasz Wankowicz,

3.Janusz Tomaszewski.

Spis z natury
od dnia 18-09-2023r.

do 31.12.2023r

Srodki trwale, wyposazenie

1.Szpunar Janusz — Przewodniczacy

Zespohu,
2.Anna Hawro,

3. Zofia Baran.

spis z natury
od dnia 18-09-2023r.

do 31.12.2023r

Materiaty,towary(wydawnictwo)

1.Grazyna Sereda -Przewodniczgca
Zespotu
2.Switlana Panast

3.Mariola Tabin

spis z natury

dnia 18-12-2023r.

Srodki pienigzne w kasie,

1. Anna Hawro — Przewodniczaca

Zespohu

spis z natury dnia

depozyty,druki Scistego ) 29-12 -2023r.
. 2. Joanna Najman
zarachowania
3. Janusz Szpunar
1.Grunty, prawa wieczystego 1. Iwona Czech — Przewodniczaca | Weryfikacja,

uzytkowania gruntow,

Zespohu
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2.Spoldzielcze prawa do lokali
mieszkalnych i uzytkowych,
3.Srodki trwate, do ktérych
dostep jest znacznie utrudniony
(np. budowle podziemne,
instalacje itp.),

4.Papiery wartosciowe w formie
zdematerializowane;j,
5.Naleznosci sporne 1 watpliwe,
a takze dochodzone na drodze
sadowej,

6.W bankach naleznosci
zagrozone,

7 Naleznosci i zobowigzania
0séb nieprowadzacych ksiag
rachunkowych,

8.Naleznosci i zobowigzania z
tytutéw publicznoprawnych,
9.Inwestycje rozpoczete (z
wyjatkiem maszyn i urzadzen
objetych inwestycja rozpoczeta),
10.Wartosci niematerialne 1
prawne,

11.Rozliczenia migdzyokresowe
czynne i bierne,

12.Przychody przysztych
okresow,

13 Kapitaty (fundusze) wiasne
(podstawowe, zapasowe,
rezerwowe i pozostale),
14.Fundusze specjalne,
15.Rezerwy,

16.Pozostate aktywa i pasywa,

2. Pracownicy Kwestury wg

zakresu zadan

na dzien 31-12-
2023r.
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17.Aktywa, ktorych nie
zinwentaryzowano na koniec
roku obrotowego ze wzgledu na
wymog inwentaryzowania ich w
drodze spisu z natury co kilka
lat,

18.Aktywa i pasywa
ewidencjonowane na kontach
pozabilansowych (np.

zobowigzania warunkowe)

1.Aktywa finansowe 1. Iwona Czech — Przewodniczaca | Potwierdzenie salda
zgromadzone na rachunkach Zespotu od 30.11.2023r.do
bankowych lub przechowywane | 2. Pracownicy Kwestury wg 31.12.2023r.

przez inne jednostki, w tym zakresu zadan
papiery warto$ciowe w formie
zdematerializowanej(znajdujace
sie np. w zapisie komputerowym
biura maklerskiego),
2.Naleznosci (z wyjatkiem
tytutéw publicznoprawnych, do
ktérych stosuje si¢ przepisy
ustawy o zobowigzaniach
podatkowych, oraz naleznosci
watpliwych, spornych, a w
bankach naleznosci zagro-
zonych, naleznosci od
pracownikow, naleznosci i
zobowigzan wobec 0s6b
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych, a takze innych
aktywow i pasywow, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z

natury lub uzgodnienie z
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przyczyn uzasadnionych nie
byto mozliwe),

3.Zobowigzania (z wyjatkiem
zobowigzan wobec
pracownikow i
publicznoprawnych),
4.Pozyczki i kredyty,

5. Wiasne sktadniki majagtkowe
powierzone kontrahentom (np.
w przerobie, komisie, na obcym

sktadzie itp.)

2. Inwentaryzacje¢ przeprowadza si¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.
3. Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych dostarcza si¢ do Kwestora

w terminie do 10 stycznia 2024 r.
§4
Komisja Inwentaryzacyjna jest zobowigzana do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0sob materialnie
odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobéw postgpowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie;

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji oraz przekazania Kanclerzowi do
zatwierdzenia;

4) przekazania ,kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej” do Kwestury w terminie

pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§5

Cztonkowie Komisji i zespotow spisowych odpowiadajg za wiasciwe, dokladne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6
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Na czas przeprowadzenia spisow z natury pracownicy odpowiedzialni za nadzorowanie
majatku Uczelni, cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych nie mogg

korzysta¢ z urlopu wypoczynkowego.

§7

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada za sprawny, terminowy i prawidtowy

przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych.

§8

Nadzér nad prawidlowym, kompletnym i terminowym przeprowadzeniem inwentaryzacji

sprawuje Kwestor.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzit: Zatwierdzam pod Zatwierdzam pod
wzgledem formalno-prawym wzgledem merytorycznym -
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