ERONOMICINA

Zarzadzenie nr 1/2018
KANCLERZA
Panstwowej Wy2szej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej
im. ks, Bronislawa Markiewicza
w Jarostawiu
zdnia 312018 r.

W sprawie: ustalenia trybu rezerwacji sal przez pracownikéw PWSTE w Jaroslawiu,

Dzialajac na podstawie art, 81 ustl ustawy z dnia 27 VII 2005 r, Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tj. DzU. z 2017 r, poz. 2183) oraz § 80 pkt. 1, 2 i 3 Stalutu, zarzadzam co
nastepuje:

§1

Okreslam zasady dokonywania rezerwac ji sal dydaktycznych przez pracownikew lub
studentow PWSTE w Jarostawiu ¢
. wniosek o zarezerwowanie sali powinien zosta¢ zgloszony nie pozniej niz siedem
dni roboczych przed planowanym terminem rezerwac i,
wniosek o zarezerwowanie sali pracownik zglasza do kanclerza w systemie
EOD po uzskaniu akceptacji swojego bezposredniego przelozoneqo,
wniosek o zarezerwowanie sali przez studentow PWSTE zgtasza do kanclerza

w

systemie EOD opiekun grupy lub kota naukowego po uzskaniu akceptacji jego

bezposredniego przelozoneqo.

Wniosek
a)
h)
c)
d]

e)

§2

powinien zawierac nastepujace dane:
termin rezerwacji Sali,
cel spotkania, przewidywana liczha oseh uczestniczacych,
wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za realizacje rezerwacji,
zakres koniecznej do zapewnienia obstugi technicznej i audio-wizualnej
rezerwacji,
jezeli w ramach spotkania przewidywany jest catering - okreslenie ilosci
stolikow na potrzeby cateringu,

§3

Kanclerz kieruje wniosek do Dziatu Ksztalcenia w celu zarezerwowania sali,

pws (e /

ul. Czarnieckiego 16 tel +48 16 624 46 20 pwste@pwste.edu.pl NIP 79277 94 4086
37-500 Jarostaw, Polska fax. +4B16 624 46 50 pwste.edu.pl RECOM 650 894 385




Po zarezerwowaniu sali wniosek kierowany jest przez kanclerza do Dzialu
Telekomunikacji 1 Automatyki, ktory odpowiada za dalsza organizacje i koordynacje
obshigi rezerwacji,

84

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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