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EXONOMICINA

Rektora
Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronislawa Markiewicza

w Jaroslawiu
z dnia =.. stycznia 2023 .

w sprawie zasad opracowania karty opisu zajeé (sylabusa)

Na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym

inauce (Dz.U. z 2022 r. poz. 574 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Karta opisu zajec¢ (sylabus) jest opracowywana w celu zapewnienia prawidlowej realizacji
zaje¢ w Panstwowej Wyzszej Szkole Techniczno-Ekonomicznej w Jarostawiu, zwanej dalej

Uczelnig.
2. Karta opisu zaj¢c jest jednym z elementéw programu studiow i uwzglednia w szczegdlnosci:

1) informacje podstawowe, w tym:

a) nazwe zajec,

b) nazwe kierunku studiéw, poziom 1 profil,

¢) liczbe punktow ECTS,

d) dane osobowe prowadzacego zajecia,

e) jezyk wykladowy,

f) form¢ prowadzenia zaje¢ i liczbe ich godzin;
2) Informacje szczegdtowe, w tym:

a) wymagania wstepne i dodatkowe,

b) cel ksztalcenia,
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c) efekty uczenia sie okreslone dla zaje¢ w kategorii wiedzy, umiej¢tnosci oraz

kompetencji spotecznych,

d) odniesienie efektow uczenia si¢ okre§lonych dla zaje¢ do efektow uczenia sig

okreslonych dla kierunku studiéw,
e) zwiezly opis tresci programowych zapewniajacych uzyskanie efektéw uczenia sie,
f) odniesienie tresci programowych do form zaje¢¢ i metod oceniania,

g) wykaz literatury podstawowej dostgpnej w Bibliotece Uczelni oraz literatury

uzupelniajacej 1 innych materiatow zalecanych studentom do realizacji zajec;
3) Informacje dodatkowe, w tym:
a) bilans punktéw ECTS,
b) opis pracy wilasnej studenta,
c) kryteria oceniania,
d) informacje o przewidywanej mozliwosci wykorzystania ksztalcenia na odleglos¢.

3. Wzor karty opisu zaje¢ opracowuje Uczelniana Komisja do spraw Zapewnienia i Oceny

Jakosci Ksztalcenia, a zatwierdza Rektor na wniosek Prorektora do spraw dydaktycznych.
4, Zatwierdzona przez Rektora karta opisu zaj¢¢ obowiazuje w calej Uczelni.

5. Dzial Ksztalcenia przekazuje jednostkom organizacyjnym Uczelni wzor karty opisu zajec,
a w przypadku, gdy zachodzi taka konieczno$¢, organizuje warsztaty na temat sporzadzania

karty opisu zajec.

6. Rada Programowa Kierunku Studiéw moze wprowadza¢ do karty opisu zaje¢ szczegolowe

rozwigzania wynikajace ze specyfikacji ksztalcenia na danym kierunku studiéw.

7. Kierownik Zaktadu lub Kierownik Jednostek Miedzyinstytutowych przekazuja
nauczycielom akademickim lub innym osobom prowadzacym zajecia szczegdlowe
wytyczne dotyczgce zawartosci katy opisu zaje¢ wraz z obowigzujagcym wzorem karty

opisu zajec.

8. Koordynator wraz z nauczycielem akademickim/nauczycielami akademickimi
prowadzacym/prowadzacymi zajecia maja obowigzek opracowania lub aktualizacji karty

opisu zajec.
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9. Dla danych zaj¢¢ opracowuje si¢ jedna karte opisu zajeé, obejmujaca wszystkie formy, w
ktorych realizowane s dane zajecia dydaktyczne — bez wzgledu na liczbe osob

prowadzacych zajecia.
10. Karte opisu zajeé sporzadza sie¢ w jezyku polskim.

11. W przypadku prowadzenia zaje¢ w jezyku obcym nowozytnym, karte opisu zajeé nalezy

dodatkowo przettumaczy¢ na ten jezyk.

12. W przypadku zaje¢¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na

odleglos¢ w karcie opisu zajeé nalezy podaé:

1) formg prowadzenia ksztalcenia (wytaczna lub uzupetniajaca) w stosunku do formy

ksztalcenia prowadzonej w siedzibie Uczelni,

2) stosowane narzedzia umozliwiajace komunikowanie sie w czasie rzeczywistym

(synchroniczne lub asynchroniczne),

3) interaktywne synchroniczne lub asynchroniczne sposoby komunikowania w ramach

zajed.

13. Ksztatcenie na odleglosé moze by¢ prowadzone tylko w przypadku zajeé dydaktycznych,

ktérych celem nie jest zdobywanie umiejetnosci praktycznych.

14. Zajgcia dydaktyczne, kiérych celem jest ksztattowanie umiejetnosci praktycznych, moga
by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosé tylko

pomocniczo.
15. Koordynator zamieszcza karte opisu zaje¢ w wersji elektronicznej w terminach do:
1) 15 pazdziernika kazdego roku dla semestru zimowego,
2) 15 marca kazdego roku dla semestru letniego
- na stronie internetowej sylabus@pwste.edu.pl.

16. Koordynator odpowiada za ostateczng wersj¢ opracowanej karty opisu zaje¢ i jej terminowe

ztozenie do Kierownika Zaktadu.

17. Niezlozenie przez Koordynatora karty opisu zajgé bedzie skutkowaé wyciggnieciem

konsekwencji stuzbowych.

18. Opracowane karty opisu zaje¢ podpisuja:
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1) Koordynator odpowiedzialny za realizacj¢ zajec,
2) Kierownik Zaktadu/ Kierownik Jednostki Mig¢dzyinstytutowe;.

19. Karty opisu zaje¢ w wersji papierowej moga byé¢ przechowywane w Sekretariatach
Instytutéw.

20. Informacje zawarte w karcie opisu zaje¢ musza by¢ dostgpne dla studentow w wersji

elektroniczne;.

21. Wprowadzanie i publikowanie sylabuséw w otwartym dostgpie odbywa si¢ w formie

elektronicznej na stronie sylabus@pwste.edu.pl.

22. Weryfikacji opracowanych kart opisu zaje¢ dokonuja Kierownik Zaktadu wraz z Rada
Programowa Kierunku Studidw.

23. Weryfikacja, o ktérej mowa w ust. 22 polega na ocenie:

1) zgodnosci zamieszczonych tresci w informacjach ogdlnych kart opisu zajec

z harmonogramem realizacji programu studiow;
2) prawidlowego okreslenia efektéw uczenia si¢ dla zajec;

3) prawidlowego odniesienia efektoéw uczenia si¢ okreslonych dla zaje¢ do efektow

uczenia si¢ okreslonych dla kierunku studiow;
4) zgodnosci tresci programowych z efektami uczenia sig;

5) poprawnosci doboru metod weryfikacji i oceny osiaggni¢cia zalozonych dla zaje¢

efektow uczenia si¢;

6) poprawnosci wyliczania naktadu pracy studenta niezbgdnego do uzyskania efektow

uczenia sie;
7) dostepnosci w bibliotece Uczelni literatury podstawowej wskazanej w karcie opisu
zajec.
24. Kierownik Zakladu lub Kierownik Jednostki Miedzyinstytutowej moze wprowadzic

zmiany w karcie opisu zaje¢ w przypadku wystapienia nieprawidtowosci.

25. Kierownik Zakladu sporzadza sprawozdanie dla Dyrektora Instytutu z przeprowadzonej
weryfikacji kart opisu zaje¢, o ktorej mowa w ust. 23 w terminie do dnia 30 marca kazdego

roku kalendarzowego.
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26. Dziat Ksztalcenia dokonuje weryfikacji losowo wybranych kart opisu zajeé pod wzgledem
formalnym do dnia 30 kwietnia kazdego roku kalendarzowego i sporzadza sprawozdania dla

Przewodniczacego Uczelnianej Rady ds. Ksztalcenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 89/2019 Rektora Pafstwowej Wyzszej Szkoty Techniczno-
Ekonomicznej im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jaroslawiu z dnia 16 wrzegnia 2019 roku

w sprawie wprowadzenia procedury zarzadzania kartg opisu zaje¢ (sylabusem).

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

REKT(}k

PWSTE : slawiu

prof. ucz. dr hab. Krzysztof Rejman
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Sporzadzit: Zatwierdzam pod

wzgledem merytorycznym
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