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PARSTWOWA
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S Zarzadzenie nr .132./2022
Rektora
Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronistawa Markiewicza
w Jaroslawiu

z dnia .4, listopada 2022 r.

w sprawie zasad organizacji i prowadzenia ksztalcenia na odleglo$¢ w Panistwowej

Wyiszej Szkole Techniczno-Ekonomicznej im. ks. Bronistawa Markiewicza

w Jaroslawiu

Na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym

1 nauce (Dz.U. z 2022 r. poz. 574 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1y

2)

3)

4

platforma e-learningowa Uczelni — systemy informatyczne umozliwiajgce
synchroniczng i/lub asynchroniczng interakcje miedzy studentami a nauczycielami
akademickimi;

narz¢dzia pomocnicze — to inne niz platforma e-learningowa narzedzia prowadzenia
i organizacji ksztalcenia na odleglo$¢, wymagajace posiadania konta uzytkownika
(aplikacje, strony internetowe, itp.) wspierajace prowadzenie zaje¢ dydaktycznych;
osoba prowadzjca zajecia — nauczyciel akademicki albo inna osoba prowadzaca
zajecia,

uczestnik zaje¢ — student, uczestnik studiow podyplomowych Iub kurséw
doksztalcajacych, uczestnik ksztalcenia specjalistycznego oraz studenci innych
uczelni, ktérzy zapraszani sg na zajecia.

§2

. Ksztalcenie na odleglo$¢ moze by¢ realizowane jako zajecia synchroniczne lub

asynchroniczne, jezeli taka forma zostala przewidziana w programie studiow.

Ksztalcenie na odleglosé prowadzi si¢ z wykorzystaniem platformy e-learningowe;.

. Z platformy e-learningowej maja prawo korzystat osoby prowadzace zajecia

i uczestnicy zajeé.
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4. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ korzystania z innych narzedzi prowadzenia lub wsparcia
ksztalcenia na odleglo$é po spelnieniu nastepujacych warunkéw:

1) uzyskanie zgody kierunkowego koordynatora ds. ksztalcenia na odlegtos$¢ na
podstawie wniosku osoby prowadzacej zajecia zgodnie z wzorem okreslonym
w zalgczniku nr 1 lub 2 do niniejszego zarzadzenia;

2) uzyskanie pozytywnej opinii pracownika Centrum Nauczania Zdalnego.

5. Za poprawne funkcjonowanie i konfiguracj¢ platformy e-learningowej oraz narzedzia
pomocniczego jak tez przeprowadzenie szkolen i wsparcie uzytkownikéw odpowiada
kierujacy procesem ksztalcenia:

1) w odniesieniu do zaje¢ dydaktycznych dla studentow — dyrektor instytutu;

2) w odniesieniu do zaje¢ dydaktycznych dla uczestnikéw studiow
podyplomowych — kierownik studiéw podyplomowych;

3) w odniesieniu do zaj¢¢ dydaktycznych dla uczestnikow kursu doksztatcajacego
— kierownik kursu;

4) w odniesieniu do zaje¢ dydaktycznych dla uczestnikow ksztalcenia

specjalistycznego — kierownik centrum ksztalcenia specjalistycznego.

§3

1. Dyrektor instytutu na wniosek kierownika zakladu przed rozpoczeciem roku
akademickiego wyznacza kierunkowego koordynatora ds. ksztalcenia na odleglosé
z grupy nauczycieli akademickich wchodzgcych w sklad zakladu.

2. Kierunkowy koordynator odpowiada za przeszkolenia i wsparcie organizacyjne
prowadzacych zajecia oraz studentow.

3. Szkolenia, o ktérych mowa w ust. 2 przeprowadzane sg przez pracownika Centrum
Nauczania Zdalnego nie p6zniej niz do konca drugiego tygodnia danego semestru.

§4

1. Prowadzenie ksztalcenia na odleglo$é przez osobe prowadzaca zajecia jest mozliwe po
zlozeniu o$wiadczenia o posiadaniu kompetencji do prowadzenia ksztalcenia na
odleglos¢.

2. Kompetencje do prowadzenia ksztalcenia na odleglo$é, o ktorych mowa w ust. 1
powinny w szczegdlnosci zawiera¢ wiedze i umiejetnosei z nastepujacych obszarow:

1) dydaktyka ksztalcenia na odlegtosé;
2) platforma e-learingowa i jej funkcjonalno$¢ oraz mozliwosci zastosowania;
3) przepisy prawa dotyczace ksztalcenia na odleglto$é, w tym z zakresu prawa

autorskiego oraz ochrony danych osobowych;
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4) zasady dostgpnosci materialéw e-learningowych.

3. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, sklada sie kierujgcemu procesem ksztalcenia
na formularzu okreslonym w zalaczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
W przypadku uzyskania kompetencji do prowadzenia ksztalcenia na odleglosé
w wyniku udziatu w szkoleniu do o§wiadczenia nalezy dolaczy¢ kopi¢ zaswiadczenia
lub certyfikatu potwierdzajacego udzial w szkoleniu.

4. Studenci lub pozostali uczestnicy, przed przystapieniem do zaje¢ prowadzonych
w formie ksztalcenia na odleglos¢ odbywaja szkolenie przygotowujace do udziatu
w tych zajeciach.

§5

1. Ksztalcenic na odleglos¢ obejmuje wszystkie rozwigzania komunikacyjne
i dydaktyczne stosowane w sytuaciji, gdy osoba prowadzaca zajecia i uczestnicy zajeé
nie spotykajg si¢ bezposrednio we wspdlnej przestrzeni fizycznej. Moze byé to
wylaczna forma prowadzenia ksztatcenia lub uzupelniajgca w stosunku do formy
ksztalcenia prowadzonej w siedzibie uczelni.

2. W ksztalceniu na odleglo$¢ moga byé stosowane narzedzia umozliwiajace
komunikowanie w czasie rzeczywistym synchroniczne lub asynchroniczne.

3. Obowigzujacg zasadg prowadzenia ksztalcenia na odleglosé jest - stosowanie
interaktywnosci w relacji pomiedzy osoba prowadzaca zajecia, a uczestnikami zajeé
oraz uczestnikami zaje¢ miedzy soba.

4. Do interaktywnych synchronicznych sposobéw komunikowania w ramach zajeé
naleza:

1) spotkania wideokonferencyjne;
2) spotkania audiokonferencyjne;
3) spotkania na czacie.

5. Do interaktywnych asynchronicznych sposobéw komunikowania w ramach zajeé
nalez3:

1) projekty grupowe i indywidualne;
2) forum dyskusyjne;

3) wiki;

4) quizy/testy;

5) zadania online;

6) aktywna praca z materiatem Zrédtowym (tekstem, filmem, podcastem).
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. Rozwigzania ograniczajagce si¢ do wysytania uczestnikom zaje¢ materiatow
edukacyjnych traktuje si¢ wylacznie jako rozwigzanie uzupetniajgce do form
interaktywnych wskazanych w ust. 41 5.

§6

. Ksztalcenie na odleglo$¢ moze by¢ prowadzone, jezeli zostalo przewidziane

w programie studiow i scharakteryzowane w karcie opisu zaje¢ (sylabusie).

. Ksztalcenie na odlegtos¢ z wykorzystaniem interaktywnych synchronicznych

sposoboéw komunikowania przebiega zgodnie z planem zaj¢¢ oraz z zasadami podziatu

studentéw na grupy zajeciowe.

. Do rozpoczgcia zajg¢ w formie ksztalcenia na odleglo$¢ niezbedne sa:

1) materialy dydaktyczne w formie elektronicznej, wspierajace synchroniczne
i asynchroniczne formy ksztatcenia;

2) srodowisko pracy z uczestnikiem zajec¢ na platformie e-learningowe;.

. Ksztalcenie na odleglto$¢ wymaga dostgpu osoby prowadzacej zajecia i uczestnika
zaje¢ do urzadzenia oraz infrastruktury teleinformatycznej umozliwiajacych
odpowiednio prowadzenie i uczestniczenie w zaje¢ciach.

. Osoba prowadzaca zajecia lub uczestnik zajeé¢ niemajacy mozliwosci uczestniczenia
w procesie ksztalcenia zdalnego informuje o tym kierujacego procesem ksztalcenia,

ktory stwarza warunki do uczestniczenia w procesie ksztalcenia na odleglosé.

§7

. Ksztalcenie na odleglo§¢ moze by¢ prowadzone tylko w przypadku zajgé
dydaktycznych, ktdrych celem nie jest zdobywanie umiejetnosci praktycznych.

. Zajgcia dydaktyczne, ktérych celem jest ksztaltowanie umiejetnosci praktycznych,
w tym zajecia w formie ¢wiczen, laboratoriow, projektow, zajeé praktycznych, zajec
terenowych, warsztatéw, muszg by¢ realizowane stacjonarnie w siedzibie Uczelni,
a metody i techniki ksztalcenia na odleglo$¢ moga by¢ wykorzystywane pomocniczo.

. Liczba punktéw ECTS jaka moze by¢é uzyskana w ramach ksztalcenia
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢, nie moze by¢ wieksza niz

50% liczby punktow ECTS koniecznych do ukonczenia studiéw na danym poziomie.

§8

. Decyzje w sprawie wyznaczania zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod

i technik ksztalcenia na odleglo$¢ podejmuje dyrektor instytutu lub kierownik
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jednostki migdzyinstytutowej na wniosek kierownika zakladu przed rozpoczeciem

semestru.

. Wykaz os6b prowadzacych zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na

odleglo$¢ (zatacznik nr 4 do zarzadzenia) wraz z o$wiadczeniem prowadzacego
zajecia (zalacznik nr 3 do zarzadzenia) przekazywany jest do Dzialu Ksztalcenia
w terminach do 15 wrzesnia poprzedzajacego rozpoczgcie semestru zimowego oraz do

30 stycznia poprzedzajacego rozpoczecie semestru letniego.

. Dziat Ksztalcenia kieruje dokumentacj¢ do Uczelnianej Komisji ds. Zapewnienia

i Oceny Jakosci Ksztalcenia w celu zaopiniowania.

. Osoba prowadzgca zajecia w formie asynchronicznej zobowigzana jest do

opublikowania materiatéw dydaktycznych niezb¢dnych do osiggniecia efektéw

uczenia si¢ przed rozpoczg¢ciem realizacji zajeé.

. Osoba prowadzgca zajecia ma obowigzek poinformowania uczestnikow zajed

o wybranej formie ksztalcenia przed rozpoczeciem realizacji zajeé.

. Osoby prowadzace zajecia na biezaco informuja uczestnikow zajeé o etapach

realizacji zaje¢ oraz ich postepach w nauce.

. Realizacja zaj¢¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na

odlegtos¢ musi by¢ na biezaco kontrolowana przez dyrektora instytutu, kierunkowego
koordynatora ds. ksztalcenia na odleglos¢ lub inng osobe wyznaczong przez

Prorektora ds. dydaktycznych.

. Osoby prowadzace zajecia zapewniajg uczestnikom zajg¢ mozliwoéé osobistych

konsultacji w siedzibie Uczelni.

. Wsparcie techniczne, w wykorzystaniu narzgdzi, o ktérych mowa w §2 zapewnia

Centrum Nauczania Zdalnego.
§9

. Weryfikacja osiagnigcia przez uczestnikow zajgé efektow uczenia sie odbywa sie

poprzez biezgca kontrolg postepéw w nauce oraz podsumowujaca weryfikacje efektow

uczenia sie, zgodnie z programem studiow.

. Ksztalcenie na odleglo$¢ objete jest procedurami zapewniania jakosci ksztalcenia

przyjetymi w Uczelni.

. Zaliczema i egzaminy konczace okreslone zajecia prowadzone w ramach ksztalcenia

z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ odbywajg sie w siedzibie
Uczelni zgodnie z obowigzujacym terminarzem roku akademickiego i Regulaminem

Studidéw.
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4. W uzasadnionych przypadkach zaliczenia i egzaminy konczace ksztalcenie na
odleglos¢, za zgoda Prorektora ds. dydaktycznych moga odbywac si¢ poza siedzibg
Uczelni przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

§10

1. Do zajeé¢ dydaktycznych rozliczanych w ramach pensum dydaktycznego nauczyciela
akademickiego zalicza si¢ godziny pracy zrealizowane w ramach ksztalcenia na
odleglos¢.

2. Godzina zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegto$¢ stanowi jedng godzing dydaktyczng zaliczang do pensum.

3. Nauczyciel akademicki moze prowadzi¢ zajecia z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglo§¢ w wymiarze nie wigkszym niz 50% swojego pensum
dydaktycznego, jednak nie wigkszym niz 120 godzin.

§11

1. Osoby prowadzace zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglosé
ponosza odpowiedzialno$¢ wynikajagcg z ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.

2. Zabrania si¢ zamieszczania na uczelnianej platformie materiatow i wypowiedzi:

1) sprzecznych z prawem polskim 1 miedzynarodowym;
2) wzywajacych do nienawisci rasowej, etnicznej i wyznaniowej;
3) zawierajacych treéci pornograficzne, faszystowskie i wulgarne;
4) propagujacych uzywki lub przemoc;
5) obrazajacych uczucia religijne oraz naruszajgcych prawa innych osob.
3. Dane osobowe uzytkownikéw platformy zbierane sg i przetwarzane zgodnie

z obowigzujacymi na Uczelni przepisami w zakresie danych osobowych.

§12

Nadzér nad przestrzeganiem przepisOw niniejszego zarzadzenia sprawuje Prorektor

ds. dydaktycznych.
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Przepisy koticowe
§13

Traci moc Zarzgdzenie nr 91/2018 Rektora z dnia 7 listopada 2018 r., w sprawie
prowadzenia zajg¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglos¢ ~w  Pafistwowej =~ Wyzszej  Szkole  Techniczno-Ekonomicznej

im. ks. Bronistaw Markiewicza w Jarostawiu.
§14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. y
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prof- ucz. dr haf);’f rzysztof Rejman
/

%

Sporzadzit Zatwierdzam pod
wzgledem merytorycznym
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