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PARSTWOWA
WYZSZA SZKOLA
TECHNICINO
EXONOMICINA

Zarzadzenie nr .....7%.../2022
REKTORA
Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronistawa Markiewicza
w Jarostawiu
z dnia 0% lipan. 20227

W sprawie procedur przeprowadzania hospitacji zajeé dydaktycznych w Panstwowej
Wyzszej Szkole Techniczno-Ekonomicznej im. ks. Bronislawa Markiewicza

w Jaroslawiu

Na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 . — Prawo o szkolnictwie WyZszym
i nauce (Dz.U. z 2022 r. poz. 574 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Uzyte z zarzadzeniu okre$lenia oznaczaja:

1
2)
3)
4)

5)

hospitacja — narzedzie shuzace do obserwacji i opiniowania przebiegu
prowadzonych zaje¢ dydaktycznych;

hospitowany — nauczyciel akademicki oraz inna osoba prowadzaca zajecia
dydaktyczne na studiach wyzszych lub podyplomowych;

osoba hospitujaca — nauczyciel akademicki upowazniony do przeprowadzenia
hospitacji zajgé dydaktycznych.

harmonogram hospitacji — plan hospitacji zawierajacy imiona i nazwiska o0sGb
hospitujacych i hospitowanych oraz nazwy zajeé wyznaczonych do hospitacji;
zasada poufnosci — oznacza, ze wyniki hospitacji nie s3 podawane do publicznej
wiadomosci. Wyniki hospitacji s3 znane osobie hospitowanej 1 osobie
hospitujacej oraz bezposredniemu przetozonemu osoby hospitowane;.

§2
Cel hospitacji

1. Celem hospitacji zaje¢ dydaktycznych jest:

1)
2)
3)

ocena zaj¢¢ podlegajacych hospitacjom;

weryfikacja realizacji efektow uczenia si¢ przypisanych do zaj eé;

ocena organizacji pracy nauczycieli akademickich oraz innych os6b prowadzacych
zajecia;
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4) ocena jako$ci i warunkow prowadzenia zaje¢ dydaktycznych;
5) okreslenie potrzeb nauczycieli akademickich oraz innych 0s6b prowadzacych
zajecia w zakresie doskonalenia ich umiejetnosci dydaktycznych.
2. Whnioski z hospitacji zaje¢ motywuja do podejmowania dziatan stuzgcych doskonaleniu
procesu dydaktycznego.
3. Ocena wynikajaca z hospitacji zaje¢ dydaktycznych stanowi kryterium okresowej oceny
nauczyciela akademickiego w zakresie wypelniania przez niego obowigzkow
dydaktycznych.

§3

Procedura przeprowadzania hospitacji

1. Hospitacjom podlegaja zajecia dydaktyczne prowadzone w formie stacjonarnej oraz
zdalnej na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia oraz
jednolitych studiach magisterskich.

2. Dyrektor instytutu moze zarzadzi¢ przeprowadzenie hospitacji zaje¢ dydaktycznych
prowadzonych na studiach podyplomowych oraz innych formach ksztalcenia.

3. Hospitacjom podlegaja wszyscy nauczyciele akademiccy prowadzacy zajecia dydaktyczne
na studiach wyzszych, bez wzgledu na rodzaj zatrudnienia, peiniong funkcje, tytul
naukowy, stopien naukowy oraz tytut zawodowy, z wyjatkiem Rektora Uczelni, a takze
inne osoby prowadzace zajecia dydaktyczne.

4. Dyrektorzy instytutow, kierownicy jednostek migdzyinstytutowych oraz kierownicy
studioéw podyplomowych przekazuja harmonogram hospitacji (zatacznik nr 1) na dany rok
akademicki prorektorowi do spraw dydaktycznych w terminie do 31 pazdziernika danego
roku kalendarzowego.

5. Po zatwierdzeniu harmonogramu, w szczeglnie uzasadnionych przypadkach, dyrektor
instytutu oraz kierownik jednostki migdzyinstytutowej moze zmieni¢ wskazany w
harmonogramie termin hospitacji, o ktorym mowa w ust. 7 pkt 2, na wniosek nauczyciela
akademickiego lub innej osoby prowadzacej zajecia i po zasiggnigciu opinii kierownika
zaktadu.

6. Zmiany w harmonogramie, o ktorym mowa w ust. 5 przedkiada si¢ niezwlocznie do
prorektora ds. dydaktycznych.

7. Harmonogram hospitacji powinien zawierac:

1) wykaz hospitowanych zaje¢ prowadzonych przez nauczycieli akademickich i inne
osoby prowadzace zaj¢cia;

2) termin hospitacji;

3) wykaz nauczycieli akademickich przeprowadzajacych hospitacje;

4) nazwe kierunku studiéw i poziomu oraz rok studiéw, albo nazwe studiow
podyplomowych.

8. Nauczyciele akademiccy posiadajgcy stopien naukowy doktora, tytut zawodowy magistra

oraz inne osoby prowadzace zajecia powinni by¢ hospitowani nie rzadziej niz raz na dwa
lata.
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9. Nauczyciele akademiccy posiadajacy tytut naukowy profesora oraz stopien naukowy
doktora habilitowanego podlegaja hospitacji nie rzadziej niz raz na cztery lata.

10. W przypadku nauczycieli akademickich oraz innych oséb prowadzacych zajecia
rozpoczynajgcych prace w Uczelni, hospitacje przeprowadza sie¢ po raz pierwszy
najpozniej w ciagu pierwszego roku prowadzenia zajec.

11. W przypadku:

1) otrzymania przez nauczyciela akademickiego negatywnej oceny okresowej;

2) powtarzajacych si¢ skarg na nauczyciela akademickiego prowadzacego zajecia
dydaktyczne, sktadanych przez studentéw:

3) negatywnej oceny wynikajacej z badania ankietowych studentéw w zakresie
realizacji obowiazkéw dydaktycznych nauczyciela akademickiego;

4) zaistnienia innych szczegélnie uzasadnionych okolicznosci;

— dyrektor instytutu na wniosek kierownika zaktadu albo kierownik jednostki
migdzyinstytutowej, moze podjaé decyzje o przeprowadzeniu dodatkowych hospitacji
zaje¢ dydaktycznych w tym dla nauczycieli akademickich z innych jednostek
organizacyjnych prowadzacych zajecia w danym instytucie nieprzewidzianych w
harmonogramie za zgodg prorektora ds. dydaktycznych.

12. Hospitacje zajg¢ dydaktycznych prowadzonych przez nauczyciela akademickiego w
instytucie innym niz macierzysty, przeprowadza kierownik zakladu, w ktérym jest
zatrudniony nauczyciel akademicki lub inny nauczyciel akademicki wyznaczony przez
dyrektora instytutu, bedacy specjalista w zakresie dyscypliny odpowiadajacej
hospitowanym zajeciom, posiadajacy stopien naukowy doktora lub stopien naukowy co
najmniej réwny osobie hospitowane;.

13. Hospitacja zaj¢¢ dydaktycznych moze by¢é przeprowadzana réwniez na wniosek Rektora.

14. W przypadku uzyskania przez osobe hospitowang oceny negatywnej albo oceny
pozytywnej z zastrzezeniem, kolejna hospitacja jest przeprowadzana nie wczesniej niz po
uplywie sze$ciu miesiecy od dnia zakonczenia poprzedniej hospitacji.

§4

Osoby przeprowadzajace hospitacje

1. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych przeprowadza kierownik zaktadu, w ktérym jest zatrudniony
nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzaca zajecia, z zastrzezeniem ust. 2-5.

2. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych moga by¢ przeprowadzane réwniez przez inne osoby
wyznaczone przez dyrektora instytutu bedace w szczegdlnosci cztonkami Instytutowego
Zespotu do spraw Zapewnienia i Oceny Jakosci Ksztatcenia posiadajace stopiefi naukowy
doktora 1lub stopien naukowy co najmniej réwny osobie hospitowane; bedace
specjalistami w zakresie dyscypliny odpowiadajacej hospitowanym zajeciom.

3. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez:

1) dyrektora instytutu — przeprowadza zastepca dyrektora;
2) zastepce dyrektora instytutu — przeprowadza dyrektor instytutu;
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3) kierownika zakladu — przeprowadza dyrektor instytutu lub zastepca dyrektora
instytutu.

4. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych, za ktérych realizacjg jest odpowiedzialna jednostka
miedzyinstytutowa, przeprowadza kierownik tej jednostki.

5. W przypadku prowadzenia zajgé przez kierownika jednostki migdzyinstytutowej, o ktorej
mowa w ust. 4, hospitacje zajeé przeprowadza prorektor ds. dydaktycznych lub inna osoba
wyznaczona przez prorektora ds. dydaktycznych bedaca specjalista w zakresie dyscypliny,
odpowiadajgcej hospitowanym zajgciom.

6. Kierownik zakladu albo kierownik jednostki migdzyinstytutowej informuje nauczyciela
akademickiego lub inng osobe prowadzaca zajecia dydaktyczne podlegajace hospitacji na
poczatku semestru o przeprowadzeniu hospitacji w danym semestrze.

7. Przepisu ust. 6 nie stosuje si¢ do hospitacji, o ktérych mowa w § 3 ust.11 iust.13.

§5
Kryteria oceny zaje¢ podlegajacych hospitacji

1. Hospitacja zaje¢ obejmuje nastgpujace elementy procesu dydaktycznego:

1) zgodnos$¢ tematyki zajgé z zalozonymi efektami uczenia si¢ okre$lonymi w karcie
opisu zajec (sylabusie);

2) zgodnosé tresci programowych z efektami uczenia si¢ zatozonymi dla danych zajec;

3) poprawnoé¢ doboru metod ksztalcenia pod wzgledem motywacji studentéw do
aktywnego udzialu w zajeciach i osiagnigcia zatozonych efektow uczenia si¢;

4) wykorzystanie nowoczesnych technik i pomocy dydaktycznych oraz ich trafny dobor
ze wzgledu na cele i tresci programowe zajec;

5) stosowanie wszechstronnych i adekwatnych do specyfiki ksztatcenia na okreslonym
kierunku studiéw metod weryfikacji efektow uczenia sig;

6) przygotowanie do zaje¢ nauczyciela akademickiego lub innej osoby realizujace;j
zajecia;

7) merytoryczny poziom, aktualno$¢ wiedzy i jej zastosowania z zakresu dyscypliny lub
dyscyplin, do ktérych przyporzadkowany zostat kierunek studiow;

8) komunikatywnos¢ i poprawnos¢ jezykowa prowadzacego;

9) punktualnos¢, kultura i takt osobisty prowadzacego zajgcia;

10) ocena aktywnosci studentéw na zajeciach;

11)organizacja zaj¢¢ dydaktycznych;

12) zgodnos¢ zamierzonych celow ksztalcenia z efektami osigganymi podczas zajec.

2. Przebieg hospitacji zaje¢ dydaktycznych osoba przeprowadzajaca hospitacje dokumentuje
w formie arkusza hospitacji zaje¢ dydaktycznych (zatacznik nr 2).

3. Arkusz hospitacji zaje¢ dydaktycznych przechowuje si¢ w sekretariatach jednostek
organizacyjnych instytutéw, a w przypadku jednostek miedzyinstytutowych u kierownika
tych jednostek.

4. Za archiwizacje dokumentacji dotyczacej przebiegu hospitacji odpowiadajg:
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1) dyrektor instytutu;

2) kierownik jednostki migdzyinstytutowej;

3) kierownik studiéw podyplomowych.

5. Dostep do arkusza hospitacji zajeé dydaktycznych dokumentuj acego hospitacje ma:

1) dyrektor instytutu i osoba hospitowana na okreslonym kierunku studiow i poziomie;

2) kierownik jednostki miegdzyinstytutowej i osoba hospitowana na okreslonym kierunku
studiéw i poziomie;

3) kierownik zaktadu;

4) kierownik  studiéw podyplomowych i osoba hospitowana na studiach
podyplomowych.

6. Ocena hospitacji zaje¢ dydaktycznych moze by¢:

1) pozytywna, albo
2) pozytywna z zastrzezeniami, albo
3) negatywna.

7. Kierownik zaktadu w obecnogci dyrektora instytutu albo kierownik jednostki
miedzyinstytutowej, nie pozniej niz 7 dni od przeprowadzenia hospitacji zajeé
dydaktycznych, przedstawia osobie hospitowanej ocene z hospitac;ji.

8. W przypadku oceny negatywnej albo oceny pozytywnej z zastrzezeniami, kierownik
zakladu, wspélnie z osoba prowadzacy zajgcia i w porozumieniu z dyrektorem instytutu
albo kierownik jednostki miedzyinstytutowej okresla dziatania stuzace poprawie jakosci
ksztalcenia konieczne do podjecia przez osobe hospitowang.

9. W przypadku ponowne; negatywnej oceny wynikajacej z kolejnych hospitacji zaje¢ osoba
hospitowana sklada niezwlocznie wyjasnienie dyrektorowi instytutu/ kierownikowi
jednostki mig¢dzyinstytutowej oraz przedstawia w uzgodnieniu z kierownikiem zaktadu i
przewodniczacym Instytutowego Zespotu ds. Zapewnienia i Oceny Jakosci Ksztalcenia
dzialania naprawcze, ktére zatwierdza dyrektor instytutu.

10. Dyrektor instytutu albo kierownik jednostki migdzyinstytutowej prezentuje wyniki
hospitacji przeprowadzonych w danym roku akademickim wraz z propozycja dziatan
naprawczych na spotkaniu z nauczycielami akademickimi zorganizowanym najp6zniej do
30 wrzesnia danego roku kalendarzowego.

§6

Prawa i obowiazki podmiotéw uczestniczacych w procedurze hospitacji zajeé

1. Prorektor do spraw dydaktycznych:

1) zatwierdza harmonogram hospitacji zaje¢ przedstawiony przez dyrektora instytutu,
kierownika  jednostki migdzyinstytutowej  oraz  kierownika studiow
podyplomowych;

2) nadzoruje realizacje hospitacji zaje¢ zgodnie z harmonogramami obowigzujgcymi
w instytutach, jednostkach miedzyinstytutowych i na studiach podyplomowych;

3) podejmuje decyzje w sprawach dodatkowych hospitacii;

4) podejmuje decyzje w sprawach dotyczacych procedury przeprowadzania hospitacji
nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem.
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2. Kierownik zaktadu:

1) opracowuje harmonogram hospitacji zaje¢ i przekazuje go dyrektorowi instytutu
oraz przewodniczacemu Instytutowego Zespotu do spraw Zapewnienia Oceny i
Jakosci Ksztalcenia w terminie do 25 pazdziernika kazdego roku kalendarzowego,

2) prowadzi rejestr hospitacji zajgc;

3) nadzoruje poprawno$¢ dziatan podejmowanych ~w  ramach procedury
hospitacyjnej;

4) wnioskuje do dyrektora instytutu w sprawie dodatkowych hospitacji;

5) przeprowadza w obecnosci dyrektora instytutu rozmowg pohospitacyjna;

6) w terminie do 15 lipca kazdego roku przedstawia sprawozdanie
z przeprowadzonych hospitacji zaje¢ dydaktycznych dyrektorowi instytutu do
zaopiniowania oraz przewodniczacemu Instytutowego Zespolu ds. Zapewnienia i
Oceny Jakosci Ksztalcenia (zatgcznik nr 3)

3. Osoba hospitujaca:

1) przeprowadza hospitacje zaje¢ dydaktycznych, zgodnie z harmonogramem
hospitacji;

2) wypehia ,,Arkusz hospitacji zaje¢ dydaktycznych”;

3) omawia ,,Arkusz hospitacji zajgé dydaktycznych” z osoba hospitowang w ciggu 7
dni po przeprowadzeniu hospitacji;

4) omawia dzialalnos¢ dydaktyczng z osobg hospitowana;

5) przekazuje ,Arkusz hospitacji zaje¢ dydaktycznych” wraz z zaleceniami
bezposredniemu przetozonemu z zachowaniem zasad poufnosci;

6) przeprowadza hospitacje z zachowaniem zasady poufnosci.

4. Osoba hospitowana ma prawo do:

1) zapoznania si¢ z wynikiem hospitacji i ztozenia ewentualnych wyjasnien lub
uwag;

2) wdrazania dzialan naprawczych;

3) odwolania od oceny hospitacyjnej do dyrektora instytutu, a w przypadku
jednostek migdzyinstytutowych i studiow podyplomowych do prorektora do
spraw dydaktycznych.

5. Przewodniczacy Instytutowego Zespotu do Spraw Zapewnienia i Oceny Jakosci
Ksztalcenia:

1) opracowuje wyniki z przeprowadzanych hospitacji w danym roku akademickim na
okre$lonych kierunkach studiéw i poziomie oraz na studiach podyplomowych na
podstawie sprawozdania sporzadzonego przez kierownikow zakladow oraz
kierownikéw studiow podyplomowych.

2) przekazuje Uczelnianej Komisji do spraw Zapewnienia 1 Oceny Jakosci
Ksztatcenia sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 6 z przebiegu hospitacji na
poszczegdlnych kierunkach studiow prowadzonych w instytucie w terminie do 30
sierpnia danego roku kalendarzowego;

3) przedstawia dyrektorowi instytutu na pismie wnioski z przebiegu hospitacji oraz
dziatania naprawcze niezbedne w celu podniesienia jakosci prowadzonych zajec i
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kompetencji dydaktycznych nauczycieli akademickich i innych o0s6b
prowadzacych zajgcia w terminie do 30 sierpnia kazdego roku kalendarzowego.
6. Uczelniana Komisja do spraw Zapewnienia i Oceny Jakosci Ksztatcenia:

1) opracowuje procedure hospitacji,

2) ocenia realizacj¢ procedury hospitacji,

3) sporzadza wzory dokumentow;

4) umieszcza w rocznym sprawozdaniu dla Rektora informacje o dziataniach
doskonalgcych proces ksztalcenia dydaktycznego.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ prorektorowi do spraw dydaktycznych, dyrektorom
instytutdw,  kierownikom jednostek miedzyinstytutowych, kierownikom  studiow
podyplomowych.

§8
Traci moc Zarzadzenie nr 77/2019 Rektora z dnia 27 sierpnia 2019 1. w sprawie procedur
przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych w Panstwowej Wyzszej Szkole Techniczo-
Ekonomicznej im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

= )

REK’l}ﬁ{
PWSTE w/arostawiu

prof- ucz. dr/hali/Krzysztof Rejman

Sporzadzit Zatwierdzam pod
l@dem orycznym
dydaktycznych
— dr Dorota Dejniak
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