Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr 1/2018 z dnia 3 stycznia 2018r.

Regulamin Organizacyjny
Biblioteki PWSTE w Jarostawiu

w Jarostawiu
Rozdziat |

§1

Postanowienia ogdlne

1. Podstawa dziatania Biblioteki Panstwowej Wyzszej Szkoty Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu zwanej dalej ,Biblioteka” sg akty prawne:
a. Ustawazdnia27lipca200sr. Prawo o Szkolnictwie Wyzszym Dz. U.z2017r. poz.2183 ;
b. Ustawa o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r. Dz. U. z 2012r., poz. 642 z péin. zm;
c. Statut PWSTE w)arostawiu;
d. Regulamin Organizacyjny Biblioteki PWSTE w Jarostawiu;
e. Regulamin udostepniania zbioréw Biblioteki Paristwowej Wyzszej Szkoty Techniczno-
Ekonomicznej im. ks. Bronistawa Markiewicza wJarostawiu ;
f. Regulamin Biblioteki Cyfrowej PWSTE w Jarostawiu.
2. Biblioteka jest ogbélnouczelniang jednostka organizacyjng o zadaniach
dydaktycznych, ustugowych i naukowych.

3 Biblioteka stanowi podstawe systemu biblioteczno-informacyjnego- uczelni.
Zadania Biblioteki
§2
Do zadan Biblioteki nalezy:

1. gromadzenie i uzupetnianie zbioréw bibliotecznych niezbednych do prac naukowych,
nauczania i popularyzacji wiedzy, zgodnie z kierunkami badaf oraz potrzebami

dydaktycznymi PWSTE w Jarostawiu,
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opracowywanie, magazynowanie i konserwacja zbioréw zgodnie zobowigzujacymi
przepisami i normami,

udostepnianie zbiordéw bibliotecznych i Zzrédet informacji na miejscu, wypozyczanie na
zewnatrz oraz prowadzenie wypozyczer miedzybibliotecznych,

udzielanie informacji o zbiorach i innych zasobach wiedzy,

prowadzenie szkoler oraz praktyk zawodowych dla studentéw,

wspOtpraca z innymi bibliotekami w zakresie wymiany wydawnictw i zrédet informacji,

prowadzenie dziatalno$ci administracyjnej zwigzanej z funkcjonowaniem Biblioteki.

Rozdziat Il
Zarzadzanie Biblioteka

§3

Dyrektor Biblioteki kieruje Biblioteka przy pomocy jednego zastepcy oraz koordynuje
funkcjonowanie catego systemu biblioteczno-informacyjnego uczelni.

Przydziat zadan dla zastepcy dyrektora Biblioteki i jego kompetencje okresla dyrektor.

84

Dyrektora Biblioteki zatrudnia rektor.

Zastepce dyrektora Biblioteki powotuje i odwotuje rektor na wniosek dyrektora Biblioteki.

§5

Dyrektor: planuje, organizuje, kontroluje prace Biblioteki oraz przygotowuje sprawozdania
zjej dziatalnosci i przedstawia je rektorowi,

opracowuje plany dziatalnosci Biblioteki i odpowiada za prawidtowe gospodarowanie
przydzielonymi Bibliotece srodkami i majatkiem,

kieruje realizacja zadain ustugowych i dydaktycznych Biblioteki stosownie
do przepiséw prawnych oraz polecen rektora,

jest bezposrednim przetozonym pracownikéw zatrudnionych w Bibliotece i odpowiada za
realizowana w niej polityke kadrowa,

przygotowuje szczegbétowy zakres obowigzkéw i podziat czynnodci dla pracownikéw
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reprezentuje Biblioteke w ciatach kolegialnych uczelni.

§6

W czasie nieobecnodci dyrektora jego funkcje wykonuje zastepca, ktéry odpowiada za

catoksztatt dziatalnosci Biblioteki na okres zastepstwa.

§7

W uczelni dziata Rada Biblioteczna jako organ opiniodawczy rektora.
Kompetencje Rady Bibliotecznej, jej sktad oraz tryb powotywaniajej cztonkdw okresla statut

uczelni, a szczegbtowy tryb dziatania okresla rektor.

Rozdziat IV

Organizacja wewnetrzna Biblioteki

§8

Jednostkami organizacyjnymi Biblioteki sg jej dziaty, w tym czytelnie iwypozyczalnie.
Jednostki organizacyjne Biblioteki sg zobowigzane do wspétpracy wspetnianiu zadan
natozonych na Biblioteke.
Jednostki organizacyjne wchodzace w sktad systemu biblioteczno-informacyjnego tworzy,
znosi i przeksztatca rektor na wniosek dyrektora Biblioteki, po zasiegnieciu opinii Rady
Bibliotecznej.
Strukture wewnetrzng Biblioteki ustala rektor na wniosek dyrektora, po zaopiniowaniu przez
Rade Biblioteczng.
Strukture organizacyjng Biblioteki tworzg;

Dziat Gromadzenia i Opracowania Zbioréw,

Czytelnia Ogélna,

Informacja Naukowa,

Czytelnia Czasopism,

Wypozyczalnia,

Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna,

Miedzynarodowe Centrum Doskonalenia Jezykowego.
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§9

1. Regulamin udostepniania zbioréw Biblioteki i inne wazne dokumenty wewnetrzne
zatwierdza rektor na wniosek dyrektora po uzyskaniu opinii Rady Bibliotecznej
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Cenniki ustug bibliotecznych wprowadza zarzadzeniem rektor na wniosek dyrektora.

RozdziatV

Pracownicy Biblioteki
§10
1. Pracownikéw Biblioteki zatrudnia rektor na wniosek dyrektora Biblioteki.
§11

1. Pracownicy Biblioteki zobowigzani sa do:

realizowania zadan ustugowych, organizacyjnych i dydaktycznych Biblioteki,

P

b. nalezytego wypetniania zadar zwigzanych z powierzonym im stanowiskiem,
c. ksztatcenia sie i doskonalenia zawodowego,
d. dbatosci o catosé i bezpieczeristwo mienia bibliotecznego,
e. przestrzegania regulaminéw wewnetrznych.
2. Uprawnienia pracownikéw systemu biblioteczno - informacyjnego Biblioteki reguluja

przepisy ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym, ustawy o bibliotekach, Kodeksu pracy.

Rozdziat VI

Przepisy koficowe
§12
Obstuge w zakresie spraw finansowych prowadzi kwestura uczelni.
§13

Zmiany regulaminu dokonuje sie w trybie przewidzianym dla jego uchwalenia.
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