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Zarzadzenie nr .:(./2022
REKTORA
Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronislawa Markiewicza
w Jaroslawiu
z dnia .J%.. czerwca 2022 r.

W sprawie powolania menadzera ksztalcenia specjalistycznego

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2022 poz. 574 z p6zn. zm.) oraz Uchwaly nr 3/1/2022 Senatu Panstwowej
Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu
z dnia 26 stycznia 2022 r. w sprawie Regulaminu Ksztalcenia Specjalistycznego Panstwowej
Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powoluj¢ Pana mgr Macieja Bratko-Makaran na menadzera ksztalcenia specjalistycznego
o nazwie Trener Jezyka Angielskiego.

§2

Do zadan menedzera ksztalcenia specjalistycznego nalezy w szczeg6lnoscei:

1) organizacja ksztalcenia specjalistycznego, w tym opracowanie programu
ksztalcenia oraz nadzér nad jego przebiegiem;

2) nadzor nad obslugg administracyjna;

3) organizacja rekrutacji;

4) przeprowadzanie postgpowania kwalifikacyjnego;

5) ustalanie harmonogramu realizacji zajg¢ w ramach ksztatcenia specjalistycznego;

6) zapewnienie obsady kadrowej do prowadzenia zajec;

7) nadzér nad prowadzeniem dokumentaciji toku ksztalcenia obejmujacej ewidencje
uczestnikow, teczki osobowe, protokoly =zaliczen i1 egzamindéw oraz inne
dokumenty dotyczace przebiegu ksztalcenia specjalistycznego, a takze
podejmowanie decyzji w zakresie skreSlania uczestnikéw ksztalcenia
specjalistycznego;

8) .zapewnienie wlasciwej organizacji egzaminu koficowego;

9) kontrola jakosci ksztatcenia;
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10) sporzgdzanie kosztoryséw i kalkulacji dla potrzeb kwestury do kazdej edycji
ksztalcenia specjalistycznego;

11) sporzadzanie sprawozdania finansowego zawierajagcego kosztorys wynikowy
z kazdej edycji ksztalcenia specjalistycznego i przedkladanie go Rektorowi
do akceptacji w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od jego zakonczenia;

12) przedstawienie sprawozdania z wynikéw rekrutacji 1 listy oséb przyjetych na
ksztalcenie specjalistyczne w terminie do 14 dni od zakonczenia rekrutacji;

13) inne powierzone przez bezposredniego przelozonego obowiazki w zakresie
ksztalcenia lub organizacyjne.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzit z vierdzfgl pod Zatwierdzam pod
-ém forrialno-prawn wzgledem merytorycznym
| o PRORERTOR

| dr Dorot Dejniak
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