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Zarzadzenie nr ....0:2.../2022
Rektora
Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronislawa Markiewicza
w Jaroslawiu
z dnia £.3.03.2022 1.

w sprawie elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych licencjackich,
inzynierskich oraz magisterskich.

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z 20 lipca 2018r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2022 r. poz. 574 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

W celu elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych licencjackich, inzynierskich
1 magisterskich, zwanych dalej ,,pracami dyplomowymi”, w PWSTE w Jarostawiu
wykorzystuje si¢ system internetowy Archiwum Prac Dyplomowych, zwany dalej
»Systemem APD”, zwigzany z systemem USOS. Serwis jest dostgpny pod adresem

https://apd.pwste.edu.pl

§2

Upowazniony przez dyrektora instytutu pracownik po zatwierdzeniu tematow prac
dyplomowych przez Komisje ds. Oceny Prac Dyplomowych oraz wyznaczeniu przez
dyrektora instytutu skladu komisji egzaminu dyplomowego, najp6zniej na szes¢ tygodni
przed terminem obrony pracy dyplomowej jest zobowigzany do wprowadzania
do systemu USOS, nastgpujgcych danych dotyczacych pracy:

1) tytut pracy;

2) dane autora/autorow pracy;
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3) imig, nazwisko oraz stopien naukowy/tytul naukowy albo tytul zawodowy promotora;

4) imie, nazwisko oraz stopien naukowy/tytut naukowy albo tytut zawodowy recenzenta;

5) nazwe jednostki organizacyjnej;

6) nazwe Uczelni;

7) kierunek studiow;

8) imiona, nazwiska oraz stopnie naukowe cztonkéw komisji;

9) informacje, czy egzamin dyplomowy bedzie przeprowadzony z wykorzystaniem
technologii informatycznych oraz czy protokdt egzaminu dyplomowego bedzie
vzupehiony w formie elektroniczne;j;

10) date 1 godzing oraz sal¢ gdzie bedzie przeprowadzony egzamin dyplomowy.

§3

1. Student, ktérego dane zostaly wprowadzone do systemu zgodnie z § 2, co najmniej
czternascie dni przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego zobowigzany
jest do wykonania nastgpujacych czynnosci:

1) wypelnienia w systemie APD formularza zawierajacego szczegblowe dane dotyczace
pracy dyplomowej: temat, stowa kluczowe, streszczenie w jezyku polskim i ewentualnie
w jezyku pracy (kierunek filologia, kierunki inzynierskie);

2) zatwierdzenia w systemie APD oswiadczenia o samodzielnie przygotowanej i oryginalnej
pracy dyplomowej oraz braku informacji podlegajacych ochronie na podstawie przepisow
o ochronie informacji niejawnych,

3) wprowadzenia do systemu APD ostatecznej wersji pracy dyplomowej, przedkitadanej
do oceny w postaci jednego pliku PDF o maksymalnym rozmiarze 20 MB. Liczba
zalacznikéw nie powinna przekraczaé¢ 10, a rozmiar kazdego pliku zalacznika nie moze
by¢ wigkszy niz 20 MB. Zatgczniki mogg by¢ plikami typu PDF lub plikiem archiwum
formatu ZIP, TGZ.

2. Promotor moze skierowac pracg dyplomowa z systemu APD umieszczong przez studenta
w systemie APD do poprawy przez autora do czasu uzyskania przez prace dyplomowsa

statusu: ,,wystawienie recenzji”’, z zastrzezeniem § 4 ust. 4.
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§4

1. Praca dyplomowa wprowadzona przez studenta do systemu APD jest automatycznie
poddawana weryfikacji w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym (JSA). Wynik
weryfikacji z systemu JSA w formie raportu jest dostepny w systemie APD
oraz przesylany jest droga mailowa na konto pocztowe promotora. Promotor,
po zapoznaniu si¢ z raportem ogoélnym lub szczegélowym, jezeli samodzielno$é pracy
dyplomowej nie budzi watpliwosci, dokonuje oceny oryginalnosci pracy dyplomowej oraz
zatwierdza w systemie APD wynik badania wybierajac opcje ,,zaakceptuj raport”.
Po zaakceptowaniu pracy dyplomowej przez promotora, praca dyplomowa przechodzi
automatycznie do etapu wystawienia recenzji.

2. Po zaakceptowaniu pracy dyplomowej promotor jest zobowiagzany do zatwierdzenia
w systemie APD o$wiadczenia, Ze praca dyplomowa zostala przygotowana pod jego
kierunkiem i spelnia warunki do nadania tytutu zawodowego.

3. Recenzent i promotor uzupelniajg i zatwierdzajg formularz recenzji w systemie APD
najpozniej tydzien przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego. Zatwierdzenie
formularza recenzji jest rownoznaczne z elektronicznym podpisem recenzji.

4. W przypadku, gdy samodzielno$¢ pracy dyplomowej budzi watpliwosci, promotor
informuje o tym dyrektora Instytutu. Dyrektor przekazuje sprawe do Rektora PWSTE
w Jarostawiu w celu dalszego procedowania.

5. W przypadku koniecznosci modyfikacji danych Ilub pliku pracy dyplomowej po jej
umieszczeniu w systemie APD przez studenta, a przed zaakceptowaniem przez
promotora, promotor wycofuje pracg dyplomows na etap umieszczenia plikow przez
studenta.

6. Po zaakceptowaniu pracy dyplomowej i przekazaniu jej do recenzji, cofni¢cie pracy
dyplomowej na etap umieszczania plikoéw pracy dyplomowej, jest mozliwe tylko
po wyrazeniu zgody przez dyrektora Instytutu na pisemny wniosek promotora. Operacje

te wykonuje administrator systemu APD po otrzymaniu informacji w systemie EOD

od dyrektora Instytutu.
7. Po zatwierdzeniu recenzji, praca dyplomowa nie moze zosta¢ wycofana na wcze$niejszy
etap.
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8. Za zgodnos¢ tematu pracy dyplomowej wprowadzonego do systemu APD z tematem
w tresci pracy dyplomowej odpowiada promotor.

9. Zgode na zmiane tematu pracy dyplomowej w systemie USOS wyraza dyrektor Instytutu
na wniosek promotora. Zmiane¢ tematu pracy dyplomowej wprowadza do systemu USOS
upowazniony pracownik Instytutu.

10. Za zmiang tematu pracy dyplomowej w systemie APD odpowiada dyrektor Instytutu.

§5

1. Do egzaminu dyplomowego dopuszcza si¢ wylacznie prace dyplomowe zatwierdzone
przez promotora i zrecenzowane - posiadajgce w systemie APD status: ,,praca gotowa
do obrony™.

2. Wygenerowanie protokolu egzaminu dyplomowego z systemu USOS jest mozliwe
po uzyskaniu przez pracg statusu ,,praca gotowa do obrony”, wprowadzeniu do systemu

USOS sktadu Komisji egzaminu dyplomowego oraz terminu obrony pracy dyplomowe;j.

§6

1. Protokot egzaminu dyplomowego sporzadza si¢ w formie papierowej albo elektroniczne;.
W przypadku sporzadzenia protokotu w formie elektronicznej przewodniczacy komisji
egzaminu dyplomowego uzupelnia protokét przebiegu egzaminu w systemie APD,
a nastepnie zatwierdza go i przekazuje do zatwierdzenia pozostatym czionkom komisji.
W miejscu przeznaczonym na podpis pojawia si¢ informacja o uwierzytelnieniu danej
osoby w systemie. Po zatwierdzeniu protokolu przez wszystkich czlonkéw Komisji
mozliwy jest jego wydruk z systemu APD w celu umieszczeniu w teczce akt osobowych
studenta.

2. Po egzaminie dyplomowym zakonczonym ocena pozytywna praca dyplomowa w postaci
pliku PDF jest przechowywana w systemie APD.

§7

Panstwowa Wyzsza Szkota Techniczno-Ekonomiczna przechowuje prace dyplomowe

w postaci niezmienionej i z poszanowaniem autorskich praw osobistych i majatkowych
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tworcy. Autor moze wyrazi¢ zgode na udostgpnianie pracy dyplomowej w Archiwum
PWSTE, w formie wydruku lub w formie elektronicznej w systemie APD. W przypadku
braku takiej zgody prace traktuje si¢ jako cze$¢ dokumentacji studiéw i nie jest

udostepniana.
§8

Nadzér nad wykonaniem postanowien zarzadzenia w zakresie organizacyjnym powierza
si¢ dyrektorom Instytutow.
§9

Traci moc zarzadzenie nr 31/2021 Rektora PWSTE w Jarostawiu z dnia 05 marca 2021 .
w sprawie ustalenia oraz ujednolicenia w PWSTE w Jaroslawiu procedur
administracyjnych dotyczacych elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych
oraz dyplomowania z wykorzystaniem Systemu USOS.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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