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PANSTWOWA
WYZSZA SZKOLA
TECHNICZNG

P Zarzadzenie nr 3.1/2022
REKTORA
Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronislawa Markiewicza
w Jarostawiu
z dnia .2 kwietnia 2022 r.

zmieniajace Regulamin Organizacyjny PWSTE w Jarostawiu

Na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym

inauce (Dz. U. z 2022 r. poz. 574 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym PWSTE w Jarostawiu (stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia nr 111/2020 Rektora PWSTE w Jarostawiu z dnia 18 wrze$nia 2020 z pézn. zm.)

wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) §3 otrzymuje brzmienie:
» 83
Strukture organizacyjng Uczelni tworza nastgpujace jednostki organizacyjne:
1) instytuty:
a) Instytut Ekonomii i Zarzadzania z podleglymi mu zakladami,
b) Instytut Humanistyczny z podleglymi mu zakladami,
c) Instytut Inzynierii Technicznej z podleglymi mu zaktadami,
d) Instytut Ochrony Zdrowia z podlegtymi mu zakladami,
e) Instytut Stosunkéw Migdzynarodowych z podlegtymi mu zakladami;
2) jednostki miedzyinstytutowe:
a) Studium Wychowania Fizycznego,
b) Studium Jezykéw Obcych;
3) Biblioteka PWSTE,;

4) Pozostate jednostki organizacyjne administracji Uczelni.
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2) w§34:

a) wstep do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

,, Do zakresu zadan Dzialu Obstugi Studentéw (norma zatrudnienia wynosi lgcznie do

10 etatow) nalezy:”,

b) uchyla si¢ pkt 34 — 49;

3) po § 34 dodaje si¢ § 34a w brzmieniu:

,,CENTRUM PRAKTYK STUDENCKICH Z BIUREM KARIER

§ 34a

Do zakresu zadan Centrum Praktyk Studenckich z Biurem Karier (norma zatrudnienia

wynosi facznie do 2 etatow) nalezy:

1) organizowanie praktyk krajowych i zagranicznych;

2) organizowanie w ramach praktyk wymian studenckich pomi¢dzy Uczelnia,
a wspOlpracujacymi uczelniami w tym uczelniami z zagranicy;

3) reprezentowanie Uczelni i interesow studentéw odbywajacych praktyki wobec
przedsiebiorstw i instytucji be¢dacych miejscem praktyk;

4) organizacja spotkan ze studentami przed praktyka w celu zapoznania z programem
praktyk, zasadami zaliczenia, obiegiem dokumentacji pomigdzy Uczelnia,
a przedsigbiorcami lub instytucja przyjmujaca na praktyki;

5) koordynacja dziatafi obejmujacych realizacj¢ praktyk z kierunkowymi opiekunami
praktyk;

6) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z organizacja praktyk w tym przygotowanie
i drukowanie umow i dziennikoéw praktyk;

7) nadzor nad procedura zaliczania praktyk, w tym kontrola studentow odbywajgcych
praktyki w przedsi¢biorstwach i instytucjach;

8) przygotowanie dokumentow ksiegowo-finansowych zwigzanych z organizacja
praktyk;

9) opiniowanie i rozliczenie wnioskow studentow o zwrot kosztdw dojazdu lub
zakwaterowania w czasie realizacji praktyk;
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10) przygotowywanie zakresu zadan i propozycji dodatkéw zadaniowych zwigzanych
z opieka nad studentami realizujacymi obowigzkowe praktyki dla kierunkowych
opiekundw praktyk i weryfikacja ich realizacji;

11) przekazywanie peinej dokumentacji z zakonczonych praktyk do Dziatu Obshigi

Studentow;

12) skladanie sprawozdania z odbywania praktyk oraz dzialalnoéci biura karier;

13) wprowadzanie danych dotyczacych praktyk do systemu USOS;

14) udziat w pracach zespoléw przygotowujacych raport samooceny dla Panstwowej
Komisji Akredytacyjnej na poszczegdlnych kierunkach studiéw w tym uczestnictwo
podczas wizytacji,

15) dostarczanie studentom i absolwentom informacji o rynku pracy i mozliwoéciach
podnoszenia kwalifikacji zawodowych;

16) zbieranie, klasyfikowanie i udostgpnianie ofert pracy, stazy i praktyk;

17) prowadzenie bazy danych studentéw i absolwentow Uczelni zainteresowanych
znalezieniem pracy;

18) pomoc pracodawcom w pozyskiwaniu odpowiednich kandydatéw na wolne miejsca
pracy oraz staze zawodowe;

19) organizacja spotkan z przysztymi pracodawcami;

20) prowadzenie dzialan zwigzanych z monitorowaniem loséw zawodowych
absolwentéw PWSTE w Jarostawiu, w tym:

a) przygotowanie i rozsylanie droga elektroniczng ankiet do badan zawodowych
absolwentéw na podstawie formularza zgody udziatu w badaniu,

b) gromadzenie otrzymanych wynikéw ankiet oraz tworzenie raportéw zbiorczych
z poszczegblnych faz badania (kolejno po roku i trzech latach od ukoficzenia
studiow),

¢) przesylanie opracowanych danych ankietowych do Przewodniczacego Zespotu
Badawczego ds. Monitorowania Loséw Zawodowych Absolwentéw PWSTE
w Jaroslawiu,

d) udzial w pracach Zespotu Badawczego ds. Monitorowania Loséw Zawodowych
Absolwentow PWSTE w Jarostawiu;

21) przygotowywanie specyfikacji, istotnych warunkéw zamowienia dla zakupow

wynikajacych z zakresu zadan Centrum;
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22) potwierdzanie na fakturze wykonanej ustugi lub dostarczonego towaru w zakresie

zadan Centrum,;
23) prowadzenie i aktualizacja strony internetowej Centrum Praktyk Studenckich

z Biurem Karier.”;

§2
W zataczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego PWSTE w Jarostawiu (stanowiacego
zatgcznik do Zarzadzenia nr 111/2020 Rektora PWSTE w Jarostawiu z dnia 18 wrzesnia 2020r.
z pozn. zm.) wprowadza si¢ nastgpujacg zmiang:
1. w drugiej kolumnie ponizej wiersza ,, DZIAL. OBSLUGI STUDENTOW (DOS)” dodaje si¢
wiersz w brzmieniu:

CENTRUM PRAKTYK STUDENCKICH
Z BIUREM KARIER (CPS)

§3
W zataczniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego PWSTE w Jarostawiu (stanowigcego
zatacznik do Zarzadzenia nr 111/2020 Rektora PWSTE w Jarostawiu z dnia 18 wrzesnia 2020r.

z pozn. zm.) wprowadza si¢ nastepujgca zmiang:

1) dodaje si¢ wiersz nr 39 w brzmieniu:

39. | CENTRUM PRAKTYK STUDENCKICH Z BIUREM KARIER | CPS

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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