pwWs te /
gt5 Zarzadzenie nr .:(1./2022
Rektora
Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronislawa Markiewicza
w Jaroslawiu
z dnia .<7.. marca 2022 r.

w sprawie arkuszy stosowanych przy planowaniu i rozliczaniu zaje¢é dydaktycznych w
Panstwowej Wyzszej Szkole Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jaroslawiu

Dzialajgc na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie

wyzszym i nauce (Dz. U. z 2022 r. poz. 574 z p6zn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

1. Roczny wymiar zajg¢ dydaktycznych nauczycieli akademickich okre$la regulamin pracy.

2. Dziat Ksztalcenia dokonuje rozliczenia pensum dydaktycznego na podstawie nastepujacych
dokumentow:

1) arkusz o nazwie ,,Indywidualna karta obciazen dydaktycznych”;

2) arkusz o nazwie ,,Zastepstwa dydaktyczne”;

3) arkusz o nazwie ,Indywidualne sprawozdanie z realizacji zajec”;

4) arkusz o nazwie ,Oswiadczenie nauczyciela akademickiego w przypadku godzin
ponadwymiarowych w wysokosci przekraczajacej 50% wymiaru rocznego pensum”;

5) arkusz o nazwie ,,O$wiadczenie nauczyciela akademickiego, ktéremu przydzielono
godziny ponadwymiarowe pomimo sprawowania opieki nad dzieckiem do 4 roku zycia™;

6) arkusz o nazwie ,O$wiadczenie nauczyciela akademickiego, ktéremu przydzielono
godziny ponadwymiarowe realizowane w formie zdalne;j”.

3. Arkusz, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1 przygotowuje pracownik Dziatu Ksztalcenia
i przekazuje do Sekretariatu Instytutu w celu podpisania przez nauczyciela akademickiego
oraz zatwierdzenia przez Dyrektora Instytutu/Kierownika Jednostki Miedzyinstytutowej
i Kierownika Zaktadu.

4. Arkusz, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 przygotowuje Kierownik Zaktadu/Kierownik
Jednostki Migdzyinstytutowej i przekazuje do zatwierdzenia Dyrektorowi Instytutu.

5. Arkusz, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 3 i 4 wypelnia nauczyciel akademicki i przekazuje do
zatwierdzenia Dyrektorowi Instytutu/Kierownikowi Jednostki Miedzyinstytutowej oraz
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Kierownikowi Zaktadu.

6. Arkusz, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 5 i 6 wypelnia nauczyciel akademicki.

7. Zatwierdzone arkusze Dyrektorzy Instytutéw/Kierownicy Jednostek Mig¢dzyinstytutowych
przekazujg do Dziatu Ksztalcenia.

8. Nauczyciel akademicki ma obowiazek podpisania dokumentéw wymienionych w ust. 2.

9. W przypadku odmowy podpisania dokumentéw nauczyciel akademicki zobowigzany jest
do zlozenia pisemnego wyjasnienia w terminie trzech dni od daty otrzymania dokumentow,
o ktérych mowa w ust. 2.

10. Odmowa podpisania dokumentéw stanowi naruszenie obowiazkéw pracowniczych oraz

zaburza organizacj¢ pracy w Uczelni.

§2

1. Wprowadza si¢ wzory arkuszy stosowanych przy planowaniu i rozliczaniu zajeé
dydaktycznych w Panstwowej Wyzszej Szkole Techniczno-Ekonomicznej im. ks. Bronistawa
Markiewicza w Jarostawiu:

1) wzor arkusza ,,Indywidualna karta obcigzen dydaktycznych” — zatacznik nr 1;

2) wzor arkusza ,,Zastgpstwa dydaktyczne” — zalacznik nr 2;

3) wzér arkusza ,Indywidualne sprawozdanie z realizacji zaj¢¢ dydaktycznych w roku
akademickim” — zalgcznik nr 3;

4) wzoér arkusza ,,O$wiadczenie nauczyciela akademickiego w przypadku godzin
ponadwymiarowych w wysokodci przekraczajacej 50% wymiaru rocznego pensum”
— zalgcznik nr 4;

5) Wzor arkusza ,,Oswiadczenie nauczyciela akademickiego, ktéremu przydzielono godziny
ponadwymiarowe pomimo sprawowania opieki nad dzieckiem do 4 roku zycia” — zalacznik
nr5;

6) Wzor arkusza ,,O$wiadczenie nauczyciela akademickiego, ktéremu przydzielono godziny

ponadwymiarowe realizowane w formie zdalnej” — zalacznik nr 6”.
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§3

Traci moc Zarzadzenie Rektora nr 25/2018 z dnia 10 kwietnia 2018 r. w sprawie
wprowadzenia i obiegu arkuszy stosowanych przy planowaniu i rozliczaniu zajel
dydaktycznych w Panstwowej Wyzszej Szkole Techniczno-Ekonomicznej im. ks. Bronistawa

Markiewicza w Jarostawiu.

§4

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzit Zatwierdzam pod

wzgledem formalno-prawnym w. (Blﬁ 8 cZnym
35 i

dr Dorota Dejniak
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