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Zarzadzenie nr .2, /2022
REKTORA
Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronislawa Markiewicza
w Jaroslawiu

z dnia £, lutego 2022 r.

W sprawie zasad wydawania publikacji w Wydawnictwie Pafistwowej Wyzszej Szkoly

Techniczno-Ekonomicznej im. ks. Bronislawa Markiewicza w Jaroslawiu

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym

inauce (Dz.U. z 2021 r. poz. 478 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

.

§1
Podstawa procesu wydawniczego jest roczny plan wydawniczy zaakceptowany przez
Komitet Redakcyjny, a nastepnie zatwierdzony przez Rektora.
Umieszczenie pracy w planie nie oznacza decyzji o jej publikacji, a jedynie
zarezerwowanie $rodkow finansowych w budzecie Uczelni na dany rok akademicki.
Prace, ktore nie zostaly ujgte w rocznym planie wydawniczym moga zosta¢ wydane na
wniosek zleceniodawcy, po zaakceptowaniu przez Komitet Redakcyjny, za zgoda
Rektora.
Pracg do rocznego planu wydawniczego moze zglasza¢ pracownik Uczelni za zgoda
dyrektora Instytutu, kierownika Jednostki Miedzyinstytutowej, dostarczajac poprawnie
wypelniony wniosek, ktéry stanowi zalacznik nr 1 do zarzgdzenia. W przypadku
negatywnej opinii dyrektora Instytutu ostateczng decyzj¢ o zgloszeniu publikacji do planu

wydawniczego podejmuje Rektor.

pws te /

ul. Czarnieckiego 16 tel. +4816 624 46 20 pwste@pwste.edu.pl NIP 79217 94 406

37-500 Jarostaw, Polska fax. +4816 624 4650 pwste.edu.pl REGON 650 894 385



. Wydawnictwo sporzadza, na podstawie przedtozonych wnioskow, o ktérych mowa w ust.
4, projekt planu wydawniczego oraz przedstawia go Komitetowi Redakcyjnemu, ktory
opiniuje wpisane prace do planu wydawniczego.

. Po zatwierdzeniu planu wydawniczego przez Rektora autor przygotowuje prace
w formie wydruku oraz na nosniku elektronicznym zgodnie z obowiazujgca instrukcja
i przekazuje jg do Wydawnictwa.

. Wydawnictwo podejmuje decyzj¢ o rozpoczeciu procesu wydawniczego dla danego
utworu po ztozeniu przez autora/redaktora formularza o nazwie ,,Zlecenie wydawnicze”,

ktory stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§2
. W Wydawnictwie mogg by¢ wydawane prace zwarte oraz ciagle o charakterze naukowym
lub dydaktycznym, jezeli ich autorami/redaktorami sa:
1) studenci oraz pracownicy zatrudnieni w Panstwowe] Wyzszej Szkole Techniczno-
Ekonomicznej im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu zwanej dalej PWSTE
w Jarostawiu;
2) uczestnicy konferencji naukowych — w przypadku publikacji materialow
pokonferencyjnych;
3) autorzy spoza Uczelni publikujacy artykuly w czasopismach zamieszczanych na
platformie Open Journal System.
. Autorzy spoza Uczelni z wyjatkiem autoréw publikujacych na platformie Open Journal
System mogg ubiega¢ si¢c o wydanie pracy pod warunkiem, ze pokryja koszty publikacji
z wlasnych $rodkéw finansowych. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Rektor
moze wyrazi¢ zgode na pokrycie z budzetu Uczelni kosztow publikacji, ktorej autor nie
jest pracownikiem PWSTE w Jarostawiu.
. Wszystkie prace sg kierowane do recenzji.
. Uczelnia pokrywa koszt recenzji tylko dla jednego recenzenta. W przypadku publikacji
wymagajacej wiecej niz jednego recenzenta wynagrodzenie moze zosta¢ podzielone —
decyzj¢ podejmuje autor.
. Pozytywny wynik recenzji kwalifikuje prace do druku.
. W przypadku recenzji negatywnej ostateczng decyzje o skierowaniu pracy do ponownej

recenzji i powolaniu kolejnego recenzenta lub odmowie publikacji pracy podejmuje
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redaktor naukowy, a w przypadku pracy autorskiej Przewodniczacy Komitetu
Redakcyjnego.

7. Recenzenci wspdlpracujacy z Wydawnictwem powinni legitymowaé si¢ co najmniej
stopniem naukowym doktora habilitowanego, a w szczegdlnych przypadkach stopniem
naukowym doktora — specjalisty z zakresu tematyki opracowania.

8. Recenzenci i autorzy artykutéw nie moga:

1) by¢ afiliowani do tej samej uczelni;
2) pozostawaé w zaleznosci stuzbowej ani w bliskich stosunkach osobistych;
3) bezposrednio wspotpracowaé naukowo.

9. Recenzent nie moze w czasie wykonywania recenzji byé zatrudniony w PWSTE
na podstawie umowy o prace.

10. Wynikiem recenzji jest opinia recenzenta majgca forme pisemng, ktéra zawiera
jednoznaczny wniosek o:

1) dopuszczeniu pracy do publikacji bez poprawek;

2) dopuszczeniu pracy do publikacji po dokonaniu poprawek wskazanych przez
recenzenta,

3) odrzuceniu pracy.

11. Recenzje¢ wraz z wydrukiem pracy przesyla si¢ do siedziby Wydawnictwa. Oryginal
recenzji pozostaje w Wydawnictwie, a kopie wraz z wydrukiem przekazywane s
autorowi lub redaktorowi w przypadku pracy zbiorowej, ktéry po zapoznaniu sie
przekazuje je autorom.

12. Autor ustosunkowuje si¢ do wyniku recenzji i zawartych w niej uwag pisemnie na
formularzu o nazwie ,,Ustosunkowanie si¢ autora do opinii recenzenta”, ktéry stanowi
zalacznik nr 3 do zarzgdzenia. W przypadku, gdy autor nie zgadza sie
z uwagami recenzenta powinien je uzasadni¢. Istotne sprawy sporne rozstrzyga
Przewodniczacy Komitetu Redakcyjnego, podejmujac decyzj¢ o ponownym przestaniu

pracy do recenzenta albo wezwaniu autora do wyjasnienia.

§3
1. Autor lub redaktor pracy zbiorowej jest zobowigzany dostarczy¢ prace do Wydawnictwa
w formie wydruku i na nosniku elektronicznym zgodnie z obowigzujgcg instrukcja

przygotowania materialow do druku.
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2. Wydawnictwo po otrzymaniu pracy zaklada formularz o nazwie ,,Terminarz do zlecenia
wydawniczego”, w ktorym zapisuje kolejne etapy prac redakcyjnych — zalacznik nr 4 do
zarzadzenia.

3. Autor zobowigzany jest do podpisania umowy licencyjnej.

4. Autor, ktéry jest pracownikiem PWSTE w Jarostawiu bez wzgledu na rodzaj umowy
o prac¢ ma obowigzek afiliowania wydawanej pracy pelng nazwg Uczelni Panstwowa
Wyzsza Szkota Techniczno-Ekonomiczna im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu.

5. Wydawnictwo dokonuje opracowania technicznego na egzemplarzu autorskim w formie

wydruku komputerowego. Egzemplarz autorski poddany jest w Wydawnictwie

nastepujacym zabiegom:
1) redakcji tekstu ~ kompleksowe opracowanie tekstu pod katem jezykowym oraz
stylistycznym;
2) formatowaniu — sklad komputerowy wedlug wzoru przygotowanego przez
Wydawnictwo.

6. Autor otrzymuje od Wydawnictwa egzemplarz pierwszej korekty, ktory zawiera uwagi
i pytania Wydawnictwa. Autor wprowadzajac poprawki i zmiany, nie moze zwigkszaé
objetosci ksigzki oraz narusza¢ uktadu stron.

7. Egzemplarz drugiej korekty wykonanej w Wydawnictwie jest wydrukiem komputerowym
utworu zawierajagcym wszystkie zmiany, ktore zostaly wprowadzone przez autora
i Wydawnictwo w pierwszej korekcie.

8. Egzemplarz publikacji, o ktéorej mowa w ust. 7, Wydawnictwo przesyla do druku
i monitoruje proces druku.

§4

1. Wydawnictwo sporzadza rozliczenie koncowe publikacji oraz propozycj¢ ceny
jednostkowej pracy, ktére zatwierdza Kanclerz PWSTE w Jarostawiu.

2. Wydawnictwo przekazuje egzemplarze publikacji nastepujacym podmiotom:

1) egzemplarz dla autora;

2) egzemplarz dla redaktora;

3) egzemplarze obowigzkowe dla bibliotek;

4) egzemplarze dla Biblioteki PWSTE w Jarostawiu;
5) egzemplarz dla Sekretariatu Rektora;

6) egzemplarz dla Archiwum;

7) egzemplarz dla Wydawnictwa.
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3. Wydawnictwo, na podstawie zapotrzebowania odbiorcéw, sktada propozycje dodruku
ksigzki Przewodniczacemu Komitetu Redakecyjnego, ktéry decyduje o wielkosci naktadu.

4. Wydawnictwo zamieszcza w rocznym planie wydawniczym do akceptacji Komitetowi
Redakcyjnemu publikacje wznawiane. Jezeli wprowadzone przez autora zmiany lub
uzupelnienia przekraczajg 30% tresci wraz z materialem ilustracyjnym wydrukowanej

ksigzki - procedura wydania przebiega jak w przypadku wydania nowej publikacji.

§5

Traci moc Zarzadzenie Rektora nr 56/2018 z dnia 11 czerwca 2018 r. w sprawie zasad
wydawania publikacji w Wydawnictwie Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno

- Ekonomicznej im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

z upowaznia Rektora PWST w Jarostawiu
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