Zatgeznik nr 1 do Uchwaly nr 3/1/2022
Senatu PWSTE w Jarostawiu
zdnia 26.01.2022 r.

Regulamin Ksztalcenia Specjalistycznego
w Panstwowej Wyzszej Szkole Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronislawa Markiewicza w Jaroslawiu

Postanowienia ogélne

§1

1. Postanowienia niniejszego Regulaminu majg zastosowanie dla uczestnikow ksztalcenia
specjalistycznego prowadzonego w Panstwowej Wyzsze] Szkole Techniczno-
Ekonomicznej im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu.

2. Regulamin Ksztalcenia Specjalistycznego okresla:

1) zasady tworzenia i likwidacji ksztatcenia specjalistycznego;

2) prawa i obowigzki uczestnikow ksztatcenia specjalistycznego;

3) uprawnienia i obowigzki menadzera ksztalcenia,

4) zasady rekrutacji na ksztalcenie specjalistyczne;

5) zasady organizacji ksztalcenia specjalistycznego i dokumentacji przebiegu
ksztalcenia specjalistycznego;

6) zaliczenia i egzaminy;

7) skreslenia z listy uczestnikow ksztatcenia specjalistycznego;

8) ukonczenie ksztatcenia specjalistycznego;

9) odplatnosé za ksztalcenie specjalistyczne.

3. Podstawowym jezykiem prowadzenia zaje¢ jest jezyk polski lub angielski.

4. Celem ksztalcenia specjalistycznego jest podnoszenie kwalifikacji zawodowych,
poszerzenie wiadomosci, aktualizacja wiedzy w zwiagzku z rozwojem nauki i techniki,
a takze zdobywanie nowych umiej¢tnosci niezbednych na rynku pracy w systemie uczenia
si¢ przez cale zycie.

Zasady tworzenia i likwidacji ksztalcenia specjalistycznego

§2

. W Panstwowej Wyzszej Szkole Techniczno-Ekonomicznej im. ks. Bronislawa
Markiewicza w Jarostawiu, zwanej dalej jako PWSTE w Jarostawiu moze by¢ prowadzone
ksztalcenie specjalistyczne.

2. Ksztalcenie specjalistyczne w PWSTE w Jarostawiu moze by¢ prowadzone przez
Jednostke Migdzyinstytutowa Centrum Studiow Specjalistycznych ,,Long Life Learning
Centre” zwana dalej - CSS.

3. Ksztalcenie specjalistyczne moze by¢ prowadzone wspdlnie z innymi uczelniami

i instytucjami naukowymi, w tym réwniez migdzynarodowymi na podstawie zawartego

Z nimi porozumienia.



. Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 3 wymaga zgody Rektora i powinno okresla¢ zasady

prowadzenia ksztalcenia specjalistycznego, warunki otrzymania $wiadectwa
dyplomowego specjalisty albo $wiadectwa dyplomowego specjalisty technologa, sposdb
finansowania oraz rozliczania pomi¢dzy jednostkami kosztéw i przychodéw, a takze
wskazywaé jednostke administracyjna odpowiedzialng za prowadzenie ksztalcenia
specjalistycznego.

. Ksztalcenie specjalistyczne moze by¢ finansowane lub dofinansowane przez instytucje

zewnetrzne, w tym ze $rodkéw pomocowych Unii Europejskie;j.

. Rektor moze uregulowaé sprawy dotyczace organizacji ksztalcenia specjalistycznego

z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 3 odmiennie anizeli w niniejszym regulaminie, jezeli
wymagaja tego szczegllne potrzeby zleceniodawcy lub jesli uzasadnione jest to
warunkiem porozumienia o wspdlpracy z innymi podmiotami, a zarazem nie jest to
sprzeczne z zadaniami i celami ksztalcenia.

§3

. Ksztalcenie specjalistyczne tworzy Rektor w drodze zarzadzenia na wniosek kierownika

CSS uwzgledniajac opini¢ Prorektora do spraw dydaktycznych.

. W przypadku ksztalcenia specjalistycznego organizowanego wspollnie przez kilka

jednostek organizacyjnych, decyzje w sprawie ich tworzenia oraz likwidacji podejmuje
Rektor na wniosek wszystkich zainteresowanych jednostek organizacyjnych.

. Do wniosku o utworzenie ksztalcenia specjalistycznego przygotowanego na formularzu

sporzadzonym wedtug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 1 do Regulaminu, nalezy
dolgczyé:

1) uchwale Senatu w sprawie ustalenia programu ksztalcenia specjalistycznego;

2) wstepny kosztorys ksztalcenia specjalistycznego, sporzadzony dla liczby
uczestnikow warunkujacej samofinansowanie si¢ ksztalcenia specjalistycznego.
Zmiana wartosci kosztorysu wstepnego o wiecej niz 10%, wynikajaca ze zmiany
liczby uczestnikow, wymaga ponownej akceptacji Rektora;

3) porozumienie zawarte miedzy wlasciwymi jednostkami - w przypadku ksztalcenia
specjalistycznego prowadzonego wspolnie z innymi uczelniami lub instytucjami;

4) wniosek kierownika CSS o powotanie przez Rektora menedzera ksztalcenia
specjalistycznego.

. Wniosek o utworzenie ksztalcenia specjalistycznego wraz z zalacznikami kierownik CSS

przedktada do Dzialu Ksztalcenia.

. Dzial Ksztalcenia dokonuje analizy dokumentéw pod wzgledem formalnym, a nast¢pnie

przekazuje je do zaopiniowania Prorektorowi do spraw dydaktycznych.

. W przypadku braku minimalnej liczby uczestnikéw okreslonej w kosztorysie danej edyciji,

o ktorym mowa w ust. 3 pkt. 2 lub z innych waznych powod6éw ksztalcenie moze zostaé
zawieszone zarzadzeniem Rektora na wniosek Prorektora do spraw dydaktycznych.

. Uruchomienie kazdej kolejnej edycji ksztalcenia specjalistycznego wymaga zgody

Rektora, na wniosek kierownika CSS.



§4

. Ksztalcenie specjalistyczne prowadzone jest na podstawie programu ksztalcenia.

. Senat ustala program ksztalcenia specjalistycznego, po weryfikacji przeprowadzonej przez

Prorektora do spraw dydaktycznych i Dziat Ksztalcenia.

. Program ksztalcenia okre§la:

1) nazwe ksztalcenia specjalistycznego;

2) efekty uczenia sie;

3) liczbe semestrow konieczng do ukonczenia ksztatcenia specjalistycznego;

4) Igczng liczbe godzin konieczng do ukoriczenia ksztalcenia specjalistycznego;

5) liczbg punktéw ECTS konieczng do ukonczenia ksztatcenia specjalistycznego;

6) przyporzadkowanie do dyscypliny naukowej;

7) zajgcia lub grupy zaje z przypisanymi formami, liczbg godzin i liczbg punktow
ECTS, w poszczegblnych semestrach danego cyklu ksztatcenia — haromonogram
realizacji programu ksztalcenia;

8) koncepcje ksztalcenia;

9) zajecia lub grupy zajg¢, wraz z przypisaniem do nich efektow uczenia sic i tresci
programowych zapewniajacych uzyskanie tych efektéw oraz sposoby weryfikacji i
oceny efektéw wuczenia si¢ osiggnietych przez uczestnika ksztalcenia
specjalistycznego w trakcie cyklu ksztalcenia (karta opisu zajeé¢ — sylabus);

10) wymiar, zasady i forme odbywania praktyk zawodowych w przypadku, gdy
program ksztalcenia specjalistycznego przewiduje praktyki zawodowe;

11) informacj¢ o wymogach zwigzanych z ukoriczeniem ksztatcenia specjalistycznego
(egzamin koncowy/inne);

12)kwalifikacje nadawane po ukomficzeniu ksztalcenia specjalistycznego osobom
posiadajacym $wiadectwo dojrzaloscei.

. Ksztalcenie specjalistyczne trwa nie krocej niz trzy semestry i umozliwia uzyskanie

kwalifikacji pelnej na poziomie 5 Polskiej Ramy Kwalifikacji.

. Ksztalcenie  specjalistyczne stanowi ksztalcenie posrednie pomiedzy szkolg

ponadpodstawowa, a studiami pierwszego stopnia i ma na celu koncentracje na

branzowych problemach gospodarczych i rynkowych. Dedykowane jest absolwentom
szkoty ponadpodstawowe;j.

. Program ksztalcenia specjalistycznego umozliwia uzyskanie co najmniej 90 punktéw

ECTS.

. Program ksztatcenia specjalistycznego okresla efekty uczenia si¢ z uwzglednieniem

uniwersalnych  charakterystyk pierwszego stopnia okreslonych w ustawie

0 Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz charakterystyk drugiego stopnia okreslonych

w przepisach wydanych na podstawie tej ustawy.

. Program ksztalcenia specjalistycznego przewiduje zajgcia ksztattujace przede wszystkim

umiejetnosei praktyczne.

. Okreslone w programie ksztalcenia specjalistycznego efekty uczenia si¢ muszg spelniaé

nastepujace warunki:

1) sa wewnetrznie spdjne;



10.

11.

12.

13.

2) obejmujg wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne uzyskane w procesie
ksztatcenia;

3) uwzgledniajg potrzeby rynku pracy.
Zmiany programu ksztalcenia specjalistycznego majace na celu doskonalenie programu
nie mogg by¢ prowadzone w trakcie cyklu ksztalcenia.
Menedzer ksztalcenia specjalistycznego jest odpowiedzialny za opracowanie programu
ksztalcenia oraz okreslenie sposobu weryfikacji zalozonych efektow uczenia sie.
Menedzer ksztalcenia specjalistycznego odpowiada za prawidlowy dobér kadry
dydaktyczne;.
Jednostka Miedzyinstytutowa Centrum Studiéw Specjalistycznych jest zobowigzana do
podejmowania dziatan zapobiegajacych naruszaniu przez uczestnikéw ksztalcenia
specjalistycznego praw autorskich w pracach zaliczeniowych.

§5

Likwidacja ksztalcenia specjalistycznego nastepuje w drodze Zarzadzenia Rektora.
Whiosek o likwidacje ksztalcenia specjalistycznego, ktorego wzoér stanowi zatgcznik nr 2
do Regulaminu wraz z uzasadnieniem przedklada Rektorowi kierownik CSS po
zaopiniowaniu przez Prorektora do spraw dydaktycznych.

Zasady rekrutacji na ksztalcenie specjalistyczne

§6

. Menedzer ksztalcenia specjalistycznego podaje do publicznej wiadomosci warunki

rekrutacji, limit miejsc, termin i miejsce skladania dokumentéw.

Uczestnikiem ksztalcenia specjalistycznego moze byé osoba, ktéra posiada kwalifikacje
pelng co najmniej na poziomie 4 Polskiej Ramy Kwalifikacji.

Kandydat musi posiada¢: ukonczone technikum Iub szkole policealng albo ukonczong
branzowa szkole drugiego stopnia oraz zdany egzamin potwierdzajacy kwalifikacje
w danym zawodzie, lub $wiadectwo dojrzalosci, z zastrzezeniem ust. 4.

O przyjecie na ksztalcenie specjalistyczne moga ubiega¢ si¢ osoby nieposiadajgce
w chwili skladania dokumentow $wiadectwa dojrzatosci. Uczestnik moze przedlozyé
$wiadectwo dojrzatosci w trakcie realizacji ksztalcenia. Kandydat na etapie rekrutacji
sklada wowczas kopie dokumentu potwierdzajacego  ukonczenie  szkoly
ponadpodstawowej ($redniej). Oryginal dokumentu przedkladany jest wylgcznie do
wgladu, w celu poswiadczenia kopii przez Uczelnig.

Swiadectwo lub inny dokument uzyskany za granica musi zosta¢ zalegalizowany lub
opatrzony apostille oraz uprawnia¢ do ubiegania si¢ o przyjecie na studia wyzsze
w panstwie, w ktérym zostat wydany i potwierdza¢ w Rzeczypospolitej Polskiej
wyksztalcenie §rednie oraz uprawnia¢ do kontynuacji nauki, w tym uprawnia¢ do ubiegania
sie o przyjecie na studia wyzsze, zgodnie z przepisami w sprawie nostryfikacji $wiadectw
szkolnych i $wiadectw maturalnych uzyskanych za granicg albo zosta¢ uznany na
podstawie umowy miedzynarodowej za réwnowazny odpowiedniemu polskiemu



swiadectwu dojrzatosci lub za uprawniajacy do podjecia studiéw pierwszego stopnia
w Rzeczypospolitej Polskie;j.

- Kandydat nieposiadajacy obywatelstwa polskiego moze podja¢ ksztalcenie w jezyku

polskim, jezeli:

1) ukoriczyl roczny kurs przygotowawczy do podjecia ksztatcenia w jezyku polskim w
jednostce wyznaczonej przez ministra whasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego
tub

2) posiada certyfikat znajomosci jezyka polskiego potwierdzajacy znajomosé jezyka
polskiego wydany przez Panstwowa Komisj¢ do spraw Poswiadczania Znajomosci
Jezyka Polskiego jako Obcego, lub

3) posiada $wiadectwo dojrzatosci lub $wiadectwo ukonczenia szkoly
ponadpodstawowej, wydane na zakoriczenie ksztalcenia w jezyku polskim
w systemie edukacji Rzeczypospolitej Polskiej.

. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach menedzer ksztalcenia specjalistycznego moze

uzna¢ inny dokument poswiadczajacy znajomosé¢ jezyka polskiego lub zweryfikowaé
znajomos$é tego jezyka w drodze rozmowy kwalifikacyjnej przy udziale nauczyciela
posiadajgcego kwalifikacje w zakresie jezyka polskiego.

. Weryfikacja znajomosci jezyka polskiego moze zostaé przeprowadzona zdalnie.
. Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na ksztalcenie specjalistyczne sklada nastepujace

dokumenty:

1) ankiete osobowa;

2) kopi¢ swiadectwa dojrzatoscei albo kopie §wiadectwa dojrzalosci i zaswiadczenia o
wynikach egzaminu maturalnego z poszczegélnych przedmiotéw albo kopie
swiadectwa dojrzatosci i dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe
w zawodzie nauczanym na poziomie technika albo kopi¢ §wiadectwa dojrzatosci
1 dyplomu zawodowego w zawodzie nauczanym na poziomie technika albo kopie
Swiadectwa dojrzalodci i za$wiadczenia o wynikach egzaminu maturalnego
z poszczegllnych przedmiotéw oraz dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje
zawodowe w zawodzie nauczanym na poziomie technika albo kopie $wiadectwa
dojrzatosei 1 zaswiadczenia o wynikach egzaminu maturalnego z poszczegélnych
przedmiotéw oraz dyplomu zawodowego w zawodzie nauczanym na poziomie
technika, o ktérych mowa w ustawie o systemie o$wiaty lub kopi¢ odpisu
Swiadectwa dojrzalo$ci; kopie anekséw do swiadectwa dojrzatosci, a takze oryginat
dokumentu — wylgcznie do wgladu, w celu poswiadczenia kopii przez Uczelnie;

3) kopi¢ zalegalizowanego lub opatrzonego apostille $wiadectwa innej matury
zagranicznej uprawniajgcego do ubiegania si¢ o przyjecie na studia wyzsze na
zasadach opisanych w art. 93 ustawy o systemie oswiaty, a takze oryginat
dokumentu — wylacznie do wgladu, w celu poswiadczenia kopii przez Uczelnie;

4) zaswiadczenie ze szkoly z oczekiwanym wynikiem egzaminu maturalnego —
w  przypadku absolwentéw szkét nalezacych do Organizacji Matur
Migdzynarodowych (IB), ktérzy nie dysponuja w momencie skladania
dokumentéw $wiadectwem dojrzalosci;

5) fotografi¢ kandydata zgodng z wymaganiami obowigzujacymi przy wydawaniu
dowodow osobistych;



6) kopie dokumentu potwierdzajacego znajomos$¢ jezyka polskiego, w przypadku
podjecia ksztatcenia w jezyku polskim — dotyczy kandydatow nieposiadajacych
obywatelstwa polskiego, o ktorych mowa w ust. 4-5;

7) pelomocnictwo — gdy dokumenty za kandydata sktada pelnomocnik;

8) os$wiadczenie przedstawiciela ustawowego o wyrazeniu zgody na podjecie
ksztalcenia specjalistycznego przez podopiecznego — w przypadku skladania
dokumentéw w sprawie przyjecia na ksztalcenie specjalistyczne przez
niepetnoletniego kandydata;

9) zaswiadczenie lekarskie wydane przez lekarza medycyny pracy, jezeli na
okreslonym ksztalceniu specjalistycznym konieczne jest takie zaswiadczenie;

10) potwierdzenie dokonania optaty rekrutacyjnej na wskazane przez uczelni¢ konto,
jesli na danym ksztalceniu specjalistycznym przewidziana jest taka oplata.

10. Absolwenci, ktérzy ukonczyli szkole srednig za granicag skladaja nastgpujace

11.

12.

13.

14.

15.

$wiadectwa dojrzatosci i dokumenty r6wnowazne.

1) $wiadectwa innej matury zagranicznej powinny by¢:

a) opatrzone apostille, gdy kraj wydajacy dokument jest objety Konwencja
znoszaca wymog legalizacji zagranicznych dokumentéw urz¢dowych,
sporzadzong w Hadze dnia 5 pazdziernika 1961 r. (Dz. U. z 2005 r., poz.
938) albo

b) poddane legalizacji w pozostatych przypadkach.

Jezeli podczas sktadania dokumentéw kandydat nie posiada jeszcze apostille
lub legalizacji, to sktada pisemne os$wiadczenie o dorgczeniu tych
dokumentéw w terminie okreslonym przez Uczelnig;

2) jezeli na $wiadectwie innej matury zagranicznej brak jest adnotacji stwierdzajacej
uprawnienie do ubiegania si¢ o przyj¢cie na studia wyzsze do kazdego typu szkot
wyzszych w panstwie, w ktorego systemie edukacji dziata instytucja wydajaca
$wiadectwo, do $wiadectwa nalezy dolaczyé potwierdzenie tego uprawnienia;

3) $wiadectwa innej matury zagranicznej wymagajace uznania w drodze decyzji
administracyjnej za dokument potwierdzajacy uprawnienie do ubiegania si¢
0 przyjecie na studia wyzsze, zgodnie z art. 93 ust. 3 ustawy o systemie oswiaty,
powinny by¢ ztozone wraz z: decyzja wlasciwego kuratora o$wiaty o uznaniu ich
za potwierdzajace w Rzeczypospolitej Polskiej uprawnienie do ubiegania sig
o0 przyjecie na studia wyzsze albo pisemnym oswiadczeniem, w ktorym kandydat
zobowigzuje si¢ do przedtozenia decyzji w terminie okreslonym przez Uczelnig.

Podczas skladania dokumentéw w Dziale Obstugi Studentéw kandydat musi posiadaé

wazny dokument potwierdzajacy tozsamos¢.

Najp6zniej w terminie 5 dni od dnia zakonczenia przyjmowania dokumentow

w danym naborze, pracownik Dzialu Obstugi Studentéw przekazuje protokolarnie

dokumentacj¢ kierownikowi CSS.

Rekrutacja na ksztalcenie specjalistyczne odbywa si¢ za pomocg systemu

elektronicznego.

Przyje¢ na ksztatcenie specjalistyczne dokonuje si¢ po przeprowadzeniu postgpowania

kwalifikacyjnego i wpisu na listg uczestnikow.

Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza kierownik CSS.



16.

17.

18.

19.

20.

2]1.

Jezeli liczba kandydatow spelniajacych warunki rekrutacji przekracza liczbe miejsc

na ksztalceniu specjalistycznym, o przyjeciu decyduje kolejnosé wptywu podan

0 przyjecie, chyba ze warunki rekrutacji stanowig inacze;j.

Decyzj¢ o odmowie przyjecia na ksztalcenie specjalistyczne podejmuje kierownik CSS.

Decyzja o odmowie przyjecia wymaga uzasadnienia.

Od decyzji o odmowie przyjecia na ksztalcenie specjalistyczne kandydatowi

przystuguje prawo odwolania si¢ do kierownika CSS w terminie 14 dni od daty

doreczenia decyzji. Decyzja kierownika CSS jest ostateczna.

Menedzer ksztalcenia w terminie 14 dni od zakoficzenia rekrutacji przedktada

w Dziale Obslugi Studentéw protokét z postepowania rekrutacyjnego, zawierajacy

imienng liste uczestnikdw ksztalcenia specjalistycznego.

Cudzoziemcy moga rozpocza¢ ksztalcenie, jezeli:

1) posiadaja polise ubezpieczenia zdrowotnego na okres ksztalcenia w Polsce lub

2) posiadajg Europejskg Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego lub

3) sgobjeci powszechnym ubezpieczeniem zdrowotnym w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze srodkéw publicznych (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1398 z p6zn. zm.), lub

4) posiadajg potwierdzenie pokrycia przez ubezpieczyciela kosztéw leczenia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na minimalng kwote 30 000 euro.

Cudzoziemiec powinien przedtozyé wraz z pozostatymi dokumentami postepowania

kwalifikacyjnego dokument potwierdzajacy posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego,

o ktérym mowa w ust. 20. Jezeli na etapie sktadania dokumentéw cudzoziemiec nie

posiada dokumentu potwierdzajacego posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego sklada

pisemne oswiadczenie o dorgczeniu tych dokumentéw w terminie okreSlonym przez

Uczelnig.

Zasady organizacji ksztalcenia specjalistycznego

§7

. Zajecia z ksztalcenia specjalistycznego prowadzone sg w ramach semestrow.

. Szczegblowe zasady organizacji, w szczego6lnosci zasady organizacji roku akademickiego
dla ksztalcenia specjalistycznego, z wyodrgbnieniem terminéw rozpoczecia i zakoniczenia
zajg¢ oraz termindéw odbywania zajeé dydaktycznych, okre$la menedzer ksztalcenia,
w porozumieniu z kierownikiem CSS.

. Ksztalcenie odbywa si¢ wedlug programu ‘studiéw ustalonego przez Senat
na wniosek kierownika CSS w porozumieniu z menedzerem ksztalcenia.

. W programach ksztalcenia specjalistycznego uwzglednia sie:

1) koncepcjg programu ksztalcenia uzasadniajaca przyporzadkowanie do dyscypliny
(lub dyscyplin) naukowych;

2) listg oséb przewidzianych do prowadzenia zaje¢ z ksztalcenia specjalistycznego
wraz z informacja o kompetencjach, w tym o dorobku dydaktycznym, naukowym
w zakresie dyscypliny lub dyscyplin, do ktérej zostalo przyporzadkowane
ksztalcenie specjalistyczne lub doswiadczenie zawodowe;



3) struktur¢ programu ksztalcenia i jego zawarto$¢ merytoryczng w tym: zajecia oraz
ich wymiar wraz z przypisang liczbg punktéw ECTS;

4) zaktadane efekty uczenia sie i sposoby ich realizacji;

5) metody i formy ksztalcenia oraz metody osiagnigé uczestnikéw ksztalcenia
specjalistycznego;

6) czas trwania ksztalcenia specjalistycznego;

7) baze materialng konieczng do realizacji programu ksztatcenia;

8) opis cech programu Kksztalcenia biorgc pod uwage jego atrakcyjnosé
i niedoprowadzanie do wewngtrznej konkurencji;

9) koszty prowadzenia ksztalcenia specjalistycznego, uwzglgdniajace zasade ich
samofinansowania.

. W zakresie realizacji programéw ksztalcenia specjalistycznego uwzglednia sie:

1) zasady rekrutacji;
2) zasady weryfikacji i dokumentowania osiggnigtych efektow uczenia sig.

. Program ksztalcenia specjalistycznego powinien by¢ analizowany pod wzgledem realizacji

celow i osiagnietych efektdw uczenia si¢. Wnioski wynikajace z oceny rezultatow
programu ksztatcenia uwzglednia si¢ w jego doskonaleniu.

. Uczestnik posiadajgcy kwalifikacj¢ pelna co najmniej na poziomie 4 Polskiej Ramy

Kwalifikacji, po ukoficzeniu ksztalcenia specjalistycznego, otrzymuje swiadectwo
dyplomowanego specjalisty albo $wiadectwo dyplomowanego specjalisty technologa.

. Uczestnik nieposiadajgcy $wiadectwa dojrzatosci, po ukonczeniu ksztalcenia

specjalistycznego otrzymuje zaswiadczenie o uczestnictwie w tym ksztatceniu.

. Zajecia z ksztalcenia specjalistycznego moga odbywaé si¢ z wykorzystaniem metod

i technik ksztalcenia na odleglosé.

Dokumentacja ksztalcenia specjalistycznego

§8

. Dziat Obstlugi Studentéw prowadzi dokumentacje uczestnika ksztalcenia

specjalistycznego.

. Przebieg ksztalcenia specjalistycznego dokumentuje si¢ w systemie elektronicznym,
. Przebieg ksztalcenia specjalistycznego jest dokumentowany réwniez w rejestrach

wydanych $wiadectw ksztalcenia specjalistycznego oraz zaswiadczen o uczestnictwie
w ksztalceniu specjalistycznym.

. Teczka akt osobowych uczestnika po uplywie 3 lat od daty ukonczenia ksztalcenia

przekazywana jest do archiwum uczelni.

Zaliczenia i egzaminy

§9

. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje si¢ nastepujaca skale ocen:



bardzo dobry bdb 5,0

plus dobry db+ 4,5
dobry db 4,0
plus dostateczny dst+ 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0

zaliczenie bez oceny zal.
2. Uczestnikowi  przystuguje prawo do skladania zaliczen/egzaminéw  oraz
zaliczen/egzaminéw poprawkowych z kazdych zajeg.
3. Szczegblowy  harmonogram  zaliczei/egzaminéw  oraz  zaliczef/egzamindw
poprawkowych okresla kierownik CSS w porozumieniu z menedzerem ksztalcenia.
4. Prowadzacy zajecia podaje, przed rozpoczeciem zajgé, zasady zaliczania zajeé oraz zasady
usprawiedliwiania nieobecnosci na zajgciach lub zaliczeniach/egzaminach.
5. Zaliczenie semestru/roku  ksztalcenia  specjalistycznego jest odnotowywane
w elektronicznym systemie.
6. Uczestnik ma prawo dwukrotnie przystapi¢ do zaliczenia lub egzaminu poprawkowego.
7. Przebieg ksztalcenia specjalistycznego dokumentowany jest w:
1) protokotach zaliczenia zajg¢ — wydruk z elektronicznego systemu;
2) karcie okresowych osiagnig¢ uczestnika — wydruk z elektronicznego systemu,
podpisanej przez menedzera ksztalcenia;
3) protokole egzaminu koncowego — jezeli byl wymagany.

Skreslenia z listy uczestnikéw
§10

1. Uczestnik ksztalcenia specjalistycznego zostaje skreslony z listy uczestnikéw przez
menedzera ksztalcenia, w przypadku:

1) niepodjecia ksztalcenia specjalistycznego;

2) rezygnacji z ksztalcenia specjalistycznego;

3) niezaliczenia w terminie zaj¢¢ przewidzianych programem ksztatcenia;

4) nieetycznego uzyskania zaliczenia zaje¢ lub naruszenia praw autorskich w pracy
wymagane] tokiem studiow;

5) nieprzystapienia do egzaminu koficowego w okre$lonym terminie;

6) niewniesienia W ustalonym terminie wymaganych oplat za ksztalcenie
specjalistyczne.

2. Menedzer ksztalcenia moze skresli¢ uczestnika z listy ksztalcenia specjalistycznego
w przypadku popemienia czynu uchybiajacego godnosci cztonka spolecznosci uczelniane;
lub zniszczenia mienia uczelni

3. Decyzja o skresleniu uczestnika z listy wymaga uzasadnienia.

4. Decyzjg o skresleniu z listy dorgcza si¢ uczestnikowi zgodnie z przepisami okre§lonymi w
Kodeksie Postgpowania Administracyjnego.

5. Uczestnikowi przystuguje odwotanie od decyzji o skresleniu z listy do kierownika CSS
w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia decyzji.
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. Decyzja kierownika CSS jest ostateczna.

Ukonczenie ksztalcenia specjalistycznego

§11

. Warunkiem ukonfczenia ksztalcenia specjalistycznego jest:

1) uzyskanie zaliczef i zlozenie z wynikiem, co najmniej dostatecznym egzamindw
przewidzianych w programie ksztalcenia, w tym zaliczenie praktyk zawodowych,
jezeli sg przewidziane w programie ksztalcenia,

2) zdanie egzaminu koficowego z wynikiem, co najmniej dostatecznym.

. Ukonczenie ksztalcenia specjalistycznego odnotowuje si¢ w:

1) protokole egzaminu koncowego;
2) rejestrze uczestnikow;
3) rejestrze wydanych $wiadectw ukonczenia ksztalcenia specjalistycznego.

. Po zakonhczeniu ksztalcenia specjalistycznego uczestnik otrzymuje $wiadectwo jego

ukonczenia lub zaswiadczenie o uczestnictwie w ksztalceniu specjalistycznym.

. Dzial Obstugi Studentéw wydaje absolwentowi $wiadectwo ukonczenia ksztalcenia

specjalistycznego lub zaswiadczenie o uczestnictwie w terminie 30 dni od dnia jego
ukonczenia.

. Wzér $wiadectwa ksztatcenia specjalistycznego zatwierdza Rektor.
. W przypadku utraty oryginalu §wiadectwa ukonczenia ksztalcenia specjalistycznego

Uczelnia moze wydaé absolwentowi duplikat, stosujac odpowiednio przepisy dotyczace
dyploméw ukoniczenia studiéw wyzszych.

§12

. Program ksztalcenia specjalistycznego przewiduje ztozenie egzaminu koncowego.
. Egzamin koficowy, o ktorym mowa w ust. 1 odbywa si¢ przed komisja powolang przez

kierownika CSS na wniosek menedzera ksztalcenia.

. W sklad komisji przeprowadzajacej egzamin koncowy wchodza:

1) przewodniczacy komisji;
2) menedzer ksztalcenia specjalistycznego;
3) osoba prowadzgca zajecia na ksztalceniu specjalistycznym.

. Komisji przewodniczy kierownik CSS.
. Egzamin konicowy obejmuje problematyke zaje¢ prowadzonych w ramach ksztalcenia

specjalistycznego.

. Zasady, zakres i termin egzaminu koncowego ustala kierownik CSS w porozumieniu

z menedzerem ksztalcenia specjalistycznego.
Ostateczny wynik ukonczenia ksztatcenia specjalistycznego ustalany jest przez komisje po
uzyskaniu co najmniej oceny dostatecznej z egzaminu koficowego.
Ostateczny wynik jest suma:
1) sredniej arytmetycznej ocen uzyskanych z zaliczen i egzamindw z waga 0,5.
2) Oceny z egzaminu koncowego w waga 0,5.



8. Na $wiadectwie ukoniczenia ksztalcenia specjalistycznego wpisuje si¢ ostateczny wynik
zaokraglajac go do poszczegdlnych ocen:
od 4,71  bardzo dobry,
od 4,21  plus dobry,
0d 3,71  dobry,
od 3,21  plus dostateczny,
0od 3,00  dostateczny.

9. Sposob okreslenia ostatecznego wyniku ukonczenia ksztalcenia specjalistycznego podaje
si¢ do wiadomosci uczestnikom przed rozpoczgciem ksztalcenia specjalistycznego.

10. W przypadku uzyskania z egzaminu koficowego oceny niedostatecznej uczestnikowi
przystuguje prawo powtérnego przystapienia do tego egzaminu w ciggu 3 miesiecy od daty
pierwszego egzaminu. Otrzymanie oceny niedostatecznej jest rownoznaczne ze skre$leniem
z listy uczestnikow.

Prawa i obowigzki uczestnikéw ksztalcenia specjalistycznego
§13

1. Uczestnik ksztalcenia specjalistycznego ma prawo do:

1) zdobywania umiejetnosci, wiedzy i kompetencji spolecznych na wybranym
ksztalceniu specjalistycznym;

2) rozwijania wlasnych zainteresowan naukowych, korzystania w tym celu
z pomieszczen, urzadzen i srodkoéw oraz calosci zbioréw bibliotecznych Uczelni
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

3) otrzymania zas§wiadczenia o uczestnictwie w ksztalceniu specjalistycznym;

4) otrzymania $wiadectwa ukoriczenia ksztatcenia specjalistycznego;

5) zglaszania uwag dotyczacych organizacji ksztalcenia, programéw ksztalcenia oraz
pracy nauczycieli akademickich, innych oséb prowadzacych zajecia i obshugi
techniczno-administracyjne;j;

6) dostepu do systemu elektronicznego.

2. Uczestnik nie ma prawa do:

1) legitymacji studenckiej;

2) $wiadczen pomocy materialnej;

3) urlopu od zajec.

3. Uczestnik ksztalcenia specjalistycznego obowigzany jest do:

1) uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych okreslonych w programie ksztalcenia
i harmonogramie zajeé;

2) etycznego i terminowego uzyskiwania zaliczen, skladania egzaminéw
1 wypelniania innych obowiazkéw przewidzianych w programie ksztalcenia;

3) zlozenia w terminie egzaminu koncowego;

4) terminowego wnoszenia oplat zwigzanych z odbywaniem ksztalcenia przez caty
okres trwania ksztalcenia;

5) poszanowania praw autorskich i praw pokrewnych podczas przygotowywania prac
zaliczeniowych;
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10.

11.

6) przestrzegania wszelkich obowigzkéw, jakie naklada na niego ustawa Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce, Statut oraz niniejszy Regulamin, a takze do
przestrzegania aktow wewnetrznych Uczelni i przepiséw porzadkowych;
7) niezwlocznego powiadomienia menedzera ksztalcenia o zmianie swoich danych
osobowych.
Uczestnik ksztalcenia specjalistycznego zobowigzany jest do zawarcia umowy
o warunkach odplatnosci za ksztalcenie.

. Za zniszczone mienie Uczelni uczestnik ksztalcenia specjalistycznego ponosi

odpowiedzialnos$¢ na zasadach okreslonych w Kodeksie Cywilnym.
Prawa i obowiazki uczestnika wygasajg z dniem ukonczenia ksztalcenia lub skreslenia
z listy uczestnikow ksztalcenia specjalistycznego.

Odplatnosci za ksztalcenie specjalistyczne

§14

. Ksztatcenie specjalistyczne w Uczelni jest odplatne za wyjatkiem przypadkow, gdy sa one

finansowane ze srodkéw zewnetrznych.

Wysoko$¢ optat ustala Rektor, na wniosek kierownika CSS, na podstawie sporzadzonego
przez menedzera ksztatcenia kosztorysu wstepnego, zaakceptowanego przez Prorektora do
spraw dydaktycznych.

. Szczegblowe zasady finansowania ksztalcenia specjalistycznego okresla kosztorys, ktory

powinien zawiera¢ wszystkie koszty (bezposrednie i posrednie) zwigzane z organizacjg
i realizacja ksztatcenia specjalistycznego, w tym takze koszty zaje¢ prowadzonych metodg
e-learningowa, jezeli zajecia takie sg przewidziane.

. Kosztorys ksztalcenia, sporzadza si¢ dla minimalnej liczby uczestnikéw warunkujgcej

samofinansowanie si¢ ksztalcenia.

. Kosztorys ksztalcenia specjalistycznego, o ktorym mowa w ust. 4, sporzadza si¢ takze dla

kolejnych edycji ksztalcenia, jesli jednostka dokonala zmiany wysokosci oplat za
ksztalcenie specjalistyczne lub zmienily si¢ koszty prowadzenia ksztalcenia
specjalistycznego. Nowy kosztorys przedstawiany jest niezwlocznie Rektorowi.

. Ksztalcenie specjalistyczne lub uczestnicy ksztalcenia specjalistycznego moga by¢

finansowani lub dofinansowani przez instytucje zewnetrzne.

. Warunki odplatnosci okre§la umowa zawarta w formie pisemnej migdzy Uczelnia,

a uczestnikiem, ktorej wzor okresla Rektor w drodze zarzadzenia.

. Uregulowanie wszystkich oplat za ksztalcenie specjalistyczne jest warunkiem koniecznym

do dopuszczenia uczestnika do egzaminu koficowego oraz wydania Swiadectwa
ukoficzenia ksztalcenia specjalistycznego.

Optaty wnosi si¢ na rachunek bankowy Uczelni.

Uczelnia nie odpowiada za nastgpstwa blednego zakwalifikowania wplaty, powstale
w wyniku wpisania niewlasciwego numeru bankowego lub innych omylek.

Uczestnik w dowolnym czasie ma prawo zrezygnowaé z zajg¢ w trakcie realizacji
ksztatcenia specjalistycznego.



Uprawienia i obowigzki menedzera ksztalcenia oraz nadzér nad tym ksztalceniem
§15

1. Menedzerow ksztalcenia specjalistycznego powotuje Rektor na wniosek kierownika CSS.
Menedzerem moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony w PWSTE w Jarostawiu na
podstawie umowy o prace.

2. Do uprawnien i obowigzkéw menedzer6w ksztalcenia specjalistycznego nalezy
w szczegoblnoscei:

1) organizacja ksztalcenia specjalistycznego, w tym opracowanie programu ksztatcenia
oraz nadzor nad jego przebiegiem;

2) nadzér nad obstugg administracyjna;

3) organizacja rekrutacji na ksztalceniu specjalistycznym;

4) przeprowadzanie postepowania kwalifikacyjnego;

5) ustalanie harmonogramu realizacji zajg¢ w ramach ksztalcenia specjalistycznego;

6) zapewnienie obsady kadrowej do prowadzenia zajec;

7) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji toku ksztalcenia obejmujacej ewidencje
uczestnikow, teczki osobowe, protokoty zaliczen i egzamindw oraz inne dokumenty
dotyczace przebiegu ksztalcenia specjalistycznego, a takze podejmowanie decyzji w
zakresie skreslania uczestnikow ksztalcenia specjalistycznego;

8) zapewnienie wlasciwe] organizacji egzaminu koncowego;

9) kontrola jakosci ksztalcenia;

10) sporzadzanie kosztoryséw i kalkulacji dla potrzeb kwestury do kazdej edycji
ksztatcenia specjalistycznego;

11) sporzadzanie sprawozdania finansowego zawicrajacego kosztorys wynikowy
z kazdej edycji ksztalcenia specjalistycznego i przedkladanie go Rektorowi
do akceptacji w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od jego zakonczenia;

12) przedstawienie dyrektorowi instytutu sprawozdania z wynikéw rekrutaciji i listy oséb
przyjetych na ksztalcenie specjalistyczne w terminie do 14 dni od zakoficzenia
rekrutacji;

13) inne obowiazki i uprawnienia przewidziane w Regulaminie Ksztalcenia
Specjalistycznego lub powierzone przez Prorektora do spraw dydaktycznych.

3. Od decyzji menedzera ksztalcenia podejmowanych w indywidualnych sprawach
uczestnikéw, przystuguje odwotanie do kierownika CSS w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji.

4. Decyzja kierownika CSS jest ostateczna.

Przepisy koncowe
§16

Szczegotowe zasady organizacji i prowadzenia ksztalcenia specjalistycznego okresla
kierownik CSS w porozumieniu z menedzerem ksztalcenia, zgodnie z postanowieniami
niniejszego Regulaminu.
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§17

1. Nadzor merytoryczny nad ksztalceniem specjalistycznym sprawuje kierownik CSS.
2. Nadzér ogdlny nad ksztalceniem specjalistycznym w PWSTE w Jaroslawiu sprawuje
Rektor.



