pwste /

ity suous Zarzadzenie nr [72/2021
e Rektora
Panistwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronislawa Markiewicza
w Jaroslawiu
z dnia J7. grudnia 2021 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia

inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wWyZszym
i nauce (Dz. U. z 2021 poz. 478 z pézn. zm.) oraz w zw. z art. 4 ust. 4, art. 261 art. 27 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217), w zwigzku
z Zarzadzeniem nr 89/2013 Rektora PWSTE w Jarostawiu z dnia 01 pazdzierika 2013 r.

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w PWSTE
w Jarostawiu w terminie od 21 grudnia 2021 r. do 15 stycznia 2022 r. przez Komisje

Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) dr Jacek Hotub — Przewodniczacy;

2) mgr Mariola Tabin — cztonek Komisji;

3) mgr Agnieszka Falandys — cztonek Komisji;
4) mgr Mateusz Zanczak — cztonek Komisji;
5) mgr Janusz Niemiec — cztonek Komisji;

6) mgr Daniel Szegda — czlonek Komisji;

7) mgr Beata Garbulifiska — cztonek Komisji

8) mgrLukasz Warnkowicz — cztonek Komisji.
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§2

1. Inwentaryzacja obejmuje nastepujgce sktadniki majatkowe:

1) w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy:

a) $rodki pieni¢zne w kasie (protokét kontroli kasy z poréwnaniem z zapisami

w raporcie kasowym),

b) czeki i weksle obce,

¢) depozyty,

d) gwarancje bankowe 1 ubezpieczeniowe, zlozone jako zabezpieczenia

nalezytego wykonania umow;

2) druki $cistego zarachowania;

3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:

a) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych

nalezno$ci dla pracownikdw oraz oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

b) zobowigzania;

4) w drodze weryfikacji:

a) naleznosci sporne i watpliwe, w tym réwniez dochodzone na drodze sadowe;,

naleznoséci 1 zobowigzania z tytuldow publicznoprawnych, rozliczenia

mi¢dzyokresowe czynne i bierne, przychody przysztych okreséw, fundusze,

rezerwy, fundusze specjalne.

pwste/s

§3
1. Powoluje zespoly spisowe dla przeprowadzenia inwentaryzacji w nastgpujacych
obszarach:
Metoda inwentaryzacji
Czlonkowie zespolu
Przedmiot spisu — wedlug stanu na dzien
spisowego
31.12.2021 r.
srodki pieniezne - Jacek Hotub spis z natury
w kasie, czeki - Mateusz Zanczak w formie protokotu
i weksle obce, depozyty, gwarancje |- Daniel Szegda
bankowe
i ubezpieczeniowe, ztozone jako
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zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy, druki {cistego zarachowania

- Mariola Tabin weryfikacja stanu

- bLukasz Wankowicz ewidencyjnego

srodki trwale w budowie - Beata Garbulifiska
- w obecnosci
Zdzistawa Swiatka
- Mariola Tabin spis z natury
Zapasy magazynowe - Agnieszka Falandys

- Janusz Niemiec

2. Pracownicy kwestury, prowadzacy ewidencje ksiegowa zobowiagzani sg do
przeprowadzenia drogg potwierdzenia sald i weryfikacji dokumentow inwentaryzacji
naleznosci i zobowigzan.

Inwentaryzacje przeprowadza si¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2021 1.
4. Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych dostarcza sic do Kwestora

w terminie do 10 stycznia 2022 r.
§4
Komisja Inwentaryzacyjna jest zobowigzana do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogolnie obowigzujgcyh przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postgpowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie;

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji oraz przekazania Kanclerzowi do
zatwierdzenia;

4) przekazania ,.kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej” do Kwestury w terminie

pieciu dni po zakonczeniu spisu.
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§5

Cztonkowie Komisji i zespoléw spisowych odpowiadaja za wiasciwe, dokladne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6

Na czas przeprowadzenia spiséw z natury pracownicy odpowiedzialni za nadzorowanie
majgtku Uczelni, czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej i zespoldw spisowych nie moga

korzystac z urlopu wypoczynkowego.

§7

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada za sprawny, terminowy i prawidlowy

przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych.

§8

Nadzér nad prawidtowym, kompletnym i terminowym przeprowadzeniem inwentaryzacji

sprawuje Kwestor.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. ucz. d/hd{) Krzysztof Rejman
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