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Zarzadzenie nr 14 /2018
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno—Ekonomicznej
im. ks. Bronislawa Markiewicza
w Jaroslawiu
z dnia 6 marca 2018r.

W sprawie: zmiany regulaminu organizacyjnego PWSTE w Jaroslawiu.

Dzialajac na podstawie § 10 ust.2, § 40 ust.1 Statutu PWSTE w zwigzku z § 55
Regulaminu Organizacyjnego zarzadzam co nastepuje:

§1

W zalaczniku do zarzadzenia Rektora PWSTE z nr 7/2015 z dnia 13 stycznia 2015r.
w sprawie ogloszenia Jednolitego tekstu Regulaminu organizacyjnego PWSTE
w Jarostawiu wprowadzam nastepujace zmiany;
1. W § 22 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie; “Kwestor :
a) peini funkcje gléwnego ksiegowego uczelni,
b) Jest zastepea kanclerza,
c) jest przelozonym pracownikéw kwestury (norma zatrudnienia
wynosi lacznie do 6 etatéw wraz z kwestorem),”
2. a) W § 27 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie; ,Do zakresu zadan Dziatlu
Pozyskiwania Funduszy (norma zatrudnienia wynosi do 4,60 etatow) nalezy: ”
b) W § 27 dodaje si¢ pkt. 3i 4 w brzmieniu;
»3. przygotowanie i realizacja zaméwien publicznych dofinansowanych ze
srodkéw pochodzacych z programéw krajowych i miedzynarodowych
w zakresie realizowanymi przez Dzial ,Projektami PWSTE w
Jaroslawiu” zgodnie z o obowigzujacymi przepisami prawa,
w szczegolnosci przez:

a)przygotowywanie i dokonywanie odpowiednich ogloszen wymaganych

ustawag — Prawo zamoéwien publicznych,

b) przygotowywanie wnioskéw do Prezesa Urzedu Zamoéwien
Publicznych wymaganych przez przepisy ustawy — Prawo zaméwien
publicznych,

¢) przygotowywanie oraz prowadzenie korespondencji z wykonawcami
w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
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d) przygotowywanie wyjaénien dotyczacych specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia,

e) przedkladanie Rektorowi lub Kanclerzowi, propozycji skladu
osobowego komisji przetargowej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego,

f) wydawanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia publicznego
oraz prowadzenie rejestru wydanych specyfikacji,

g) przyjmowanie i przechowywanie zlozonych ofert w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego do momentu otwarcia ofert,

h) udzial przedstawiciela dzialu w pracach komisji przetargowych,

i) przygotowywanie projektéw uméw na realizacje zamowien
i przedkladanie ich do podpisania,

j) wydawanie dyspozycji w zakresie zwrotéw wadiow,

k) wydawanie dyspozycji w zakresie zwrotéw zabezpieczen nalezytego
wykonania umowy,

1) potwierdzanie faktur w oparciu o zawarte umowy,

m) przechowywanie dokumentacji z postgpowan o udzielenia zamowienia
publicznego. ©

© 4. prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie spraw
prowadzonych przez Dzial Pozyskiwania Funduszy. °

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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