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Znak sprawy : DAG/PN/1/21
Zatacznik nr 13 do SWZ

SCENARIUSZ PREZENTACJI

Wymagania dot. prezentaciji systemu:

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ sprawdzenia w formie praktycznej prezentacji wybranych iokreslonych w scenariuszu prezentacii
funkcjonalnosci oferowanego systemu (oprogramowania) oraz wszystkich funkcjonalnosci, potwierdzonych przez Wykonawce.

W tym celu Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ do oferty komputer (laptop) z przygotowang probkg oferowanego systemu (oprogramowania), ktora
pozwoli na weryfikacje oferowanego przez danego Wykonawce systemu (oprogramowania) w zakresie spetnienia funkcjonalno$ci zadeklarowanych
przez Wykonawce - na potwierdzenie, ze oferowane dostawy spetniaja okre$lone przez Zamawiajacego wymagania oraz cechy.

Wymagania i regulamin prezentacji praktycznej (probki) opisano ponizej. Prezentacja funkcjonalnosci odbedzie w celu dokonania oceny zgodnosci z
wymaganiami oraz cechami jak réwniez dla potrzeb przeprowadzenia oceny z punktu widzenia kryteriow oceny ofert.

Kolejnos¢ demonstrowania poszczeg6inych funkcjonalno$ci podczas prezentacji jest nastepujaca: jako pierwsze zademonstrowane zostang
funkcjonalnosci podstawowe zgodnie ze scenariuszem prezentaciji, nastepnie pozostate elementy, potwierdzone przez Wykonawce w ofercie.

WYMAGANIA
1. Wykonawca w celu wykazania posiadania zadeklarowanych funkcjonalnosci dostarczy Zamawiajacemu komputer wraz z oprogramowaniem
stanowiacy jednocze$nie probke na potrzeby oceny spetniania przez oferowane rozwigzanie wymagan systemu (oprogramowania).

2. Probka obejmuje przygotowane przez Wykonawce oprogramowanie i dane demonstracyjne (testowe) zainstalowane na sprzecie Wykonawcy
(przenosny komputer) w petni skonfigurowane igotowe do praktycznej prezentacji (przetworzenia) pozwalajacego na potwierdzenie
zadeklarowanych funkcjonalnosci.

3. Komputer powinien by¢ zabezpieczony w odpowiednim trwatym opakowaniu (gruba koperta, pudetko kartonowe) odpowiednio opisanym i
podpisanym. Opakowanie powinno by¢ trwate i niemozliwe do zdjgcia bez rozerwania. Komputer ten, pod wzgledem formalnym, stanowi¢ bedzie
zatacznik do oferty.

4. Probka musi zosta¢ przygotowana z uzyciem oferowanej wersji systemu, nie dopuszcza sig prezentaciji pogladowych z uzyciem oprogramowania
prezentacyjnego np. Microsoft Power Point.

5. Lista weryfikowanych funkcjonalnosci zostata wskazana ponizej w Scenariuszu Prezentacji.

6. W przypadku braku w dostarczonej probce wymaganych przez Zamawiajacego funkcjonalnosci, oferta Wykonawcy podlegac bedzie odrzuceniu.

REGULAMIN PREZENTACJI

1. Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, na prezentacje oferowanego oprogramowania aplikacyjnego w celu potwierdzenia, ze
oferowane dostawy odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego.

2. Wykonawcy, zaprezentuja oferowane systemy zgodnie z ninigjszym Regulaminem w oparciu o Scenariusz Prezentacji Systemu opisany ponizej.

3. W kaidej z ofert zostana sprawdzone te same funkcjonalnosci, ktore zostaty podzielone na Zagadnienia, ktorym przyporzadkowany jest
szczegOtowy Zakres Prezentacii.
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Wykonawcy zostang poinformowani o kolejnosci i terminach prezentacji z minimum 3 dniowym wyprzedzeniem.
Zamawiajacy przygotuje na potrzeby prezentacji odpowiednie pomieszczenie.
Prezentacje beda przeprowadzane:

a) jawnie,
b) oddzielnie dla kazdego Wykonawcy,
C) w wyznaczonym terminie w godzinach od 8:00 do 16:00 w siedzibie Zamawiajacego na sprzecie Wykonawcy.

Na wniosek Wykonawcy Zamawiajacy moze udostepni¢ mu pomieszczenie, w ktérym bedzie prowadzona prezentacja celem przygotowania sie
do niej w godz. od 7:30 do 8:00 w dniu prezentacji.

Wykonawca zapewnia niezbedny sprzet do prezentacji (komputer z rzutnikiem multimedialnym) oraz skonfigurowany do prezentacji oferowany
system.

Wykonawca moze korzysta¢ z pomocy technicznej podczas uruchamiania probki z zastrzezeniem wytacznie mozliwosci konsultacji telefonicznej
gtosowej ze swoim konsultantem technicznym lub konsultantem technicznym producenta oprogramowania.

W przypadku rozpoczecia prezentacji pozniej niz przewiduje niniejszy regulamin z winy lezacej po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy nie przesunie
terminu zakoniczenia prezentacji.

W czasie prezentacji osoby prezentujace musza posiadac petnomocnictwo udzielone przez Wykonawce do przeprowadzenia prezentacji u
Zamawiajacego. Petnomocnictwo musi by¢ ztozone wraz z ofertg na zasadach przewidzianych dla dokumentéw sktadanych w toku postgpowania.

Ze strony Zamawiajacego podczas prezentacji beda obecni cztonkowie komisji przetargowej powotanej przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokét z przebiegu prezentaci, ktory bedzie zatacznikiem do protokotu postepowania.

W przypadku wystapienia bfedu oprogramowania dopuszcza sie wykonanie odpowiednich modyfikacji celem usuniecia btedu. Czas przerw
przeznaczonych na usunigcie btedow nie wydtuza czasu przeznaczonego na prezentacje.

Przez btad Zamawiajacy rozumie nieprawidtowe funkcjonowanie oprogramowania przejawiajace sie w niemoznosci wykonania okre$lonej operacji
lub utrudnieniom w jej wykonaniu spowodowanych przez niestabilno$¢ oferowanego rozwigzania.

Ewentualne awarie sprzetowe nie beda traktowane jako dysfunkcjonalno$¢ Systemu. W takim przypadku dopuszcza sie mozliwo$¢ przedtuzenia
Czasu prezentaciji ponad wyznaczony czas lub dokonczenia prezentacii.

Jezeli podczas prezentacji wystapi bfad, ktdry nie bedzie mozliwy do naprawienia, prezentacja zostanie zakonczona i uznana za niezgodng z SWZ,
co spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiajacy ma prawo zazada¢ zmiany danych (parametréw) wprowadzonych do Systemu na inne, podane przez Zamawiajacego, w celu
wykluczenia ewentualnego zasymulowania danej funkcjonalnosci.

Zadeklarowane przez Wykonawce w ofercie funkcjonalno$ci zostang uznane za zgodne ze stanem faktycznym, jezeli prezentacja wykaze, ze
oferowany system rzeczywiscie posiada dane funkcjonalnosci.

Kazda z zaprezentowanych funkcjonalno$ci bedzie weryfikowana przez Komisje Przetargowg na zasadzie "jest-brak" (TAK/NIE). W przypadku co

najmniej jednej negatywnej weryfikacji oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.

W przypadku, gdy Wykonawca nie przeprowadzi prezentacji lub nie wykaze w trakcie prezentaciji, ze wymagane funkcjonalnosci sg rzeczywiscie
realizowane przez oferowany System, oferta tego Wykonawcy zostanie odrzucona, poniewaz jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji warunkow
zamowienia.

Zamawiajacy zwroci Probki Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek.

Probke Wykonawcy, ktdry ztozyt oferte najkorzystniejsza, Zamawiajacy przechowuje w terminach wyznaczonym przez przepisy prawa, w sposob
gwarantujacy jej nienaruszalnosc.

Jezeli probka zawiera informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa, ktora Wykonawca chce zastrzec, Zamawiajacy sugeruje by takie
informacje zataczy¢ do oferty w oddzielnej zaklejonej kopercie opisanej ,fajemnica przedsigbiorstwa”
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SCENARIUSZ PREZENTACJI OFEROWANEGO SYSTEMU

Ocena oferowanego przez wykonawce systemu (oprogramowania) nastepuje poprzez wyrywkowe sprawdzenie za pomocg Probki w trakcie Prezentacji
— czy faktycznie oferowany system (oprogramowanie), posiada deklarowane funkcjonalnosci.

Zakres sprawdzanych funkcjonalno$ci okreslono ponizej:

L.p. Zakres prezentacii Cel prezentacji

Obszar Finanse i Ksiegowos¢, Zakupy, Wyciagi bankowe, Kasa

1. Wprowadzenie do systemu faktury zakupowej i opisanie jej o Przedstawienie przyktadu obiegu
poprzez dane ze stownikéw pochodzacych z obszaru dokumentu zakupu od momentu
finansowego (komorka organizacyjna) wejscia do jednostki po etap

2. Po akceptacji dwoch osob automatyczne przeniesienie do zatwierdzenia w cze$ci FK.
obszaru dokumentow zakupowych e  Przedstawienie obstugi

1. 3. Zatwierdzenie faktury zakupu w obszarze finansowym, dokumentoéw zakupow
wygenerowanie rozrachunku w momencie zatwierdzenia i e  Pozostatych wprowadzanych
zaksiegowanie w planie kont. bezposrednio w systemie dla

4. Wprowadzenie faktury zakupu bezpo$rednio w systemie na 3 zakupow kosztowych i na
jednostki organizacyjne magazyn.

Whprowadzenie faktury zakupu na magazyn

6. Wprowadzenie do systemu dokumentu zakupu,
zaewidencjonowanie w ukfadzie rodzajowym oraz na min. 2
miejsca powstawania kosztow zespotu na kontach zespotu 5 z
odpowiednim podziatem analitycznym umozliwiajacym
wygenerowanie Rachunku Zyskow i Strat w ukfadzie o  Przedstawienie sposobu pracy dla
porownawczym oraz kalkulacyjnym dokumentow zakupu

7. Przedstawienie gromadzenia kosztéw w podziale na typy
dziatalno$ci, centra kosztow, zlecenia, rodzaje kosztow z
mozliwo$cig generowania raportow wedtug dowolnych uktadow z
tych kryteriow za dowolny okres, w tym za kilka lat obrotowych
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8. Wprowadzenie wptaty odbiorcy z wyciagu bankowego i e Przedstawienie sposobu
zaksiegowanie na koncie ksiegowym wprowadzania ptatnosci poprzez
9. Rozliczenie wptaty za nalezno$é z poziomu wyciagu bankowego bank i kase oraz taczenia ich z
10. Automatyczna dekretacja z wyciagu bankowego zaptat dostawcom, istniejacq naleznoscia/zobowiazani
przelewow wynagrodzen em
11. Wprowadzenie dokumentu kasa wyda - zaliczki dla pracownika. | ®  Przedstawienie definiowania i
Wygenerowanie rozrachunku tworzenia sprawozdania
12. Przypisanie z poziomu definicji planu kont konta ksiegowego finansowego rachunek zyskow i
zespotu do sprawozdania rachunek zyskow i strat w wers;i strat w wersji porownawczej
poréwnawczej o Przedstawienie operacji
13. Wygenerowanie zestawienia sprawozdania rachunek zyskow i strat wprowadzenia dokumentu
3. w wersji poréwnawczej ksiegowego pomiedzy kontami i
14. Zaksiegowanie dokumentu ,Polecenie ksiegowania” tworzenia najczesciej
15. Zestawienie obrotow i sald dla kont ksiggowych wykorzystywanego raportu
16. Eksport zestawienia obrotow i sald do MS Excel przedstawiajacego obroty kont.

17. Przedstawienie Ewidenciji zakupow i sprzedazy z podziatem na
VAT od sprzedazy opodatkowanej, niepodlegajacej podatkowi
VAT, zwolnionej oraz mieszanej z uwzglednieniem zakupow
majatku trwatego.

18. Przedstawienie mozliwo$ci odrebnego przypisania dokumentu do
miesigca  ksiegowego oraz  miesigca VAT,  przesuniecia
dokumentow pomiedzy miesigcami deklaracji VAT musza odbywac;
sie bez konieczno$ci wykonywania lub modyfikowania dekretow na
kontach  ksiegowych i moga dotyczy¢  dokumentow

4, zaksiggowanych

19. Przedstawienie generowania Rejestrow VAT na podstawie
zarejestrowanych dokumentow zakupu i sprzedazy; automatyczne
tworzenie deklaracji JPK_VAT z deklaracja, VAT-UE z wydrukiem
wedtug aktualnie obowiazujacego formularza z mozliwosScig
modyfikowania parametrow tworzenia i obliczen deklaracji.
Tworzenie deklaracji zbiorczych (dla catej Uczelni).

20. Przedstawienie obstugi JPK dotyczacej: ksiag rachunkowych,
wyciagow  bankowych, dokumentow magazynowych, faktun
sprzedazy VAT. Tworzenie zbiorczych plikow JPK (dla catej Uczelni)

e Przedstawienie realizacji
obowigzkow podatkowych

Obszar Magazyn, Dokumenty magazynowe

21. Wprowadzenie do systemu dokumentu przyjecia na magazyn o Przedstawienie obstugi magazynow
22. Przegladanie stanéw magazynowych, wygenerowanie raportu przy wykorzystaniu dokumentu
5 23. Wprowadzenie dokumentu rozchodu wewnetrznego przyjecia na magazyn i wydania z
magazynu.

Obszar Kadry i Pface
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Wywotanie okna z danymi pracownikéw, sposobow
wyszukiwania i poruszania sie w menu.

Przedstawienie sposobu rozszerzania systemu o nowe dane
kadrowe i formatki do ich edycji.

Wprowadzenie nowego pracownika

Uzupetnienie danych osobowych (adres, NIP, PESEL,
wyksztatcenie)

Ustalenie charakteru stosunku pracy (mianowanie, umowa —
podstawowe, dodatkowe miejsce pracy), dat rozpoczecia pracy,
zmiany warunkow.

Wprowadzenie danych dotyczacych wynagrodzenia
podstawowego, dodatkdow i potracen

Zapis informacji o historii zatrudnienia poza zaktadem,
Whprowadzenie i wyliczanie dodatkéw stazowych, funkcyjnych,
jubileuszowych i innych oraz ich pochodnych w postaci np.
terminéw nabycia praw do wystugi i jubileuszu oraz ich
wysokosci procentowe;.

Przedstawienie sposobu
zarzadzania danymi kadrowo-
ptacowymi pracownika.
Pokazanie procesu zatrudniania
pracownika.

32.

33.

Przedstawienie listy dostepnych raportéw kadrowych i sposobu
ich uruchamiania

Przedstawienie sposobu tworzenia nowych oraz modyfikacji
zawartoSci raportow przez uzytkownikow

Wydruk dokumentow przy
zatrudnianiu

34.

35.

36.
37.

38.
39.

Wprowadzenie zmiany stanowiska, wymiaru etatu,
wynagrodzenia

Dane dotyczace szkolen, badan, dodatkowych kompetencii,
celow i umiejetnosci

Tworzenie teczki elektronicznej z dokumentow w postaci plikow
Rejestracja nieobecnosci ptatnych, chorobowych i bezptatnych.
Rozliczanie, statusowanie i wykonywanie korekt.

Prezentacja mozliwosci import danych z portalu e-PUE z plikow
Zgtoszenie zmian do ZUS w trakcie zatrudnienia (ZUS ZUA, ZUS
ZIUA, ZUS ZCNA)

Przedstawienie sposobu zmiany
warunkow zatrudnienia i
dodawania dodatkowych
informacji do pracownika.

40.

41.

Wykonywanie raportow dotyczacych wykazow osobowych,
statystycznych i analiz

Prezentacja mechanizmu przypomnien dla uzytkownika systemu
0 np. konczacych sie terminach danych pracownikow

Raportowanie dotyczace
pracownikow.

10.

42.
43.
44,

Przygotowanie niezbednych dokumentow do rozwigzania umowy
Monitorowanie o terminach kofica umowy
Wyrejestrowanie z ubezpieczen spotecznych (ZWUA)

Rozwigzanie stosunku pracy z
pracownikiem
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45. Utworzenie list wyptat dla wprowadzonych do ewidenc;i
pracownikow oraz wspotpracownikow

46. Mozliwo$¢ przypisania i rozliczenia dekretacii list ptac na wiele
MPK w jednej liscie ptac dla pracownika.

47. Zamkniecie list probne i ostateczne.

48. Wydruk listy, paskow do kasy z elementami danych z RMUA,
zhiorowek

1.1 49. Sporzadzenie raportéw zgodnie z gory zatozonymi kryteriami (np.
wg stanowiska kosztow)

50. Eksport przelewow w postaci pliku z pfatnosciami do systemu
bankowosci elektronicznej

51. Transfer danych ptacowych do plikéw dla systemu PEATNIK
(RCA, RSA, RZA, DRA)

e Omowienie procesu wyptaty
wynagrodzen: nanoszenie danych,
naliczanie, raportowanie, eksport
przelewdw i rozliczenia z ZUS.

52. Przedstawienie zasad budowy dekretacji w obszarze ptacowym
53. Naliczanie dekretacji podczas przeliczania listy ptac

54. Raportowanie danych w réznych ukfadach: pracownika, komorek, *  Przedstawienia wspoipracy

12. sktadnikow placowych. obszaru ptacowego z finansowo-
ksiegowym
55. Wykonywanie raportéw i zestawien, w tym: kartoteki o Rozliczanie i zamykanie roku w
wynagrodzen, RMUA roczne, PIT-y (papierowo i elektronicznie) obszarze kadrowo-ptacowym
56. Prezentacja mozliwosci modyfikacji wygladu formularzy PIT przez
13. uzytkownika

Obszar Budzetowanie

57. Przedstawienie sposobu podziatu kwoty globalnej przyznanego
budzetu na poziomie budzetow poszczegolnych komorek
organizacyjnych

14. | 58. Przedstawienie  sposobu  zarzadzania  wersjami  planow| e  Budzetowanie
budzetowych — ustalenie obowiazujacej wersji planu budzetowego

59. Przedstawienie sposobu zarzadzania $ciezka akceptacii planu
budzetowego

60. Przedstawienie powiazania akceptacji wniosku zakupowego
(dokument umozliwiajacy realizacje zakupu) z realizacjg budzetu
ktorego dotyczy — akceptacja wniosku réwnowazna z
zablokowaniem $rodkow w budzecie e  Prowadzenie budzetu od strony

61. Automatyczne zwalnianie zablokowanych i niewykorzystanych w planistyczno-finansowej
procesie rezerwacji Srodkow w budzecie

62. Automatyczne rozliczenie zarezerwowanych $rodkéw na
podstawie wykonania w dokumentach kosztowych

63. Mozliwosci weryfikacii realizowanego planu w podziale na
16 komorki organizacyjne Analiza budzet
" | 64. Przedstawienie mozliwosci analizy danych w postaci tabeli * nallza budzely

przestawnej
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Obszar Zarzadzania Projektami

65. Przedstawienie przyktadowego projektu wraz z przygotowaniem
budzetu z elementami sktadowymi (zadania, zasoby, koszty
bezposrednie i posrednie, zrodfa finasowania)

66. Przedstawienie sposobu exportu i importu budzetu projektu z
pliku Excel e  Planowanie i zarzadzanie

67. Przedstawienie sposobu wersjonowania dokumentéw projektem
projektowych: Projektu wraz z budzetami

68. Przedstawienie mozliwosci wgladu w realizacje budzetu projektu
dla wigkszej liczby pracownikow, z uwzglednieniem ograniczen
dostepu do danych

69. Przedstawienie sposobu tworzenie harmonogramu realizacji

18. projektu e Harmonogramowanie projektu
70. Utworzenie planu przychodow projektu w rozdziale czasowym

71. Przedstawienie sposobu ewidenciji zapotrzebowan wewngtrznych
na zakup towarow i/lub ustug pod potrzeby realizacji projektu wraz
z kontrolg budzetu

19. | 72. Przedstawienie sposobu definicji $ciezki akceptacji dla zaméwienia
wewnetrznego

73. Przedstawienie sposobu definicji $ciezki rozliczania budzetéw
zalezno$ci od rodzaju kosztow/zasobow

o Ewidencja realizacji projektu i jego
kontrola

74. Mozliwos¢ tworzenia raportow, zestawie i porownan wers;i
budzetowych na bazie mechanizmow tabel przestawnych
75. Przedstawienie  generowania  zestawienia  dokumentéw . . )
20. . o : e  Analiza budzetu projektu
powiazanych z realizacja danego projektu
76. Przedstawienie mozliwosci eksportowania raportéw do formatu

xIs.

Obszar Majatek trwaty, Nieruchomosci

77. Przegladanie ewidencii Srodkow trwatych, historii operacji, planow
amortyzacji

78. Mozliwos¢ prowadzenia zmian opisu majatku trwatego w postaci

21. wersjonowania karty

79. Mozliwos¢ wprowadzenia uméw ubezpieczenia majatku trwatego

80. MozZliwos¢  ewidencji  szkéd  powstatych ~w  ramach

ubezpieczeniowych na majatku trwatym

e  Przedstawienie obstugi ewidencja
majatku trwatego

81. Mozliwosé ewidencji budynkow, pomieszczen i przypisanych do
2 nich licznikow Ewidencia obiekis
" | 82. Rejestracja pomiaréw licznikéw *  hwidencja obiekiow

83. Mozliwos¢ ewidencji urzadzen

84. Rejestracja umdéw najmu
23. | 85. Tworzenie planu fakturowania o  Obstuga najmu
86. Obstuga faktur sprzedazy dotyczacych najmu

87. Obstuga planéw czynno$ci dotyczacych przegladow, konserwacii
o4 88. Mozliwos¢ zgtaszania usterek, awarii Flsolotacia Urzadzer

. L]
89. Mozliwosé rejestracji zdarzen terminowych, atestéw, badan P Ja rd

technicznych
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SCENARIUSZ PREZENTACJI SYSTEMU EOD

L.p. Zakres prezentacji Cel prezentacji

1. Zdefiniowanie skrotow do wybranych modutow systemu (np.
Kancelaria, Obieg dokumentéw) na pulpicie roboczym aplikacji

2. Okre$lenie modutéw systemu uruchamianych automatycznie w
momencie zalogowania do systemu

1. 3. Spersonalizowanie ustawien  filtrow  danych,  kolejnosci,

szerokosci i widocznosci kolumn oraz parametrow sortowania dla

listy pism / dokumentéw. Zapamigtanie ustawien w kontekscie

zalogowanego uzytkownika (brak konieczno$ci personalizowania

listy po kazdorazowym zalogowaniu do systemu).

Przedstawienie mozliwosci
personalizacji systemu

4. Wprowadzenie do systemu nowego typu (klasy) dokumentu
poprzez definicje jego pol (meta danych), minimum:
a. Pole tekstowe
b.  Pole szablonu auto numeracji z mozliwoscia definicji wielu
formatow
c Pole daty
d Pole wyboru pracownika
e.  Pole wyboru jednostki organizacyjnej
f
g

Przedstawienie przyktadu
definiowania nowych rodzajow
dokumentow

Pole monetarne
Pole zatacznika plikowego
h.  Pole referencji do innego dokumentu
Mozliwo$¢ parametryzacji poszczegolnych pol.

5. Wprowadzenie do systemu nowej definicji (diagramu) procesu, w
postaci schematu przeptywow, przy uzyciu notacji BPMN.
Wprowadzony diagram powinien sktadac sie minimum z:

a. Dwach linii aktorow procesu

b.  Kroku procesu Przedstawienie mozliwosci
C. Bramki warunkowej definiowania nowych proceséw

d.  Strzatek kierunkowych okreslajacych przeptywy

6. Parametryzacja linii poprzez okreSlenie aktorow: mozliwo$é
przypisania do linii uzytkownika, jednostki organizacyjnej, grupy
uzytkownikow.

7. Lista dostepnych kalendarzy w systemie.

8. Utworzenie nowych kalendarzy dla pracownika i zasobu (np. sala
konferencyjna).

9. Dodanie zdarzen do obu kalendarzy z okre$leniem minimum:
a.  Terminu zdarzenia
b Opisu zdarzenia e  Przedstawienie mozliwosci
c.  Cyklicznosci zdarzenia terminarza zdarzen
d.  Uczestnikow zdarzenia (uzytkownicy lub grupy)
e Przypomnienia na X jednostek czasowych przed

zdarzeniem

10. Zbiorczy widok zdarzen z wielu kalendarzy z mozliwoscig

wiaczania / wytaczania widocznosci poszezegdlnych kalendarzy.

11. Rejestracja dokumentu typu pismo przychodzace ogolne w e Przedstawienie wybranych
module kancelaryjnym.

5 . . , , . funkcjonalnosci modutu
' 12. Podczas rejestracji dokumentu utworzenie nowej teczki i sprawy Kancelaria

oraz przypisanie rejestrowanego dokumentu do nich.
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13.

14.

15.

16.

Dekretacja dokumentu na wielu odbiorcéw (pracownikow /
jednostek organizacyjnych) z okresleniem: roli w jakiej wystepuje
adresat dekretaciji, priorytetu dekretaciji, terminu realizacji zw. z
obstuga dekretowanego pisma.

Rejestracja odpowiedzi na otrzymane pismo w postaci pisma
wychodzacego bezposrednio w systemie.

Okreslenie regut formatowania dla jednej z listy pism:
przychodzacych, wychodzacych, wewnetrznych.

Okreslenie etykiet dla wybranych pism dla jednej z listy pism:
przychodzacych, wychodzacych, wewnetrznych.

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

17.

18.

19.

Whprowadzenie do systemu dokumentu faktury zakupu jako pisma
przychodzacego w module kancelaryjnym i opisanie go danymi
nagtowkowymi faktury.

Uruchomienie procesu obstugi faktury zakupu z poziomu modutu
kancelaryjnego i przekazanie dokumentu do jednostki opisujacej
fakture pod katem merytorycznym.

Opisanie faktury przez jednostke merytoryczng wraz z okre$leniem
powigzania faktury z dokumentami rozliczanymi przez fakture (np.
zamowienie do dostawcy, wniosek o rezerwacje Srodkow, umowa
z dostawca).

Przedstawienie sposobu pracy dla
dokumentéw zakupu




