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PANSTWOWA
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Zarzadzenie nrht/2018
REKTORA
Paristwowej Wyzszej Szkoty Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronistawa Markiewicza
w Jarostawiu
zdnial'czerwca 2018r.

w sprawie:
zasad wydawania publikacji w Wydawnictwie Panstwowej Wyzszej Szkoty Techniczno-

Ekonomicznej im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu.

Dziatajac na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym

(tj.Dz.U.z 2017 poz. 2183 z p6Zn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Podstawa procesu wydawniczego jest roczny plan wydawniczy zaakceptowany przez Komitet
Redakcyjny, a nastepnie zatwierdzony przez JM Rektora.

2. Umieszczenie pracy w planie nie oznacza decyzji o jej publikacji, a jedynie zarezerwowanie
srodkéw finansowych w budzecie uczelni na dany rok akademicki.

3. Pracenie ujete w rocznym planie wydawniczym moga zostac¢ wydane na wniosek zleceniodawcy,
po zaakceptowaniu przez Komitet Redakcyjny, za zgodg JM Rektora.

4. Prace do rocznego planu wydawniczego moze zgtaszac pracownik uczelni za zgoda dyrektora
Instytutu, kierownika Jednostki Miedzyinstytutowej, dostarczajac poprawnie wypetniony
wniosek, ktdry stanowi zatagcznik nr1 do niniejszego Zarzadzenia.

W przypadku negatywnej opinii dyrektora Instytutu ostateczna decyzje o zgtoszeniu publikacji
do planuwydawniczego podejmuje JM Rektor.

5. Wydawnictwo sporzadza, na podstawie przedfozonych wnioskéw, o ktérych mowa
w ust. 4, projekt planu wydawniczego oraz przedstawia go Komitetowi Redakcyjnemu, ktéry
opiniuje wpisane prace do planu wydawniczego.

6. Po zatwierdzeniu planu wydawniczego przez ]JM Rektora autor przygotowuje prace
w formie wydruku oraz na nosniku elektronicznym zgodnie z obowiazujaca instrukcja

i przekazuje jg do Wydawnictwa.
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7. Wydawnictwo podejmuje decyzje o rozpoczeciu procesu wydawniczego dla danego utworu po
ztozeniu przez autora/redaktora formularza o nazwie ,Zlecenie wydawnicze”, ktéry stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

1. W Wydawnictwie moga by¢ wydawane prace zwarte oraz ciagte o charakterze naukowym lub
dydaktycznym, jezeli ich autorami/redaktorami sa:

1) pracownicy zatrudnieni w Panstwowej Wyzszej Szkole Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu (zwang dalej PWSTE w Jarostawiu),

2) uczestnicy konferencji naukowych, w przypadku publikacji materiatéw
pokonferencyjnych.

2. Autorzy spoza uczelni moga ubiegac sie o wydanie pracy pod warunkiem, ze pokryja koszty
publikacji z wtasnych srodkéw finansowych.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach JM Rektor moze wyrazi¢ zgode na pokrycie kosztow
finansowych z budzetu uczelni publikacji, ktérej autor nie jest pracownikiem PWSTE
w Jarostawiu.

3. Wszystkie prace sg kierowane do recenzji.

4. Pozytywny wynik recenzji kwalifikuje prace do druku.

5. W przypadku recenzji negatywnej ostateczna decyzje o skierowaniu pracy do ponownej recenzji
i powotaniu kolejnego recenzenta lub odmowe publikacji pracy podejmuje redaktor naukowy,
aw przypadku pracy autorskiej Przewodniczacy Komitetu Redakcyjnego.

6. Recenzenci wspétpracujacy z Wydawnictwem powinni posiada¢ wysokie kompetencje
naukowe, legitymowaé sie co najmniej stopniem naukowym doktora habilitowanego,
a w szczegblnych przypadkach stopniem naukowym doktora — specjalisty z zakresu tematyki
opracowania.

7. Recenzenciiautorzy artykutéw nie moga;:

1) by¢ afiliowani do tej samej uczelni,

2) pozostawad w zaleznosci stuzbowej ani w bliskich stosunkach osobistych,

3) bezposrednio wspétpracowac naukowo,

4) recenzent nie moze w czasie wykonywania recenzji by¢ zwigzany z PWSTE
w Jarostawiu umowa o prace.

8. Wynikiem recenzji jest opinia recenzenta majaca forme pisemna, ktéra zawiera jednoznaczny
wniosek o:
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1) dopuszczeniu pracy do publikacji bez poprawek,

2) dopuszczeniu pracy do publikacji po dokonaniu poprawek wskazanych przez
recenzenta,

3) odrzuceniu pracy.

9. Recenzja wraz z wydrukiem pracy jest przestana do siedziby Wydawnictwa. Oryginat recenzji
pozostaje w Wydawnictwie, natomiast kopie wraz z wydrukiem przekazywane sg autorowi lub
redaktorowi w przypadku pracy zbiorowej, ktéry po zapoznaniu oddaje jg autorowi.

10. Autor ustosunkowuje sie do wyniku recenzji i zawartych w niej uwagach pisemnie na formularzu
o nazwie ,Ustosunkowanie sie autora do opinii recenzenta”, ktéry stanowi zatacznik nr 3 do
niniejszego  Zarzadzenia. W  przypadku gdy autor nie  zgadza @ sie
z uwagami recenzenta powinien je uzasadnié. Istotne sprawy sporne rozstrzyga Przewodniczacy
Komitetu Redakcyjnego i decyduje czy ponownie wystaé prace do recenzenta, czy autor musi
wyjasnic réznice zdan.

§3
1. Autor lub redaktor pracy zbiorowej jest zobowiazany dostarczyé prace do Wydawnictwa

w formie wydruku i na nosniku elektronicznym zgodnie z obowiazujacg instrukcja
przygotowania materiatéw do druku.

2. Wydawnictwo po otrzymaniu pracy zaktada formularz o nazwie ,Terminarz do zlecenia
wydawniczego”, w ktérym zapisuje kolejne etapy prac redakcyjnych, zatacznik nr 4 do
niniejszego Zarzadzenia.

3. Autor zobowigzany jest do podpisania umowy licencyjnej.

4. Kazdy z autoréw, ktéry jest pracownikiem uczelni bez wzgledu na rodzaj umowy o prace ma
obowigzek afiliowania wydawanej pracy petng nazwa uczelni Panstwowa Wyzsza Szkotfa
Techniczno-Ekonomiczna im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu.

5. Wydawnictwo dokonuje opracowania technicznego na egzemplarzu autorskim w formie
wydruku komputerowego. Egzemplarz autorski poddany jest w Wydawnictwie zabiegom
redakgji i formatowania.

1) Redakcja tekstu polega na kompleksowym opracowaniu tekstu pod katem jezykowym
oraz stylistycznym.
2) Poprawiony tekst poddawany jest formatowaniu (sktad komputerowy) wedtug wzoru

przygotowanego przez Wydawnictwo.
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Autor otrzymuje od Wydawnictwa egzemplarz pierwszej korekty, ktory zawiera uwagi
i pytania Wydawnictwa. Autor wprowadzajgc poprawki i zmiany, nie moze zwigkszac objgtosci |
ksigzki oraz naruszac uktadu stron.

Egzemplarz drugiej korekty wykonanej w Wydawnictwie jest wydrukiem komputerowym
utworu zawierajacym wszystkie zmiany, ktére autor i Wydawnictwo wprowadzili w pierwszej
korekcie.

Egzemplarz publikacji, o ktérej mowa w ust. 7, Wydawnictwo przesyta do druku
i monitoruje proces druku.

§4

Wydawnictwo sporzadza rozliczenie korficowe publikacji oraz propozycje ceny jednostkowej
pracy, ktére jest nastepnie zatwierdzone przez Kanclerza PWSTE

w Jarostawiu.

2. Naktad wydrukowanej publikacji jest rozdysponowany, a pozostata czes¢ egzemplarzy trafia do
Instytutu zlecajgcego druk.

Wydawnictwo dokonuje podziatu naktadu publikacji finansowanej przez uczelnig wedtug
schematu:

1) egzemplarze dla autora,

2) egzemplarze dlaredaktora,

3) egzemplarze dla recenzenta,

4) egzemplarze obowigzkowe dla bibliotek,

5) egzemplarze dla Biblioteki PWSTE w Jarostawiu,

6) egzemplarze dla Sekretariatu Rektora,

7) egzemplarzedla Archiwum,

8) egzemplarze dla Wydawnictwa,

9) egzemplarze do dystrybucji.

3. Wydawnictwo, na podstawie zapotrzebowania odbioréw, sktada propozycje dodruku ksigzki
Przewodniczacemu Komitetu Redakcyjnego, ktéry decyduje o wysokosci naktadu.

4. Wydawnictwo zamieszcza w rocznym planie wydawniczym do akceptacji Komitetowi
Redakcyjnemu publikacje wznawiane. Jezeli wprowadzone przez autora zmiany, uzupetnienia
przekraczaja 30% tresci wraz z materiatem ilustracyjnym wydrukowanej ksiazki, to procedura
wydania przebiega jak w przypadku wydania nowej publikacji.
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§5
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Prorektorowi ds. Dydaktycznych, Kierownikowi Dziatu

Ksztatcenia, pracownikom Wydawnictwa.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prof. nadzw. g@r Hab: Krzysztof Rejman
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