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§1

POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Podstawe niniejszego Regulaminu stanowi Statut Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-
Ekonomicznej im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu.
2. Regulamin okresla zasady korzystania ze zbioréw bedacych wiasnoscia Biblioteki oraz
sprowadzonych przez Wypozyczalni¢ Migdzybiblioteczna.
3. W regulaminie uzywa si¢ terminow:

v' Karta biblioteczna - dokument zarejestrowany w komputerowym systemie
bibliotecznym umozliwiajacy wypozyczanie poza Biblioteke. Funkcje karty
bibliotecznej moze petni¢ rowniez elektroniczna legitymacja studencka i elektroniczna
karta pracownicza.

v’ Prolongata - zgoda na przedluzenie terminu wypozyczenia uzyskana przed
przewidzianym terminem zwrotu wypozyczonego dziela - dla dokumentow

udost¢pnianych poza Biblioteke.
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v'  Rezerwacja - zarezerwowanie egzemplarza w katalogu on-line, dostgpnego
W magazynie.

v’ ZamoOwienie - mozliwos¢ zlozenia przez komputerowy system biblioteczny
zamowienia na poszukiwanej publikacji, jezeli wszystkie egzemplarze danego wydania
sa wypozyczone (system ustala kolejke do wypozyczenia ksiazki).

v" Udostepnianie zbioréw - mozliwosé korzystania ze zbiorow w Bibliotece na miejscu
lub wypozyczenie poza Biblioteke.

v Udostepnianie na miejscu - mozliwos¢ korzystania ze zbiorow Biblioteki w czytelniach
i Informacji Naukowe;.

v" Wolny dostep - czg¢éé Biblioteki, w ktorej uzytkownik moze samodzielnie wybraé
publikacje z poétek. Po ich wykorzystaniu zobowigzany jest do odlozenia ich
w wyznaczonym miejscu. Publikacji umieszczonych w tej cze$ci nie mozna
rezerwowac ani zamawiac.

v" Wypozyczanie miedzybiblioteczne - udostepnianie zbioréw poza Biblioteke na
zamOwienie innej biblioteki lub sprowadzenie z innej biblioteki publikacji do
Biblioteki PWSTE na zaméwienie pracownikéw oraz studentow PWSTE.

v' Wypozyczanie _poza Biblioteke - zarejestrowane transakcje wypozyczenia publikacji
w  komputerowym  systemie  bibliotecznym.  Wypozyczanie  odbywa  sig
w Wypozyczalni.

v’ Zbiory Biblioteki - dokumenty gromadzone przez Bibliotek¢ takie jak: ksiazki,
czasopisma, gazety, mapy, normy, kasety VHS, tasmy magnetofonowe, dokumenty
elektroniczne (np. bazy danych, dokumenty elektroniczne dostgpne w sieci, dokumenty
zarejestrowane na nosnikach elektronicznych).

v’ Stanowiska do cichej pracy - miejsca wyposazone w komputer z dostgpem do
Internetu  oraz z mozliwoscig pozostawienia udostgpnionych materialéw bez
koniecznosci ich ponownego rezerwowania.

Osoby korzystajace z Biblioteki zobowigzane sa do stosowania si¢ do Regulaminu Biblioteki
oraz uwag i wskazéwek dyzurnych bibliotekarzy.
W Bibliotece obowiazuje zakaz palenia tytoniu, spozywania positkow i picia napojow.
W Bibliotece obowiazuje cisza.
Czytelnicy zobowiazani sg szanowa¢ zbiory biblioteczne i ponosza pelng materialng
odpowiedzialno$¢ za wszelkie uszkodzenia dziet nieujawnione w chwili wypozyczenia,
a stwierdzone przy ich zwrocie.
Ze zbiorébw Czytelni i Informacji naukowe] moga korzysta¢ na miejscu wszyscy
zainteresowani po okazaniu pracownikowi biblioteki karty biblioteczne;j.
Poza Biblioteke wypozycza si¢ publikacje pracownikom i studentom PWSTE, osobom
zatrudnionym na  umowe¢ cywilnoprawna w  PWSTE, stuchaczom  studiow
podyplomowych organizowanych przez PWSTE w Jarostawiu, stuchaczom Akademii
Trzeciego Wieku przy PWSTE, a takze osobom spoza Uczelni.
Czytelnik ma mozliwo$¢ zloZenia propozycji zakupu ksigzki przez Bibliotek¢ na
odpowiednim formularzu lub przez Internet, logujac si¢ na konto biblioteczne.
Godziny otwarcia Biblioteki ustala Dyrektor Biblioteki. O zmianach godzin udostgpniania,
badZz czasowym zawieszeniu dzialalnosci Biblioteki kazdorazowo powiadamia sig
czytelnikéw w ogloszeniach na stronie internetowej Biblioteki.
Biblioteka oferuje czytelnikom stanowiska do indywidualnej pracy i nauki jezykow obcych,
ktore znajdujg sie¢ w Informacji Naukowej oraz obok Wypozyczalni.
Biblioteka udostgpnia swoje zbiory:

v" na miejscu,

v poprzez wypozyczenia poza Biblioteke - dla posiadajacych elektroniczng legitymacje

studencka lub pracowniczg oraz karte biblioteczna,



v' poprzez wypozyczanie miedzybiblioteczne,
v’ poprzez sie¢ komputerowa lub stanowiska komputerowe w Bibliotece w przypadku
zbioréw elektronicznych.
14. Poza biblioteke nie wypozycza sie:
v' zbioréw specjalnych ( np. normy, kasety, mapy, tasmy magnetofonowe),
v materiatéw sprowadzonych przez Wypozyczalni¢ Miedzybiblioteczna,
v publikacji wymiennokartkowych,
v" materialéw w ztym stanie zachowania,
v'  dziel rzadkich, trudnych do nabycia, dziet z duza liczba tablic, map i rycin oraz tek
z luznymi kartami (ewentualne wyjatki po uzgodnieniu z bibliotekarzem).
15. Ograniczenia pkt. 13. nie dotycza pracownikéw naukowych i administracyjnych PWSTE.
Wypozyczane materialy musza jednak by¢ zwrocone na wezwanie bibliotekarza.
16. Korzystanie ze zbioréw i ustug Biblioteki jest bezptatne z zastrzezeniem pkt. 17.
17.Biblioteka pobiera oplaty wedlug cennika zatwierdzonego przez Rektora Uczelni
w osobnym zarzadzeniu.
18. Uzytkownik pokrywa w calosci koszty naprawy lub wymiany uszkodzonych, zniszczonych
lub ukradzionych urzadzen wyposazenia Biblioteki.
18. Biblioteka prowadzi dziatalno$¢ informacyjna. Pracownicy Biblioteki udzielaja informacji
bibliograficznych, katalogowych i rzeczowych.

§2

KARTA BIBLIOTECZNA I KONTO BIBLIOTECZNE
. Karta biblioteczna uprawnia do wypozyczania publikacji poza Biblioteke pracownikom,
studentom PWSTE oraz osobom zatrudnionym na umowe cywilnoprawna w PWSTE,
stuchaczom studiéw podyplomowych i kurséw doksztalcajacych organizowanych przez

PWSTE, stuchaczom Akademii Trzeciego Wieku przy PWSTE, a takze osobom spoza

Uczelni.

2. Karta biblioteczna jest dokumentem identyfikujacym czytelnika i musi byé okazywana
kazdorazowo przy wypozyczaniu i ewentualnej prolongacie.

3. Funkcj¢ karty bibliotecznej moze pei¢ elektroniczna legitymacja studencka oraz
elektroniczna legitymacja pracownicza.

4. Utworzenie konta bibliotecznego nastepuje:

v" po wypelnieniu elektronicznego formularza zapisu (nazwisko i imie, adres poczty
elektronicznej, numer PESEL, seria i numer dowodu, telefon kontaktowy oraz adres
zamieszkania),

v" w przypadku studentéw PWSTE, po okazaniu dowodu osobistego i aktualnej legitymacji
studenckiej,

v" w przypadku pracownikéw PWSTE, po okazaniu dowodu osobistego i elektronicznej
legitymacji pracowniczej oraz po podpisaniu stosownego o$wiadczenia (zal. 1),

v w przypadku stuchaczy studiéow podyplomowych i kurséw doksztalcajacych
organizowanych przez PWSTE w Jarostawiu, po okazaniu dowodu osobistego,
przedstawieniu przez jednostk¢ dydaktyczna listy uczestnikéw studiéw (zal. 2),
1 uiszezeniu oplaty za karte biblioteczna (patrz cennik oplat),

v w przypadku studentéw z wymiany zagranicznej, po okazaniu dowodu tozsamosci,
aktualnej legitymacji studenckiej oraz po przedstawieniu przez koordynatora programu
listy uczestnikow studiow (zal. 3),

v' w przypadku osdb, z ktorymi zawarto umowe cywilnoprawna w PWSTE w Jarostawiu, po
okazaniu dowodu osobistego, dokumentu potwierdzajacego zatrudnienie w PWSTE oraz
po podpisaniu stosownego o$wiadczenia (zal. 1). i uiszczeniu oplaty za karte biblioteczna
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(patrz cennik oplat),
v w przypadku oséb spoza Uczelni, po okazaniu dowodu osobistego i uiszczeniu oplaty za
karte biblioteczna,
Konto biblioteczne wazne jest przez jeden semestr, jego waznos¢ jest prolongowana po
okazaniu dokumentdéw jak przy zapisie
Utworzenie konta w Bibliotece zobowiazuje czytelnika do przestrzegania regulaminu
Biblioteki.
O kazdej zmianie danych osobowych czytelnik powinien zawiadomi¢ Biblioteke.
Komplikacje powstate na skutek zaniedbania tego obowigzku obciazaja wlasciciela konta.
Duplikat karty bibliotecznej mozna otrzymac po uiszczeniu oplaty (patrz cennik opfat).
Utworzenie konta bibliotecznego wymaga wyrazenia zgody na przetwarzanie danych
osobowych (zal. 6) .
Przetwarzanie danych osobowych przez Bblioteke PWSTE w Jarostawiu odbywa si¢ na
podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE z 27 kwietnia 2016r. - RODO
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016). w celu umozliwienia korzystania ze zbiorow
bibliotecznych.
Dane osobowe czytelnikow beda przechowywane przez okres:
- w przypadku studentéw PWSTE - do momentu ukonczenia studiow i uregulowania
zobowigzan wobec Biblioteki,
- w przypadku pracownikow PWSTE - do momentu rozwigzania umowy o pracg
i uregulowania zobowiazan wobec Biblioteki,
- w przypadku stuchaczy studiéw podyplomowych i kurséw doksztalcajacych organizowanych
przez PWSTE w Jarostawiu - do momentu ukonczenia studidow/kursu doksztalcajacego
i uregulowania zobowiazan wobec Biblioteki,
- w przypadku studentéw z wymiany zagranicznej - do momentu ukonczenia studiow
w PWSTE w Jarostawiu i uregulowania zobowiazan wobec Biblioteki,
- w przypadku osob, z ktorymi zawarto umowg cywilnoprawng w PWSTE w Jarostawiu - do
momentu rozwigzania umowy i uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki,
- w przypadku osob spoza Uczelni, przez okres dwoéch lata od momentu ostatniej wizyty
w Bibliotece.
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KORZYSTANIE Z CZYTELNI OGOLNEJ
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Ksiggozbiér Czytelni udostgpniany jest na miejscu w ramach wolnego dostepu do poétek.
Pobrane ksiazki nalezy pozostawi¢ w wyznaczonych miejscach lub u dyzurnego
bibliotekarza. W Czytelni mozna korzysta¢é réwniez z ksigzek znajdujacych sie
w magazynie po wezesniejszym ich zarezerwowaniu.
Egzemplarze udostgpnione w Czytelni nalezy zwroci¢ w dniu wypozyczenia, najpdzniej na 20
minut przed koncem pracy Czytelni.
Z Czytelni moze korzysta¢ kazdy zainteresowany za okazaniem karty biblioteczne;.
Ksigzki udostgpniane w Czytelni mozna wynosi¢ poza jej obreb do ewentualnego
kopiowania fragmentow, pozostawiajac karte biblioteczna dyzurujgcemu bibliotekarzowi.
Za przetrzymanie publikacji Czytelnia pobiera kary (wedtug cennika optat).
Fragment ksigzki mozna skopiowac na wlasny uzytek.
Nie mozna wykonywac¢ odbitek kserograficznych:

v' z dziel na prawach rekopisow,

v' z dziet wymiennokartkowych,

v" z dziel w zlym stanie zachowania.

Czytelnicy zobowiazani s3:

v’ przedlozy¢ dyzurnemu bibliotekarzowi kartg biblioteczna,

v" zglosi¢ wnoszone ksigzki wilasne.

. Zamo6wienia przyjmowane sg do realizacji nie pozniej niz na 30 minut przed koficem pracy

Czytelni.
W Czytelni obowigzuje cisza oraz zakaz spozywania pokarméw i uzywania
telefonow komoérkowych.
Rezerwacje ksiazek z magazynu Czytelni realizowane sg na biezaco.
W przypadkach nieprzestrzegania regulaminu i niewlasciwego zachowania si¢ o0sob
korzystajacych z Czytelni bibliotekarz moze:

v wyprosi¢ czytelnika z Czytelni,

v' zawiesi¢ na czas okreslony prawo korzystania z Czytelni,

v powiadomi¢ o tym fakcie wladze Uczelni.
W razie uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonego dziela czytelnik zobowigzany jest
odkupi¢ identyczne, badz inne, wskazane przez bibliotekarza dzielo lub pokryé jego
wartosc.
Kradziez materiatow bibliotecznych powoduje bezterminowy zakaz korzystania z wszelkich
ustug bibliotecznych.
Pracownicy Biblioteki i osoby upowaznione przez Dyrektora Biblioteki uprawnieni sg do
kontrolowania 0sdb korzystajacych z Czytelni.
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KORZYSTANIE Z WYPOZYCZALNI
1. Prawo do wypozyczania nabywaja czytelnicy z chwila utworzenia konta bibliotecznego.
2. Z Wypozyczalni moga korzystac:
v" pracownicy PWSTE,
v' studenci PWSTE,
v" stuchacze studiéw podyplomowych i kursow doksztalcajacych organizowanych przez
PWSTE w Jarostawiu,
v" osoby zatrudnione na umowe cywilnoprawng w PWSTE,
v' stuchacze Akademii Trzeciego Wieku przy PWSTE,
¥" inne biblioteki i instytucje na zasadzie wypozyczen migdzybibliotecznych,
v" studenci z wymiany zagranicznej,
v osoby pelnoletnie spoza Uczelni.

3. Czytelnik powinien poda¢ w wypozyczalni swoj adres e-mail, aby poprzez poczte
elektroniczna uzyska¢ informacje o terminie odbioru ksiazek. o mozliwosci potwierdzenia
rezerwacji, jak i o zblizajacym si¢ terminie zwrotu, a takze informacje o przetrzymanych
wypozyczeniach, jak réwniez zmianie hasta do konta bibliotecznego.

4. Ustala si¢ nastepujace limity ilosci wypozyczen oraz ich termin zwrotu dla poszczegolnych
grup uzytkownikow:

Grupa uzytkownikéw Liczba egzemplarzy ggf)siyczenia
Pracownicy naukowi 25 egz. 1 semestr
Pozostali pracownicy 20 egz. 1 semestr
Studenci stacjonarni 1 niestacjonarni 10 egz. 4 tygodnie
Studenci 2 kierunkéw studiow 20 egz. 4 tygodnie
Studenci piszacy prace dyplomowa 20 egz. 4 tygodnie
Stuchacze studidéw podyplomowych 5 egz. 4 tygodnie
Studenci z wymiany zagranicznej 5 egz. 4 tygodnie
Osoby zatrudnione na umowe¢ cywilnoprawna

5 egz. 1 semestr
Stuchacze  Akademii  Trzeciego  Wieku 5 egz. 4 tygodnie
przy PWSTE
Osoby spoza Uczelni 5 egz. 4 tygodnie

5. Stuchacze Akademii Trzeciego Wieku przy PWSTE oraz osoby spoza Uczelni
zobowigzani sa do wplacania Kaucji za wypozyczane zbiory biblioteki rownej wartosci
wypozyczanych egzemplarzy.

6. Publikacje mozna wypozyczyé po dokonaniu rezerwacji w komputerowym systemie
bibliotecznym (e-katalog).

7. Realizacja rezerwacji odbywa sig co 30 min.

8. Rezerwacja wazna jest przez 3 dni robocze - po uplywie tego czasu, egzemplarze wracajg
do magazynu.

9. Pozycje niedostgpne w danym momencie mozna zamawiac¢. Po zwrocie czekajg na
zamawiajgcego, a po uptywie 3 dni, jesli zamawiajacy si¢ nie zglosi, sa odktadane do
magazynu.

10. Zarezerwowane ksiazki nalezy odebra¢ osobiscie lub zlozy¢ pisemne upowaznienie osobie
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trzeciej (zat. 4).

Osoba upowazniona, aby odebra¢ ksiazki, musi przedlozy¢é pracownikowi wypozyczalni
kart¢ biblioteczng osoby wystawiajacej upowaznienie oraz okazaé sw(oj dokument
tozsamosci.
Pracownik Biblioteki ma prawo, w uzasadnionych przypadkach, zadaé zwrotu
wypozyczonych publikacji przed uplywem regulaminowego terminu zwrotu lub w chwili
Wypozyczania zastrzec wczesniejszy termin zwrotu.
W indywidualnych przypadkach Dyrektor Biblioteki moze ustali¢ inne limity i terminy
wypozyczen.
Po uplywie terminu wypozyczenia komputerowy system biblioteczny blokuje mozliwosé
rezerwacji i zamawiania publikacji przez uzytkownika.

W razie potrzeby czytelnik moze uzyskaé¢ prolongat¢ terminu zwrotu pozyczonego dziefa,
jesli nie zostanie ono w tym czasie zamdOwione przez innego uzytkownika. Przedluzenie
terminu, zaleznie od rodzaju wypozyczenia, liczone jest zawsze od aktualnej daty.

Prolongaty mozna dokonywac osobiscie w wypozyczalni, telefonicznie lub elektronicznie.
Za kazdy dzien przetrzymania ksigzki nalicza si¢ kare (patrz cennik opfat). Do czasu
zwrocenia przetrzymanej ksiazki i uiszczenia kary pienieznej czytelnik pozbawiony jest
prawa korzystania z Wypozyczalni.
Niedotrzymanie terminu zwrotu niesie za soba:

v" zablokowanie konta do momentu zwrotu i uregulowania naleznosci wobec Biblioteki,

v" upomnienie wysylane droga elektroniczng na e-mail czytelnika,

v" upomnienie na pismie (koszty oplat pocztowych pokrywa czytelnik-wg cennika oplat),

v wezwanie do zaplaty rownowartosci niezwréconych materialéw bibliotecznych (patrz

cennik optat),

W razie uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonego dzieta czytelnik zobowigzany jest
odkupi¢ identyczne, badz inne, wskazane przez bibliotekarza dzietlo lub pokryé jego
wartosc.
W razie naruszenia Regulaminu Biblioteki czytelnik moze mie¢ ograniczone prawo lub
by¢ pozbawiony prawa do korzystania z ksiegozbioru. Czasowe pozbawienie uprawnien do
korzystania z Wypozyczalni nastgpuje wskutek przetrzymywania ksigzek lub nieuiszczenia
zaleglej oplaty. Trwale pozbawienie uprawnien nastgpuje w przypadku stwierdzenia proby
kradziezy mienia bibliotecznego oraz nagminnego famania regulaminu.
Konto mozna zlikwidowa¢ na zyczenie czytelnika, po uregulowaniu zobowiazan wobec
Biblioteki.
Pracownicy Biblioteki i osoby upowaznione przez Dyrektora Biblioteki uprawnieni sa do
kontrolowania osob korzystajacych z Wypozyczalni.

§5

KORZYSTANIE Z CZYTELNI CZASOPISM

il o

Z Czytelni Czasopism mozna korzysta¢ tylko za okazaniem karty biblioteczne;j.

Czytelnicy maja wolny dostgp do biezacych numeréw czasopism, natomiast z czasopism
z lat ubiegltych korzystaja na zasadzie wczesniejszej rezerwacji zlozonej na rewersie
dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

Za przetrzymany egzemplarz czasopisma Czytelnia pobiera kary (wedtug cennika oplat).
Rewersy realizowane sa na biezaco.

Czasopisma udostgpniane w Czytelni mozna wynosi¢ poza jej obrgb do ewentualnego
kopiowania artykuléw pozostawiajac karte biblioteczng dyZzurujgcemu bibliotekarzowi i tylko
za zgoda bibliotekarza i na kazdorazowo uzgodniony czas.
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Przyniesione do Czytelni wlasne materialy nalezy zglosi¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi.
Udostepnionych czasopism wilasnorecznie nie wiacza si¢ na polki- nalezy je zwrocic
dvzurujagcemu bibliotekarzowi.
Poza biblioteke nie wypozycza sie czasopism 1 gazet. Ograniczenia takie nie dotycza
pracownikow PWSTE. Czasopisma te muszg by¢ jednak zwrdcone na wezwanie
bibliotekarza.
Wszyscy czytelnicy zobowiazani sg zwroci¢ udostepnione materialy w dniu wypozyczenia
najp6zniej na 20 min. przed koncem pracy Czytelni.
Zamoéwienia przyjmowane sg do realizacji nie pdzniej niz na 30 minut przed konficem pracy
Czytelni.
W Czytelni obowiazuje cisza, zakaz spozywania pokarmoéw oraz uzywania telefonow
komoérkowych.
W przypadkach nieprzestrzegania regulaminu i niewlasciwego zachowania si¢ o0sob
korzystajacych z Czytelni bibliotekarz moze:

v zawiesi¢ na czas okreslony prawo korzystania z Czytelni,

v' wyprosi¢ czytelnika z Czytelni,

v" powiadomi¢ o tym fakcie wladze Uczelni.
Kradziez materialéw bibliotecznych powoduje bezterminowy zakaz korzystania z wszelkich
ushug bibliotecznych.
Pracownicy Biblioteki i osoby upowaznione przez Dyrektora Biblioteki uprawnieni sa do
kontrolowania osob korzystajacych z Czytelni.

§6

KORZYSTANIE Z INFORMACJI NAUKOWEJ

7 zasobow Informacji Naukowej moze korzysta¢ kazdy zainteresowany po okazaniu
karty bibliotecznej u dyzurnego bibliotekarza.
W Informacji Naukowej mozna korzysta¢:

v’z ksiegozbioru podrecznego, tj. réznego rodzaju encyklopedii, stownikow, leksykonow,

rocznikow statystycznych, albumow,

v" z komputerowych baz danych,

v" z baz on-line udostepnianych przez Biblioteke,

v" z zasobow Internetu,

vz komputerowego katalogu Biblioteki.
Ksiegozbior Informacji Naukowej udostepniany jest na miejscu w ramach wolnego dostgpu
do potek. Po skonczonej pracy publikacje nalezy pozostawi¢ w wyznaczonym miejscu lub
u dyzurnego bibliotekarza.
Pracownicy Informacji Naukowej udzielaja informacji bibliograficznych, bibliotecznych
i rzeczowych oraz pomagaja w korzystaniu ze zrédet informacji drukowanych
i elektronicznych.
W Informacji Naukowej czytelnik ma mozliwos¢ skorzystania ze stanowiska do cichej pracy.
Ksigzki udostepniane w Informacji Naukowej mozna wynosi¢c poza jej obrgb do
ewentualnego kopiowania fragmentéw pozostawiajac kartg biblioteczna dyzurujgcemu
bibliotekarzowi i tylko za jego zgoda i na kazdorazowo uzgodniony czas.
Wszyscy czytelnicy zobowigzani sg zwrdci¢ udostgpnione materiaty w dniu wypozyczenia
najpdzniej na 20 min. przed koncem pracy Informacji Naukowe;j.
Za przetrzymana publikacje pobiera si¢ karg (wedtug cennika oplat).
Bibliotekarz ma prawo zakaza¢ kopiowania fragmentu dziela ze wzgledu na stan techniczny
lub w przypadku gdy bedzie to grozilo jego zniszczeniem.



10. Zabrania si¢ wynoszenia materiatéw bibliotecznych poza obreb Informacji Naukowej bez

uzgodnienia z dyzurnym bibliotekarzem.

11. Pracownicy Informacji Naukowej uprawnieni sa do monitorowania pracy uzytkownikow na

1.

A

stanowiskach komputerowych oraz kontroli 0s6b opuszczajacych Informacje Naukows.

§7

KORZYSTANIE Z WYPOZYCZALNI MIEDZYBIBLIOTECZNEJ

Prawo korzystania dla celéw naukowych ze zbioréw innych bibliotek za posrednictwem
Wypozyczalni Migdzybibliotecznej maja:
v' pracownicy PWSTE, po zalozeniu konta w Wypozyczalni,
v studenci studiow stacjonarnych i niestacjonarnych PWSTE, po zaloZeniu konta
w Wypozyczalni,
v’ Biblioteki i instytucje naukowe po wypetnieniu deklaracji (Zat. 5) i po zalozeniu konta,
otrzymuja bezplatnie kart¢ biblioteczna.
Biblioteka sprowadza materialy biblioteczne z krajowych bibliotek po uprzednim
sprawdzeniu, ze nie posiada ich zadna biblioteka w Jarostawiu.
Sprowadzone materiaty udostepnia si¢ na miejscu (w czytelniach) w okresie wyznaczonym
przez bibliotek¢ wypozyczajacg i wedlug ustalonych przez nia zasad.
Wypozyczanie migdzybiblioteczne nie obejmuje:
drukéw wydanych do 1945 roku,
zbioréw specjalnych, dziet rzadkich i bardzo drogich,
ksigzek znajdujacych sig¢ w ksiggozbiorach podrecznych,
stownikéw, encyklopedii, bibliografii,
wydawnictw albumowych, dziet posiadanych w jednym egzemplarzu,
gazet 1 czasopism (wykonuje si¢ odbitki kserograficzne potrzebnych artykuléow -
oprocz duzych formatow gazetowych lub pliki w formacie PDF).
Zamowienie nalezy skfada¢ poprzez strong internetowa Biblioteki (katalog on-line) logujac
si¢ na konto czytelnika, nastgpnie korzystajac z zakladki oczekujace — ,,zl6zZ zaméwienie
miedzybiblioteczne” (ewentualne wyjatki uzgadnia si¢ z bibliotekarzem).
Na formularzu zaméwienia nalezy poda¢ dokladny opis bibliograficzny (dla ksiazek -
nazwisko i imi¢ autora, tytul, miejsce i rok wydania; dla czasopism - nazwisko i imig
autora, tytul artykutu, tytut czasopisma, tom, rocznik, numer czasopisma oraz strony).
Nalezy zlozy¢ oddzielne zamdéwienie dla kazdej ksigzki.
Okres realizacji zamowienia trwa od dwéch do szesciu tygodni.
Pokrycie optat obowiazkowych:
v’ czytelnik zobowiazany jest do uiszczenia opfat za sprowadzenie dokumentéw (patrz
cennik opfat),
V' czytelnik zobowiazany jest do uiszczenia oplat za wypozyczenie ksigzki, jesli zazada
ich biblioteka udostgpniajaca dzieto,
v' czytelnik uiszcza oplate za sprowadzenie kopii artykulu z czasopisma - wg rachunku
wystawionego przez instytucje,
v czytelnik zobowigzany jest pokry¢ koszty wysylki kurierskiej, jezeli ta droga ksiazka
zostanie przystana.

vV V V.V VYV

10. Jezeli czytelnik nie zglosi sig¢ po zamowione dziela, Biblioteka moze go obciazy¢ kosztami

zwigzanymi z ich sprowadzeniem oraz pozbawi¢ prawa korzystania z Wypozyczalni
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11.

Miedzybiblioteczne;j.
Biblioteka wypozycza wlasne zbiory innym bibliotekom w Polsce.

§8

KORZYSTANIE ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH

1.

11,

12.

Komputery w Bibliotece sluzag do pracy naukowej, np. wyszukiwania informacji
w katalogach bibliotecznych, bazach danych, korzystania z systemu informacji prawnej,
innych programow komputerowych.
Czas korzystania z komputera przez jedng osob¢ moze by¢ ograniczony - decyduje o tym
dyzurny bibliotekarz.
Ze stanowisk komputerowych moze korzysta¢ kazdy zainteresowany za okazaniem karty
bibliotecznej.
Uzytkownicy mogg korzysta¢ w Bibliotece z wlasnego sprzetu komputerowego.
Zabrania sig:

v" wykorzystywania komputeréw w celach zarobkowych,

v naruszania praw autorskich,

v’ tworzenia, wyszukiwania, prezentowania materialdw o tresci obrazajacej uczucia

innych,
v korzystania z gier komputerowych, komunikatoréw internetowych itp.,
v instalowania innych programéw i dokonywania zmian w konfiguracji sprzgtu
1 oprogramowania,

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za materialy wiasne pozostawione na twardym
dysku oraz pozostawione prywatne nosniki i urzadzenia elektroniczne.
Pracownicy Biblioteki majg prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez czytelnika
przy komputerze.
Uzytkownik ponosi peina odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody przez niego spowodowane
w odleglych lub lokalnych systemach komputerowych oraz wszelkie inne straty lub
naduzycia popetnione przy uzyciu udostgpnionych mu zasobéw Internetu.
Dopuszcza si¢ uzywanie wlasnych nosnikéw pamigcei.

.Z kazdego stanowiska komputerowego mieszczgcego si¢ w Bibliotece czytelnicy maja

mozliwos$é wydrukowania dowolnej ilosci stron.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowoséci pracy komputerow nalezy zglaszad
dyzurujacemu bibliotekarzowi.

Korzystanie z zasobow Internetu i programoéw uzytkowych musi by¢é zgodne
z obowigzujagcym prawem, a w szczegdlnosci z Ustawg o prawie autorskim i prawach
pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. (Dz. U. Z 2006 nr 90 poz. 631 z pdzn. zm.) oraz nie
moze stuzy¢ do przegladania stron o charakterze pornograficznym, propagujgcym przemoc

ip.
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1.

§9

KORZYSTANIE Z MIEDZYNARODOWEGO CENTRUM DOSKONALENIA
JEZYKOWEGO

Centrum umozliwia:

a) studentom - przygotowanie si¢ do obowigzkowych testow jezykowych przed zagranicznym
wyjazdem stypendialnym.

b) pracownikom - akademickim i administracyjnym podnoszenie kwalifikacji jezykowych.

¢) studentom z zagranicy - nauke jezyka polskiego.

d) prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych organizowanych w Uczelni.

. Z pomieszczenia Centrum moga korzysta¢ wylacznie studenci, pracownicy PWSTE

w Jarostawiu oraz sluchacze studiéw podyplomowych i kursow doksztalcajacych
organizowanych przez PWSTE w Jarostawiu

§9

PRZEPISY KONCOWE
Studenci odchodzacy z Uczelni zobowigzani sa do uzyskania na karcie obiegowej
potwierdzenia rozliczenia z Bibliotekg. Dotyczy to rowniez pracownikéw odchodzacych
z Uczelni oraz stuchaczy studiéw podyplomowych organizowanych przez PWSTE
w Jarostawiu oraz studentéw z wymiany zagranicznej.
Z dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu traca moc regulaminy obowiazujace
do tej pory.
Rozstrzyganie spraw nieregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu lezy
w kompetencji Dyrektora Biblioteki.
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ZALACZNIK 1

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze ureguluje moje zobowigzania wobec Biblioteki PWSTE w Jarostawiu (zwroce

Wypozyczone przeze mnie materialy biblioteczne) do konca trwania umowy o prace/dzieto/zlecenie.

W przypadku niewywigzania sie z ww. zobowigzania, wyrazam zgode na potracenie z mojego
wynagrodzenia kwoty pokrywajacej wartoé¢ wypozyczonych dokumentdw.

JANOSIAN, QD cicoviisnssuvomsnisivisissisng siansssnssmvsnsnsssessnsassmmsnes Eusneossammrss smmbesbes et ot s sas Soetaads
czytelny podpis
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ZALACZNIK 2
Jarostaw, dn.

WNIOSEK O WYDANIE KARTY BIBLIOTECZNEJ
stuchaczom Studium Podyplomowego i kursu doksztatcajacego

nazwa studiow/kursu

OFZANTZOWANEEO PIFZEZ ...oervveereveiirisniissisianmissioiiesiasssesissanssassnressststestsaatssibttbeasaranssbessssses et sssnnasinness
instytut

na podstawie listy stuchaczy wydanej przez sekretariat Studium, stanowigcej zatgcznik do wniosku.
Studia trwajg dodn................

Wydanie $wiadectwa ukoriczenia Studium Podyplomowego wszystkim stuchaczom bedzie
poprzedzone zgdaniem uzyskania potwierdzenia (na karcie obiegowej) zwrotu wszystkich
wypozyczonych z Biblioteki dokumentéw.

Kierownik Studiow Podyplomowych Dyrektor Instytutu

podpis podpis
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ZALACZNIK 3

Jarostaw, dn.

WNIOSEK O WYDANIE KARTY BIBLIOTECZNE)
studentom z wymiany zagranicznej
nazwa programu
OTBANIZOWANEEO PIZEZ ...evvveiiiiiieuiiieressriasessaesassasaesessessesessessesessasessessnsensesessesstensssenssnsssesssesesarsenns

na podstawie listy studentOw WYdane] Przez ...........ccoveveveeeeceeeeeeeeeee e e, , Stanowigcej
zatacznik do wniosku.

Studia trwajgdo dn ....................
Wydanie $wiadectwa UKOACZENIA...........ceevevvieeiciiieiiieeeeee e wszystkim studentom bedzie
poprzedzone zadaniem uzyskania potwierdzenia (na karcie obiegowej) zwrotu wszystkich

wypozyczonych z Biblioteki dokumentéw.

Koordynator programu

podpis
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ZALACZNIK 4

Biblioteka PWSTE w Jaroslawiu
ul. Czarnieckiego 16, 37-500 Jaroslaw
tel. 016 / 624-40-86

e-mail: wypozyczalnia@pwste.edu.pl

Jaroslaw e nannnaiaasmise

Upowaznienie

Upowazniam Pana / Pania........cc.cccouriviiioiineeci s

do korzystania z mojego konta w Bibliotece PWSTE w Jarostawiu.

IMIE 1 NAZWISKO..1euveveiiiceteeee ettt bbb bbb b s s en e s e
Numer legitymacji / karty bibliotecznej/dowodu osobistego™............ccoooiiiiiiiiiii

*niepotrzebne skresli¢

Czytelny podpis wlasciciela karty
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ZALACZNIK 5

Biblioteka Paristwowej Wyiszej Szkoty Techniczno-Ekonomicznej w Jarostawiu
ul. Czarnieckiego 16, 37-500 Jarostaw
tel. (16) 624 40 82
e-mail: biblioteka@pwste.edu.pl

DEKLARACIJA

DYTekeja BIbHOTEK ..ottt h e b st s s a e

nazwa i adres Biblioteki (Instytucii)

zwraca sie z proshg o otwarcie konta wypoiyczen i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
wypozyczen miedzybibliotecznych i regulaminu Wypozyczalni Miedzybibliotecznej Biblioteki PWSTE:

1. Wszystkie materialy biblioteczne sg wypozyczane Bibliotece a nie jej poszczegdinym czytelnikom.
2. Kierownictwo Biblioteki ponosi catkowitg odpowiedzialno$¢ za wypozyczone materiaty.

3. Z wypoiyczonych materiatéw bibliotecznych nalezy korzysta¢ wytgcznie na miejscu w Bibliotece
(Instytucji) wypozyczajgcej.

4, Okres wypozyczenia trwa 1 miesigc (nie liczgc przesytki tam i z powrotem). W uzasadnionych
przypadkach okres ten moze by¢ przedtuzony na wniosek Biblioteki zainteresowanej przed uptywem
terminu zwrotu.

5. Biblioteka zamawiajgca jest zobowigzana zwréci¢ je w ustalonym terminie, warto$ciowymi lub
poleconymi przesytkami pocztowymi (wiasciwie opakowanymi, tak by ksigzki nie ulegty zniszczeniu).

miejscowos¢, data podpis osoby upowaznionej
do wypoziyczen miedzybibliotecznych
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1)

2)
3)

ZALACZNIK 6

Klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych przez Biblioteke PWSTE w Jarostawiu:

Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE z 27 kwietnia 2016r. — RODO (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016), wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Biblioteke PWSTE w
Jarostawiu, w celu utworzenia konta bibliotecznego oraz umozliwienia korzystania ze zbioréw

bibliotecznych.

Data i podpis....ccccocevuennee.

Klauzula informacyjna dla czytelnikéw Biblioteki Parnstwowej Wyiszej Szkole Techniczno-

Ekonomicznej im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu

Zgodnie z obowiazujgcymi przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w szczegdlinosci z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE z 27 kwietnia 2016r. — RODO (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), celem
zapewnienia wiaéciwej ochrony danych osobowych, osobie ktérej dane dotyczg nalezy przede
wszystkim podaé informacje dotyczace przetwarzania jej danych osobowych okreélone w art. 13
RODO.

W $wietle powyzszego pragniemy poinformowac Panstwa, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest PWSTE w Jarostawiu z siedzibg przy
ul. Czarnieckiego 16, 37-500 Jarostaw, a jego obowigzki wykonuje Rektor PWSTE w Jarostawiu.
kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@pwste.edu.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq na podstawie:
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5)

art. 6 ust. 1 lit. a RODO (osoba, ktorej dane dotycza wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych w
jednym lub wiekszej liczbie okreslonych celéw), jako odrebnej zgody w celu umozliwienia korzystania
z zasobow hibliotecznych,

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okresy okreslone w Regulaminie Biblioteki
PWSTE w Jarostawiu,

posiada Pani/Pan prawo do zgdania od Administratora:

dostgpu do danych osobowych - tj. prawo do potwierdzenia od Administratora, czy przetwarzane sg
dane osobowe jej dotyczace, uzyskania dostepu do informacji o celach przetwarzania, kategoriach
danych osobowych, informacji o odbiorcach, pouczenie o przystugujgcych uprawnieniach,

prawo do sprostowania danych, jezeli dane przetwarzane przez Administratora s nieprawidtowe lub
niekompletne,

usunigcia (,bycia zapomnianym”) lub ograniczenia przetwarzania,

prawo do przenoszenia danych, czyli prawo do otrzymania dostarczonych Administratorowi danych
osobowych oraz przestania ich innemu administratorowi,

prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych na podstawie: art. 6 ust. 1lit. e RODO
(wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub wramach sprawowania wtadzy
publicznej powierzonej administratorowi) lub art. 6 ust. 1 lit. f RODO (przetwarzanie jest niezbedne
do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora lub
strong trzecig z wyjgtkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny interes wobec tych intereséw maja interesy
lub podstawowe prawa iwolnosci osoby, ktérej dane dotycza wymagajace ochrony danych
osobowych),

prawo do wniesienia skargi do polskiego organu nadzorczego lub organu nadzorczego innego paristwa
cztonkowskiego UE,

prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem (w odniesieniu do przetwarzania danych
osobowych na podstawie zgody — art. 6 ust.1 lit. a RODO)

podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak odmowa ich podania bedzie skutkowaé brakiem
mozliwosci utworzenia konta bibliotecznego oraz korzystania z zasobéw bibliotecznych,
Administrator doklada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym
zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystanie czy

dostgpem, zgodnie ze wszystkimi obowiazujgcymi przepisami.
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