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PARSTWOWA
WYLSZIA SIXOLA
TECHNICTINOD
EKONOMICINA
Zarzadzenie nri0) /2020
REKTORA

Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronislawa Markiewicza
w Jaroslawiu

z dnia'7 grudnia 2020 r.

w sprawie zasad dyplomowania w Panstwowej Wyzszej Szkole Techniczno-
Ekonomicznej im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jaroslawiu

Na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym

i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 z pézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Zasady prowadzenia prac dyplomowych
Proces dyplomowania powinien odpowiadaé praktycznemu profilowi ksztalcenia
i uwzglednia¢ weryfikacje osiagniecia przez studentéw efektéw uczenia sie z zakresu
obowigzujacych norm i zasad, a takze praktyki w obszarach dzialalnosci zawodowej lub
gospodarczej oraz zawodowego rynku pracy, do ktorego zgodnie z koncepcja ksztalcenia
przygotowuje kierunek studidéw.
Problematyke prac dyplomowych powinno si¢ scisle taczy¢ z obszarami zawodowymi,
do ktérych zgodnie z koncepcjg ksztalcenia przygotowuje kierunek studiow.
Praca dyplomowa musi odpowiada¢ koncepcji ksztalcenia lub sformulowanym na
kierunku zasadom dyplomowania.
Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego,
artystycznego lub praktycznego albo dokonaniem technicznym lub artystycznym
prezentujgcym og6lng wiedze i umiejetnosei studenta zwigzane ze studiami na danym

kierunku, poziomie i profilu oraz umiejetnosci samodzielnego analizowania
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1 wnioskowania, zrealizowanym przez studenta zwanym dalej jako dyplomant.

5. Prace dyplomowa przygotowuje si¢ tylko w takich dyscyplinach naukowych, do ktérych
przyporzadkowany jest kierunek studiow.

6. Prac dyplomowa musi mie¢ charakter praktyczny, a nie opisowy i nie moze byé
pozbawiona podstawy metodologicznej, istotnej nie tylko w badaniach podstawowych,
ale tez w badaniach aplikacyjnych i pracach rozwojowych.

7. W przypadku studiéw drugiego stopnia i jednolitych studiow magisterskich jednym
z warunkéw ukonczenia studiéow i uzyskania dyplomu ukonczenia studidow jest
pozytywna ocena pracy dyplomowej, a w przypadku studidéw pierwszego stopnia o ile
przewiduje to program studiéw.

8. Praca dyplomowa licencjacka powinna stanowi¢ samodzielne rozwigzanie problemu
o charakterze praktycznym lub teoretycznym albo samodzielny opis i analize podjetego
problemu badawczego, oparte na wiedzy z zakresu danego kierunku studiéw. Dyplomant
powinien wykaza¢ sie umiejetnoscia wykorzystania uzyskanych w trakcie studiéw
efektéw uczenia sie, w tym zdobytej wiedzy oraz metod badawczych.

9. Praca magisterska powinna zawiera¢ wklad twoérczy dyplomanta.

10. Rozwazania, opis lub analiza zawarte w pracy dyplomowej magisterskiej powinny mie¢
szerszy zakres anizeli w pracy licencjackie;j.

11. W pracy magisterskiej nie nalezy powtarza¢ rozwazan lub rozwigzan przedstawionych
w pracy licencjackie;j.

12. Praca dyplomowa inzynierska powinna stanowi¢ samodzielne rozwigzanie przez
dyplomanta problemu technicznego o charakterze inzynierskim — projektowym lub
doswiadczalnym oraz wykazywaé jego wiedze inzynierskg w zakresie danego kierunku
studidéw. Dyplomant powinien wykaza¢ si¢ umiejetnoscia wykorzystania zdobytych
w trakcie studiow efektow uczenia si¢ umozliwiajgcych uzyskanie kompetencji
inzynierskich.

13. Praca magisterska inzynierska powinna stanowi¢ samodzielne rozwigzanie przez
dyplomanta problemu technicznego o charakterze inzynierskim - koncepcyjnym
i projektowym, teoretycznym lub do§wiadczalnym.

14. Praca magisterska powinna wykazywaé wiedz¢ inzynierska i teoretyczna w zakresie
danego kierunku studiow.

15. Praca magisterska inzynierska nie powinna zawieraé powtdrzen rozwigzah
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przedstawionych w pracy inzynierskie;j.
Prace dyplomowsg moze stanowi¢ w szczegdlnosci:
1) praca pisemna,
2) praca projektowa;
3) praca konstrukcyjna;
4) praca technologiczna;
5) praca artystyczna.
Za poprawnos¢ pracy dyplomowej pod wzgledem merytorycznym odpowiada
dyplomant oraz nauczyciel akademicki kierujgcy pracg (promotor).
Autor pracy dyplomowej zobowigzany jest do przestrzegania przepisOw z zakresu
ochrony prawa autorskiego i praw pokrewnych.
Jezeli praca dyplomowa jest praca pisemna, jest ona sprawdzana przed egzaminem
dyplomowym w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym.
Procedurg dyplomowania kieruje dyrektor instytutu, a uczestnicza w niej: dyplomanci
oraz nauczyciele akademiccy kierujacy pracg i recenzujacy prace dyplomowe.
Poszczego6lne etapy procesu dyplomowania oraz wspolpraca poszczegélnych osob
realizowane sa z wykorzystaniem systemu elektronicznego.
§2
Wymogi dotyczace pisania prac dyplomowych
Prace dyplomowe musza by¢ wykonane zgodnie z obowiazujacymi w danej dyscyplinie
naukowej metodami badawczymi.
Praca dyplomowa musi zawiera¢ precyzyjnie sformutowany cel.
Praca dyplomowa licencjacka oraz inzynierska powinna zawieraé:
1) Wstep — krétkie wprowadzenie do problematyki, uzasadnienie wyboru tematu
oraz cel 1 strukture pracy;
2) Czgs¢ teoretyczng;
3) Czes¢ empiryczna;
4y Zakonczenie;
5) Bibliografie;
6) Zalaczniki — fakultatywnie.
Praca dyplomowa magisterska powinna zawierac:

1) Wstep — krétkie wprowadzenie w problematyke, uzasadnienie wyboru tematu
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oraz cel 1 struktura pracy;
2) Czesc teoretyczna;
3) Czes$¢ metodologiczng, w tym:
a) cel, badawczy, problem badawczy, problemy szczegétowe, hipotezy,
b) metodyka badan,
¢) teren badan, charakterystyka badanej populacji,
d) przebieg i organizacja badan,
4) Czes¢ badawcza — opisane wyniki badan;
5) Wnhnioski — odpowiedz na problem gléwny i problemy szczegdlowe;
6) Zakonczenie;
7) Bibliografie;
8) Zalaczniki — fakultatywnie.

5. Wzor strony tytulowej pracy dyplomowej okresla zarzadzenie Rektora.

6. Na drugiej stronie pracy dyplomowej znajduje si¢ os§wiadczenie o dopuszczeniu pracy do
obrony podpisane przez promotora, ktérego wzor okresla zarzadzenie Rektora. Szablon
strony tytulowej i os§wiadczenia znajduje si¢ w serwisie APD.

7. Za poprawno$¢ pracy pod wzgledem formalnym odpowiada promotor pracy dyplomowe;j.

8. W przypadku niezastosowania si¢ do powyzszych wymogéw promotor moze nie
dopusci¢ studenta do obrony pracy dyplomowe;.

§3
Prowadzenie pracy dyplomowej

1. Student wykonuje pracg¢ dyplomowa pod opiekg i Scistym nadzorem nauczyciela
akademickiego kierujgcego pracg dyplomowa (promotora).

2. Kierujagcym praca dyplomowa licencjacka, inzynierskg lub magisterska jest nauczyciel
akademicki wskazany przez dyrektora instytutu.

3. Lista nauczycieli akademickich wskazanych do prowadzenia prac dyplomowych
na danym kierunku studiow i poziomie dostepna jest dla studentéow w sekretariatach
instytutow.

4. Nauczyciel akademicki moze prowadzi¢ w danym roku akademickim maksymalnie 30
prac dyplomowych.

5. Promotor ma prawo odmoéwi¢ studentowi prowadzenia pracy dyplomowej w przypadku

zgloszenia si¢ do niego wigkszej liczby osob anizeli wskazana w ust. 4.
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6. W danym roku akademicki kazdy promotor prowadzi oprocz nowych prac, rowniez
wszystkie prace prowadzone wezesniej, ktore nie zostaly zakonczone obrong.

7. W przypadku studiéw drugiego stopnia lub jednolitych studiéw magisterskich pracg
dyplomowa moze kierowa¢ nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien
naukowy doktora.

8. Studenci dokonuja wyboru nauczycieli akademickich wskazanych do prowadzenia prac
dyplomowych w ciagu jednego miesigca od dnia przedlozenia przez dyrektorow list
w sekretariatach instytutow.

9. W przypadku gdy student nie dokonal wyboru promotora w terminie, o ktérym mowa
w ust. 8, promotora przydziela dyrektor instytutu, biorac pod uwage zainteresowania
studenta oraz mozliwosci kadrowe.

10. Ostateczny sklad poszczegdlnych grup seminaryjnych ustala dyrektor instytutu i podaje
do wiadomosci promotoré6w oraz studentdw nie pdzniej niz na dwa tygodnie przez
rozpoczeciem  zaje¢ przygotowujacych studenta do wykonania i obrony pracy
dyplomowe;.

11. W sytuacjach losowych uniemozliwiajacych nauczycielowi akademickiemu kierujgcemu
praca dyplomowsg kontynuowanie opieki nad realizacjg pracy dyplomowej (choroba,
urlop naukowy, zdrowotny i inne) dyrektor instytutu wraz z Komisjg do spraw Oceny
Prac Dyplomowych dokonuje analizy wkladu autorskiego promotora i podejmuje decyzje
co do zmiany promotora i ewentualnie zmiany tematu pracy.

12. Promotorzy prowadzacy zajgcia o nazwie ,seminarium dyplomowe”, ,Kkonsultacje
dyplomowe”, ,konsultacje eksperckie”, ,badania w pielegniarstwie”, promujg prace
dyplomowe studentéw ze swojej grupy seminaryjnej. Dyrektor instytutu moze
wyznaczy¢ innego promotora na pisemny wniosek studenta, pod warunkiem uzyskania
zgody nauczyciela akademickiego prowadzacego te zajecia.

13. Nauczyciel akademicki kierujacy pracg dyplomowa prowadzi indywidualne konsultacje
z dyplomantami.

§4
Tematy prac dyplomowych

1. Tematyka i zakres prac dyplomowych powinny byé¢ dostosowane do mozliwosci

zrealizowania ich w terminach okreslonych w Regulaminie Studiow.

2. Temat i charakter pracy dyplomowej muszg by¢ zgodne z danym kierunkiem studiow.
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Tre$¢ pracy dyplomowej musi odpowiada¢ tematowi pracy.
Temat pracy dyplomowe;j ustala promotor w porozumieniu ze studentem.
Tematy prac dyplomowych zatwierdza Komisja do spraw Oceny Prac Dyplomowych.
W szczegolnych przypadkach temat pracy dyplomowej moze zosta¢ zmieniony za zgoda
dyrektora instytutu po zasiegnieciu opinii Komisji do spraw Oceny Prac Dyplomowych.
Zmiana tematu pracy dyplomowej, moze nastapi¢ wylacznie na wniosek studenta
zaopiniowany przez promotora.
Na wniosek studenta zaakceptowany przez promotora, dyrektor instytutu moze wyrazi¢
zgode na napisanie pracy dyplomowej w jezyku innym niz jezyk polski. Praca ta musi
zawiera tytul, streszczenie i wykaz stéw kluczowych w jezyku polskim.
§5

Procedura zakonczenia pracy dyplomowej
Studenci wykonujg prace dyplomowa indywidualnie lub zespotowo.
W przypadku pracy dyplomowej zespotowej, promotor okresla wklad kazdego ze

studentOw.

. Praca dyplomowa uzyskuje status pracy ztozonej po dokonaniu nastepujacych czynnosci:

1) pracownik instytutu wprowadzi do systemu dane dotyczace pracy dyplomowe;;

2) student wprowadzi w module APD systemu USOS streszczenie, stowa kluczowe
oraz umiesci elektroniczng wersje pracy dyplomowej (w formacie PDF) z plikami
zalacznikow (jezeli wystepuja w pracy) i zatwierdzi ja do weryfikacji przez
promotora;

3) promotor przeprowadzi weryfikacj¢ pracy dyplomowej uwzgledniajgc wyniki
sprawdzenia pracy w systemie antyplagiatowym opublikowane w module APD.
W przypadku watpliwosci co do wyniku sprawdzenia w systemie
antyplagiatowym, pobiera analiz¢ szczegélowa z systemu JSA. Jezeli konieczna
jest dodatkowa analiza, promotor loguje si¢ do systemu JSA i w nim dokonuje
weryfikacji unikalnosci pracy.

4) promotor zatwierdza prace dyplomowa w module APD systemu elektronicznego
uczelni jezeli pozytywnie oceni wynik analizy, o ktérej mowa w pkt 3.

W przypadku gdy z otrzymanego raportu z badania antyplagiatowego wynika, ze student
znacznie przekroczyt dopuszczalny proég Procentowego Rozmiaru Podobienstwa,

promotor negatywnie ocenia wynik analizy i wycofuje prace w module APD do poprawy.
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5. Student przedklada do Centrum Obstugi Studentow jeden egzemplarz pracy dyplomowej
w wersji drukowanej wygenerowanej w module APD (wersja z numerami kontrolnymi)
po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3 pkt. 1-3 wraz z pisemng akceptacja
promotora, w terminach wskazanych w Regulaminie Studiéw.

6. Student sklada wraz z praca nastepujace dokumenty:

1) wydrukowane z modutu APD o$wiadczenie;
2) karte pracy dyplomowe;j;
3) fotografie.

7. Dyrektor instytutu na uzasadniony wniosek studenta lub promotora moze przesunaé termin

zlozenia pracy dyplomowej zgodnie z przepisami Regulaminu Studiow.

8. Zmiana statusu pracy, o ktérym mowa w ust. 3 jest mozliwa tylko za zgoda dyrektora

instytutu. Zmiana statusu jest wykonywana przez administratora modutu APD po otrzymaniu

whniosku podpisanego przez dyrektora instytutu.
§6
Ocena pracy dyplomowej przez promotora i recenzenta
1. Oceny pracy dyplomowej (recenzji) dokonuja niezaleznie promotor oraz recenzent
zgodnie z wytycznymi zawartymi w formularzu oceny umieszczonym w module APD
systemu elektronicznego.
2. W ocenie pracy dyplomowej uwzglednia sig:
1) ukiad pracy, strukture podziatu tresci, kolejno$¢ rozdziatéw i ich kompletno$é;
2) zgodno$¢ tresci z tematem;
3) zawartos¢ merytoryczng pracy;
4) czy i w jakim zakresie praca stanowi nowe ujecie problemu;
5) dobdr i wykorzystanie zrédet;
6) oceng formalnej strony pracy;
7) sposob wykorzystania pracy.
3. Ocena pracy dyplomowej powinna odzwierciedla¢ warto$¢ pracy pod wzgledem
merytorycznym i naklad pracy studenta.
4. Ocena pracy dyplomowej powinna by¢ rzetelna i nie powinna by¢ zawyzana. Przy ocenie
prac nalezy zachowal bezstronnos¢, przejrzystos¢ procesu weryfikacji oraz
porownywalno$¢ ocen.

5. Wprowadzone do systemu APD przez promotora i recenzenta oceny z pracy
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sg zatwierdzone jako ostateczne i nie mogg zosta¢ zmienione w trakcie obrony pracy
dyplomowe;.

6. Recenzenta pracy dyplomowej wskazuje dyrektor instytutu spo$réd dwoch kandydatéw
zaproponowanych we wniosku przez nauczyciela akademickiego kierujacego praca
dyplomowa (promotora).

7. Recenzentem pracy dyplomowej moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy
co najmniej stopien naukowy doktora.

8. Recenzje pracy dyplomowej sa jawne.

9. Przepisu ust. 7 nie stosuje si¢ w przypadku pracy dyplomowej, ktorej przedmiot jest
objety tajemnicg prawnie chroniona.

§7
Egzamin dyplomowy
1. Warunkiem przystapienia studenta do egzaminu dyplomowego jest:

1) zlozenie wszystkich egzaminéw przewidzianych w programie studiow;

2) uzyskanie zaliczen z wszystkich zaj¢é, w tym praktyk zawodowych;

3) uzyskanie efektdéw uczenia si¢ okreSlonych w programie studiow, ktorym
przypisano odpowiednig liczbg punktéw ECTS;

4) uzyskanie pozytywnej oceny z egzaminu zawodowego w przypadku jego
przeprowadzania;

5) uzyskanie co najmniej ocen dostatecznych z pracy dyplomowej wystawionych
przez promotora i recenzenta;

6) zatwierdzenie obydwu recenzji w module APD;

7) zlozenie wymaganych dokumentéw do Centrum Obstugi Studentow.

2. Termin egzaminu wyznacza dyrektor instytutu w porozumieniu z promotorem
i powiadamia o nim czltonk6w komisji oraz dyplomantéw. Termin jest wprowadzany do
systemu USOS przez pracownika sekretariatu danego instytutu.

3. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja wyznaczong przez dyrektora instytutu
w skladzie:

1) przewodniczacy komisji;
2) nauczyciel akademicki kierujacy praca dyplomowa (promotor);
3) nauczyciel akademicki recenzujacy prace dyplomows (recenzent).

Nauczyciele akademiccy wchodzacy w skiad komisji musza reprezentowaé dyscypline lub
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dyscypliny naukowe, do ktorych przyporzadkowany zostat kierunek studiow.

4. Przewodniczacym komisji moze zostaé¢ dyrektor instytutu, zastepca dyrektora instytutu
lub wyznaczony przez dyrektora instytutu nauczyciel akademicki posiadajacy co
najmniej stopief naukowy doktora i reprezentujacy kierunek studiéw dyplomanta.

5. Jezeli z powodéw losowych promotor lub recenzent nie moze uczestniczyé w egzaminie
dyplomowym, dyrektor instytutu powoluje w sklad komisji innego nauczyciela
akademickiego posiadajgcego co najmniej stopiei naukowy doktora oraz dorobek
naukowy lub doswiadczenie zawodowe z dyscypliny naukowej do ktdrej zostat
przyporzadkowany kierunek studidw.

6. Informacja o egzaminie dyplomowym zawierajaca termin, miejsce przeprowadzenia
egzaminu oraz sklad komisji egzaminu dyplomowego jest publikowana w serwisie APD
i powinna zosta¢ umieszczona w gablocie sekretariatu instytutu, co najmniej jeden
tydzien przed terminem obrony.

7. Za przygotowanie egzaminu dyplomowego pod wzgledem organizacyjnym
1 administracyjnym odpowiada Sekretariat Instytutu.

8. Pytania na egzaminie dyplomowym musza dotyczy¢ dyscyplin naukowych, do ktorych
przyporzadkowany jest kierunek studiow.

9. Skal¢ ocen w procedurze dyplomowania oraz zasady obliczania ostatecznej oceny
ukonczenia studiéw okresla Regulamin Studiow.

10. Z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzadza si¢ protokédt. Przewodniczacy komisji
odpowiada za prawidtowe wypehienie protokotu.

11. Przewodniczacy komisji przekazuje w dniu egzaminu dokumentacje z przebiegu
egzaminu do sekretariatu instytutu, a nastepnie jest ona przekazywana do Centrum
Obstugi Studentow.

12. Egzamin dyplomowy powinien si¢ odby¢ w ciagu 30 dni od ztozenia pracy dyplomowe;.

§8
Okresowa ocena jakosci prac dyplomowych

1. Prace dyplomowe na kazdym kierunku studiéw i poziomie sg poddawane okresowej
ocenie jako$ci.

2. Dyrektor instytutu powotuje Komisj¢ do spraw Oceny Prac Dyplomowych dla kazdego
kierunku studiow i poziomu.

3. W skiad komisji, o ktorej mowa w ust. 2 wchodza nauczyciele akademiccy posiadajgcy
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dorobek naukowy lub doswiadczenie zawodowe zgodne z dyscypling naukowa, do ktorej
zostal przyporzadkowany okres$lony kierunek studiéw, w tym co najmniej jeden
nauczyciel akademicki posiadajacy stopien naukowy doktora habilitowanego oraz co
najmniej dwoch nauczycieli akademickich posiadajacych stopien naukowy doktora.
4. W kazdym roku akademickim na danym kierunku studiéw i poziomie nalezy poddaé
analizie co najmniej 5% prac dyplomowych, jednak nie mniej niz 10 prac.
5. Analizie podlegaja takze recenzje prac dyplomowych sporzgdzone przez promotora oraz
recenzenta.
6. Z analizy jakosci prac dyplomowych Komisje do spraw Oceny Prac Dyplomowych
sporzadzaja dokument o nazwie ,,Ocena jakosci prac dyplomowych”, ktory zawiera:
1) liste badanych prac dyplomowych;
2) wnioski w postaci zalecen praktycznych.
7. Weryfikacja jakosci prac dyplomowych powinna by¢ przeprowadzana w okresie:
1) od 1 sierpnia do 15 pazdziernika w przypadku studiéw konczacych sie
w semestrze letnim;
2) od 1 marca do 30 kwietnia w przypadku studiéw konczacych sic w semestrze
Zimowym.
8. Komisja do spraw Oceny Prac Dyplomowych przekazuje wyniki oceny dyrektorowi
instytutu oraz Uczelnianej Komisji do spraw Zapewnienia i Oceny Jako$ci Ksztalcenia
w terminach:
1) do 15 pazdziernika w przypadku studiow konczacych sie w semestrze letnim;
2) do 30 kwietnia w przypadku studiéw konczacych si¢ w semestrze zimowym.
9. Dyrektor instytutu uwzgledniajac wnioski z analizy jakosci prac dyplomowych formutuje
ewentualne uwagi i wytyczne dla promotorow.oraz recenzentow.
10. Komisja do spraw Oceny Prac Dyplomowych przeprowadza weryfikacje prac
dyplomowych na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
11. Dyrektorzy instytutéw powoluja sklad Komisji do spraw Oceny Prac Dyplomowych
na okreslonym kierunku studiéw i poziomie w terminie do 15 pazdziernika kazdego roku.
12. Weryfikacja prac dyplomowych jest elementem Wewnetrznego Systemu Zapewnienia

Jakosci Ksztalcenia.
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§9
Procedury szczegélowe dotyczace prac dyplomowych

1. Dyrektorzy instytutéw w porozumieniu z Komisjg do spraw Oceny Prac Dyplomowych
opracowuja szczegélowe procedury dotyczace prac dyplomowych 1 egzaminu
dyplomowego dla okreslonego kierunku studiow i poziomu zgodnie z postanowieniami
niniejszego zarzadzenia w terminie do 30 wrzes$nia kazdego roku kalendarzowego.

2. Procedury o ktérych mowa w ust. 1 instytut zamieszcza na stronie internetowej uczelni.

§10 '
Nadz6ér merytoryczny nad  wykonaniem  zarzadzenie  sprawuje  Prorektor
ds. Dydaktycznych.

§11

Przepisy koncowe

1. Tract moc zarzadzenie Rektora nr 78/2019 Rektora PWSTE z dnia 27 sierpnia 2019 r.
w sprawie zasad dyplomowania w Panstwowej Wyzszej Szkole Techniczno-

Ekonomicznej w Jarostawiu;
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

PWSTE _1{J£*os}awiu
prof. ucz. dr hah. Krzysztof Rejman
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