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Zarzadzenie nr/| HS /2020
REKTORA
Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronistawa Markiewicza

w Jaroslawiu
z dnia 09 listopada 2020 r.

w sprawie organizacji pracy Biblioteki Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej

w Jaroslawiu w czasie epidemii COVID-19

Na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. 22020 1. poz. 85 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ zasady organizacji pracy Biblioteki Pafistwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-
Ekonomicznej w Jarostawiu zwanej dalej jako ,.biblioteka”, z zachowaniem zasad bezpieczefistwa
w czasie epidemii COVID-19.

§2

Biblioteka dziata zapewniajac bezpieczenistwo pracownikom poprzez:

1) organizacj¢ stanowisk pracy z uwzglednieniem wymaganego dystansu przestrzennego miedzy
pracownikami (minimum 1,5 m);

2) przygotowanie harmonogramu pracy dla pracownikéw realizujacych wypozyczania i zwroty
ksigzek;

3) zapewnienie stuzbom porzadkowym oraz pracownikom majgcym kontakt z uzytkownikami
dostepu do srodkéw ochrony indywidualnej, takich jak maseczki ochronne, rekawice
Jjednorazowe, przylbice ochronne oraz preparaty do dezynfekcji rak;

4) wietrzenie nieklimatyzowanych pomieszczen;

5) ograniczenie do niezbgdnego minimum spotkan i narad wewnetrznych. Spotkania powinny byé
przeprowadzane przy otwartych oknach, z zachowaniem rekomendowanych przez shuzby
sanitarne odleglosci pomigdzy osobami (minimum 2 m), a wymiana informacji powinna
nastepowag telefonicznie oraz mailowo;,

6) ograniczenie korzystania przez pracownikéw z przestrzeni wspdlnych, w tym:

a) wprowadzenie przerw w réznych godzinach,
b) zmniejszenie liczby pracownikéw korzystajacych ze wspdlnych obszar6w w jednym czasie;

7) stosowanie si¢ do nastgpujacych wytycznych przez pracownikow:
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a) przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjéciu do pracy obowigzkowo nalezy umy¢ rece cieply
woda z mydiem,

b) nalezy nosi¢ ostone nosa i ust, ewentualnie przylbice oraz rekawice ochronne podczas obstugi
czytelnikow,

¢) nalezy zachowa¢ bezpieczng odleglos$¢ od rozméwey i wspdtpracownikow (2 metry),

d) nalezy regularnie, czgsto i dokladnie my¢ rece woda z mydiem zgodnie z instrukcja znajdujaca
sie przy umywalce i dezynfekowaé osuszone dionie srodkiem na bazie alkoholu,

¢) podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgigtym tokciem lub chusteczka, a nastepnie
jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknigtego kosza i umy¢ rece,

f) nalezy powstrzymywac¢ si¢ od dotykania dtofimi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu,

g) nalezy dotozy¢ wszelkich starani, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczegdlnie
po zakonczonym dniu pracy. Nalezy dezynfekowaé powierzchnie dotykowe, takie jak
shuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wiaczniki swiatet oraz biurko,

h) nalezy regularnie (kilka razy w ciagu dnia) czysci¢ powierzchnie wspélne, z ktérymi stykaja si¢
uzytkownicy, takie jak klamki drzwi wejsciowych, porgcze, blaty, oparcia krzeset, wlaczniki
$wiatla,

i) nalezy w miar¢ mozliwosci unika¢ dojazdéw do pracy $rodkami komunikacji publiczne;j.

§3
Bezpieczenstwo w budynku biblioteki zapewnia si¢ poprzez:

1) zapewnienie uzytkownikom $rodkéw do dezynfekcji, takich jak ptyny dezynfekcyjne oraz mydto;

2) wywieszenie w pomieszczeniach sanitarnohigienicznych instrukcji dotyczacych mycia rak,
zdejmowania i zakladania rekawiczek, zdejmowania i zakladania maseczki, a przy dozownikach
z ptynem do dezynfekcji — instrukcji dezynfekcji rak;

3) zapewnienie sprzgtu i srodkéw oraz monitorowanie codziennych prac porzadkowych, ze
szczegdlnym uwzglednieniem dezynfekowania powierzchni dotykowych takich jak porecze,
klamki, wiaczniki $wiatla, uchwyty, porecze krzesel i powierzchni plaskich, wtym blaty
w pomieszczeniach pracy i w pomieszczeniach do spozywania positkow;

4) organizacje sposobu korzystania z biblioteki uwzglgdniajagca wymagany dystans przestrzenny
(minimum 2 metry);

5) zamontowanie przestony ochronnej ze szkla akrylowego w punkcie kontaktu uzytkownika
z bibliotekarzem oraz przy innych stanowiskach obstugi czytelnikow;

6) ograniczenie liczebnosci uzytkownikéw umozliwiajgcej przestrzeganie wymogu dotyczacego
dystansu przestrzennego;

7) zobowigzanie uzytkownikow do zakrywania ust i nosa oraz dezynfekowania dfoni przy wejsciu do

biblioteki lub zaktadania r¢kawic ochronnych i kontrolowanie ich w tym zakresie;
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8) wyznaczenie linii na podlodze, ktérych uzytkownicy nie moga przekraczaé i kontrolowanie ich
w tym zakresie;

9) prowadzenie korespondencji z czytelnikami za pomocg $rodkéw porozumiewania si¢ na

odleglos¢,

10) umieszczanie $rodkéw piSmienniczych w specjalnym pojemniku i dezynfekowanie ich po
kazdym uzyciu;

11) wprowadzenie rejestru os6b korzystajacych ze zbioréw biblioteki (imie, nazwisko, numer
telefonu);

12) ograniczenie mozliwosci korzystania z szatni;

13) biezaca dezynfekcj¢ toalet, wind, klamek, telefonow, klawiatury komputeréw, urzadzen
w pomieszczeniach socjalnych oraz innych czg¢sto dotykanych powierzchni;

14) wyznaczenie pomieszczenia lub obszaru przeznaczonego do odizolowania osoby w przypadku
stwierdzenia objaw6w chorobowych oraz wyposazenie go w $rodki ochrony indywidualnej oraz
ptyn dezynfekujacy;

15) umieszczenie w tatwo dostgpnym miejscu potrzebnych numeréw telefonéw do stacji sanitarno-
epidemiologicznej oraz stuzb medycznych.

§4
W bibliotece stosuje si¢ nastepujaca procedure zapobiegawcza:

1) pracownicy biblioteki powinni zosta¢ poinstruowani, ze w przypadku wystapienia niepokojacych
objaw6w nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowaé sie
telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddzialem zakaznym, a w razie pogarszania si¢
stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 ipoinformowaé, ze moga byé zakazeni
koronawirusem;

2) pracownicy biblioteki powinni $ledzi¢ informacje Gléwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, dostgpnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze
obowigzujace przepisy prawa powszechnie obowigzujacego;

3) w przypadku wystapienia u pracownika wykonujacego swoje zadania na stanowisku pracy
niepokojacych objawéw sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy:

a) niezwlocznie odsuna¢ go od pracy i odestaé transportem indywidualnym do domu,
aw przypadku, gdy jest to niemozliwe, pracownik powinien oczekiwaé na transport
W Wyznaczonym pomieszczeniu, w ktérym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych
0séb,

b) wstrzyma¢ przyjmowanie uZzytkownikéw biblioteki i innych oséb z zewnatrz, powiadomi¢
kanclerza oraz wlasciwa miejscowo powiatows stacj¢ sanitarno-epidemiologiczna i stosowaé si¢

scisle do wydawanych instrukcji i polecef,
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¢) ustali¢ obszar, w ktérym poruszat si¢ i przebywat pracownik, przeprowadzi¢ rutynowe sprzatanie
zgodnie z procedurami zakladowymi oraz zdezynfekowal powierzchnie dotykowe,

w szczegoOlnosci klamki, porgcze i uchwyty.

§5
W przypadku podejrzenia u osoby/uzytkownika zakazenia koronawirusem procedura postgpowania jest
nastepujaca:

1) w przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby takich jak uporczywy Kkaszel, zle
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren obiektu.
Osoba powinna zosta¢ pouczona o koniecznosci jak najszybszego zgloszenia si¢ do najblizszego
oddziatu zakaZnego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam transportem wlasnym
lub powiadomienie 999 albo 112;

2) incydent nalezy zglosi¢ do kanclerza w celu umozliwienia obstudze ustalenie obszaru, w ktérym
poruszala si¢ i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami
obiektu oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych, w szczego6lnosci klamek, poreczy,
uchwytéw;

3) nalezy ustali¢ list¢ pracownikéw oraz uzytkownikéw i innych os6b z zewnatrz obecnych w tym
samym czasie w czesci/czesciach obiektu, w ktdrych przebywal uzytkownik i zaleci¢ im
stosowanie si¢ do wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego dostgpnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, dotyczacych osdb, ktére miaty kontakt z zakazonym.

§6
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Prorektor ds. dydaktycznych.

§7
Traci moc obowigzujaca zarzadzenie nr 62/2020 Rektora z dnia 2 czerwca 2020 r. w sprawie organizacji
pracy Biblioteki Panstwowej Wyzszej Szkoty Techniczno-Ekonomicznej w Jarostawiu w czasie
epidemii COVID-19.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 7
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PWSTE Jarostawiu

prof- ucz. dr ﬁ;zb. Krzysztof Rejman
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