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Zarzadzenie nr od, 12020
REKTORA
Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronislawa Markiewicza
w Jarostawiu

z dniallczerwea 2020 r.

w sprawie organizacji pracy Biblioteki Panstwowej Wyiszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej

w Jaroslawiu w czasie epidemii COVID-19

Na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.
z 2020 r. poz. 85, z pdzn. zm.) zarzagdzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadzam zasady organizacji pracy Biblioteki Panstwowej Wyzszej Szkolty Techniczno-
Ekonomicznej w Jarostawiu zwanej dalej jako ,biblioteka™, z zachowaniem zasad bezpieczenstwa
w czasie epidemii COVID-19.

§2

Biblioteka dziata zapewniajac bezpieczenstwo pracownikom poprzez:

1) organizacj¢ stanowisk pracy z uwzglednieniem wymaganego dystansu przestrzennego migdzy
pracownikami (minimum 1,5 m);

2) przygotowanie harmonogramu pracy dla pracownikéw realizujagcych wypozyczania i zwroty
ksigzek;

3) zapewnienie shuzbom porzadkowym oraz pracownikom majacym kontakt z uzytkownikami
dostepu do S$rodkéw ochrony indywidualnej, takich jak: maseczki ochronne, rekawice
jednorazowe, przylbice ochronne oraz dostgpu do preparatow do dezynfekcji rak;

4) wietrzenie nieklimatyzowanych pomieszczen;

5) ograniczenie do niezbednego minimum spotkan i narad wewnetrznych. Spotkania powinny by¢
przeprowadzane przy otwartych oknach, z zachowaniem rekomendowanych przez stuzby
sanitarne odleglosci pomigdzy osobami (minimum 2 m), a wymiana informacji powinna
nastepowac telefonicznie oraz mailowo;

6) ograniczenie korzystania przez pracownikow z przestrzeni wspdlnych, w tym:

a) wprowadzenie przerw w roznych godzinach,
b) zmniejszenie liczby pracownikow korzystajacych ze wspodlnych obszaréw w jednym czasie;

7) stosowanie si¢ do nastgpujacych wytycznych przez pracownikéw:
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a) przed rozpoczgciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umy¢ rece woda
z mydtem,

b) nalezy nosi¢ ostong nosa i ust, ewentualnie przylbice oraz rekawice ochronne podczas obstugi
czytelnikow,

c) nalezy zachowa¢ bezpieczng odleglos¢ od rozmowcey i wspotpracownikow (2 metry),

d) nalezy regularnie, czgsto i dokladnie my¢ rgce woda z mydtem zgodnie z instrukcja znajdujaca
si¢ przy umywalce i dezynfekowac osuszone dlonie srodkiem na bazie alkoholu,

e) podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgigtym lokciem lub chusteczka, a nastgpnie
jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknigtego kosza i umy¢ rece,

f) nalezy powstrzymywac si¢ od dotykania dlofimi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu,

g) nalezy dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczegolnie
po zakonczonym dniu pracy. Nalezy dezynfekowaé powierzchnie dotykowe, takie jak
stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wiaczniki $wiatet oraz biurka,

h) nalezy regularnie (kilka razy w ciagu dnia) czysci¢ powierzchnie wspdlne, z ktérymi stykaja si¢
uzytkownicy, takie jak klamki drzwi wejsciowych, porgcze, blaty, oparcia krzesel, wlaczniki
swiatla.

i) nalezy w miarg mozliwosci unika¢ dojazdéw do pracy srodkami komunikacji publiczne;.

§3

Bezpieczenstwo w budynku biblioteki zapewnia si¢ poprzez:

1) zapewnienie uzytkownikom $rodkéw do dezynfekeji, takich jak ptyny dezynfekcyjne oraz mydto;

2) wywieszenie w pomieszczeniach sanitarnohigienicznych instrukcji dotyczacych mycia rak,
zdejmowania i zakladania rekawiczek, zdejmowania i zaktadania maseczki, a przy dozownikach
z plynem do dezynfekcji — instrukeji dezynfekcji rak;

3) zapewnienie sprzetu i $rodkow oraz monitorowanie codziennych prac porzadkowych, ze
szczegolnym uwzglednieniem dezynfekowania powierzchni dotykowych takich jak porgcze,
klamki, wlaczniki $wiatla, uchwyty, porgcze krzeset i powierzchni plaskich, wtym blaty
w pomieszczeniach pracy i w pomieszczeniach do spozywania positkow;

4) organizacj¢ sposobu korzystania z biblioteki uwzgledniajaca wymagany dystans przestrzenny
(minimum 2 metry);

5) zamontowanie przestony ochronnej ze szkla akrylowego w punkcie kontaktu uzytkownika
z bibliotekarzem oraz przy innych stanowiskach obstugi czytelnikow;

6) ograniczenie liczebnosci uzytkownikéw umozliwiajacej przestrzeganie wymogu dotyczacego
dystansu przestrzennego;

7) zobowigzanie uzytkownikow do dezynfekowania dloni przy wejsciu do biblioteki, zakladania

rekawic ochronnych oraz ochrony zakrywajacej usta i nos oraz kontrolowanie ich w tym zakresie;
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8) wyznaczenie linii na podtodze, ktorych uzytkownicy nie moga przekracza¢ i kontrolowanie ich
w tym zakresie;

9) ograniczenie godzin otwarcia biblioteki od poniedziatku do pigtku w godzinach od 10.00 do 14.00;

10) ograniczenie wizyt czytelnikéw do zwrotéw i wypozyczania ksiazek;

11) dokonywanie rezerwacji ksigzek w katalogu on-line poza biblioteka lub telefonicznie;

12) wypozyczanie ksiegozbioru w wolnym dostepie poza biblioteke wylacznie studentom
i pracownikom PWSTE w Jarostawiu po uprzednim zarezerwowaniu ksigzek droga telefoniczna
lub mailowa;

13) umozliwienie odbioru zarezerwowanych ksigzek w nastepnym dniu roboczym;

14) prowadzenie korespondencji z czytelnikami za pomocg $rodkow porozumiewania sig¢ na
odleglosc;

15) poddawanie zwracanych ksigzek kwarantannie;

16) umieszczanie srodkow pismienniczych w specjalnym pojemniku i dezynfekowanie ich po
kazdym uzyciu;

17) wprowadzenie rejestru osdb korzystajacych ze zbioréw biblioteki (imig, nazwisko, numer
telefonu);

18) ograniczenie mozliwosci korzystania z szatni;

19) biezacg dezynfekcje toalet, wind, klamek, telefonow, klawiatury komputeréw, urzadzen
w pomieszczeniach socjalnych oraz innych czgsto dotykanych powierzchni;

20) wyznaczenie pomieszczenia lub obszaru przeznaczonego do odizolowania osoby w przypadku
stwierdzenia objawow chorobowych oraz wyposazenie go w $rodki ochrony indywidualnej oraz
plyn dezynfekujacy;

21) umieszczenie w tatwo dostepnym miejscu potrzebnych numerdw telefonéw do stacji sanitarno-
epidemiologicznej oraz stuzb medycznych.

§4

W bibliotece stosuje si¢ nastgpujaca procedure zapobiegawcza:

1) Pracownicy biblioteki powinni zosta¢ poinstruowani, ze w przypadku wystapienia niepokojacych
objawéw nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢é w domu i skontaktowaé si¢
telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczna, oddzialem zakaznym, a w razie pogarszania si¢
stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 ipoinformowa¢, ze moga by¢ zakazeni
koronawirusem.

2) Pracownicy biblioteki powinni sledzi¢ informacje Gltéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, dostgpnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze
obowigzujace przepisy prawa.

3) W przypadku wystapienia u pracownika wykonujacego swoje zadania na stanowisku pracy

niepokojacych objawdow sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy:
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a) niezwlocznie odsung¢ go od pracy i odesta¢ transportem indywidualnym do domu,
aw przypadku, gdy jest to niemozliwe, pracownik powinien oczekiwa¢ na transport
W wyznaczonym pomieszczeniu, W ktorym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych
0s0b;

b) wstrzyma¢ przyjmowanie klientow, powiadomi¢ kanclerza oraz wlasciwa miejscowo powiatowa
stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowac sig scisle do wydawanych instrukeji i polecen;

c) ustali¢ obszar, w ktérym poruszat si¢ i przebywat pracownik, przeprowadzi¢ rutynowe sprzgtanie
zgodnie z procedurami zaktadowymi, oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe,

w szczegdlnoscei klamki, porgcze i uchwyty.

§5
W przypadku podejrzenia u osoby/uzytkownika zakazenia koronawirusem procedura postgpowania jest
nastgpujaca:

1) W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby takich jak uporczywy Kkaszel, zie
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren obiektu.
Osoba powinna zosta¢ pouczona o koniecznosci jak najszybszego zgloszenia si¢ do najblizszego
oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam transportem wlasnym
lub powiadomienie 999 albo 112.

2) Incydent nalezy zglosi¢ do kanclerza, co umozliwi obstudze ustalenie obszaru, w ktérym poruszata
sie¢ i przebywatla osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami obiektu,
oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych, w szczeg6lnosci klamek, porgczy, uchwytéw.

3) Nalezy ustali¢ liste pracownikow oraz klientow obecnych w tym samym czasie w czgsci/czesciach
obiektu, w ktorych przebywat uzytkownik i zaleci¢ im stosowanie si¢ do wytycznych Gléwnego
Inspektora Sanitarnego dostgpnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl,
odnoszacych si¢ do 0séb, ktére miaty kontakt z zakazonym.

§6

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam prorektorowi ds. dydaktycznych.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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