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Zarzadzenie nr 60 12020
REKTORA
Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronistawa Markiewicza

w Jaroslawiu
z dnia 1 maja 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zasad sporzadzania projektow uchwal oraz projektow zarzadzen

podstawie art. 23 ust. 1 1 2 ustawy z 20 lipca 2020 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.

z 2020 r. poz. 85 z pozn.zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§1
Projekty uchwat

Whioskodawea jest osoba odpowiedzialng merytorycznie za tre$é projektu uchwaty.

Whioskodawca jest zobowigzany przedtozy¢ projekt uchwatly nie pdzniej niz na dwa tygodnie przed
planowanym terminem posiedzenia Senatu do Sekretariatu Rektora. Projekt uchwaly nalezy zlozy¢
w wersjl papierowej oraz przesla¢ na adres e-mail: paulina.romanow@pwste.edu.pl w wersji
edytowalnej. Projekt musi zawiera¢ wszelkie zalaczniki, ktore sa integralng czg¢écig uchwaly. W
przypadku braku zalacznikow, projekt zostanie zwrocony wnioskodawcy przed dalszym
procedowaniem do uzupehienia. W takim przypadku uzupetiony akt nalezy zwréci¢ nie pdZniej niz
na dwa tygodnie przed planowanym terminem posiedzenia Senatu.

Zlozony projekt bedzie poddany weryfikacji pod wzgledem formalnym i legislacyjnym
dokonywanym przez Biuro Rektora oraz Pelnomocnika Rektora ds. legislacyjnych.

W przypadku ewentualnych uwag wnioskodawca otrzymuje projekt w formie elektronicznej
z naniesionymi uwagami w celu akceptacji.

Whnioskodawca po otrzymaniu i weryfikacji projektu po uwagach odsyla projekt z wyrazna i
jednoznaczng akceptacja lub zglasza uwagi do naniesionych poprawek.

Po akceptacji wnioskodawca zobowigzany jest niezwlocznie zaparafowac oryginat projektu uchwaty
znajdujacego si¢ w Biurze Rektora oraz przedlozy¢ Przewodniczacemu Senatu pismo przewodnie
z wnioskiem o wlgczenie projektu uchwaty do porzadku obrad posiedzenia Senatu.

Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 6, projekt uchwaty przekazywany jest przez Biuro

Rektora do radcy prawnego w celu zaakceptowania pod wzgledem formalno-prawnym, a nastepnie
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przekazywany jest do Przewodniczacego Senatu, ktory podejmuje ostateczng decyzje o wigczeniu -

projektu do porzadku obrad posiedzenia.

8. Proces weryfikacji i zmian projektu uchwaly musi zakoniczy¢ si¢ najpdzniej na tydzief przed
wystaniem materiatéw do Senatorow.

9. Projekty nieztozone w terminie okreslonym w ust. 2 nie bedg uwzglednione w projekcie porzadku
obrad wysylanym do czlonkéw Senatu przed posiedzeniem Senatu.

10. Biuro Rektora oraz Pelnomocnik Rektora ds. legislacyjnych nie odpowiadaja za merytoryczng tresc
uchwatly.

11. Wzér projektu uchwaty stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2
Projekty zarzadzen

1. Wnioskodawca jest osoba odpowiedzialng merytorycznie za tre$¢ projektu zarzadzenia.

2. Whnioskodawca przedklada projekt zarzadzenia w wersji edytowalnej na co najmniej 5 dni przed
planowanym wejéciem w Zycie zarzadzenia na adres mailowy: paulina.romanow@pwste.edu.pl
w celu poddania projektu weryfikacji pod wzglgdem formalnym i legislacyjnym dokonywanej przez
Biuro Rektora oraz Pelnomocnika Rektora ds. legislacyjnych.

3. Weryfikacji, o ktérej mowa w pkt. 2 nie podlegaja zarzadzenia powolujace zespoly, komisje oraz
zarzadzenia porzadkowe oraz zarzadzenia kanclerza.

4. Wnioskodawca otrzymuje projekt zarzadzenia wraz z naniesionymi uwagami w formie elektronicznej
do akceptacji. Wnioskodawca odsyla zaakceptowany projekt do Biura Rektora i przedkiada w Biurze
Rektora projekt zarzadzenia podpisany przez siebie wraz z podpisem osoby sporzadzajacej projekt.

5. Na wnioskodawcy cigzy obowigzek zlozenia projektu zarzadzenia w odpowiednim czasie, w celu
umozliwienia przeprowadzenia weryfikacji.

6. Biuro Rektora oraz Pelnomocnik Rektora ds. legislacyjnych nie odpowiadaja za merytoryczng tresé
zarzadzenia.

7. Wzor projektu zarzadzenia stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§3

1. Oficjalng czcionka stosowang w projektach uchwal oraz projektach zarzadzen jest Times New
Roman, roz. 11, interlinia 1.5 wiersza.

2. W projektach uchwal/zarzadzefi pogrubi¢ nalezy rodzaj dokumentu, organ sporzgdzajgcy, date oraz
przedmiot dokumentu.

3. Biuro Rektora zastrzega mozliwos¢ edytowania wyzej wymienionych elementéw oraz mozliwos¢
zmiany czcionki, zgodnie z obowiazujacymi regutami.

4. W przypadku watpliwosci co do okreélenia podstawy prawnej danego aktu wnioskodawca powinien
skonsultowa¢ sie z radcg prawnym badz Biurem Rektora.
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5. Niedopuszczalne jest pozostawianie wykropkowanych czy pustych miejsc w projektach przestanych
aktow.

6. Whnioskodawcy zobowiazani sa do korzystania wylacznie z poczty stuzbowej PWSTE w Jarostawiu.

7. Wzory projektu uchwaty oraz zarzadzenia sa obowiazujace, a pracownicy obowigzani s do ich

stosowania przy sporzadzaniu projektéw dokumentow.

§4
Traci moc zarzadzenie nr 6/2019 Rektora PWSTE w Jarostawiu z dnia 15.01.2019 r. w sprawie

wprowadzenia Procedury sporzadzania projektow uchwat Senatu PWSTE w Jarostawiu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. ucz. dr hap?” Krzysztof Rejman
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