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Zarzadzenie nr9t {2020
REKTORA
Paristwowej Wyzszej Szkoty Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronistawa Markiewicza
w Jarostawiu
zdnia1d maja 2020r.

w sprawie stopniowego przywracania normalnego trybu funkcjonowania Uczelni oraz organizagji

procesu ksztatcenia do kofica roku akademickiego 2019/2020.

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz.U. z 2020 r. poz. 85, z pdZn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§
ZASADY PRZYGOTOWANIA, WARUNKI ORAZ TERMINY

DOPUSZCZENIA DO ROZPOCZECIA REALIZAC)I NA TERENIE
UCZELNI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Od dnia 1 czerwca 2020 r., dla wszystkich studentéw studiéw mozna prowadzi¢ zajecia
o charakterze praktycznym takie jak ¢wiczenia, laboratoria, zajecia praktyczne, praktyki
zawodowe, zajecia terenowe, ktorych realizacja nie byta mozliwa w zwigzku z zawieszeniem
zaje¢ w trybie tradycyjnym, zgodnie z wytycznymi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, zwanego
dalejjako ,GIS” oraz przepisami obowiazujacymi w Uczelni.

Od dnia 15 czerwca 2020 r. do dnia 15 lipca 2020 r., mozna przeprowadza¢ zaliczenia kofczace
zajecia oraz egzaminy.

Wznowienie zaje¢ dydaktycznych w siedzibie Uczelni moze nastapic¢ wytacznie w zakresie zajec
o charakterze praktycznym, realizowanych w formie ¢wiczen, laboratoriéw, zajec praktycznych,
praktyk zawodowych, zaje¢ terenowych, ktérych realizacja nie byta mozliwa w zwigzku
z zawieszeniem zaje¢ w trybie tradycyjnym. Pozostate zajecia, ktdre byty prowadzone w trybie
zdalnym nalezy kontynuowac i zakonczy¢ najp6zniej do 14 czerwca 2020 r., w tym trybie.
Dyrektor instytutu/kierownik jednostki miedzyinstytutowej przygotowuje wykaz zajec, ktére
w semestrze letnim 2019/2020 nie mogg by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik

ksztatcenia na odlegtos¢ oraz okre$la warunki realizacji zaje¢ i sposéb wykorzystania
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infrastruktury Uczelni, zapewniajac bezpieczeristwo oséb prowadzgcych zajecia i bioracych
w nich udziat studentéw. :

5. Decyzje w sprawie prowadzenia ksztatcenia zgodnie z ust. 4 podejmuje Rektor.

6. We wszystkich przypadkach, w ktérych fizyczna obecnos¢ studentéw na Uczelni nie jest
niezbedna, nalezy umozliwié¢ im zdalne zaliczenie zaje¢i nie nalezy zada¢ powrotu studentéw na
Uczelnie.

7. Organizujac zajecia na Uczelni, nalezy zastosowac sie do zalecen CIS dotyczacych zapewnienia
bezpieczefistwa organizacji zaje¢ laboratoryjnych na studiach (dostepnych na stronie
internetowej Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
https://www.gov.pl/web/nauka/zalecenia-dotyczace-zapewnienia-bezpieczenstwa-
organizacji-zajec-laboratoryjnych-i-klinicznych-na-studiach).

8. Whytyczne, o ktérych mowa w ust. 7 okreslaja wymogi, jakie powinny by¢ spetnione dla
maksymalnego bezpieczefistwa studentéw oraz nauczycieli akademickich lub innych oséb
prowadzgcych zajecia ze studentami w zakresie:

1) liczby 0s6b bioracych udziat w zajeciach;

2) zasad ochrony indywidualne;j;

3) zasad bezpieczenstwa zwigzanych z pomieszczeniami;

4) dodatkowych zasad bezpieczenstwa;

5) postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika lub studenta.

9. Dyrektorzy instytutow, kierownicy jednostek miedzyinstytutowych oraz opiekunowie
laboratoriéw i pracowni zobowigzani sg do:

1) przygotowania pomieszczen, w ktérych beda prowadzane zajecia, zaliczenia i egzaminy;

2) wyposazenia sanitarnego pomieszczen, w ktérych beda prowadzane zajecia, zaliczenia
i egzaminy;

3) zabezpieczenia odrebnego pomieszczenia do izolacji w razie podejrzenia zakazenia zgodnie
zwytycznymi GIS.

10. Zajecia o charakterze praktycznym realizowane w siedzibie Uczelni powinny odbywa¢ sie
w miare mozliwosci w wiekszych blokach godzinowych w celu ograniczenia tworzenia sie
iwymiany grup studentéw przed i po zajeciach (bloki kilkugodzinne albo jednodniowe dla
jednej grupy studentéw wraz z odpowiednim odstepem czasowym).

11. Dyrektor instytutu/kierownik jednostki miedzyinstytutowej odpowiada za zapewnienie
spetnienia obowigzujacych wymogdw bezpieczeristwa i wytycznych CIS w trakcie prowadzenia

zajed, zaliczeri i egzamindw w siedzibie Uczelni.
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12.

13.

14.

Prowadzacy zajecia, osoby przeprowadzajace zaliczenia, egzaminatorzy oraz studenci
zobowigzani sg do przestrzegania obowigzujgcych wymogdéw bezpieczenstwa i stosowania sie
do wszystkich zalecen, wymogéw i wytycznych obowigzujgcych w Uczelni.
W przypadku, gdy jest to niezbedne, nalezy wydtuzy¢ terminy sktadania prac dyplomowych.
Przepisy i zasady dotyczgce przygotowania, warunkéw oraz terminéw dopuszczenia do
rozpoczecia realizacji zaje¢ na terenie Uczelni dotycza rowniez zajec realizowanych na studiach
podyplomowych oraz w ramach innych form ksztatcenia.
" §2
OGOLNE ZASADY PRZEPROWADZANIA LETNIE) SES]I
EGZAMINACY]NE]

W letniej sesji egzaminacyjnej (podstawowej i poprawkowej) zaréwno w trybie tradycyjnym, jak
i w trybie zdalnym, dopuszcza sie mozliwos¢ weryfikacji efektéw uczenia sie i przeprowadzania
zaliczen i egzamindw, wykorzystujgc technologie informatyczne zapewniajace ich kontrole,
przebieg i rejestracje,

Przy ustalaniu harmonogramu zaliczeri i egzaminéw nalezy wzigé pod uwage terminy realizacji
zajeé, w tym w szczegblnosci odrabianych lub uzupetnianych.

W sprawie harmonogramu nalezy porozumiec sie ze studentami, a nastepnie niezwlocznie
ogtosi¢ go na stronie internetowej.

W przypadku licznych grup studenckich nalezy zwiekszy¢ liczbe planowanych terminéw danego
zaliczenia lub egzaminu.

W okresie trwania letniej sesji egzaminacyjnej (podstawowej i poprawkowej) mozna realizowac
zajecia o charakterze praktycznym takie jak ¢wiczenia, laboratoria, zajecia praktyczne, praktyki
zawodowe, zajecia terenowe, ktdrych realizacja nie byta mozliwa w zwigzku z zawieszeniem
zajeC w trybie tradycyjnym.

W przypadku zajeé prowadzonych w trybie zdalnym, zaliczenia i egzaminy powinny odbywac sie
rowniez w tym trybie.

W celu przeprowadzenia weryfikacji efektéw uczenia sie w trybie zdalnym dopuszcza sie
mozliwo$¢ dostosowania form i metod weryfikacji efektéw uczenia sie okreslonych w sylabusie.
Prowadzacy dane zajecia i egzaminator ustalajg w porozumieniu ze studentami tryb
przeprowadzenia zaliczenia lub egzaminu (tryb tradycyjny lub zdalny), jego forme i postaé.
W razie braku porozumienia ostateczne rozstrzygniecia w tym zakresie podejmuje dyrektor

instytutul.
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9. Zasady wgladu do prac zaliczeniowych i egzaminacyjnych, zaréwno w trybie tradycyjnym, jak
i w trybie zdalnym, okreslaja odpowiednio prowadzacy zajecia i egzaminator.

10. Nauczyciel akademickilub inna osoba prowadzaca zajecia niezwtocznie informuje studentéw za
pomoca poczty elektronicznej, korespondencji mailowej dostepnej w Wirtualnej Uczelni lub
USOSweb, o:

1) trybie przeprowadzenia zaliczenia lub egzaminu (tradycyjnym lub zdalnym);

2) harmonogramie zaliczen i egzaminodw;

3) zasadach wgladu do prac;

4) technicznych aspektach zwigzanych z udziatem i przebiegiem zaliczenia lub egzaminu
przeprowadzanego w trybie zdalnym w postaci krétkiej instrukcji lub informacji.

§3

ZASADY PRZEPROWADZANIA ZALICZEN | EGZAMINOW W TRYBIE
TRADYCYJNYM W SIEDZIBIE UCZELNI

1. Przeprowadzanie zaliczef i egzaminéw w trybie tradycyjnym w siedzibie Uczelni w duzych
grupach do kofca wrzesnia 2020 r. jest niedopuszczalne. Zaliczenia i egzaminy moga sie odby¢
wytacznie w niewielkich grupach, zgodnie z zaleceniami GIS dotyczacymi zapewnienia
bezpieczenstwa organizacji zajec laboratoryjnych na studiach.

2. Nadzér nad prawidtowym i bezpiecznym przeprowadzaniem zaliczeni i egzaminéw w trybie
tradycyjnym sprawuje dyrektor instytutu/kierownik jednostki miedzyinstytutowej.

3. W przypadku naruszenia wymogow bezpieczenstwa, zalecen, wymogdw i wytycznych
obowiazujacych w Uczelni podczas przeprowadzania zaliczen i egzamindw w trybie tradycyjnym
w siedzibie Uczelni, dyrektor instytutu, na wniosek osoby przeprowadzajgcej zaliczenie lub
egzaminatora, przedstawicieli studentéw lub z wtasnej inicjatywy, moze zarzadzi¢ weryfikacje

efektéw uczenia sie wytacznie w trybie zdalnym.

§4
ZASADY PRZEPROWADZANIA ZALICZEN | EGZAMINOW W TRYBIE

ZDALNYM POZA SIEDZIBA UCZELNI

1. Studenci maja obowigzek zapozna¢ sie z technicznymi aspektami zwigzanymi z udziatem

i przebiegiem zaliczenia lub egzaminu przeprowadzanego w trybie zdalnym, udostepnianymi
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w postaci krotkiej instrukcji lub informacji i zastosowad do wskazanych wymagan przed
wyznaczonym terminem zaliczenia lub egzaminu.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych oraz weryfikacji tozsamosci
studentéw, pracownikéw oraz innych oséb przeprowadzajgcych zaliczenia lub egzaminy
w trybie zdalnym, wprowadza sie obowiazek korzystania przez wymienione osoby z poczty
elektronicznej w domenie PWSTE.

Zaliczenia koAczace zajecia i egzaminy w trybie zdalnym powinny by¢ przeprowadzane
z wykorzystaniem narzedzi oferowanych przez Uczelnie.

W przypadku przeprowadzania zaliczeri lub egzamindw dla oséb niepetnosprawnych nalezy
stosowac technologie informatyczne dostosowane do potrzeb 0séb z niepetnosprawnosciami.
Nadzér nad prawidtowym przeprowadzaniem zaliczen i egzamindw w trybie zdalnym sprawuje

dyrektor instytutu.

§5

ZALICZENIA KONCZACE ZAJECIA LUB EGZAMINY W TRYBIE ZDALNYM
W FORMIEUSTNE]

Zaliczenia lub egzaminy ustne mogg odbywac sie wytgcznie w ramach synchronicznej interakgji
(np. wideokonferencji, wirtualnego pokoju lub spotkania) pomiedzy studentem i osobg
przeprowadzajaca zaliczenie koniczgce zajecia lub egzamin.

Przed przeprowadzeniem zaliczenia lub egzaminu, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy wykonaé
testowe potaczenie ze studentem w ramach wideokonferencji, wirtualnego pokoju lub
spotkania w celu unikniecia ewentualnych probleméw technicznych oraz weryfikacji jakosci
potaczenia. Student podaje swdj numer telefonu kontaktowego na wypadek gdyby w trakcie
zaliczenia lub egzaminu nastapito przerwanie potgczenia lub wystgpity zaktécenia w transmisji
dZwieku lub obrazu.

Niezwtocznie po rozpoczeciu zaliczenia lub egzaminu i nawigzania potgczenia student ma
obowigzek udostepni¢ d2wiek i obraz poprzez wigczenie kamery oraz mikrofonu.

Przed przystapieniem do merytorycznej czesci zaliczenia lub egzaminu w trybie zdalnym nalezy
zweryfikowaé tozsamoéé studenta na podstawie dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ lub
elektronicznej legitymacji studenckiej okazanej przed kamerg. W przypadku watpliwosci co do
tozsamosci studenta zaliczenie lub egzamin nie sg przeprowadzane, a osoba przeprowadzajgca

zaliczenie lub egzaminator niezwtocznie informuje o tym studenta oraz dyrektora instytutu.
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5. W trakcie trwania zaliczenia lub egzaminu w trybie zdalnym student:
1) nie moze wytacza¢ mikrofonu ani kamery;
2) musi byé widoczny i nieprzerwanie znajdowaé sie w kadrze kamery;
3) moze udostepniaé swoj ekran wraz z prezentacja oraz inne dodatkowe materiaty.

6. W przypadku pojawienia sie zaktécei w transmisji dzwieku lub obrazu, a takze w razie
uzasadnionej watpliwoéci co do samodzielnosci odpowiedzi studenta, osoba przeprowadzajaca
zaliczenia lub egzaminator niezwtocznie informuje o tym studenta oraz dyrektora instytutu.

7. W przypadku przerwania potaczenia w trakcie trwania zaliczenia lub egzaminu z przyczyn
nielezacych po stronie studenta, osoba przeprowadzajaca zaliczenie lub egzaminator:

1) niezwlocznie podejmuje dziatania majace na celu przywrécenie potaczenia;

2) w razie przywrdcenia potaczenia podejmuje decyzje, czy zaliczenie lub egzamin w trybie
zdalnym mogg by¢ kontynuowane;

3) w razie braku mozliwosci przywrdcenia potaczenia i kontynuacji zaliczenia lub egzaminu,
podejmuje decyzje:
a) czy do momentu przerwania potgczenia mozna ocenic zaliczenie lub egzamin i zakofczy¢

jego przebieg, albo

b) o koniecznoscijego powtdrzenia w innym terminie.

8. W przypadku koniecznosci powtdrzenia zaliczenia lub egzaminu osoba przeprowadzajaca
zaliczenie lub egzaminator niezwtocznie informuje dyrektora instytutu.

9. Jezeli podczas zaliczenia lub egzaminuw trybie zdalnym osoba przeprowadzajaca zaliczenie lub
egzaminator stwierdzi naruszenie przez studenta warunkow jego przeprowadzenia, zaliczenie

lub egzamin zostaja natychmiast przerwane, co skutkuje wystawieniem oceny niedostatecznej.
§6

ZALICZENIA KONCZACE ZAJECIA LUB EGZAMINY W TRYBIE ZDALNYM
W POSTACI PISEMNE]

1. Zaliczenia lub egzaminy w postaci pisemnej moga odbywaé sie zaréwno w ramach
synchronicznej, jak i asynchronicznej interakcji pomiedzy studentem i osoba przeprowadzajaca
zaliczenie konczgce zajecia lub egzamin.

2. Przed przeprowadzeniem zaliczenia lub egzaminu w postaci pisemnej nalezy przygotowaé
krétki zestaw testowy dla studentéw w taki sposdb, aby student mégt zapoznaé sie

z wykorzystywang technologig informatyczna.
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3. Przed rozpoczeciem zaliczenia lub egzaminu powinno sie dokonaé weryfikacji tozsamosci
wszystkich studentéw przystepujacych do zaliczenia lub egzaminu, w szczegélnosci poprzez
wykorzystanie mechanizmu logowania za pomoca poczty elektronicznej w domenie PWSTE.

4. W celu wihasciwej kontroli przebiegu egzaminu liczbe studentéw nalezy dostosowaé do
wykorzystywanej technologii informatycznej.

5. W przypadku prawdopodobieristwa obcigzenia sieci oraz serwerdw, mozna organizowac
zaliczenia i egzaminy w przedziatach czasowych, z losowym doborem pytan, zadan lub

odpowiedzi.

§7

W okresie obowigzywania na terenie Polski stanu epidemii lub stanu zagrozenia epidemicznego
z powodu rozprzestrzeniania sie choroby zakaZnej wywotanej wirusem SARS-CoV-2, oraz do dnia 30
wrzeénia 2020 r., w sprawach nieuregulowanych w Regulaminie studiow oraz wszelkie decyzje
zwiazane z organizacja procesu ksztatcenia w ramach studidow wyzszych, w tym w szczegélnosci
w zakresie wydtuzania wszelkich terminéw wynikajacych z Regulaminu studiéw, decyzje podejmuje
Prorektor ds. Dydaktycznych.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof ucz. dr ztof Rejrman

Zatwierdzam pod

iahu Ksztatcenia

z/Dprota Pupka R

rzy Rymkiewicz
Nr rej. Rz/P/47
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