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Jarostaw, 15.05.2018r.
Panstwowa Wyzsza Szkota Techniczno-Ekonomiczna im. ks. Bronistawa Markiewicza

w Jarostawiu

ul. Czarnieckiego 16

37-500 Jarostaw

NIP — 7921794406, REGON - 650894385
Biuro Projektu/osoby do kontaktu:
Tomasz Sikora —T. +48 693 107 807
Mail: tomasz.sikora@pwste.edu.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE nr DAG/Z0/17/05/2018

Przedmiotem zapytania ofertowego jest przygotowanie i przeprowadzenie certyfikowanego szkolenia z
zakresu zarzqdzania projektami PRINCE2 Foundation, przeprowadzenie egzaminu w ramach wskazanego
szkolenia oraz wydanie certyfikatow dla studentow, uczestnikow projektu ,,goCreative — interdyscyplinarni
specjalisci branz kreatywnych” nr WND-POWR.03.01.00-00-K274/16-02 wspoétfinansowanego ze srodkéw UE
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd;.
Uczestnikami szkolenia sg studenci Paristwowej Wyzszej Szkoty Techniczno-Ekonomicznej w Jarostawiu.

ZAMAWIAJACY :

Panistwowa Wyzsza Szkota Techniczno-Ekonomiczna im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu, ul.
Czarnieckiego 16, 37-500 Jarostaw, NIP — 7921794406, REGON — 650894385.

. MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA :
1. Stronainternetowa Zamawiajgcego — www.bip.pwste.edu.pl

2. Strona bazy konkurencyjnosci: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA :

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, okreslong w Umowie o
dofinansowanie projektu, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 obowigzujgcych na dzien opublikowania zamdwienia.

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Kod CPV

80000000-4

Nazwa kodu CPV: Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
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a) Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty zostat w zatgczniku nr 1A do niniejszego zapytania
ofertowego.

b) Zakres tematyczny szkolen bedzie zgodny z metodyka PRINCE2.

c¢) Wykonawca w ramach ustugi i w cenie oferty zapewnia:

- wykwalifikowanych treneréw z uprawnieniami do przeprowadzenia i egzaminowania kursu PRINCE2
FOUNDATION;

- komplet materiatéw szkoleniowych w wersji elektronicznej i papierowej w jezyku polskim;

- podreczniki kursowy w jezyku polskim PRINCE2 — Skuteczne zarzgdzanie projektami—dla wszystkich
uczestnikéw szkolenia”

- egzamin PRINCE2 FOUNDATION dla kazdego z uczestnikdw.

d) Szkolenie bedzie realizowane w siedzibie Zamawiajgcego, PWSTE w Jarostawiu ul. Czarnieckiego 16, w
udostepnionych bezptatnie na ten cel salach szkoleniowych.

e) Szkolenie winno zostac zrealizowane w okresie od 28 maja 2018 do 07.06.2018r. Doktadny terminy
szkolenia uzgodniony zostanie pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg i przekazany w trakcie trwania
umowy na podstawie szczegétowego zlecenia.

f) Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia egzaminu PRINCE2
FOUNDATION dla wszystkich uczestnikdw szkolenia oraz do wydania Certyfikatow przez uprawniong
instytucje certyfikujgca studentom, ktorzy przekroczg prég zdawalnosci.

UWAGA! t3czna maksymalna liczba oséb w grupie szkoleniowej i przystepujacych do egzaminu wyniesie

15 studentéw. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do obnizenia liczby uczestnikow do liczby studentéw,

ktdrzy faktycznie przystgpig do kursu i egzaminu, z zastrzezeniem, ze liczba uczestnikéw nie moze by¢

nizsza niz 10 os6b w grupie. Zamawiajgcy zobowigzany jest do okreslenia warto$¢ zamoéwienia ogétem

[dla 30 uczestnikéw, 2 grupy po 15 osdb), i ceny jednostkowej przypadajgcej na uczestnika.

g) Wszystkie koszty zwigzane z organizacjy i przeprowadzeniem egzamindw [z wyjgtkiem kosztu sal
wyktadowych udostepnionych przez Zamawiajgcego] ponosi Wykonawca. Egzaminy przeprowadzone beda
w miejscu realizacji szkolenia (siedziba Zamawiajgcego).

h) Wykonawca ma obowigzek dopetni¢ wszelkich formalnosci umozliwiajgcych uczestnikom przystgpienie
do egzaminu oraz w przypadku uzyskania przez nich pozytywnej oceny — otrzymania certyfikatu w wersji
papierowej i elektroniczne;.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
Okreslenie warunkow udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamoéwienia mogq ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace warunki dotyczace:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw:
Opis sposobu spetniania warunku: Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Oferent wykaze, ze jest
jednostkq akredytowang do prowadzenie szkolen i przeprowadzania egzaminéw PRINCE2 oraz posiada
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wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, i przedtozy jako dowod na powyisze kopie dokumentow
poswiadczone za zgodnosc z oryginatem.
sytuacji finansowej lub ekonomicznej
Opis sposobu spetniania warunku: Zamawiajgcy nie dokonuje okreslenia szczegdlnych warunkéow w tym
zakresie, oprocz ztozenia oswiadczenia w tresci oferty o spetnianiu warunku.
zdolnosci technicznej lub zawodowej
Opis sposobu spetniania warunku: Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Oferent wykaze, ze
dysponuje i oddeleguje do realizacji zadania minimum dwodch akredytowanych treneréw PRINCE2, z
minimum 3 letnim doswiadczeniem w prowadzeniu szkolen i egzaminéw PRINCE2 FOUDATION. W tym celu
nalezy wypetni¢ zatgcznik nr 3.
braku powigzan kapitatowych tj.: w celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienie nie moze by¢ udzielone
podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzanie kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonywujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

- Uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

- Posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,

- Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

- Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA POTWIERDZAJACE SPELNIANIE WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W celu potwierdzenia spetniania warunkow, o ktérych mowa w pkt. IV przedmiotowego zapytania ofertowego
Wykonawca przystepujqgcy do niniejszego postepowania zobowiqgzany jest ztozyc:

a)

oswiadczenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania i spetnia warunki udziatu w
postepowaniu — oswiadczenie zawarte jest w tresci oferty;

Na oferte sktadajq sie nastepujace dokumenty:

1. Wypetniony formularz oferty (zgodnie ze wzorem — zatacznik nr 1).

2. Zatacznik 1A Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia — nalezy dotaczyé¢ parafowany
3. Zatgcznik 2 — nalezy dotaczy¢ do oferty parafowany wzéor umowy.

4. Zatacznik 3 — wykaz osob oddelegowanych do realizacji zadania

VL.

INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA
Z przedmiotowego postepowania wykluczeni zostang Wykonawcy, ktdrzy nie beda spetniaé warunkow
udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt. IV zapytania ofertowego dotyczacych:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z

odrebnych przepisow,

b) sytuacji finansowej lub ekonomicznej

c) zdolnosci technicznej lub zawodowej oraz

d) braku powigzan kapitatowych.

VI.WZOR UMOWY ORAZ ZMIANY UMOWY

Wzdér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w przypadkach okreslonych we
wzorze umowy.
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VIIl. UStUGA:
a) Realizacja ustugi: ustuga zostanie zrealizowana na koszt Wykonawcy [z wyjatkiem kosztu sal wyktadowych
udostepnionych przez Zamawiajgcego],
b) Miejsce realizacji u: Kampus PWSTE w Jarostawiu, ul. Czarnieckiego 16.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert tj.:

Kryterium oceny ofert jest:
a) Cena-60%
Oferta ceny najnizszej
Cena = - x 60 punktow
Oferta ceny rozpatrywanegj

b) taczne doswiadczenie treneréw oddelegowanych/taczna liczba godzin przeprowadzonych szkolen
PRINCE2 przez dwoch trenerow w 3 ostatnich latach [chyba Ze okres dziatalnosci jest krotszy, to w
okresie prowadzenia dziatalnosci] - 40%

- pow. 4800 godz. — 40 pkt.

- od 4800 do 3800 godz. — 30 pkt.
- 0d 3799 do 2800 godz.— 20 pkt.
- 0d 2799 do 1800 godz. — 10 pkt.
- ponizej 1800 — 0 pkt

Za najkorzystniejszg  zostanie  uznana  oferta, ktéra otrzyma najwyzszg ilos¢  punktéw
w wyniku sumowania punkdéw w kryteriach oceny ofert i odpowiadajgca wszystkim warunkom przedstawionym
zapytaniu ofertowym.

Xl TERMIN ORAZ SPOSOB SKLADANIA OFERT

a) Oferte sktada sie na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego
w terminie do 23 MAJA 2018 r. do godz. 12.00 (decyduje data wptywu w siedzibie Zamawiajgcego
w Jarostawiu 37-500, ul. Czarnieckiego 16), droga pocztowa, przesytka kurierska, osobiscie.

b) Koperta zawierajgca oferte ma by¢ zaadresowana:

Panstwowa Wyzsza Szkota Techniczno-Ekonomiczna im. ks. Bronistawa Markiewicza
w Jarostawiu, ul. Czarnieckiego 16
37-500 Jarostaw

z dopiskiem

Oferta na dostawy podrecznikow instrukcyjnych — nie otwiera¢ przed 23 MAJA 2018r. godz. 12.05

c) Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce.
d) Otwarcie ofert bedzie jawne z mozliwoscig udziatu Oferentéw. Otwarcie ofert odbedzie sie 23 maja
2018r. o godz. 12.05 w miejscu sktadania ofert, 37-500 Jarostaw, ul. Czarnieckiego 16, budynek Rektoratu,

pokdj nr 5.
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X. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami jest Tomasz Sikora, tel.
693 107 807, mail: tomasz.sikora@pwste.edu.pl. Wszystkie zapytania w sprawie oferty nalezy kierowac
wytacznie pocztg elektroniczng na adres tomasz.sikora@pwste.edu.pl. Zamawiajgcy odpowie na pytania
oferentéw w terminie dwdch dni roboczych, z zastrzezeniem ze odpowiedzi na pytania nastgpig nie pdzniej niz
2 dni robocze od daty koricowej sktadania ofert.

XI. UWAGI KONCOWE

1.

10.

11.
12.
13.
14.
15.

16.

17.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmian w specyfikacji zamowienia [w takim przypadku wydtuzy
odpowiednio termin sktadania ofert], odstgpienia badz uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu sporzgdzania
niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem, ze uczyni to
przed uptywem terminu skfadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania
formy pisemne;j.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci przedstawionych
przez Wykonawcéw danych i informacji, w tym moze zazgdac stosownych dowoddw.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktérzy ztozg oferte niezgodng z prawdg (poswiadcza
nieprawdziwe informacje).

Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty przedstawione w
odpowiedziach na zapytanie beda wyzisze od zaplanowanych w budzecie ww. projektu Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte i nie podlegat
wykluczeniu.

Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.
Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 §1 k.c.

Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu na wtasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im zadne roszczenia z
tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania ofertowego.

Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie informacji
zawartych w ofercie. Ocenie podlega¢ bedzie zaréwno formalna jak i merytoryczna zgodnosé oferty z
wymaganiami Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy moze zwrdcic sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty.

Rozstrzygniecie postepowania zostanie upublicznione na stronie internetowej prowadzonego
postepowania stosownym protokotem z przebiegu zamdéwienia oraz informacja o wybranym Wykonawcy
zamieszczong na stronie bazy konkurencyjnosci.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych ofert, jezeli
Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy w
przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamdwienia.

Dodatkowo informujemy, iz wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia innych dziatan
wynikajagcych  z  wymogdéw  realizacji dostaw na rzecz projektdw  dofinansowanych
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ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, w tym
w szczegélnosci: umozliwienie Instytucji Zarzadzajacej (Narodowe Centrum Badan i Rozwoju w
Warszawie) i innym upowaznionym przez Instytucje Zarzadzajaca instytucjom wglagdu do dokumentéw
zwigzanych z realizacjg dostawy w ramach projektu, w tym dokumentéw finansowych.

Termin zwigzania ofertg wynosi 15 dni.

XI. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatgcznik nr 1: Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 1A: Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia z wykazem miejsc dostaw.

Zatacznik nr 2: Wzdér umowy

Zatacznik nr 3: Wykaz oséb

[opracowat: data, podpis]

W imieniu Zamawiajgcego



