Jarosław, dnia 26.11.2019 r.
Państwowa Wyższa Szkoła Techniczno-Ekonomiczna

im. ks. Bronisława Markiewicza w Jarosławiu

ul. Czarnieckiego 16, 37-500 Jarosław
ZAPYTANIE OFERTOWE
Wykonywanie usługi polegającej na: zapewnieniu  dozoru i stałej konserwacji kotłowni gazowych, węzłów cieplnych,  instalacji CO od kotłowni do budynków , instalacji ciepłej wody i instalacji solarnych w budynkach  PWSTE w Jarosławiu.
spr. nr. DAG/ZO/60/11/19

1. Nazwa i adres zamawiającego

Państwowa Wyższa Szkoła Techniczno-Ekonomiczna im. ks. Bronisława Markiewicza w Jarosławiu
 ul. Czarnieckiego 16, 37-500 Jarosław.
2. Opis przedmiotu zamówienia publicznego
1. Przedmiot zamówienia stanowi wykonywanie usługi polegającej na: zapewnieniu  dozoru i stałej konserwacji kotłowni gazowych, węzłów cieplnych,  instalacji CO od kotłowni do budynków , instalacji ciepłej wody i instalacji solarnych w budynkach  Państwowej Wyższej  Szkoły Techniczno-Ekonomicznej im. ks. Bronisława Markiewicza w Jarosławiu zgodnie z wykazem stanowiącym załącznik nr. 1 (Wykaz budynków) do Opisu Przedmiotu Zamówienia, oraz usługę przeprowadzenia przeglądów serwisowych potwierdzanych protokołami konserwacji, utrzymania prawidłowej pracy urządzeń i instalacji, w tym dokonywanie napraw, celem zapewnienia bezawaryjnej pracy i utrzymania w należytym stanie technicznym zgodnie z załącznikiem nr.1 do Opisu Przedmiotu Zamówienia .  

2. Dozór nad eksploatacją kotłowni gazowych, węzłów cieplnych  instalacji C.O, instalacji ciepłej wody. i systemów solarnych  będzie realizowany zgodnie ze szczegółowymi zasadami eksploatacji wyżej wymienionych urządzeń, w sposób zapewniający właściwe i zgodne z przeznaczeniem ich wykorzystywanie oraz racjonalne i oszczędne użytkowanie paliw i energii, a w szczególności zapewnienie działania zgodnie z instrukcjami i warunkami technicznymi ich eksploatacji. 

3. Konserwacja urządzeń i instalacji opisanych w  ustępie 1 będzie wykonywana zgodnie z instrukcjami obsługi i konserwacji  oraz zgodnie z przepisami i zaleceniami producenta w zakresie wymaganym do prawidłowej pracy. 

4. W ramach usługi, Wykonawca zobowiązuje się w szczególności do: 

4.1. Wykonywania dozoru i konserwacji kotłowni przez osoby posiadające niezbędne kwalifikacje i uprawnienia zgodne z obowiązującymi przepisami; 

4.2. Przeprowadzenia okresowych kontroli raz w miesiącu prac konserwacyjnych w następującym zakresie: 
a) sprawdzanie 
ogólnego 
stanu 
instalacji 
grzewczej i instalacji ciepłej wody(kontrola optyczna i poprawność działania); 

b)   sprawdzanie części instalacji przewodzących gaz i wodę, w tym sprawdzenie szczelności i oznak korozji i zużycia; 

c) sprawdzenie i korekta ciśnienia wody w instalacji grzewczej i ciepłej wody

d) sprawdzenie szczelności wewnętrznej;  

e) sprawdzenie szczelności podczas pracy instalacji;  

f) kontrola ciśnienia  przepływy gazu;  

g) kontrola funkcjonowania palników gazowych z przekazaniem wydruków 

h) sprawdzenie poprawności działania urządzeń regulujących, zabezpieczających oraz 

 sterujących (w tym korekta nastaw);  

i) sprawdzenie pracy układu rozruchowego kotłowni; 

j) sprawdzenie wentylacji nawiewnej i wywiewnej kotłowni;

k) sprawdzenie szczelności przejść instalacji gazowej w przegrodach ściennych

4.3. Przeprowadzenia dwa razy w roku, w termiach do 30 kwietnia oraz do 30 września, prac polegających na: 

a) czyszczeniu kotłów grzewczych; 

b) czyszczeniu palników gazowych; 

c) sprawdzeniu całej instalacji CO i ciepłej wody pod względem prawidłowego funkcjonowania po zakończeniu czynności czyszczenia i konserwacji; 

d) sprawdzenie instalacji C.O. zasilającej budynki wraz z kontrolą poprawności działania węzłów cieplnych zlokalizowanych w budynkach;

e) sprawdzenie poprawności instalacji solarnych

4.5    Sporządzanie protokołów z wykonanych prac, wymienionych w punktach 4.2. oraz 4.3 powyżej, wg załącznika  nr 2 zawierających ocenę prawidłowej pracy, w przypadku stwierdzenia nieprawidłowej pracy diagnozę nieprawidłowości i sugerowany sposób postępowania oraz  dostarczenie protokołów do siedziby Zamawiającego.  

4.6      Wykonywania przeglądów i konserwacji kotłów oraz automatyki i pozostałych 

urządzeń zamontowanych w kotłowni każdorazowo przed rozpoczęciem i po zakończeniu sezonu grzewczego.  

4.7   Przygotowania kotłów i urządzeń kotłowni do przeglądu technicznego dokonywanego przez Urząd Dozoru Technicznego wraz z osobistą obecnością w trakcie   dokonywanego przez Urząd Dozoru Technicznego przeglądów.

4.8   Zachowania wszelkich środków bezpieczeństwa i przestrzeganie przepisów BHP i p.poż. 

4.9   Utrzymania czystości i porządku w pomieszczeniach kotłowni. 

 Zapewnienia całodobowej gotowości do usuwania awarii, usterek i zakłóceń w pracy kotłowni dla zapewnienia ciągłości dostawy ciepła dla odbiorców.  

4.10 Rozpoczęcia usuwania awarii w terminie nie dłuższym niż 4 godzin od momentu uzyskania informacji o jej zaistnieniu.  

4.11 Naprawy szkody w przypadku nie wypełnienia lub nienależytego wypełnienia obowiązków wynikających z umowy. 

5 W przypadku nagłej awarii urządzeń kotłowni objętych Umową, uniemożliwiającej ich prawidłowe użytkowanie, Wykonawca zobowiązany jest:  

5.1 udzielić przez telefon konsultacji technicznej w zakresie postępowania, w celu zapewnienia bezpieczeństwa pracy urządzeń; 

5.2 przystąpić do rozpoczęcia usuwania usterki nie później niż w ciągu 4 godzin od jej 

      zgłoszenia, po otrzymaniu zgody Zamawiającego wyżej wskazany termin może ulec

      wydłużeniu; 

5.2 zdiagnozować i ocenić zakres powstałych awarii oraz sporządzić pisemny protokół z podaniem przyczyny awarii i wskazaniem ewentualnej konieczności wymiany części oraz kosztów tych części.  

5.4 Jeżeli w czasie wykonywania czynności objętych Umową, Wykonawca stwierdzi usterki lub uzna, że stan zużycia elementów wymaga ich wymiany lub naprawy, zobowiązany jest niezwłocznie po stwierdzeniu tego stanu, zawiadomić Zamawiającego telefonicznie o kosztach wymiany lub naprawy elementów. W ślad za informacją telefoniczną, Wykonawca przesyła drogą elektroniczną informację potwierdzającą zakres, koszt oraz najkrótszy możliwy termin naprawy. Wykonawca jest zobowiązany do wykonania wymiany lub naprawy elementów we wskazanym terminie, po uzyskaniu pisemnej akceptacji Zamawiającego. Niezwłocznie po wykonaniu naprawy lub wymiany elementów, Wykonawca telefonicznie poinformuje o tym Zamawiającego przesyłając także, do potwierdzenia przez Zamawiającego, protokół z wykonanych czynności. Wzór protokołu stanowi Załącznik nr 3 do umowy. 

5.5  Sprawdzenie poprawności systemów detekcji gazu z wykonaniem kalibracji detektora jeden raz w 

   roku w terminie przed upływem okresu ważności badania i przekazanie Zamawiającemu protokołu 

 z przeprowadzonego badania przez osobę posiadającą odpowiednie uprawnienia.

6 Wykonawca wykona pierwszy przegląd obejmujący czynności określone wyżej w odniesieniu do urządzeń, o których mowa w załączniku nr.1 do opisu zamówienia, nie później niż w ciągu 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy. Kolejne przeglądy Wykonawca będzie wykonywać w ciągu 10 dni roboczych po upływie miesiąca kalendarzowego. 

7 Wykonawca jest zobowiązany do przekazywania Zamawiającego protokołów z wykonania czynności, o których mowa w załączniku nr.1 dla instalacji i urządzeń  w do 20 dnia miesiąca po dokonaniu czynności serwisowych zgodnie z załącznikiem nr2.  

Załączniki do umowy 

Zał. nr.1 - Wykaz budynków PWSTE z kotłowniami,  instalacją : CO, Węzły Cieplne, Instalacja CWU, Instalacje Solarne
Zał.nr.2 - Protokół z przeglądu kotłowni gazowej, instalacji CO z węzłami cieplnymi, instalacją ciepłej wody, instalacje solarne
Zał.nr.3 – Protokół wykonania czynności serwisowych
  Termin realizacji zamówienia publicznego :
-  od dnia 01.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r.
3. Miejsce i sposób uzyskania dodatkowych informacji i dokumentacji określającej szczegółowe warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz określenie osoby upoważnionej do kontaktu z wykonawcami:
Sprawy techniczne:

Zdzisław Świątek tel. 16 624 46 12, e mail: zdzislaw.swiatek@pwste.edu.pl
Sprawy merytoryczne
Ewelina Krzyżanowska tel. 16 624 40 77, e mail: ewelina.krzyzanowska@pwste.edu.pl
Monika Sierżęga tel. 16 624 46 11, e mail: monika.sierzega@pwste.edu.pl
4. Kryteria wyboru ofert

Ocena ofert nastąpi w oparciu o podane niżej kryteria:
Cena 100% za realizację całego przedmiotu zamówienia.
5. Wymagania, jakie powinni spełniać wykonawcy zamówienia publicznego, w zakresie wymaganych dokumentów i oświadczeń (np. zezwolenia, koncesje, odpis z Krajowego Rejestru Sądowego)
6. 
Wymagania Zamawiającego w stosunku do Wykonawcy.

a)  Odbycie wizji lokalnej jest   warunkiem złożenia oferty przez Wykonawcę  . Ustala się termin wizji dla wszystkich zainteresowanych oferentów na dzień 02.12.2019r, godzina 10:00. Miejsce spotkania budynek Rektoratu, pokój nr.10 Miasteczko Akademickie PWSZ ul. Czarnieckiego 16 w Jarosławiu.

b) Wykonawca opracuje ofertę na podstawie dokumentacji opisującej przedmiot zamówienia, obejmujący wszystkie niezbędne koszty związane z realizacją zamówienia.

c)  Wykonawca jest obowiązany do  przedłożenia Zamawiającemu najpóźniej w dniu podpisania umowy  dokumentów:

-uprawnienia osób biorących udział w realizacji zamówienia dozoru i konserwacji kotłowni zgodne z obowiązującymi przepisami     
7. Istotne postanowienia umowy, które zostaną zawarte w jej treści :
Wzór umowy stanowi załącznik nr 3 ( załącznik do zapytania)
8. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli taki warunek został postawiony

Nie dotyczy

9. Warunki gwarancji i rękojmi

Zgodnie z umową.
10. Warunki płatności

21 dni od daty otrzymania faktury VAT
11. Sposób przygotowania oferty

Ofertę należy sporządzić w języku polskim na formularzu ofertowym zał. nr 1 dołączonym do zapytania ofertowego. 
Do oferty należy załączyć:

-Podpisany opis przedmiotu zamówienia ( zał. nr 1a )

- Klauzula RODO (zał.nr 2)
Sporządzoną ofertę należy przesłać na adres e-mailowy : ewelina.krzyzanowska@pwste.edu.pl;   lub dostarczyć na adres Uczelni:

Państwowa Wyższa Szkoła Techniczno-Ekonomiczna im. ks. Bronisława Markiewicza w Jarosławiu
 ul. Czarnieckiego 16, 37-500 Jarosław, Kancelaria pokój nr 1.

W przypadku wysłania oferty pocztą wymagane jest oznaczenie koperty z adnotacją jakiego postępowania dotyczy.

W przypadku nieprawidłowego zaadresowania lub opisania opakowania oferty Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za niewłaściwe skierowanie przesyłki lub jej przedterminowe otwarcie.

12.  Termin złożenia oferty

Termin składania ofert: do dnia: 06.12.2019 r. do godz. 11:00.
13. Informacja o możliwości przeprowadzenia negocjacji z wykonawcami spełniającymi wymogi zamawiającego

Nie dotyczy
14. Uwagi końcowe 
a) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu  art. 66 ustawy z dnia 23.04.1964 r. – Kodeks cywilny. 

b) Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny. 

c) Oferenci uczestniczą w postępowaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im żadne roszczenia z tytułu odstąpienia lub unieważnienia przez Zamawiającego zapytania ofertowego. 

d) Oferent może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Każda zmiana jak i wycofanie wymagają zachowania formy pisemnej. 

e) Oferty złożone po terminie nie zostaną rozpatrzone. 

f)    Termin związania ofertą wynosi 30 dni.

g)  Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych ofert, jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamówienia.

h)   Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.

i)    Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

j)  Zamawiający zastrzega sobie prawo zmian w specyfikacji zamówienia w takim przypadku wydłuży odpowiednio termin składania ofert, odstąpienia bądź unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu sporządzania niniejszego zapytania ofertowego.

k) Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców  danych i informacji, w tym może zażądać stosownych dowodów

l) w przypadku wpłynięcia dwóch identycznych najkorzystniejszych ofert Zamawiający wezwie do złożenia ofert dodatkowych

15. Informacje dodatkowe:
Zgodnie z obowiązującymi przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych, w szczególności z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE z 27 kwietnia 2016r. – RODO (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), celem zapewnienia właściwej ochrony danych osobowych, osobie, której dane dotyczą należy przede wszystkim podać informacje dotyczące przetwarzania jej danych osobowych określone w art. 13 ust. 1 i 2  RODO. 

W świetle powyższego pragniemy poinformować Państwa, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest PWSTE w Jarosławiu z siedzibą przy ul. Czarnieckiego 16, 37-500 Jarosław, a jego obowiązki wykonuje Rektor PWSTE w Jarosławiu. 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, możliwość skontaktowania się przez pocztę elektroniczną - iod@pwste.edu.pl
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie:

a. art. 6 ust. 1 lit. c RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze) w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwa DAG/ZO/60/11/19 w trybie ZAPYTANIA OFERTOWEGO
b. art.  ust. 1 lit. B RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą),

4. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa,

5. posiada Pani/Pan prawo do żądania od Administratora:

· dostępu do danych osobowych – tj. prawo do potwierdzenia od Administratora, 
czy przetwarzane są dane osobowe jej dotyczące, uzyskania dostępu do informacji o celach przetwarzania, kategoriach danych osobowych, informacji o odbiorcach, pouczenie o przysługujących  uprawnieniach,

· prawo do sprostowania danych, jeżeli dane przetwarzane przez Administratora 
są nieprawidłowe lub niekompletne, 

· prawo do wniesienia skargi do polskiego organu nadzorczego lub organu nadzorczego innego państwa członkowskiego UE, 

6. podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy obowiązującego prawa (Ustawa Prawo zamówień publicznych z 29 stycznia 2004r.), związane z udziałem w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego,

7. odbiorcami Pana/Pani danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa oraz podmioty zewnętrzne współpracujące 
z Administratorem na mocy stosownych umów powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz przy zapewnieniu przez ww. podmioty adekwatnych środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę danych,

8. Administrator nie zamierza przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej,

9. Administrator dokłada wszelkich starań, aby zapewnić wszelkie środki fizycznej, technicznej i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyślnym zniszczeniem, przypadkową utratą, zmianą, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystanie 
czy dostępem, zgodnie ze wszystkimi obowiązującymi przepisami.

10. Administrator, w ramach przetwarzania danych osobowych nie korzysta z systemów i nie stosuje metod służących do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania. 

Jednocześnie oświadczam, ze zapoznałam/em się z klauzulą informacyjną udostępnioną mi przez PWSTE w Jarosławiu, zgodnie z art. 13 RODO oraz poinformowano mnie o tym, i że podanie moich danych osobowych jest dobrowolne oraz o przysługującym mi prawie do wglądu do moich danych, prawie do ich poprawiania, a także o prawie sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania oraz wobec przekazywania moich danych osobowych innym podmiotom.
Załączniki do Zapytania:

Zał.1  Formularz ofertowy

Zał. 1a Opis przedmiotu zamówienia
Zał. 2. Klauzula RODO

Zał. 3. Wzór Umowy
6

