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Zarzadzenie nr {%()/2019
"REKTORA
Panistwowej Wyzszej Szkoty Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronistawa Markiewicza
w Jarostawiu
zdniall listopada 2019r.

w sprawie:
wprowadzenia tekstu jednolitego Zarzadzenia nr 63/2019 Rektora PWSTE w Jarostawiu z dnia
30.05.2019T.

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U.z 2018 r. poz. 1668 z pdZn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§

W zwiazku z pomylong numeracjg w punktacji w §2 i §3 Zarzadzenia nr 63/2019 Rektora PWSTE
w Jarostawiu z dnia 30.05.2019, otrzymuje ono nastepujace brzmienie:

»§1

Kierownicy Zaktadéw oraz Kierownicy Jednostek Miedzyinstytutowych na podstawie
dokumentéw opracowanych przez Dziat Ksztatcenia przygotowuja obsade zajec
dydaktycznych dla okreslonego kierunku studiéw i poziomu na dany rok akademicki.
Dyrektorzy Instytutéw oraz Kierownicy Jednostek Miedzyinstytutowych przedktadajg
Rektorowi petng obsade zaje¢ dydaktycznych dla okreSlonego kierunku studidéw
i poziomu na kolejny rok akademicki uwzgledniajac propozycje Kierownikéw Zaktadéw, nie
pbézniej niz do dnia 30 kwietnia danego roku kalendarzowego.

Dobér nauczycieli akademickich do prowadzenia poszczegdlinych zaje¢ musi uwzglednia ich
dorobek naukowy, osiggniecia dydaktyczne oraz dorobek praktyczny zapewniajac realizacje
programu studiéw na okre$lonym kierunku studiéw i poziomie.

Nauczyciele akademiccy oraz inne osoby prowadzace zajecia musza posiadaé kompetencje
dydaktyczne zapewniajgce prawidtows realizacje zajec.

Nauczyciele akademiccy oraz inne osoby prowadzace zajecia zwigzane z okreslong
dyscypling lub dyscyplinami muszg posiadaé aktualny i udokumentowany dorobek naukowy
w  zakresie tej dyscypliny lub dyscyplin  lub doswiadczenie zawodowe
w obszarach dziatalnosci zawodowej lub gospodarczej wiaiciwych dla kierunku studiéw
poziomu i profilu.

Przydziat zaje¢ oraz obcigzenie godzinowe poszczegdlnych nauczycieli akademickich oraz
innych os6b prowadzacych zajecia musi zapewnic prawidtowa realizacje zajec.

W przypadku, gdy pracownik dydaktyczny jest zatrudniony w jednostce organizacyjnej, w
ktorej liczba godzin zaje¢ dydaktycznych przydzielonych pracownikowi nie wypetnia pensum
dydaktycznego, Dyrektor Instytutu lub Kierownik Jednostki Miedzyinstytutowej
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zobowigzany jest wystapi¢é z wnioskiem do Prorektora ds. Dydaktycznych

o przydzielenie brakujacej liczby zaje¢ w innej jednostce organizacyjnej zgodnie

z dorobkiem naukowym, osiagnieciami dydaktycznymi oraz dorobkiem praktycznym.

Zajecia dydaktyczne realizowanew formie wyktadu musza by¢ prowadzone przez nauczycieli

akademickich posiadajacych co najmniej stopien naukowy  doktora.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach za zgoda Rektora wyktady moze prowadzi¢

nauczyciel akademicki z tytutem zawodowym magistra.

Zajecia dyplomujgce (np. seminarium) realizowane sg wyfgcznie przez nauczycieli

akademickich zatrudnionych w ramach umowy o prace.

Ewentualne zmiany w obsadzie zaje¢ dydaktycznych dopuszczalne sa w nastepujacych

przypadkach:

1) rozwigzanie umowy o prace z nauczycielem akademickim;

2) rozwigzanie umowy cywilno-prawnej z innymi osobami prowadzacymi zajecia
dydaktyczne;

3) zmiana warunkéw umowy o prace lub umowy cywilno-prawnej;

4) obnizenie przez Rektora obowigzujacego rocznego wymiaru pensum nauczycielowi
akademickiemu;

5) usprawiedliwiona absencja w pracy nauczyciela akademickiego (urlopy, zwolnienia
lekarskie, choroba nauczyciela akademickiego);

6) zmiana liczby grup studenckich przed rozpoczeciem danego semestru.

Kazdorazowa zmiana w obsadzie zaje¢ dydaktycznych powinna by¢ dokonana przez

Kierownika Zaktadu i zaakceptowana przez Dyrektora Instytutu na obowigzujacym

formularzu.

W przypadku Jednostek Miedzyinstytutowych zmiany w obsadzie zaje¢ dydaktycznych

dokonuja Kierownicy tych jednostek.

Rektor lub Prorektor do spraw Dydaktycznych moze dokonywa¢ korekty w obsadzie zajec

dydaktycznych z wtasnej inicjatywy na okreslonym kierunku studiéw i poziomie.

Dziat Ksztatcenia wprowadza zmiany, o ktérych mowa w ust. 10 w systemie elektronicznym

wytacznie za zgoda Rektora.

§2

Biuro Rektora przekazuje zatwierdzong przez Rektora obsade zaje¢ dydaktycznych

na poszczegblnych kierunkach i poziomach studioéw niezwtocznie do Dziatu Ksztatcenia.

Dziat Ksztatcenia opracowuje harmonogramy zaje¢ na podstawie obsady zaje¢ dydaktycznych

oraz odwiadczen w sprawie dyspozycyjnosci.

Nauczyciele akademiccy zatrudnieni w PWSTE jako podstawowym miejscu pracy musza byé w

petni dyspozycyjni w zakresie przydzielonych zadah, a w oSwiadczeniu w sprawie

dyspozycyjnosci wskazuja jedynie dni, w ktérych bedg realizowali zajecia dydaktyczne.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, gdy Uczelnia nie zatrudnia specjalisty do

prowadzenia danych zaje¢ Rektor moze wyrazi¢ zgode na realizacje tych zaje¢ dydaktycznych w

innych terminach.
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Oswiadczenie w sprawie dyspozycyjnosci, o ktérym mowa w ust. 2 nalezy skiadaé
w Dziale Ksztatcenia w terminach zgodnych z harmonogramem planowania zajeé
dydaktycznych na dany rok akademicki, jednak nie pézniej niz do dnia 15 maja danego roku
kalendarzowego w przypadku semestru zimowego oraz do dnia 30 listopada danego roku
kalendarzowego w przypadku semestru letniego.

Oswiadczenia w sprawie dyspozycyjnosci ztozone po terminie nie bedg uwzgledniane.

Zmiany w oswiadczeniu w sprawie dyspozycyjnosci muszg by¢ zaakceptowane przez Dyrektora
Instytutu lub Kierownika Jednostki Miedzyinstytutowej.

§3

Zajecia na studiach stacjonarnych odbywajg sie w blokach 2 godzinnych, a na studiach
niestacjonarnych w blokach 3 godzinnych, z tymze jedna godzina w bloku wynosi 45 minut. W
uzasadnionych przypadkach na wniosek Dyrektora Instytutu lub nauczyciela akademickiego
planowahé bloki zaje¢ moga by¢ wieksze.
Dzienne obcigzenie nauczyciela akademickiego na studiach stacjonarnych zajeciami
dydaktycznymi rii‘e_\powinno by¢ wieksze niz 8 godzin dydaktycznych. Zwiekszenie obcigzenia
moze wystgpic tyIké‘w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach.
Dzienne obcigzenie studenta na studiach stacjonarnych zajeciami dydaktycznymi nie powinno
by¢ wieksze niz10 god_iin dydaktycznych.
Podczas opracowywénia harmonograméw zaje¢ powinno sie przestrzegaé przepisdéw
wynikajgcych z Kodeksu Pracy:
1) Czas pracy nie moze przekracza¢é 8 godzin na dobe i przecietnie 40 godzin
w przecietnie pieciodniowym tygodniu pracy w przyjetym okresie rozliczeniowym
nieprzekraczajacym 4 miesiecy;
2) Pracownikowi przystuguje w kazdym tygodniu prawo do co najmniej 35 godzin
nieprzerwanego odpoczynku, obejmujacego co najmniej’i’i’ébdzin nieprzerwanego
odpoczynku dobowego.

Y

§4

Po rozpoczeciu zajeé na studiach zmiany harmonograméw moga by¢ wprowadzane wytacznie
w ciggu 7 dni od rozpoczecia semestru, chyba ze wprowadzenie zmian do harmonograméw zajeé
wynika z planowania ptatnego zastepstwa w zwiazku
z usprawiedliwiong nieobecnoscig nauczyciela akademickiego (tj. choroba nauczyciela,
stuzbowy wyjazd).

Dziat Ksztatcenia wprowadza do harmonograméw zaje¢ zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 na
pisemny wniosek Dyrektora Instytutu lub Kierownika Jednostki Miedzyinstytutowej i
wprowadza je do systemuinformatycznego.

Sekretariat Instytutu lub Kierownik Jednostki Miedzyinstytutowej ma obowigzek
poinformowania nauczyciela akademickiego 0 wprowadzonych zmianach
w harmonogramie zajec.
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4.

Zmiany w harmonogramach zaje¢, ktére nie dotycza przypadkéw, o ktérych mowa’
w ust. 1 ustalane sg na poziomie instytutéw. Dziat Ksztatcenia nie wprowadza ich do systemu
informatycznego.

§5

Do wykonania zarzadzenia zobowigzani sg Dyrektorzy Instytutéw, Kierownicy Jednostek
Miedzyinstytutowych oraz Kierownicy Zaktadéw, a takze pracownicy Dziatu Ksztatcenia.
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Prorektorowi ds. Dydaktycznych.

§6
Traci moc Zarzadzenie Rektora nr32/2018 z dnia 25 kwietnia 2018 r. w sprawie okre$lenia zasad
planowania zaje¢ dydaktycznych w Pafnstwowej Wyzszej Szkole Techniczno-Ekonomicznej im.

ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzit:
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