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PARSTWOWA
WYZSIA SINOLA

TECHMICIN]
EKONOMICINA

Zarzadzenie nr 32/2018
REKTORA
Panstwowej Wyzszej Szkoty Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronistawa Markiewicza
w Jarostawiu
zdnia 25 kwietnia 2018 r.

w sprawie:

okreslenia zasad planowania zaje¢ dydaktycznych w Parnstwowej Wyzszej Szkole Techniczno-
Ekonomicznej im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu.

Dziatajac na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(t.j. Dz.U.z 2017 r. poz. 2183 z pdzn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:
§1

1. Dyrektorzy Instytutow/Kierownicy Jednostek Miedzyinstytutowych na podstawie
dokumentéw opracowanych przez Dzial Ksztalcenia przedktadajg JM Rektorowi do dnia 30
kwietnia danego roku kalendarzowego peing obsade zaje¢ dydaktycznych na kolejny rok
akademicki.

2. Dyrektorzy Instytutow/Kierownicy Jednostek Miedzyinstytutowych zobowigzani sa do
zaplanowania nauczycielowi akademickiemu pelnego pensum dydaktycznego
w pierwszej kolejnosci z zaje¢ prowadzonych na studiach stacjonarnych.

3. Ewentualne zmiany w obsadzie zaje¢ dydaktycznych dopuszczalne sa w nastgpujacych
przypadkach:

1) rozwiagzanie umowy o prac¢ z nauczycielem akademickim;

2) rozwigzanie umowy cywilno-prawnej z osobami $wiadczacymi prace na rzecz
PWSTE;

3) zmiana warunkow umowy o prace lub umowy cywilno-prawnej;

4) obnizenie przez JM Rektora obowigzujgcego rocznego wymiaru pensum
nauczycielowi akademickiemu;

5) usprawiedliwiona absencja w pracy nauczyciela akademickiego (urlopy);

6) zmiana liczby grup studenckich przed rozpoczgciem danego semestru.

4. Kazdorazowa zmiana w obsadzie zaje¢ dydaktycznych powinna byé dokonana przez
Kierownika Zakladu i zaakceptowana przez Dyrektora Instytutu na obowiazujacym
formularzu.

5. W przypadku jednostek migdzyinstytutowych zmiany w obsadzie zaje¢ dydaktycznych
dokonuja Kierownicy tych jednostek.

6. Dzial Ksztalcenia wprowadzi zmiany, o ktérych mowa w ust. 4 w elektronicznym systemie
wylacznie za zgoda JM Rektora.
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§2

Biuro Rektora zatwierdzong przez JM Rektora obsade =zaje¢ dydaktycznych
na poszczegolnych kierunkach, poziomach, profilach i formach studiow przekazuje
niezwlocznie do Dziatu Ksztalcenia.

. Dzial Ksztalcenia na podstawie obsady zaje¢ dydaktycznych oraz o§wiadczen w sprawie

dyspozycyjnosci opracowuje harmonogramy zajgc.

. Nauczyciele akademiccy sktadaja w Sekretariacie Instytutu oswiadczenia w sprawie

dyspozycyjnosci odbywania zajec.

. Nauczyciel akademicki wypelnia formularz o nazwie ,,O$wiadczenie w sprawie

dyspozycyjnosci”, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, gdy Uczelnia nie zatrudnia specjalisty do

prowadzenia danego przedmiotu, Rektor moze wyrazi¢ zgod¢ na realizacje zajgc
dydaktycznych w innych terminach.

. Oswiadczenie w sprawie dyspozycyjnosci, o ktorym mowa w ust. 4 nalezy skladac

w Dziale Ksztalcenia w terminach zgodnych z harmonogramem planowania zajec
dydaktycznych na dany rok akademicki, tj. do dnia 15 maja danego roku kalendarzowego
w przypadku semestru zimowego oraz do dnia 30 listopada danego roku kalendarzowego
w przypadku semestru letniego.

. Oswiadczenia w sprawie dyspozycyjnosci ztozone po terminie nie bedg uwzgledniane.
. Zmiany w oswiadczeniu w sprawie dyspozycyjnosci muszg by¢ zaakceptowane przez

Dyrektora Instytutu/Kierownika Jednostki Miedzyinstytutowe;.

§3

. Zajecia na studiach stacjonarnych odbywaja si¢ w blokach 2-godzinnych.

W uzasadnionych przypadkach na prosbe Dyrektora Instytutu lub nauczyciela
akademickiego planowane bloki zaje¢ mogg by¢ wigksze.

. Zajecia na studiach niestacjonarnych odbywaja si¢ w blokach 3-godzinnych.

W uzasadnionych przypadkach na prosbe Dyrektora Instytutu lub nauczyciela
akademickiego planowane bloki zaje¢ moga by¢ wigksze.

. Dzienne obcigzenie nauczyciela akademickiego na studiach stacjonarnych zajeciami

dydaktycznymi nie powinno by¢ wieksze niz 8 godzin dydaktycznych.
Obcigzenie wieksze od 8 godzin moze wystapi¢ tylko w szczegdlnie uzasadnionych

przypadkach.

Dzienne obcigzenie studenta na studiach stacjonarnych zajeciami dydaktycznymi nie
powinno by¢ wieksze niz 10 godzin dydaktycznych.

. Podczas opracowywania harmonograméw zaje¢ powinno si¢ przestrzegac przepisow

wynikajacych z Kodeksu pracy:

1) Czas pracy nie moze przekraczaé 8 godzin na dobe i przecigtnie 40 godzin
w przecigtnie pigciodniowym tygodniu pracy w przyjetym okresie rozliczeniowym
nieprzekraczajacym 4 miesiecy.

2) Pracownikowi przystuguje w kazdym tygodniu prawo do co najmniej 35 godzin
nieprzerwanego odpoczynku, obejmujgcego co najmniej 11 godzin nieprzerwanego
odpoczynku dobowego.
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§4

Po rozpoczeciu zaje¢ na studiach stacjonarnych zmiany harmonograméw, o ktorych mowa
w § 1 ust. 3 mogg by¢ wprowadzane wyltgcznie do 7 dni od rozpoczgcia semestru. Po tym
terminie zmiany harmonograméw zajec beda dokonywane  jedynie
w przypadkach planowania platnego zastepstwa wynikajacego z nieobecnosci nauczyciela
akademickiego (. choroba nauczyciela, shuzbowy wyjazd).
W pozostatych przypadkach Dzial Ksztalcenia moze odmoéwi¢ dokonania zmiany
harmonogramoéw zajec.

Dzial Ksztalcenia wprowadza zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 do harmonogramoéw zajec¢
na pisemny wniosek Dyrektora Instytutuw/Kierownika Jednostki Miedzyinstytutowe;.

Dzial Ksztalcenia ma obowigzek publikowaé zmiany harmonograméw zaje¢ w systemie
informatycznym do wiadomosci nauczycieli akademickich i studentow.

Sekretariat  Instytutw/Kierownik Jednostki  Migdzyinstytutowej ma  obowiazek
poinformowania  nauczyciela  akademickiegp o  wprowadzonych  zmianach
w harmonogramie zajec.

Po rozpoczeciu zaje¢ na studiach stacjonarnych i niestacjonamych Dzial Ksztalcenia
wprowadza tylko zmiany w przypadku planowania platnego zastepstwa wynikajgcego
z nieobecnosci nauczyciela akademickiego.

Wszelkie inne zmiany harmonogramow zajg¢, na studiach stacjonarnych
i niestacjonarnych, za ktdre nie jest przewidziane dodatkowe wynagrodzenie dla nauczycieli
akademickich, dokonywane sg na poziomie instytutow. Dzial Ksztalcenia nie wprowadza
ich do systemu informatycznego.

§5

Wykonanie zarzagdzenia zleca si¢ Dyrektorom Instytutow/Kierownikom Jednostek
Miedzyinstytutowych oraz pracownikom Dziatu Ksztalcenia.
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Prorektorowi ds. Dydaktycznych.

§6

Traci moc Zarzgdzenie Rektora nr 22/2017 z dnia 10 kwietnia 2017 r. w sprawie okreslenia
zasad planowania zaje¢ dydaktycznych w Panstwowej Wyzszej Szkole Techniczno-
Ekonomicznej im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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