Zalacznik do Zarzadzenia nr £9/2019
Rektora PWSTE w Jarostawiu
z dnia’0.09.2019 .

Regulamin dzialania Komisji Skontrowej
w Bibliotece Panstwowej Wyiszej Szkole Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronislawa Markiewicza w Jaroslawiu

Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenie kontroli zbioréw bibliotecznych,
wpisanych do ksigg inwentarzowych oraz systemu bibliotecznego SOWA.

Podczas skontrum nalezy:

a) pordwnac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym,

b) ustali¢ i wyjasni¢ réznice pomiedzy zapisami inwentarzowymi a stanem faktycznym.
Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowia zapisy dokonane w:

a) ksiegach inwentarzowych,

b) komputerowej bazie danych.

Czynnosci zwigzane z pordéwnywaniem zapisow inwentarzowych ze stanem faktycznym
nalezy zakonczy¢ w terminie okreslonym w Zarzadzeniu.

Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w dwoch egzemplarzach protokdt,
ktéry powinien zawierac:

a) uzgodnienia stanu faktycznego ksiggozbioru z zapisami w ksiegach inwentarzowych,

b) doktadna informacje o liczbie pozycji stanowiacych ewentualne braki oraz ich wartosc¢,
z uwzglednieniem brakéw wzglednych i bezwzglednych,

¢) wyjasnienia i wnioski dotyczace materialéw nieodnalezionych.



