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Zarzadzenie nr 1} /2019
REKTORA
Panistwowej Wyzszej Szkoty Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronistawa Markiewicza
w Jarostawiu
zdnia 27 sierpnia 2019r.

w sprawie:
procedur przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych w Parfistwowej Wyzszej Szkole

Techniczno-Ekonomicznej im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu.

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 1i 2 ustawy z 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U.z 2018 ., poz. 1668 z pdzn.zm.), zarzadzam co nastepuje:
§1

% Uzyte z zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

Hospitacje — czynnosci podejmowane w celu oceny jakosci ksztatcenia, polegajgce na prowadzeniu
obserwacji i opiniowaniu przebiegu zaje¢ dydaktycznych, stanowigce element okresowej oceny
nauczycieli akademickich.

Osoba hospitowana — nauczyciel akademicki oraz inna osoba prowadzaca zajecia dydaktyczne na
studiach wyzszych lub podyplomowych.

Osoba hospitujgca — nauczyciel akademicki upowazniony do prowadzenia hospitacji zaje¢
dydaktycznych.

Ramowy plan hospitacji — plan przeprowadzenia hospitacji zawierajacy imiona i nazwiska oséb
hospitujacych i hospitowanych oraz nazwy zaje¢ prowadzonych przez osoby hospitowane,
przygotowany przez dyrektora instytutu, kierownika jednostki miedzyinstytutowej lub kierownika
studiéw podyplomowych.

Zasada poufnosci— oznacza, ze wyniki hospitacji dotyczace osoby hospitowanej nie s3 podawane do
publicznej wiadomosci. Wyniki hospitacji s3 znane osobie hospitowanej i osobie hospitujacej oraz
bezposredniemu przetozonemu osoby hospitowanej, dyrektorowi instytutu, kierownikowi
jednostki miedzyinstytutowej lub kierownikowi studiéw podyplomowych.

§2
Cel i przedmiot procedury

1. Hospitacje zajec dydaktycznych przeprowadza sie w celu:

1) sprawdzenia i oceny procesu dydaktycznego pod wzgledem jakosci ksztatcenia oraz
realizacji zamierzonych efektéw uczenia sie okreslonych w programie studiéw na
danym kierunku studiéw, poziomie i profilu lub w programie studiéw podyplomowych;

2) dazenia do poprawy jakosci procesu dydaktycznego przez eliminacje nieprawidtowosci
stwierdzonych podczas hospitacji;

M te / ul. Czarnieckiego 16 tel. +4816 624 46 20 pwste@pwste.edu.pl NIP 79217 94 406

37-500 Jarostaw, Polska fax. +4816 624 4650 pwste.edu.pl REGON 650 894 385




10.

11.

3) zmotywowanie nauczycieli akademickich oraz innych oséb prowadzacych zajecia do
podnoszenia kompetencji w zakresie dydaktyki akademickiej.
Whioski z hospitacji zajeé stuza podejmowaniu dziatar stuzgcych doskonaleniu dydaktyki.
Wyniki przeprowadzonych hospitacji s3 uwzgledniane przy ocenie okresowej nauczyciela
akademickiego.
§3
Procedura przeprowadzania hospitacji

Hospitacjom podlegajg wszyscy nauczyciele akademiccy prowadzacy zajecia dydaktyczne na
studiach wyzszych, bez wzgledu na rodzaj zatrudnienia, petniong funkcje, tytut naukowy,
stopiefi naukowy oraz tytut zawodowy, z wyjatkiem Rektora Uczelni, a takze inne osoby
prowadzgce zajecia dydaktyczne.

Dyrektorzy instytutéw, kierownicy jednostek miedzyinstytutowych oraz kierownicy studiéw
podyplomowych przekazujg ramowy plan hospitacji na dany rok akademicki prorektorowi do
spraw dydaktycznych w terminie do 31 paZdziernika danego roku kalendarzowego.

Ramowy plan hospitacji powinien zawierac:

1) wykaz hospitowanych nauczycieli akademickich i innych oséb realizujacych zajecia;

2) wykaz nauczycieli akademickich hospitujacych;

3) nazwe hospitowanych zajec;

4) kierunek, poziom oraz rok studiéw, a w przypadku studiéw podyplomowych ich nazwe.
Dyrektor instytutu moze uwzgledni¢ w ramowym planie hospitacji nauczycieli akademickich
z innych jednostek organizacyjnych prowadzacych zajecia w danym instytucie.

Nauczyciele akademiccy posiadajacy stopiefi naukowy doktora lub tytut zawodowy magistra
oraz inne osoby prowadzace zajecia powinni by¢ hospitowani nie rzadziej niz raz na dwa lata.
Nauczyciele akademiccy posiadajacy tytut naukowy profesora lub stopiefi naukowy doktora
habilitowanego podlegajg hospitacji nie rzadziej niz raz na cztery lata.
W przypadku nauczycieli akademickich oraz innych o0séb prowadzacych zajecia
rozpoczynajacych prace w Uczelni, hospitacje przeprowadza sie po raz pierwszy najpdzniej
w ciagu pierwszego roku prowadzenia zajec.
Dyrektor instytutu na wniosek kierownika zaktadu lub kierownik jednostki miedzyinstytutowej
moze podjaé decyzje o przeprowadzeniu dodatkowej hospitacji (interwencyjnej) w przypadku
niskich ocen w ankietach ewaluacyjnych przeprowadzanych wsréd studentéw lub na
podstawie uwag zgtaszanych przez studentéw, po uzyskaniu zgody prorektora do spraw
dydaktycznych.
W przypadku uzyskania przez osobe hospitowang oceny negatywnej, kolejna hospitacja jest
przeprowadzana nie wczeSniej niz po uptywie szeSciu miesiecy od dnia zakorczenia
poprzedniej hospitadji.
Osobami uprawnionymi do przeprowadzania hospitacji sa:

1) kierownik zaktadu,

2) kierownik jednostki miedzyinstytutowej,

3) kierownik studiéw podyplomowych,
lub inny nauczyciel akademicki wskazany przez dyrektora instytutu posiadajacy stopien
naukowy doktora lub stopiefi co najmniej réwny osobie hospitowanej, bedacy specjalista
w zakresie dyscypliny, odpowiadajgcej hospitowanym zajeciom.
Hospitacja zaje¢ obejmuje nastepujace elementy procesu dydaktycznego:

1) zgodnos¢é tematyki zajec z zatozonymi efektami uczenia sie okre$lonymi w karcie opisu

zajec (sylabusie);

2) zgodnos¢ tresci programowych z efektami uczenia sie zatozonymi dla danych zaje¢;
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3) poprawno$¢ doboru metod ksztatcenia pod wzgledem motywacji studentéw do
aktywnego udziatu w zajeciach i osiggniecia zatozonych efektéw uczenia sie;
4) wykorzystanie nowoczesnych technik i pomocy dydaktycznych oraz ich trafny dobér ze
wzgledu na cele i tresci programowe zajec;
5) stosowanie wszechstronnych i adekwatnych do specyfiki ksztatcenia na okreslonym
kierunku studiéw metod weryfikacji efektéw uczenia sie.
6) przygotowanie do zaje¢ nauczyciela akademickiego lub innej osoby realizujacej zajecia;
7) merytoryczny poziom, aktualno$¢ wiedzy i jej zastosowania z zakresu dyscypliny lub
dyscyplin, do ktérych przyporzadkowany zostat kierunek studiéw;
8) komunikatywnosc¢i poprawnoséjezykowa prowadzacego;
9) kultura i takt osobisty prowadzacego zajecia;
10) ocena aktywnosci studentéw na zajeciach;
11) organizacja zaje¢ dydaktycznych.
Hospitacja zaje¢ odbywa sie w sposdb niezapowiedziany.
Protokoty z przeprowadzonych hospitacji przechowywane sg w sekretariatach jednostek
organizacyjnych.
Za archiwizacje ,Arkuszy hospitacji zaje¢ dydaktycznych” odpowiadaja;
1) dyrektor instytutu;
2) kierownik jednostki miedzyinstytutowej;
3) kierownik studiéw podyplomowych.
Dostep do ,Arkusza hospitacji zaje¢ dydaktycznych” dokumentujgcego hospitacje ma:
1) dyrektor instytut i osoba hospitowana na okreslonym kierunku studiéw i poziomie;
2) kierownik jednostki miedzyinstytutowej i osoba hospitowana na okreSlonym kierunku
studiéw i poziomie;
3) kierownik studiéw podyplomowych i osoba hospitowana na studiach podyplomowych.
Dyrektor instytutu lub kierownik jednostki miedzyinstytutowej prezentuje wyniki hospitacji
przeprowadzonych w danym roku akademickim wraz z propozycja dziatan naprawczych na
spotkaniu z nauczycielami akademickimi zorganizowanym najpéZniej do 30 wrzesnia danego
roku kalendarzowego.
Formularz o nazwie ,Arkusz hospitacji zaje¢ dydaktycznych” zatwierdza Rektor.

§4
Prawa i obowiazki podmiotéw uczestniczacych w procedurze hospitagji

Prorektor do spraw dydaktycznych:

1) zatwierdza ramowy plan hospitacji przedstawiony przez dyrektora instytutu,
kierownika jednostki miedzyinstytutowej oraz kierownika studiéw podyplomowych;

2) kontroluje realizacje hospitacji zaje¢ zgodnie z harmonogramami obowigzujgcymi
w instytutach, jednostkach miedzyinstytutowych i na studiach podyplomowych;

3) podejmuje decyzje w sprawach hospitacji interwencyjnych;

4) podejmuje decyzje w sprawach dotyczacych procedury przeprowadzania hospitacji
nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem.

2. Kierownik zaktadu;

1) opracowuje ramowy plan hospitacji zajec i przekazuje go dyrektorowi instytutu oraz
Instytutowemu Zespotowi do spraw Zapewnienia Oceny i Jakosci Ksztatcenia w terminie
do 25 paZdziernika kazdego roku kalendarzowego;

2) prowadzirejestr hospitacji zaje¢;

3) nadzoruje poprawnos¢ dziatan podejmowanych w ramach procedury hospitacyjnej;
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4) opracowuje wyniki hospitacji przeprowadzonych w danym roku akademickim;

5) przekazuje Instytutowemu Zespotowi do spraw Zapewnienia i Oceny Jakosci Ksztatcenia
protokét z przebiegu hospitacji wraz ze wskazaniem wnioskéw i dziatan majacych na
celu usuniecie ewentualnych nieprawidtowosci;

6) whnioskuje do dyrektora instytutu w sprawie hospitacji interwencyjnych.

Osoby hospitujace:

1) przeprowadzajg hospitacje zaje¢ dydaktycznych, zgodnie z ramowym planem
hospitacji;

2) wypetnia ,Arkusz hospitacji zaje¢ dydaktycznych”;

3) omawiaja ,Arkusz hospitagji zaje¢ dydaktycznych” z osobg hospitowang w ciagu 7 dni
po przeprowadzeniu hospitacji;

4) omawiajg dziatalnos¢ dydaktyczng z osobg hospitowang;

5) przekazuja ,Arkusz hospitacji zaje¢ dydaktycznych” wraz z zaleceniami
bezposredniemu przetozonemu z zachowaniem zasad poufnosci;

6) przeprowadzajg hospitacje z zachowaniem zasady poufnosci.

4. Osoba hospitowana ma prawo do:

1) zapoznania sie z wynikiem hospitacji i ewentualnego ztozenia wyjasnieri lub uwag;

2) wdrazania dziatan naprawczych.

3) odwotania od oceny hospitacyjnej do dyrektora instytutu, a w przypadku jednostek

5.

miedzyinstytutowych i studiéw podyplomowych do prorektora do spraw
dydaktycznych.

Instytutowy Zespét do Spraw Zapewnienia i Oceny Jakosci Ksztatcenia:

1)

3)

opracowuje wyniki przeprowadzanych hospitacji w danym roku akademickim na
okreélonych kierunkach studiéw i poziomie oraz na studiach podyplomowych na
podstawie protokotdow sporzadzonych przez kierownikéw zaktadéw oraz kierownikow
studiéw podyplomowych.

przekazuje dyrektorowi instytutu oraz Uczelnianej Komisji do spraw Zapewnienia
i Oceny Jakosci Ksztatcenia sprawozdanie z przebiegu hospitacji na poszczegdlnych
kierunkach studiéw prowadzonych w instytucie w terminie do 30 sierpnia danego roku
kalendarzowego;

przedstawia dyrektorowi instytutu na piSmie wnioski z przebiegu hospitacji oraz
dziatania naprawcze niezbedne w celu podniesienia jakosci prowadzonych zajec
i kompetencji dydaktycznych nauczycieli akademickich i innych oséb prowadzacych
zajecia w terminie do 30 sierpnia kazdego roku kalendarzowego.

6. Uczelniana Komisja do spraw Zapewnienia i Oceny Jakosci Ksztatcenia:

1)
2)
3)
4)

opracowuje procedure hospitacji,

ocenia realizacje procedury hospitacji,

sporzadza wzory dokumentéw;

umieszcza w rocznym sprawozdaniu dla Rektora informacje o dziataniach
doskonalgcych proces ksztatcenia dydaktycznego.

§5

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie prorektorowi do spraw dydaktycznych, dyrektorom
instytutow, kierownikom jednostek miedzyinstytutowych, kierownikom studiéw podyplomowych.
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§6

Traci moc Zarzadzenie nr 23/2018 Rektora z dnia 10 kwietnia 2018 r. w sprawie procedur

przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych w Panstwowej Wyzszej Szkole Techniczno-
Ekonomicznej im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z upowaznienia Rektora PWSTE w Jarosfawiu

Sporzadzit:

Zatwierdzam pod

Kierownik ﬁDv.-i;a’lu Ksztalcenia

mgr inZ. D};rot? Pupka Nr rej. Rz/P/4T
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