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Zatgcznik nr 1 do Polityki Ochrony Danych
Rejestr czynnosci przetwarzania, jako Wykaz zbiordéw danych osobowych

Administratorem danych dla wszystkich ponizszych zbioréw jest Paristwowa Wyisza Szkota Techniczno-Ekonomiczna
im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu, a jego obowigzki wykonuje Rektor PWSTE w Jarostawiu.
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Opis kategorii 0s6b (zbioru) w formie rejestru czynnosci przetwarzania

Aktywa

Proces przetwarzania / opis
funkcjonalny

1. Opis kategorii 0s6b (nazwa zbioru)

1. Informacje (dokumentacja papierowa)

1. Odbieranie zgtoszen




Kandydaci do pracy

1.a Opis kategorii danych osobowych

Dane identyfikacyjne (imie i nazwisko), data urodzenia, dane
kontaktowe wskazane przez ubiegajgcego sig o prace, informacje
dotyczgce wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowe, przebiegu
dotychczasowego zatrudnienia, inne dane dobrowolnie podane przez
ubiegajacego sie o zatrudnienie badZ wynikajgce z przepisow prawa

2. Cele przetwarzania

Rekrutacja pracownikéw

3. Kategorie odbiorcow

podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa

4. Kategorie odbiorcéw w paristwach trzecich lub w organizacjach
miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy

5. Planowane terminy usunigcia poszczegolnych kategorii danych

w przypadku udzielonej zgody na bieigca rekrutacje — czas
przechowywania do 4 miesiecy po zakoriczeniu rekrutacji

w przypadku udzielonej zgody kandydatéw na przyszie rekrutacje — czas
przechowywania okreslono na 2 lata

6. Opis technicznych i organizacyjnych érodkéw bezpieczeristwa
Stosowane sg techniczne i organizacyjne srodki majgce na celu
zapewnienie poufnosci, integralnosci, dostepnosci, obowigzuje Polityka
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzadzania Systemami
informatycznymi wykaz zabezpieczeri — RODO

7. Podstawa prawna przetwarzania

Art.6 ust. 1 lit. ¢ RODO - wykonanie obowigzku prawnego cigigcego na
administratorze (na podst. m.in.: ustawa z 26 czerwca 1974r. Kodeksu
pracy)

Art.6, ust 1, lit. a RODO (na podst. zgody osoby)- dodatkowe informacje
udostepnione poza wymaganiami okre$lonymi przez prawo; zgoda na
przyszie rekrutacje

8. Koniecznos¢ przeprowadzenia oceny skutkéw dla zbioru:

nie

CV, kwestionariusz osobowy, oswiadczenia
sktadane przez kandydata do pracy,
dodatkowe informacje dofgczone przez
kandydata

2. Programy i systemy operacyjne

e-mail - poczta.pwste.edu.pl,

3. Infrastruktura IT

Serwer, macierz dyskowa, dyski sieciowe,
wewnetrzna siec, router CISIO, stacje
robocze

4. Infrastruktura

Pomieszczenia Dzialu Spraw Pracowniczych,
Kancelarii, pomieszczenia
kierownikéw/dyrektoréw, sekretariaty,

5. Pracownicy i wspétpracownicy
Pracownicy dziatu Spraw Pracowniczych,
Pracownik Kancelarii , Kierownicy Dziatdw,
cztonkowie komisji konkursowych,
Dyrektorzy Instytutéw, pracownicy
Sekretariatow

6. Outsourcing

przestanych pocztg tradycyjna.
2. Odbieranie zgioszen
ztozonych osobiscie i
przekazanie do Dziatu Spraw
Pracowniczych/odpowiednieg
o Sekretariatu.

3. Odbieranie zgtoszen
przesytanych poczta
elektroniczng.

4. Przekazanie zgfoszen
cztonkom komisji
konkursowych (papierowo)
celem wyboru kandydata.

5. Usuniecie CV osdb
nieprzyjetych do pracy, po
odpowiednim czasie/
zachowanie dokumentéw
0s06b przyjetych do pracy.

1. Opis kategorii os6b (nazwa zbioru)

Pracownicy, wykonawcy umow zlecenia/umoéw o dzieto, byli pracownicy

1.a Opis kategorii danych osobowych

Dane identyfikacyjne (imie i nazwisko), data urodzenia, dane kontaktowe

wskazane przez pracownika, adres zamieszkania, wyksztatcenie,

kwalifikacje zawodowe, przebieg dotychczasowego zatrudnienia, PESEL

(w przypadku jego braku rodzaj i numer dokumentu potwierdzajacego

tozsamosc), inne dane osobowe pracownika, a takze dane osobowe

dzieci pracownika i innych cztonkdw jego najblizszej rodziny( jezeli jest to

konieczne ze wzgledu na przystugujgce uprawnienia), numer rachunku

ptatniczego, dane dotyczace wypadku przy pracy, dane dotyczace

przyznanych nagréd, premii, dokumentacja dotyczaca BHP,

dane dotyczace stosunku do stuzby wojskowej na wypadek ogtoszenia

mobilizacji i ogtoszenia wojny,

2. Cele przetwarzania

Zatrudnianie pracownikdw, przebieg zatrudnienia, udzielanie $wiadczen,

optacanie sktadek, wyptata wynagrodzen, nagréd, przeprowadzanie

szkolen BHP, dokumentacje powypadkowe w przypadku wypadkdw w

pracy

3. Kategorie odbiorcéw

Medycyna pracy, ZUS, US, POLON, banki w zakresie dokonywania

przelewdéw wynagrodzen, inne uprawnione na podstawie przepisow praw

a podmioty

4, Kategorie odbiorcéw w panstwach trzecich lub w organizacjach

miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy

5. Planowane terminy usuniecia poszczegdlnych kategorii danych

e Dane os6b zatrudnionych w formie etatéw - 50 lat, dane
wykonawcow umow cywilnoprawnych — 10lat. Osoby zatrudnione
po 01.01.2019r. - 10 lat

6. Opis technicznych i organizacyjnych srodkow bezpieczenstwa

1. Informacje (dokumentacja papierowa)
Akta osobowe, Dokumentacja BHP,

2. Programy i systemy operacyjne

Egeria (umowa powierzenia), Platnik,
Windows, pliki z danymi pracownikdéw, EOD,
email — poczta.pwste.edu.pl, ESET antivirus
3. Infrastruktura IT

Serwer, macierz dyskowa, dyski sieciowe,
wewnetrzna sieé, router CISIO, stacje
robocze

4. Infrastruktura

Pomieszczenia Dziatu Spraw Pracowniczych,
Pomieszczenia Kwestury, Pomieszczenie
Dziatu Ksztatcenia, serwerownia, archiwum,
5. Pracownicy i wspétpracownicy
Pracownicy Dziatu Spraw Pracowniczych,
Pracownicy Kwestury, informatycy,
Pracownicy Dziatu Ksztatcenia, cztonkowie
Komisji Socjalnej, specjalista ds. BHP i P.POZ,
pracownicy Archiwum

6. Outsourcing

Comarch — program Egeria {umowa
powierzenia)

Supra Brokers —umowa powierzenia
Spoétka Index Copernicus Sp.z.0.0. —
Parametryzacja uczelni,

Gomar —umowa powierzenia z firmg
wykonujacg szkolenia BHP,

Program Platnik — produkt udostepniony
przez ZUS

1. Prowadzenie akt osobowych
i innej dokumentacji
zatrudnieniowe;j.

2. Wprowadzenie danych do
systemu kadrowo-ptacowego.
3. Rozliczanie pracownikéw z
ZUS oraz z US, wyptaty
wynagrodzen, organizacja
wyjazddw stuzbowych,
ubezpieczenia spotecznego,
ubezpieczenia chorobowego.
4. Prowadzenie ewidencji
rozliczen pracownikow
dydaktycznych, ustalanie listy
zajec i realizowanych godzin
dydaktycznych.

5. Zatwierdzanie rachunkéw
wystawionych przez
wykonawcéw umow
cywilnoprawnych.

6. Weryfikacja posiadanych
danych.

7. Wprowadzania danych
pracownikéw dydaktycznych
do systemu MNiSW (POLON).
8. Archiwizacja danych bytych
pracownikéw.




Stosowane sg techniczne i organizacyjne srodki majgce na celu
zapewnienie poufnosci, integralnosci, dostepnosci, obowigzuje Polityka
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzadzania Systemami
informatycznymi — wykaz zabezpieczers RODO

7. Podstawa prawna przetwarzania

Art.6, ust 1, lit. a RODO - odrebna zgoda - upublicznienie wizerunku
pracownika za zgoda,

Art.6 ust. 1 lit. c RODO - wykonanie obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze (na podst. m.in.: ustawa z 26 czerwca 1974r. Kodeksu
pracy, ustawa z 13 paZdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spotecznych, ustawy z 20 lipca 2018r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce)

8. Koniecznosc przeprowadzenia oceny skutkdw dla zbioru:

nie

1. Opis kategorii os6b (nazwa zbioru)

osoby uprawnione do korzystania z Zaktadowego Funduszu Socjalnego

1.a Opis kategorii danych osobowych

Dane identyfikacyjne, dane o dochodach, o stanie rodziny, c$wiadczenia

o sytuacji rodzinnej, zdrowotnej, o$wiadczenia o zdarzeniach

(urodzenia,zgony, nieszczesliwe wypadki)

2. Cele przetwarzania

przyznanie pomocy materialnej z Zakladowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych

3. Kategorie odbiorcow

banki w zakresie przelewéw, podmioty uprawnione na podstawie

przepisow prawa

4, Kategorie odbiorcéw w panstwach trzecich lub w organizacjach

miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy

5. Planowane terminy usunigcia poszczegdlnych kategorii danych
przechowywane przez okres nie dtuiszy niz jest to niezbedne
do przyznania $wiadczenia oraz przez okres dochodzenia do
nich praw lub roszczen (5 lat)

6. Opis technicznych i organizacyjnych $rodkéw bezpieczenstwa

Stosowane s3 techniczne i organizacyjne srodki majgce na celu

zapewnienie poufnosci, integralnosci, dostepnosci, obowigzuje Polityka

Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzadzania Systemami

informatycznymi — wykaz zabezpieczeri RODO

7. Podstawa prawna przetwarzania

e  art.6, ust 1, lit. c RODO - wykonanie obowigzku cigigcego na

Administratorze (m.in. ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o

zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych, ustawa z 21 lutego

2019 r. 0 o zmianie niektorych ustaw w zwigzku z
zapewnieniem stosowania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
® art. 9 ust. 2 lit. B RODO — przetwarzanie jest niezbedne do

wypetnienia obowigzkow i wykonania szczegélnych praw przez
administratora lub osobe, ktdrej dane dotycza w dziedzinie
prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalnej

8. Konieczno$¢ przeprowadzenia oceny skutkéw dla zbioru:

nie

1. Informacje (dokumentacja papierowa)
dokumentacja zaktadowej komisji socjalnej
(ztoZone wnioski, oswiadczenia,
zaswiadczenia)

2. Programy i systemy operacyjne

Egeria (umowa powierzenia), Platnik,
Windows, EOD, ESET antivirus

3. Infrastruktura IT

Serwer, macierz dyskowa, dyski sieciowe,
wewnetrzna siec, router CISIO, stacje
robocze

4. Infrastruktura

Pomieszczenia Dziatu Spraw Pracowniczych,
Pomieszczenia Kwestury, pomieszczenia
Biblioteki, pokdj Kanclerza, sekretariaty
Kanclerza, Rektora

5. Pracownicy i wspoétpracownicy
cztonkowie Zaktadowej Komisji Swiadczen
socjalnych, pracownicy Kwestury, Kwestor,
Kanclerz

6. Outsourcing

Comarch — program Egeria (umowa
powierzenia)

1. Przyjmowanie
whnioskow/oswiadczen.

2. Rozpatrywanie
whnioskow/oswiadczen.

3. Przyznawanie $wiadczen.

4, Prowadzenie dokumentacji.
5. Weryfikacja dokumentacji.
6. Usuwanie dokumentacji po
okreslonym czasie.

1. Opis kategorii osob (nazwa zbioru)
Zbior teleadresowy
1.a Opis kategorii danych osobowych
Dane identyfikacyjne, dane adresowe tj. imig, nazwisko, nr tel., adres e-
mail
2. Cele przetwarzania
Obstuga sekretariatow, kontakt z pracownikami, studentami oraz innymi
osobami

1. Informacje (dokumentacja papierowa)
Dane w formie papierowej

2. Programy i systemy operacyjne

Dane w formie elektronicznej —pliki na
komputerze

3. Infrastruktura IT

Serwer, macierz dyskowa, dyski sieciowe,
wewnetrzna sie¢, router CISIO, stacje

1. Wykonywanie potaczen
telefonicznych, wysytanie maili
stuzbowych, poczty
tradycyjnej.

2.Usuwanie danych

R




3. Kategorie odbiorcow

Nie dotyczy

4, Kategorie odbiorcow w panstwach trzecich lub w organizacjach
miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy

5. Planowane terminy usuniecia poszczegdlinych kategorii dany

2 lata

6. Opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczeristwa
Stosowane s3 techniczne i organizacyjne srodki majace na celu
zapewnienie poufnodci, integralnosci, dostepnosci, obowiazuje Polityka
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzgdzania Systemami
informatycznymi — Wykaz zabezpieczert RODO

7. Podstawa prawna przetwarzania

Art.6, ust 1, lit. f RODO- przetwarzanie niezbedne do realizacji celow
wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez
administratora

8. Konieczno$é przeprowadzenia oceny skutkéw dla zbioru:

nie

robocze

4. Infrastruktura

Sekretariaty, Kancelaria, pomieszczenia
poszczegdlnych dziatow

5. Pracownicy i wspotpracownicy
Pracownicy sekretariatu, kancelarii,
poszczegdlnych dziatow

6. Outsourcing

brak

1. Opis kategorii oséb (nazwa zbioru)

Promocja PWSTE w Jarostawiu

1.a Opis kategorii danych osobowych

Dane identyfikacyjne, dane adresowe, dane wizerunkowe,

2. Cele przetwarzania

Budowanie pozytywnego wizerunku Administratora w przestrzeni
publicznej

3. Kategorie odbiorcow

nie dotyczy

4. Kategorie odbiorcéw w panstwach trzecich lub w organizacjach
miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy

5. Planowane terminy usuniecia poszczegélnych kategorii danych
Dane przechowywane do 3 lat

6. Opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczeristwa
Stosowane sa techniczne i organizacyjne $rodki majgce na celu
zapewnienie poufnoéci, integralnosci, dostepnosci, obowigzuje Polityka
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzgdzania Systemami
informatycznymi — wykaz zabezpieczern RODO

7. Podstawa prawna przetwarzania

art. 6, ust. 1 lit. a RODO - publikacja wizerunku na podstawie zgody
8. Koniecznos¢ przeprowadzenia oceny skutkow dla zbioru:

nie

1. Informacje (dokumentacja papierowa)
Dane w formie papierowej oraz
elektronicznej

2. Programy i systemy operacyjne
Windows, Comarch — EOD, MS Office,
poczta — pwste.edu.pl,

3. Infrastruktura IT

Stacja robocza

4. Infrastruktura

Pomieszczenia Biura Rektora,

5. Pracownicy i wspétpracownicy
Pracownicy Biura Rektora,

6. Outsourcing

Umowa powierzenia z firmg drukujaca,
Umowa powierzenia z firmami
$wiadczacymi ustugi marketingowe

1. Wykonywanie zdjec
promocyjnych.

2. Podejmowanie dziatar
promocyjnych (np. wydawanie
informatora ze zdjeciami
studentow)

3. Usuwanie danych.

1. Opis kategorii oséb (nazwa zbioru)
Kontrahenci: dostawcy/wykonawcy
e  Zbiér dostawcow/wykonawcdw znajdujacy sie w Dziale
Administracyjno-Gospodarczym,
e  Zbior dostawcow/wykonawcéw znajdujgcy sie w Dziale
Telekomunikacji i Automatyki
e  Zbior dostawcow/wykonawcéw znajdujgcy sie w Dziale
Inwestycyjno-Technicznym

1.a Opis kategorii danych osobowych

Dane identyfikacyjne, dane adresowe tj. imie, nazwisko, nr tel., adres e-
mail, nr konta bankowego,

2. Cele przetwarzania

Realizacja umow na dostawe towardw lub ustug swiadczonych przez
osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg

3. Kategorie odbiorcéw

Bank w zakresie przelewdow

4, Kategorie odbiorcéw w panstwach trzecich lub w organizacjach
miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy

5. Planowane terminy usunigcia poszczegdlnych kategorii danych
6 lat

6. Opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczeristwa
Stosowane sg techniczne i organizacyjne $rodki majace na celu

1. Informacje (dokumentacja papierowa)
Zamdwienia, faktury od dostawcéw, umowy
2. Programy i systemy operacyjne
Windows, Comarch — EOD, MS Office,
poczta — pwste.edu.pl,

3. Infrastruktura IT

Serwer, macierz dyskowa, NAS, dyski
sieciowe, wewnetrzna siec, router, switche,
stacje robocze,

4. Infrastruktura

Pomieszczenia Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego, Telekomunikacji i
Automatyki, Inwestycyjno-Gospodarczego,
Kwestury, serwerownia,

5. Pracownicy i wspétpracownicy
Pracownicy Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego, Telekomunikacji i
Automatyki, Inwestycyjno-Gospodarczego,
Kwestury, Informatycy, pracownicy
poszczegblnych jednostek odpowiedzialne
za realizacje zamodwienia

6. Outsourcing

Comarch — umowa powierzenia

1. Zbieranie ofert dostawcdw.
2. Umowa z dostawcg /
Zamoéwienie towaru, ustugi
(przestanie do dostawcy
mailem).

3. Przyjecie faktury i WZ -
mailem lub papierowo.

4. Wprowadzenie danych do
systemu Egeria.

5. Ksiegowanie.

6. Realizacja ptatnosci za
faktury.

7. Archiwizacja faktur, uméw.

Piv




zapewnienie poufnosci, integralnosci, dostepnosci, obowiazuje Polityka
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzagdzania Systemami
informatycznymi

7. Podstawa prawna przetwarzania

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO wykonanie obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze (Ustawa z 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych)

art. 6 ust. 1 lit b RODO wykonanie umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej
dane dotycza

8. Koniecznos¢ przeprowadzenia oceny skutkow dla zbioru:

nie

1. Opis kategorii osob (nazwa zbioru)

Rejestr korespondencyjny

1a. Opis kategorii danych osobowych

Dane identyfikacyjne, dane adresowe tj. imig, nazwisko, adres
zamieszkania

2. Cele przetwarzania

Zarzadzanie korespondencjg przychodzgca i wychodzacy

3. Kategorie odbiorcow

Poczta Polska, podmioty $wiadczace ustugi pocztowe,

4. Kategorie odbiorcéw w paristwach trzecich lub w organizacjach
miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy

5. Planowane terminy usunigcia poszczeg6inych kategorii danych
Zgodnie z instrukcjg kancelaryjng

6. Opis technicznych i organizacyjnych srodkow bezpieczeristwa
Stosowane sg techniczne i organizacyjne $rodki majgce na celu
zapewnienie poufnoéci, integralnosci, dostepnosci, obowigzuje Polityka
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzadzania Systemami
informatycznymi — Wykaz zabezpieczern RODO

7. Podstawa prawna przetwarzania

Art.6, ust 1, lit. c RODO — wykonanie obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze (Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego, Ustawa z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach)

8. Koniecznoé¢ przeprowadzenia oceny skutkéw dla zbioru:

nie

1. Informacje (dokumentacja papierowa)
Ksigzka korespondencyjna

2. Programy i systemy operacyjne
Rejestr w formie papierowej

3. Infrastruktura IT

Stacja robocza

4, Infrastruktura

Sekretariaty, Kancelaria,

5. Pracownicy i wspotpracownicy
Pracownicy sekretariatu, Kancelarii

6. Outsourcing

Podmioty $wiadczgce ustugi pocztowe

1. Rejestracja papierowa
korespondencji wysytanej

i otrzymywanej.

2. Przekazywanie
korespondencji adresatom.
3. Usuwanie/Archiwizacja.

1. Opis kategorii osob (nazwa zbioru)

Czytelnicy biblioteki

1.a Opis kategorii danych osobowych

Dane identyfikacyjne, dane adresowe tj. imig, nazwisko, nr tel., adres
email, miejsce zamieszkania, PESEL, nr dowodu osobistego bad? innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamosc, nr legitymacji, stopien/tytut
naukowy, kategoria zawodowa, imig ojca

2. Cele przetwarzania

Umozliwienie korzystania z zasobdw bibliotecznych

3. Kategorie odbiorcéw

Firmy windykacyjne w przypadku powstania zadtuzenia

4. Kategorie odbiorcow w panstwach trzecich lub w organizacjach
miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy

5. Planowane terminy usunigcia poszczegolnych kategorii danych
Dane studentéw po zakoriczeniu studiéw, dane pracownikéw po
rozwigzaniu umowy, dane 0s6b z zewngtrz zgodnie z postanowieniami
Regulaminu udostepniania zbiordw bibliotecznych

6. Opis technicznych i organizacyjnych Srodkéw bezpieczerstwa
Stosowane s3 techniczne i organizacyjne srodki majace na celu
zapewnienie poufnosci, integralnosci, dostepnosci, obowiazuje Polityka
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzadzania Systemami
informatycznymi — Wykaz zabezpieczert RODO

7. Podstawa prawna przetwarzania

Art.6, ust 1, lit. c RODO (ustawa z 27 czerwca 1997r. o bibliotekach ) —
wykonanie obowigzku prawnego cigigcego na administratorze

8. Konieczno$é przeprowadzenia oceny skutkéw dla zbioru:

1. Informacje (dokumentacja papierowa)
Dokumentacja niezbedna do utworzenia
konta bibliotecznego oraz dokumentacja
wypozyczeni

2. Programy i systemy operacyjne
Windows, MS Office, poczta — pwste.edu.pl,
SowaSQL{umowa powierzenia)

3. Infrastruktura IT

Serwer, macierz dyskowa, NAS, dyski
sieciowe, wewnetrzna sieé, router, switche,
stacje robocze,

4, Infrastruktura

Pomieszczenia Biblioteki, serwerownia,

5. Pracownicy i wspétpracownicy
Pracownicy Biblioteki, Informatycy,

6. Outsourcing

Sokrates —umowa powierzenia

1. Rejestracja czytelnika.

2. Wprowadzenie danych
czytelnika do systemy
SowaSQL.

3. Obstuga czytelnikow,
wypozyczanie pozycji
bibliotecznych, podbijanie kart
obiegowych.

4. Usuwanie danych
nieaktywnych czytelnikow.
5. Przekazywanie danych do
firm windykacyjnych w
przypadku powstania
zadtuzenia.




nie

1. Opis kategorii oséb (nazwa zbioru)

Rejestr wejsc¢ i wyjsc

1a. Opis kategorii danych osobowych

Dane identyfikacyjne (imie, nazwisko)

2. Cele przetwarzania

Nadzér nad obecnoécig pracownikdw na terenie uczelni

3. Kategorie odbiorcow

Nie dotyczy

4. Kategorie odbiorcéw w panistwach trzecich lub w organizacjach
miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy

5. Planowane terminy usuniecia poszczegoélnych kategorii danych
zgodnie z przepisami prawa

6. Opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa
Stosowane sg techniczne i organizacyjne srodki majace na celu
zapewnienie poufnoéci, integralnosci, dostepnosci, obowigzuje Polityka
Ochrony Danych Osobowych

7. Podstawa prawna przetwarzania

Art.6, ust 1, lit. c RODO— wykonanie obowigzku prawnego ciazgcego na
administratorze (Ustawa z 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy, wewnetrzny
regulamin organizacyjny

8. Koniecznoé¢ przeprowadzenia oceny skutkéw dla zbioru:

nie

1. Informacje (dokumentacja papierowa)
Ksiega wejs¢

2. Programy i systemy operacyjne

Nie dotyczy

3. Infrastruktura IT

Nie dotyczy

4, Infrastruktura

Portiernia, pomieszczenie Dziatu Spraw
Pracowniczych

5. Pracownicy i wspotpracownicy
Pracownicy Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego, pracownicy Dziatu Spraw
Pracowniczych

6. Outsourcing

1. Prowadzenie rejestracji
obecnosci pracownikéw.
2. Archiwizacja.

1. Opis kategorii os6b (nazwa zbioru)

Monitoring

1a. Opis kategorii danych osobowych

Dane wizerunkowe 0s6b przebywajgcych na uczelni (studentow,
pracownikdw, oséb spoza uczelni)

2. Cele przetwarzania

Zabezpieczenie obiektu i mienia, zachowanie w tajemnicy informacji,
ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Uczelnie na szkode

3. Kategorie odbiorcow

podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa

4. Kategorie odbiorcow w panstwach trzecich lub w organizacjach
miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy

5. Planowane terminy usuniecia poszczegélnych kategorii danych

do 1 miesigca

6. Opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczerstwa
Stosowane s3 techniczne i organizacyjne srodki majgce na celu
zapewnienie poufnosci, integralnosci, dostepnosci, obowigzuje Polityka
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzadzania Systemami
informatycznymi — wykaz zabezpieczers RODO

7. Podstawa prawna przetwarzania

Art.6, ust 1, lit. ¢ ROD — wypetnienie obowigzku prawnego cigigcego na
administratorze( ustawa z 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy, ustawa z 20
lipca 2018r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce)

8. Koniecznos¢ przeprowadzenia oceny skutkéw dla zbioru:

nie

1. Informacje (dokumentacja papierowa)
brak

2. Programy i systemy operacyjne
rejestratory

3. Infrastruktura IT

Serwer, wewnetrzna sie¢, stacje robocze,
kamery, okablowanie

4. Infrastruktura

Portiernia, serwerownia, stanowiska
monitoringu, Pomieszczenie Dziatu
Telekomunikacji i Automatyki

5. Pracownicy i wspétpracownicy
Pracownicy Dzialu Administracyjno-
Gospodarczego, Dziatu Telekomunikacji

i Automatyki

6. Outsourcing

1. Biezgca kontrola obrazu.
2. Zabezpieczanie nagran.
3. Konserwacja i naprawa
sprzetu nagrywajacego.

4. Udostepnianie nagran
uprawnionym podmiotom.
5. Usuwanie nagran.

1. Opis kategorii os6b (nazwa zbioru)

Zbidr przetargdéw

1.a Opis kategorii danych osobowych

Osoby kontaktowe ze strony oferenta, uprawnienia osob

2. Cele przetwarzania

Realizacja zamoéwien publicznych

3. Kategorie odbiorcow

Nie dotyczy

4. Kategorie odbiorcéw w panstwach trzecich lub w organizacjach
miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy

5. Planowane terminy usuniecia poszczegdlnych kategorii danych
Zgodnie z instrukcjg kancelaryjng

6. Opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczeristwa
Stosowane s3 techniczne i organizacyjne srodki majgce na celu
zapewnienie poufnosci, integralnosci, dostepnosci, obowigzuje Polityka

1. Informacje (dokumentacja papierowa)
Dokumentacja oferentéw

2. Programy i systemy operacyjne
Windows, EOD, ESET antivirus, poczta —
pwste.edu.pl,

3. Infrastruktura IT

Serwer, macierz dyskowa, NAS, dyski
sieciowe, wewnetrzna siec, router, switche,
stacje robocze,

4. Infrastruktura

Pomieszczenia Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego, Dziatu Informatyki

5. Pracownicy i wspétpracownicy
Pracownicy Dziat Administracyjno-
Gospodarczego, pracownicy Dziatu

1. Zbieranie ofert od
oferentow.

2. Wybor oferenta.

3. Ogloszenie zwyciezcy
konkursu

4, Publikacja danych
podmiotu.

5. Archiwizacja




Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzadzania Systemami
informatycznymi — wykaz zabezpieczert RODO

7. Podstawa prawna przetwarzania

Art.6, ust 1, lit. c RODO — wypetnienie prawnego obowigzku cigzgcego na
administratorze (ustawa z 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien
publicznych)

8. Koniecznos¢ przeprowadzenia oceny skutkéw dla zbioru:

nie

Informatyki,
6. Outsourcing
Comarch —umowa powierzenia

1. Opis kategorii osdb (nazwa zbioru)

Kandydaci na studia

1.a Opis kategorii danych osobowych

Dane identyfikacyjne kandydatow: imie, nazwisko, data urodzenia, adres
zamieszkania, adres do korespondencji, dane o wyksztalceniu, ankieta
osobowa,

2. Cele przetwarzania

Rekrutacja na studia

3. Kategorie odbiorcow

Nie dotyczy

4. Kategorie odbiorcéw w panstwach trzecich lub w organizacjach
miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy

5. Planowane terminy usuniecia poszczegolnych kategorii danych
Dane studentdw, ktdrzy nie zostali przyjeci na studia usuwane s po 6
miesigcach, dane kandydatow na studia po zakoriczeniu postepowania
i przyjeciu na studia zostajg przeniesione do zbioru studentow

6. opis technicznych i organizacyjnych $rodkéw bezpieczeristwa
Stosowane sg techniczne i organizacyjne srodki majgce na celu
zapewnienie poufnosci, integralnosci, dostepnosci, obowigzuje Polityka
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzadzania Systemami
informatycznymi — Wykaz zabezpieczen RODO

7. Podstawa prawna przetwarzania

Art.6, ust 1, lit. a RODO — zgoda na przetwarzanie danych

Art. 6 ust. 1 lit. c — realizowanie prawnego obowigzku cigigcego na
administratorze (m.in.: Ustawa z dnia 20 lipca 2018r. = Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce, Rozporzadzenie Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018r. w sprawie studiow)
8. Koniecznos$¢ przeprowadzenia oceny skutkow dla zbioru:

nie

1. Informacje

Whioski sktadane w formie elektronicznej
oraz w formie papierowej

2. Programy i systemy operacyjne
Program ,IRK”,

3. Infrastruktura IT

Serwer, macierz dyskowa, NAS, dyski
sieciowe, wewnetrzna siec, router, switche,
stacje robocze,

4. Infrastruktura

Pomieszczenie Centrum Obstugi Studentéw,
Dziatu Informatyki, pomieszczenia komisji
rekrutacyjnej

5. Pracownicy i wspétpracownicy
Pracownicy Centrum Obstugi Studentdw,
Informatycy, cztonkowie Komisji
Rekrutacyjnej

6. Outsourcing

Umowa o wspotpracy zawarta z
Uniwersytetem Warszawskim

1. Zapewnienie prawidtowego
funkcjonowania systemu
elektronicznego do sktadania
whioskow.

2. Ogloszenie wstepnie
przyjetych na studia.

3. Sktadanie wnioskow
papierowych.

4. Wybér kandydatow.

5. Usuwanie danych
studentow, ktorzy nie zostali
przyjeci na studia.

1. Opis kategorii os6b (nazwa zbioru)

Studenci (w tym byli studenci)

1.a Opis kategorii danych osobowych

Dane studentow: dane identyfikacyjne, kontaktowe, oswiadczenia o
stanie rodziny, stanie zdrowia, dochodach (dane wrailiwe w celu
przyznania pomocy materialnej), data rozpoczecia i zakoriczenia nauki,
swiadectwo dojrzatosci, wyniki egzamindw, karty okresowe osiggniec
studenta, dokumenty o przyznaniu studentowi pomocy materialnej, dane
studentdw, ktorzy ukorczyli studia i stali sie absolwentami, dane

dotyczace zatrudnieniu lub umowy o prace do celéw zwolnienia z odbycia

obowigzkowych praktyk

2. Cele przetwarzania

Swiadczenie ustug edukacyjnych (studiowanie), prowadzenie
dokumentacji studenckiej, $wiadczenie pomocy materialnej studentom,
zatatwianie spraw studenckich

3. Kategorie odbiorcow

ZUS, KRUS, podmioty uprawnione na podstawie przepisdw szczegdlnych,
Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyiszego, banki w zakresie przelewéw,
Medycyna Pracy,

4. Kategorie odbiorcéw w panstwach trzecich lub w organizacjach
miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy

5. Planowane terminy usuniecia poszczegdlnych kategorii danych

50 lat

6. Opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa
Stosowane sg techniczne i organizacyjne srodki majgce na celu
zapewnienie poufnoéci, integralnosci, dostepnosci, obowigzuje Polityka

1. Informacje (dokumentacja papierowa)
Teczki studenckie

2. Programy i systemy operacyjne

USOS, poczta — pwste.edu.pl, EOD, Egeria-
Uczelnia (Nextech), POLON, Program do
Elektronicznej Legitymacji Studenckiej, APR
system

3. Infrastruktura IT

Serwer, macierz dyskowa, NAS, dyski
sieciowe, wewnetrzna siec, router, switche,
stacje robocze,

4, Infrastruktura

Pomieszczenie Dziatu Obstugi Studentéw,
Dziatu Informatyki, Kwestury,

sekretariaty( w tym Rektora i Prorektoréw),
Dziat Praktyk Studenckich wraz z
Akademickim Biurem Karier, Dziat
Automatyki i Telekomunikacji

5. Pracownicy i wspoipracownicy
Pracownicy Centrum Obstugi Studentéw,
Informatycy, cztonkowie komisji socjalnych,
Kwestury, pracownicy Dziatu Praktyk
studenckich wraz z Akademickim Biurem
Karier, dyrektorzy i pracownicy instytutéw,
pracownicy Dziatu Automatyki i
Telekomunikacji w ramach nadawania

1. Zatozenie ewidencji
studentow.

2. Prowadzenie dokumentacji
studenckiej.

3. Wydawanie zaswiadczen
4. Udzielanie pomocy
materialnej.

5. Wyplacanie stypendiow
6. Organizacja praktyk
studenckich

7. Archiwizacja

PE




Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzgdzania Systemami
informatycznymi — Wykaz zabezpieczeri RODO

7. Podstawa prawna przetwarzania

Art.6, ust 1, lit. a — Zgoda studenta na przetwarzanie danych osobowych
dla procesu edukacyjnego; badania loséw zawodowych absolwentéow;
zgoda na przyznanie $wiadczen pomocy materialnej

Art.6, ust 1, lit. c - Przepis prawa m.in.:

Ustawa z 20 lipca 2018r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzeénia
2018r. w sprawie studiéw)

Art.9, ust 2, lit. a RODO — zgoda osoby, ktérej dane dotycza, w celu
przyznania pomocy osobom niepetnosprawnym bedgcym studentami
uczelni

8. Koniecznos¢ przeprowadzenia oceny skutkéw dla zbioru:

tak

uprawnien do wjazdu na teren uczelni dla
studentow zamieszkujacych w Domu
Studenckim

6. Outsourcing

Comarch —umowa powierzenia

1. Opis kategorii oséb (nazwa zbioru)
Stuchacze studiéw podyplomowych
1.a Opis kategorii danych osobowych
Dane stuchaczy: dane identyfikacyjne, kontaktowe,
data rozpoczecia i zakoriczenia nauki, swiadectwo dojrzatosci, wyniki
egzamindw, karty okresowe osiggniec studenta
2. Cele przetwarzania
Swiadczenie ustug edukacyjnych (studiowanie), prowadzenie
dokumentacji, zatatwianie spraw zwigzanych z odbywaniem studiéw
podyplomowych
3. Kategorie odbiorcéw
ZUS, KRUS, podmioty uprawnione na podstawie przepiséw szczegélnych,
4. Kategorie odbiorcéw w panstwach trzecich lub w organizacjach
miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy
5. Planowane terminy usuniecia poszczegolnych kategorii danych
50 lat
6. Opis technicznych i organizacyjnych $rodkéw bezpieczefistwa
Stosowane s3 techniczne i organizacyjne srodki majgce na celu
zapewnienie poufnosci, integralnosci, dostepnosci, obowigzuje Polityka
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzgdzania Systemami
informatycznymi — wykaz zabezpieczerh RODO
7. Podstawa prawna przetwarzania
Art.6, ust 1, lit. c RODO- wykonanie obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze, m.in.:
e  Ustawa z dnia 20 lipca 2018r. — Prawo o szkolnictwie wyiszym i
nauce
e  Art.6, ust 1, lit. a RODO — Zgoda osoby (na otrzymywanie informacji
o studiach podyplomowych)
8. Koniecznos¢ przeprowadzenia oceny skutkdw dia zbioru:
nie

1. Informacje (dokumentacja papierowa)
Teczki stuchaczy studidw podyplomowych
2. Programy i systemy operacyjne

USOS, poczta — pwste.edu.pl, EOD, Egeria-
Uczelnia (Nextech), POLON, APR System

3. Infrastruktura IT

Serwer, macierz dyskowa, NAS, dyski
sieciowe, wewnetrzna sie¢, router, switche,
stacje robocze,

4. Infrastruktura

Pomieszczenie Dziatu Obstugi Studentéw,
Dziatu Informatyki, Kwestury,

5. Pracownicy i wspoétpracownicy
Pracownicy Centrum Obstugi Studentdw,
Informatycy, Kwestury, kierownicy studiéw
podyplomowych zatrudnieni do
prowadzenia studidw podyplomowych,
dyrektorzy i pracownicy instytutow,

6. Outsourcing

1. Ztozenie kompletu
dokumentéw w formie
papierowej.

2.Zalozenie ewidencji
stuchaczy.

3. Prowadzenie dokumentacji
stuchaczy studiow
podyplomowych.

4, wydawanie zaswiadczen

5. Archiwizacja

1. Opis kategorii 0séb (nazwa zbioru)

Osoby korzystajgce z programu Erasmu+

1.a Opis kategorii danych osobowych

Dane identyfikacyjne: imig, nazwisko, email, adres zamieszkania, numer
telefonu, dane niezbedne do dokonania przelewu stypendium,

2. Cele przetwarzania

Sporzadzanie umow ze stypendystami, wymienianie umow z uczelniami
partnerskimi

3. Kategorie odbiorcow

Odbiorcami danych sg uczelnie w panistwach nalezacych do UE, paristwa
EOG, panstwa kandydujace do UE: byta Jugostowiariska Republika
Macedonii, Turcja

4. Kategorie odbiorcéw w panstwach trzecich lub w organizacjach
migdzynarodowych (i ich nazwy) —uczelnie partnerskie w Turcji, bytej
Jugostowianskiej Republice Macedonii, uczelnie partnerskie na Ukrainie
5. Planowane terminy usuniecia poszczegdinych kategorii danych
Zgodnie z wewnetrzng procedurg

6. Opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczeristwa

1. Informacje (dokumentacja papierowa)
Dokumentacja osdb wyjezdzajacych

i przyjezdiajacych w ramach programu
Erasmus+

2. Programy i systemy operacyjne
Windows, EOD, ESET antivirus, poczta —
pwste.edu.pl, aplikacja Mobility Tool+

3. Infrastruktura IT

Serwer, macierz dyskowa, NAS, dyski
sieciowe, wewnetrzna siec, router, switche,
stacje robocze,

4. Infrastruktura

Pomieszczenia Dziatu Wspodtpracy
Miedzynarodowej, Kwestury

5. Pracownicy i wspétpracownicy
Pracownicy Dziatu Wspotpracy
Miedzynarodowej, Kwestura, pracownicy
sekretariatow,

1. Zbieranie wnioskéw o
przyjecie do programu
Erasmus+.

2. Sporzgdzanie umoéw

z osobami biorgcymi udziat
w programie Erasmus+.

3. Wymiana umow z
uczelniami partnerskimi.

4. Dokonywanie przelewow
stypendium.

5. Umieszczanie danych

w aplikacji internetowe;j.

6. Archiwizacja.




Stosowane s3 techniczne i organizacyjne $rodki majgce na celu
zapewnienie poufnosci, integralnoéci, dostepnosci, obowigzuje Polityka
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzgdzania Systemami
informatycznymi — wykaz zabezpieczen RODO

7. Podstawa prawna przetwarzania

Art.6, ust 1, lit. a RODO — na podstawie zgody na wziecie udziatu w
programie Erasmus+

art. 6 ust. 1, lit. b (umowa ze stypendystami)

art. 6 ust. 1 lit. A RODO - zgoda osoby, ktdérej dane dotycza

art. 6 ust. 1 lit. ¢ (wykonanie obowigzku prawnego)

8. Konieczno$c przeprowadzenia oceny skutkéw dla zbioru:

nie

6. Outsourcing

1. Opis kategorii 0s6b (nazwa zbioru)
Zbidr umow:
e Zbiér umdw najmu w Dziale Administracyjno-Gospodarczym
e Zbiér uméw najmu w Dziale Inwestycyjno-Technicznym (w tym
umowy najmu pokoi w Akademiku)

1.a Opis kategorii danych osobowych

Dane osobowe, dane kontaktowe 0s6b, z ktérymi zawarto umowy najmu,
w zaleznosci od rodzaju umowy: numer PESEL, adres zamieszkania,
numer dokumentu potwierdzajgcego toisamos¢, numer konta
bankowego

2. Cele przetwarzania

Realizacja umowy najmu

3. Kategorie odbiorcow

W przypadku braku ptatnosci organy postepowan egzekucyjnych, banki w
zakresie przelewéw

4, Kategorie odbiorcéw w panstwach trzecich lub w organizacjach
miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy

5. Planowane terminy usuniecia poszczegolnych kategorii danych
Zgodnie z instrukcjg kancelaryjng

6. Opis technicznych i organizacyjnych $rodkéw bezpieczeristwa
Stosowane sg techniczne i organizacyjne srodki majgce na celu
zapewnienie poufnosci, integralnosci, dostepnosci, obowigzuje Polityka
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzadzania Systemami
informatycznymi — wykaz zabezpieczern RODO

7. Podstawa prawna przetwarzania

Art.6, ust 1, lit. c — wykonanie obowiazku prawnego cigigcego na
administratorze (Ustawa z 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny)

Art.6, ust 1, lit. b realizacja umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane
dotycza

8. Koniecznos¢ przeprowadzenia oceny skutkéw dla zbioru:

nie

1. Informacje (dokumentacja papierowa)
Dokumentacja najemcow

2. Programy i systemy operacyjne
Windows, EOD, ESET antivirus, poczta —
pwste.edu.pl,

3. Infrastruktura IT

Serwer, macierz dyskowa, NAS, dyski
sieciowe, wewnetrzna siec, router, switche,
stacje robocze,

4. Infrastruktura

Pomieszczenia Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego, pomieszczenie Dziatu
Inwestycyjno-Techniczny, Kwestury

5. Pracownicy i wspétpracownicy
Pracownicy Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego, Pracownicy Dziatu
Inwestycyjno-Technicznego, Kwestury

6. Outsourcing

Comarch —umowa powierzenia

1. Sporzadzanie umdéw najmu.
2. Prowadzenie ewidencji
umow najmu.

3. Przyjmowanie ptatnosci
(ksiegowanie).

4. Wprowadzanie faktur do
systemu EOD.

5. Archiwizacja.

6. Usuwanie danych.

1. Opis kategorii os6b (nazwa zbioru)

Zbidr danych oséb uczestniczgcych w konferencjach organizowanych
przez PWSTE w Jarostawiu

1.a Opis kategorii danych osobowych

dane kontaktowe oséb, ktére braty udziat w konferencjach (imig,
nazwisko, adres do korespondencji, adres mailowy, numer telefonu)
2. Cele przetwarzania

Kontakt z uczestnikami konferencji, zapraszanie na kolejne edycje
konferencji/ wydarzen

3. Kategorie odbiorcow

Nie dotyczy

4. Kategorie odbiorcéw w panstwach trzecich lub w organizacjach
miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy

5. Planowane terminy usuniecia poszczegdlnych kategorii danych

2 lata

6. Opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczeristwa
Stosowane s3 techniczne i organizacyjne srodki majgce na celu
zapewnienie poufnosci, integralnosci, dostepnosci, obowigzuje Polityka
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzadzania Systemami

1. Informacje (dokumentacja papierowa)
Dane kontaktowe w formie plikéw na
komputerze/zbiorow papierowych

2. Programy i systemy operacyjne
Windows, EOD, ESET antivirus, poczta —
pwste.edu.pl,

3. Infrastruktura IT

Serwer, macierz dyskowa, NAS, dyski
sieciowe, wewnetrzna sie¢, router, switche,
stacje robocze,

4. Infrastruktura

Pomieszczenia sekretariatow instytutdw,
biblioteki

5. Pracownicy i wspdtpracownicy
Pracownicy Sekretariatow instytutéw,
pracownicy biblioteki

6. Outsourcing

1. Prowadzenie zbioru danych
kontaktowych.

2. Wysylanie zaproszeri na
konferencje.

3. Przyjmowanie materiatow
pokonferencyjnych.




informatycznymi — Wykaz zabezpieczern RODO

7. Podstawa prawna przetwarzania

Art.6, ust 1, lit. a RODO — na podstawie zgody na przetwarzanie danych
osohowych w celach kontaktowych

8. Koniecznos¢ przeprowadzenia oceny skutkow dla zbioru:

nie

1. Opis kategorii oséb (nazwa zbioru)

Zbiér danych recenzentéw/autorow/redaktorow publikacji wydawanych
przez PWSTE w Jarostawiu

1.a Opis kategorii danych osobowych

dane kontaktowe recenzentéw, autorow, redaktoréw publikacji (imie,
nazwisko, adres do korespondencji, adres mailowy, numer telefonu, nr
konta bankowego)

2. Cele przetwarzania

Kontakt z redaktorami, recenzentami, autorami; sporzadzenie umoéw z
recenzentami; autorami

3. Kategorie odbiorcow

Nie dotyczy

4, Kategorie odbiorcéw w panstwach trzecich lub w organizacjach
miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy

5. Planowane terminy usunigcia poszczegdinych kategorii danych
Zgodnie z wewnetrzng procedurg

6. Opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczeristwa
Stosowane s3 techniczne i organizacyjne $rodki majgce na celu
zapewnienie poufnoéci, integralnosci, dostepnosci, obowigzuje Polityka
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzadzania Systemami
informatycznymi — Wykaz zabezpieczert RODO

7. Podstawa prawna przetwarzania

Art.6, ust 1, lit. a RODO — na podstawie zgody na przetwarzanie danych w
celach kontaktowych

Art.6 ust. 1 lit. b RODO- wykonanie umowy, ktérej strong jest osoba,
ktérej dane dotycza,

8. Konieczno$¢ przeprowadzenia oceny skutkéw dla zbioru:

nie

1. Informacje (dokumentacja papierowa)
Dane kontaktowe w formie plikow na
komputerze/zbioréw papierowych

2. Programy i systemy operacyjne
Windows, EOD, ESET antivirus, poczta —
pwste.edu.pl,

3. Infrastruktura IT

Serwer, macierz dyskowa, NAS, dyski
sieciowe, wewnetrzna siec, router, switche,
stacje robocze,

4. Infrastruktura

Pomieszczenia sekretariatéw instytutow,
biblioteki, pomieszczenia Dziatu Ksztalcenia,
5. Pracownicy i wspétpracownicy
Pracownicy Sekretariatéw instytutow,
pracownicy biblioteki, pracownicy Dziatu
Ksztafcenia, Prorektorzy

6. Outsourcing

1. Uzyskiwanie zgody od
autoréw/recenzentéw na
przetwarzanie danych
osobowych.

2. Sporzadzanie umow o dzieto
Z recenzentami.

3. Sporzadzanie umoéw
licencyjnych z autorami.

4. Zgtaszanie do ZUS.

5. Wyptata wynagrodzenia.
6. Archiwizacja.

1. Opis kategorii oséb (nazwa zbioru)

Uniwersytet Dzieci

1.a Opis kategorii danych osobowych

Dane dzieci biorgcych udziat w uniwersytecie dzieci —imig, nazwisko,
wizerunek

2. Cele przetwarzania

Promowanie dziatalnosci, budowanie pozytywnego wizerunku
administratora w przestrzeni publicznej,

3. Kategorie odbiorcéw

Nie dotyczy

4, Kategorie odbiorcéw w panstwach trzecich lub w organizacjach
miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy

5. Planowane terminy usuniecia poszczegélnych kategorii danych

Po zakoriczeniu semestru zajec

6. Opis technicznych i organizacyjnych $rodkéw bezpieczeristwa
Stosowane sg techniczne i organizacyjne $rodki majgce na celu
zapewnienie poufnosci, integralnosci, dostepnosci, obowigzuje Polityka
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzadzania Systemami
informatycznymi — Wykaz zabezpieczeri RODO

7. Podstawa prawna przetwarzania

Art.6, ust 1, lit. a RODO — na podstawie zgody rodzica/opiekuna dziecka,
ktdry bierze udziat w zajeciach organizowanych w ramach Uniwersytetu
Dzieciecego

8. Konieczno$¢ przeprowadzenia oceny skutkow dla zbioru:

nie

1. Informacje (dokumentacja papierowa)
Dane kontaktowe w formie plikéw na
komputerze

2. Programy i systemy operacyjne
Windows, EQD, ESET antivirus, poczta —
pwste.edu.pl,

3. Infrastruktura IT

Serwer, macierz dyskowa, NAS, dyski
sieciowe, wewnetrzna sie¢, router, switche,
stacje robocze,

4. Infrastruktura

Pomieszczenia Dziatu Informatyki

5. Pracownicy i wspotpracownicy
Pracownicy Dziatu Informatyki,

6. Outsourcing

1.Fotografowanie dzieci,
przeprowadzanie
fotoreportazu.

2. Umieszczanie wizerunku
dzieci w mediach, materiatach
promocyjnych.

3. Usuwanie danych.

1. Opis kategorii oséb (nazwa zbioru)
Zbiér informacji niejawnych
1.a Opis kategorii danych osobowych

1. Informacje (dokumentacja papierowa)
Imie. Nazwisko, wiek, ptec
2. Programy i systemy operacyjne

1. Zabezpieczenie informacji
niejawnych uczelni.
2. Sporzgdzanie dokumentacji.




Dane dotyczace informacji niejawnych, spraw obronnych uczelni

2. Cele przetwarzania

Zabezpieczenie informacji niejawnych uczelni, sprawy obronne

3. Kategorie odbiorcow

Przekazywanie podmiotom uprawnionym do uzyskania takich informacji
na podstawie przepisow prawa

4. Kategorie odbiorcow w panstwach trzecich lub w organizacjach
miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy

5. Planowane terminy usunigcia poszczegdlnych kategorii danych
10 lat

6. Opis technicznych i organizacyjnych $rodkéw bezpieczefstwa
Stosowane sg techniczne i organizacyjne srodki majgce na celu
zapewnienie poufnosci, integralnosci, dostepnosci, obowigzuje Polityka
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzgdzania Systemami
informatycznymi — Wykaz zabezpieczes RODO

7. Podstawa prawna przetwarzania

Art.6, ust 1, lit. ¢ RODO wykonanie obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze (ustawa z 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji
niejawnych)

8. Konieczno$¢ przeprowadzenia oceny skutkéw dla zbioru:

nie

Windows, EOD, ESET antivirus, poczta —
pwste.edu.pl,

3. Infrastruktura IT

Serwer, macierz dyskowa, NAS, dyski
sieciowe, wewnetrzna siec, router, switche,
stacje robocze,

4, Infrastruktura

Pomieszczenia Kancelarii Materiatéw
Niejawnych i Spraw Obronnych

5. Pracownicy i wspotpracownicy
Pracownicy Kancelarii Materiatow
Niejawnych i Spraw Obronnych

6. Outsourcing

1. Opis kategorii os6b (nazwa zbioru)

Zbidr danych uczestniczgcych w
szkoleniach/kursach/warsztatach/konkursach organizowanych przez
instytuty

1.a Opis kategorii danych osobowych

Dane osobowe, kontaktowe (e-mail, nr telefonu), dane wizerunkowe
2. Cele przetwarzania

Prowadzenie szkoleri/kurséw/warsztatow

3. Kategorie odbiorcow

Nie dotyczy

4. Kategorie odbiorcéw w paristwach trzecich lub w organizacjach
miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy

5. Planowane terminy usuniecia poszczegdlnych kategorii danych

1 rok

6. Opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczeristwa
Stosowane sg techniczne i organizacyjne srodki majgce na celu
zapewnienie poufnosci, integralnosci, dostepnosci, obowigzuje Polityka
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzadzania Systemami
informatycznymi — Wykaz zabezpieczert RODO

7. Podstawa prawna przetwarzania

Art.6, ust 1, lit. a RODO — zgoda osoby, ktérej dane dotyczg,

8. Konieczno$¢ przeprowadzenia oceny skutkéw dla zbioru:

nie

1. Informacje (dokumentacja papierowa)
Imie. Nazwisko, wiek, ptec¢

2. Programy i systemy operacyjne
Windows, EOD, ESET antivirus, poczta —
pwste.edu.pl,

3. Infrastruktura IT

Serwer, macierz dyskowa, NAS, dyski
sieciowe, wewnetrzna siec, router, switche,
stacje robocze,

4. Infrastruktura

Pomieszczenia instytutdw

5. Pracownicy i wspétpracownicy
Pracownicy instytutéw prowadzacych kursy/
szkolenia/warsztaty

6. Outsourcing

1. Zbieranie wnioskdw

2. Sporzadzanie dokumentacji.
3. Wydawanie
za$wiadczen/certyfikatéw o
odbyciu
kursu/szkolenia/warsztatow.
4. Wykonywanie fotografii.

5. Usuwanie danych.

1. Opis kategorii os6b (nazwa zbioru)

Kursy specjalistyczne dla pielegniarek i potoinych

1.a Opis kategorii danych osobowych

Dane osobowe hiorgcych udziat w szkoleniach udostepnione poprzez
system SMK, dane niezbedne do zawarcia umowy z uczestnikami

2. Cele przetwarzania

Przeprowadzenie kurséw specjalistycznych

3. Kategorie odbiorcow

Nie dotyczy

4. Kategorie odbiorcéw w panstwach trzecich lub w organizacjach
miedzynarodowych (i ich nazwy) - nie dotyczy

5. Planowane terminy usunigcia poszczegolnych kategorii danych
Slat

6. Opis technicznych i organizacyjnych $rodkéw bezpieczeristwa
Stosowane s3 techniczne i organizacyjne $rodki majgce na celu
zapewnienie poufnosci, integralnosci, dostepnosci, obowigzuje Polityka
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzadzania Systemami
informatycznymi — Wykaz zabezpieczeri RODO

1. Informacje (dokumentacja papierowa)
Imie. Nazwisko, PESEL, kwalifikacje
zawodowe

2. Programy i systemy operacyjne
Windows, ESET antivirus, poczta —
pwste.edu.pl,

3. Infrastruktura IT

Serwer, macierz dyskowa, NAS, dyski
sieciowe, wewnetrzna siec, router, switche,
stacje robocze,

4. Infrastruktura

Pomieszczenia Instytutu Ochrony Zdrowia,
5. Pracownicy i wspoétpracownicy
Pracownicy Instytutu Ochrony Zdrowia,
koordynator

6. Outsourcing

Dane udostepnione w Systemie
Monitorowania Ksztatcenia (SMK)

1. Prowadzenie
zapisOw na kursy.

2. Podpisywanie
umoéw.

3. Wydawanie
zaswiadczen o
ukonczeniu kursu.

N




7. Podstawa prawna przetwarzania

Art.6, ust 1, lit. c RODO wykonanie obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze (Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z 30 wrzesnia 2016r.
w sprawie ksztatcenia podyplomowego pielegniarek i potoznych), Ustawa
z 20 lipca 2018r. — Prawo o szkolnictwie wyiszym i nauce

8. Konieczno$¢ przeprowadzenia oceny skutkéw dla zbioru:

nie

1. Opis kategorii oséb (nazwa zbioru)

Osoby korzystajace z pokojéw hotelowych uczelni

1.a Opis kategorii danych osobowych

Dane o0s6b korzystajacych z pokoi hotelowych, m.in.: imie, nazwisko,
adres zamieszkania, nr konta (w przypadku ptatnosci online)

2. Cele przetwarzania

Wynajmowanie pokoi goscinnych

3. Kategorie odbiorcow

Nie dotyczy

4. Kategorie odbiorcow w panstwach trzecich lub w organizacjach
miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy

5. Planowane terminy usuniecia poszczegélnych kategorii danych
Slat

6. Opis technicznych i organizacyjnych $rodkéw bezpieczefistwa
Stosowane s3 techniczne i organizacyjne $rodki majace na celu
zapewnienie poufnosci, integralnosci, dostepnosci, obowigzuje Polityka
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzgdzania Systemami
informatycznymi — Wykaz zabezpieczeri RODO

7. Podstawa prawna przetwarzania

Art.6 ust. 1 lit. a RODO-zgoda osoby, ktdrej dane dotyczg

Art. 6 ust. 1 lit. b RODO — wykonanie umowy, ktérej strong jest osoba,
ktdrej dane dotycza

art. 6 ust. 1 lit. f RODO — usprawiedliwiony interes Administratora

8. Koniecznos¢ przeprowadzenia oceny skutkow dla zbioru:

nie

1. Informacje (dokumentacja papierowa)
Imie, nazwisko, miejsce zamieszkania,

2. Programy i systemy operacyjne
Windows, EOD, ESET antivirus, poczta —
pwste.edu.pl,

3. Infrastruktura IT

Serwer, macierz dyskowa, NAS, dyski
sieciowe, wewnetrzna sie¢, router, switche,
stacje robocze,

4. Infrastruktura

Pomieszczenia Portierni, Dziatu
Inwestycyjno-Technicznego,

5. Pracownicy i wspdtpracownicy
Pracownicy Portierni, Dziatu Inwestycyjno-
Technicznego

6. Outsourcing

Umowa powierzenia danych z COMARCH

1. Meldowanie oséb
korzystajacych z
pokoi/sporzgdzanie
umow.

2. Pobieranie optat od
0s0b korzystajgcych
z pokoi hotelowych
(ptatnosc przelewem
na konto badz
gotéwka).

4. Prowadzenie
ewidencji
korzystajacych z
pokoi w formie
ksigzki
meldunkowej.

5. Wykonywanie
obowigzkéw
finansowych.

6. Usuwanie danych.

1. Opis kategorii oséb (nazwa zbioru)

Rejestr skarg i wnioskow

1.a Opis kategorii danych osobowych

Imie, nazwisko, adres zamieszkania, dane kontaktowe

2. Cele przetwarzania

Rozpatrywanie ztozonych skarg i wnioskow

3. Kategorie odbiorcow

Nie dotyczy

4. Kategorie odbiorcéw w panstwach trzecich lub w organizacjach
miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy

5. Planowane terminy usuniecia poszczegélnych kategorii danych
Zgodnie z przepisami prawa

6. Opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczeristwa
Stosowane sg techniczne i organizacyjne srodki majgce na celu
zapewnienie poufnosci, integralnosci, dostepnosci, obowiazuje Polityka
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzadzania Systemami
informatycznymi — Wykaz zabezpieczer RODO

7. Podstawa prawna przetwarzania

Art.6 ust. 1 lit. c RODO- wypetnienie obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze

8. Konieczno$¢ przeprowadzenia oceny skutkéw dla zbioru:

nie

1. Informacje (dokumentacja papierowa)
Imie, nazwisko, adres zamieszkania, dane
kontaktowe

2. Programy i systemy operacyjne
Windows, ESET antivirus, poczta —
pwste.edu.pl,

3. Infrastruktura IT

Serwer, macierz dyskowa, NAS, dyski
sieciowe, wewnetrzna siec, router, switche,
stacje robocze,

4. Infrastruktura

Pomieszczenia Dziatu informatyki,
sekretariaty, pomieszczenia Kanclerza,
dyrektoréw, prorektoréw

5. Pracownicy i wspéipracownicy
Pracownicy sekretariatow, kanclerz,
prorektorzy, Dyrektor Biura Rektora

6. OQutsourcing

1.Przyjmowanie skarg i
whioskéw.
2.Przekazywanie wediug
kompetencji.
3.Rozpatrywanie skarg i
whnioskow.

4. Archiwizowanie.

5. Usuwanie danych.

1. Opis kategorii oséb (nazwa zbioru)

Rejestr wnioskow o udostepnienie informacji publicznej

1.a Opis kategorii danych osobowych

Imie, nazwisko, adres zamieszkania, nr tel., adres e-mail,

2. Cele przetwarzania

Rozpatrywanie wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej

3. Kategorie odbiorcéw

Nie dotyczy

4, Kategorie odbiorcéw w panstwach trzecich lub w organizacjach

1. Informacje (dokumentacja papierowa)
Imie, nazwisko, adres zamieszkania, nr tel,,
adres e-mail,

2. Programy i systemy operacyjne
Windows, ESET antivirus, poczta -
pwste.edu.pl,

3. Infrastruktura IT

Serwer, macierz dyskowa, NAS, dyski
sieciowe, wewnetrzna sieé, router, switche,

1.Przyjmowanie wnioskéw.
2. Zatatwianie spraw.
3.Archiwizowanie.

4. Usuwanie danych.

fi-
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miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy

5. Planowane terminy usuniecia poszczegdlnych kategorii danych
Zgodnie z przepisami prawa

6. Opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczeristwa
Stosowane s3 techniczne i organizacyjne $rodki majgce na celu
zapewnienie poufnoséci, integralnosci, dostepnosci, obowigzuje Polityka
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzadzania Systemami
informatycznymi — Wykaz zabezpieczeri RODO

7. Podstawa prawna przetwarzania

Art.6 ust. 1 lit. c RODO- wypetnienie obowigzku cigigcego na
administratorze

8. Koniecznos$c przeprowadzenia oceny skutkéw dla zbioru:

nie

stacje robocze,

4. Infrastruktura

Pomieszczenia Portierni, Dziatu
Inwestycyjno-Technicznego,

5. Pracownicy i wspdipracownicy
Pracownicy Portierni, Dziatu Inwestycyjno-
Technicznego

6. Outsourcing

1. Opis kategorii os6b (nazwa zbioru)

Rejestr legitymacji pracowniczych

1.a Opis kategorii danych osobowych

Imie, nazwisko, PESEL, zdjecie osoby (wizerunek)

2. Cele przetwarzania

Wydawanie legitymacji pracowniczych umozliwiajacych korzystanie z
urzagdzen wielofunkcyjnych, wjazd na teren uczelni

3. Kategorie odbiorcéw

Nie dotyczy

4, Kategorie odbiorcéw w parnstwach trzecich lub w organizacjach
miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy

5. Planowane terminy usunigcia poszczegoinych kategorii danych
Zgodnie z przepisami prawa

6. Opis technicznych i organizacyjnych $rodkéw bezpieczeristwa
Stosowane sg techniczne i organizacyjne $rodki majgce na celu
zapewnienie poufnosci, integralnosci, dostepnoéci, obowigzuje Polityka
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzadzania Systemami
informatycznymi — Wykaz zabezpieczeh RODO

7. Podstawa prawna przetwarzania

Art.6 ust. 1 lit. a RODO- przetwarzanie na podstawie zgody

art. 6 ust. 1 lit. f RODO — usprawiedliwiony interes administratora

8. Konieczno$¢ przeprowadzenia oceny skutkéw dla zbioru:

nie

1. Informacje (dokumentacja papierowa)
Imig, nazwisko, PESEL, zdjecie osoby

2. Programy i systemy operacyjne
Windows, EOD, ESET antivirus, poczta —
pwste.edu.pl,

3. Infrastruktura IT

Serwer, macierz dyskowa, NAS, dyski
sieciowe, wewnetrzna siec, router, switche,
stacje robocze,

4. Infrastruktura

Pomieszczenia Dziatu Informatyki, Dziatu
Automatyki i Telekomunikacji

5. Pracownicy i wspotpracownicy
Pracownicy Dziatu Informatyki, Dziatu
Automatyki i Telekomunikacji

6. Outsourcing

1.Wydawanie legitymacji
pracowniczych na wniosek
pracownika.

2.Nadawanie uprawnien do
obstugi szlabanu na terenie
uczelni (wjazd od ul. Bema).
3. Rejestr wydanych
legitymacji.

1. Opis kategorii 0s6b (nazwa zbioru)

Rejestr kart dostepu dla 0séb korzystajacych z infrastruktury uczelni oraz
wykonawcow umow cywilnoprawnych

1.a Opis kategorii danych osobowych

Imie, nazwisko, numer konta bankowego w przypadku optat
dokonywanych online

2. Cele przetwarzania

Wydawanie legitymacji pracowniczych umozliwiajacych wjazd na teren
uczelni

3. Kategorie odbiorcéw

Nie dotyczy

4. Kategorie odbiorcéw w panstwach trzecich lub w organizacjach
miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy

5. Planowane terminy usunigcia poszczegélnych kategorii danych
Zgodnie z przepisami prawa

6. Opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczerstwa
Stosowane sg techniczne i organizacyjne srodki majgce na celu
zapewnienie poufnoéci, integralnosci, dostepnosci, obowigzuje Polityka
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzagdzania Systemami
informatycznymi — Wykaz zabezpieczeri RODO

7. Podstawa prawna przetwarzania

Art.6 ust. 1 lit. a RODO- przetwarzanie na podstawie zgody

art. 6 ust. 1 lit. f RODO — usprawiedliwiony interes administratora

8. Koniecznos$¢ przeprowadzenia oceny skutkéw dla zbioru:

nie

1. Informacje (dokumentacja papierowa)
Imie, nazwisko, numer konta bankowego
2. Programy i systemy operacyjne
Windows, EOD, ESET antivirus, poczta —
pwste.edu.pl,

3. Infrastruktura IT

Serwer, macierz dyskowa, NAS, dyski
sieciowe, wewnetrzna sie¢, router, switche,
stacje robocze,

4. Infrastruktura

Pomieszczenia Dziatu Informatyki, Dziatu
Automatyki i Telekomunikacji

5. Pracownicy i wspétpracownicy
Pracownicy Dziatu Informatyki, Dziatu
Automatyki i Telekomunikacji

6. Outsourcing

1.Przyjmowanie wplat (na
konto badi w kasie).
2.Wydawanie kart dostepu
uprawniajgcych do wjazdu na
teren uczelni dla
zleceniobiorcow/ osdb
korzystajacych z infrastruktury
dydaktycznej PWSTE w
Jarostawiu.

3. Rejestr wydanych kart
dostepu.

4. Usuwanie nieaktywnych
kart.




1. Opis kategorii os6b (nazwa zbioru) 1. Informacje (dokumentacja papierowa) 1. Sporzadzanie
Cztonkowie Rady Uczelni Imie, nazwisko, PESEL, dane niezbedne do dokumentacji
1.a Opis kategorii danych osobowych zgtoszenia do ZUS, numer telefonu, adres e- cztonkdéw rady.
Imie, nazwisko, nr konta bankowego, dane niezbedne do zgtoszenia do mail, numer konta bankowego, 2. Wyptata

ZUS, numer telefonu, adres e-mail, oswiadczenie lustracyjne 2. Programy i systemy operacyjne wynagrodzenia.
2, Cele przetwarzania Windows, EQOD, ESET antivirus, poczta — 3. Archiwizowanie.
Powotanie i funkcjonowanie Rady Uczelni, pwste.edu.pl,

3. Kategorie odbiorcow 3. Infrastruktura IT

Banki w zakresie przelewow, Serwer, macierz dyskowa, NAS, dyski

4, Kategorie odbiorcéw w panistwach trzecich lub w organizacjach sieciowe, wewnetrzna siec, router, switche,

miedzynarodowych (i ich nazwy) - nie dotyczy stacje robocze,

5. Planowane terminy usunigcia poszczegdlnych kategorii danych 4. Infrastruktura

Zgodnie z przepisami prawa Pomieszczenia Dziatu Informatyki, Dziatu

6. Opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa Automatyki i Telekomunikacji

Stosowane s3 techniczne i organizacyjne $rodki majgce na celu 5. Pracownicy i wspétpracownicy

zapewnienie poufnosci, integralnosci, dostepnosci, obowigzuje Polityka Pracownicy Dzialu Informatyki, Dziatu

Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzadzania Systemami Automatyki i Telekomunikacji

informatycznymi — Wykaz zabezpieczeri RODO 6. Outsourcing

7. Podstawa prawna przetwarzania

Art.6 ust. 1 lit. ¢ — wykonanie obowigzku prawnego cigzgcego na

administratorze;

8. Konieczno$¢ przeprowadzenia oceny skutkéw dla zbioru:

nie

1. Opis kategorii 0s6b (nazwa zbioru) 1. Informacje (dokumentacja papierowa) 1. Zebranie wnioskéw
Studenci biorgcy udziat w programie Legia Akademicka Imie, nazwisko, imie ojca, obywatelstwo, studentow.

1.a Opis kategorii danych osobowych data i miejsce urodzenia, PESEL, adres 2. Przekazanie do
Imie, nazwisko, imie ojca, obywatelstwo, data i miejsce urodzenia, PESEL, | pobytu statego, adres do korespondencji, odpowiedniego
adres pobytu statego, adres do korespondencji, telefon kontaktowy, telefon kontaktowy, nazwa uczelni, kierunek WSZW.

nazwa uczelni, kierunek studiow, aktualny rok studiéw, planowany rok studiow, aktualny rok studiow, planowany

ukoriczenia studidw, kategoria zdolnosci do czynnej sfuzby wojskowej, rok ukoniczenia studidw, kategoria zdolnosci

informacja o karalnosci za przestepstwo umysine, numer albumu do czynnej stuzby wojskowej, informacja o

2. Cele przetwarzania karalnosci za przestepstwo umysine, numer

Realizacja programu Legii Akademickiej, dokonanie zgtoszenia do odbycia | albumu

przeszkolenia wojskowego 2. Programy i systemy operacyjne

3. Kategorie odbiorcéw Windows, EOD, ESET antivirus, poczta —

Dane beda przekazywane do WSZW w Rzeszowie pwste.edu.pl,

4, Kategorie odbiorcéw w panstwach trzecich lub w organizacjach 3. Infrastruktura IT

miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy Serwer, macierz dyskowa, NAS, dyski

5. Planowane terminy usunigcia poszczegéinych kategorii danych sieciowe, wewnetrzna sie¢, router, switche,

Zgodnie z przepisami prawa stacje robocze,

6. Opis technicznych i organizacyjnych Srodkéw bezpieczerstwa 4, Infrastruktura

Stosowane sg techniczne i organizacyjne $rodki majace na celu Pomieszczenia sekretariatu Prorektora,

zapewnienie poufnosci, integralnosci, dostepnosci, obowiazuje Polityka sekretariatu instytutu,

Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzgdzania Systemami 5. Pracownicy i wspotpracownicy

informatycznymi — Wykaz zabezpieczerit RODO Pracownik odpowiedzialny za organizacje

7. Podstawa prawna przetwarzania Legi Akademickie], pracownik Sekretariatu

art. 6 ust. 1 lit. a — zgoda osoby, ktdrej dane dotycza Prorektora, Prorektor ds. studenckich

8. Konieczno$¢ przeprowadzenia oceny skutkdw dla zbioru: 6. Outsourcing

nie

1. Opis kategorii osob (nazwa zbioru) 1. Informacje (dokumentacja papierowa) 1. Nawigzywanie
Kontrahenci uczelni Imie, nazwisko, imie ojca, obywatelstwo, kontaktow

1.a Opis kategorii danych osobowych data i miejsce urodzenia, PESEL, adres biznesowych.
Imig, nazwisko, adres, dane dotyczgce dziatalnosci, dane kontaktowe pobytu statego, adres do korespondencji, 2.  Zawieranie umow.
2. Cele przetwarzania telefon kontaktowy, nazwa uczelni, kierunek 3. Wystawianie faktur.
Utrzymanie i wykonanie relacji biznesowych, wykonanie umowy studiéw, aktualny rok studidw, planowany 4. Prayjmowanie

3. Kategorie odbiorcow

Organy uprawnione na podstawie przepisow

4. Kategorie odbiorcéw w panstwach trzecich lub w organizacjach
miedzynarodowych (i ich nazwy) — nie dotyczy

5. Planowane terminy usuniecia poszczegdlnych kategorii danych
Zgodnie z przepisami prawa

6. Opis technicznych i organizacyjnych Srodkéw bezpieczeristwa
Stosowane sg techniczne i organizacyjne $rodki majace na celu

rok ukonczenia studiéw, kategoria zdolnosci
do czynnej stuzby wojskowej, informacja o
karalnosci za przestepstwo umysine, numer
albumu

2. Programy i systemy operacyjne
Windows, EOD, ESET antivirus, poczta —
pwste.edu.pl,

3. Infrastruktura IT

ptatnosci.
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zapewnienie poufnosci, integralnosci, dostepnosci, obowigzuje Polityka
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja Zarzgdzania Systemami
informatycznymi — Wykaz zabezpieczeri RODO

7. Podstawa prawna przetwarzania

art. 6 ust. 1 lit. b RODO — wykonanie umowy, ktére strong jest osoba,
ktérej dane dotycza,

art. 6 ust. 1 lit. c RODO- wypetnienie obowigzkéw cigigcych na
administratorze

art. 6 ust. 1 lita RODO zgoda osoby, ktérej dane dotycza

8. Koniecznos¢ przeprowadzenia oceny skutkow dla zbioru:

nie

Serwer, macierz dyskowa, NAS, dyski
sieciowe, wewnetrzna siec, router, switche,
stacje robocze,

4.Infrastruktura

Pomieszczenia Dziatu Inwestycyjno-
Technicznego, Kwestury, pokdj Kanclerza
5. Pracownicy i wspotpracownicy
Pracownicy Dziatu Inwestycyjno-
Gospodarczego, Kwestury, Kanclerz

6. Outsourcing

umowa powierzenia przetwarzania danych z
COMARCH




