
Ogłaszam konkurs na stanowisko Specjalisty ds. zamówień publicznych w Państwowej Wyższej Szkole Techniczno-Ekonomicznej im. ks. Bronisława Markiewicza w Jarosławiu.

Wymiar etatu – Pełny etat

Miejsce pracy – Państwowa Wyższa Szkoła Techniczno-Ekonomiczna im. ks. Bronisława Markiewicza w Jarosławiu

1. Wymagania kwalifikacyjne:
- Wyższe wykształcenie, w szczególności: prawnicze;
- Dwuletnie doświadczenie zawodowe;
- Doświadczenie w zakresie sporządzania dokumentacji przetargowej;
- Wysoka odporność na stres;
- Umiejętność pracy pod presją czasu;

1. Zadania:
- Przygotowywanie dokumentacji wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;
- Samodzielne prowadzenie postępowań o udzielenie zamówienia publicznego od chwili wszczęcia postępowania do zawarcia umowy;
- Udział w pracach komisji przetargowych;
- Obsługa zamówień o wartości nie przekraczającej kwoty określonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp;
- Opracowanie i archiwizacja dokumentacji postępowań prowadzonych;
- Sporządzanie sprawozdań i zestawień z zakresu prowadzonych postępowań

3. Wykaz wymaganych dokumentów:
 - Podanie skierowane do Rektora,
 - CV kandydata,
 - Klauzula zgody dla kandydatów do pracy,
 - Deklaracja przystąpienia do konkursu,
 - Kwestionariusz osobowy kandydata,

4. Miejsce i termin składania dokumentów:
 - osobiście w Kancelarii Państwowej Wyższej Szkole Techniczno-Ekonomicznej im. ks. Bronisława Markiewicza w Jarosławiu, ul. Czarnieckiego 16, 37-500 Jarosław – z dopiskiem KONKURS – Specjalista ds. zamówień publicznych,
 - listownie na adres: Państwowa Wyższa Szkoła Techniczno-Ekonomiczna im. ks. Bronisława Markiewicza w Jarosławiu, ul. Czarnieckiego 16, 37-500 Jarosław z dopiskiem KONKURS –  Specjalista ds. zamówień publicznych

Termin złożenia dokumentów będzie zachowany pod warunkiem ich wpływu do Uczelni do dnia 06.06.2019 r.
Szczegółowych informacji udziela: Dział Pozyskiwania Funduszy, tel. 16 624 46 42

Informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi osobami. Komisja Konkursowa rekomenduje kandydata do zatrudnienia. Rozstrzygnięcie konkursu nie jest równoznaczne z nawiązaniem stosunku pracy z PWSTE w Jarosławiu. Ostateczną decyzję o zatrudnieniu podejmuje Kierownik jednostki.
Uczelnia zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania konkursowego na każdym etapie bez podania przyczyny.
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