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Zarzadzenie nr ..7..41..../2019
Rektora
Paristwowej Wyzszej Szkoty Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronistawa Markiewicza
w Jarostawiu
zdnia.lt....majazogr.

W sprawie:
ustalenia oraz ujednolicenia w PWSTE w Jarostawiu procedur administracyjnych dotyczacych
elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych oraz dyplomowania z wykorzystaniem

Systemu USOS.

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z 20 lipca 2018r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym

i nauce (Dz. U.z 2018 r. poz. 1668 z pdzn. zm.) , zarzadzam co nastepuje:
§1

W celu elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych licencjackich, inzynierskich
i magisterskich, zwanych dalej ,pracami”, dziata w PWSTE w Jarostawiu serwis internetowy
Archiwum Prac Dyplomowych, zwany dalej ,systemem APD”, zwigzany z systemem USOS. System

jest dostepny pod adresem https://apd.pwste.edu.pl

§2
Upowazniony przez dyrektora instytutu pracownik jest zobowigzany do wprowadzania do
Systemu USOS, niezwtocznie po zatwierdzeniu przez Rade Instytutu, nastepujacych danych
dotyczacych pracy:
a) tytutpracy,

b) daneautora pracy,
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¢) danepromotora,

d) danerecenzenta (po powotaniu komisji przeprowadzajgcej egzamin dyplomowy),
e) nazwajednostki organizacyjnej,

f) nazwa uczelni,

g) kierunek studiow.

§3

1. Student, ktérego dane zostaly przygotowane zgodnie z § 2, co najmniej czternascie dni
przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego zobowigzany jest do wykonania
nastepujacych czynnosci:

a) wypetnienia w systemie APD formularza zawierajgcego szczegétowe dane dotyczace
pracy: stowa kluczowe, streszczenie w jezyku polskim,

b) wprowadzenia do systemu APD ostatecznej wersji pracy, przedktadanej do oceny
w postaci scalonego pliku PDF oraz ewentualnych zatacznikéw. Zataczniki powinny
zosta¢ spakowane do jednego pliku archiwum (ZIP, RAR, 7Z), a rozmiar pliku nie
powinien przekracza¢ 200MB. W przypadku koniecznosci wprowadzenia wigkszego
pliku z zatacznikami nalezy skontaktowac sie bezposrednio z promotorem.

2. Promotor moze wycofa¢ prace z systemu APD do czasu uzyskania przez prace statusu:

,5-praca gotowa do obrony”, z zastrzezeniem § 4 ust.4.

§4

1. Praca wprowadzona do systemu APD przez studenta jest automatycznie poddawana
weryfikacji w systemach antyplagiatowych (Jednolity System Antyplagiatowy ,]JSA” oraz
Otwarty System Antyplagiatowy ,0SAweb” ). Wynik weryfikacji z systemu JSA w formie
raportu jest dostepny w systemie APD oraz przesytany jest na konto pocztowe promotora.
Promotor, po zapoznaniu sie z raportem, dokonuje oceny oryginalnosci pracy oraz
zatwierdza w systemie APD wynik badania. Otrzymany raport drukuje, podpisuje i sktada

przewodniczacemu komisji egzaminu dyplomowego przed egzaminem dyplomowym.
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Wynik weryfikagji z systemu OSAweb w formie raportu jest dostepny w systemie APD oraz
przesylany jest na konto pocztowe promotora. Promotor, po zapoznaniu sie z raportem,
dokonuje oceny oryginalnosci pracy. Otrzymany raport drukuje, podpisuje i sktada
przewodniczacemu komisji egzaminu dyplomowego przed egzaminem dyplomowym.

2. Promotor zatwierdza prace w systemie APD, jezeli wprowadzony do systemu APD plik jest
tozsamy z praca przygotowang do egzaminu dyplomowego oraz oryginalnos¢ pracy nie
budzi watpliwoéci. Po zatwierdzeniu pracy promotor kieruje prace do oceny recenzenta.

3. Recenzent i promotor uzupetniajg formularz recenzji w systemie APD, a nastgpnie
wydrukowany i podpisany egzemplarz formularza przedktadaja przewodniczacemu
komisji egzaminu dyplomowego przed egzaminem dyplomowym.

4. W przypadku, gdy oryginalno$é pracy budzi watpliwosci, promotor informuje o tym
dyrektora instytutu.

5. W przypadku koniecznosci modyfikacji pracy juz po jej zatwierdzeniu w systemie APD,
a przed skierowaniem do recenzji, promotor odblokowuje studentowi mozliwos¢

ponownego wprowadzenia pracy do systemu APD.

§5

1. Do egzaminu dyplomowego dopuszcza sie wytgcznie prace zatwierdzone przez promotora
i zrecenzowane, tj. posiadajace w systemie APD status: ,5-praca gotowa do obrony”.

2. Student zobowigzany jest dostarczyé w jednym egzemplarzu do Centrum Obstugi
Studentéw ostateczna wersje pracy dyplomowej drukowang dwustronnie czcionka 12,
klejona z naniesionymi numerami kontrolnymi, kt6ra pobiera z systemu APD (wersja do
druku). Prace nalezy ztozyé co najmniej siedem dni przed egzaminem dyplomowym wraz
z wydrukowanym z systemu APD o$wiadczeniem i kartg pracy dyplomowej oraz czterema
zdjeciami do dyplomu w formacie 45x65 mm. Student jest zobowigzany uisci¢ optate
w wysokosci 60 ztotych (optata za dyplom) na indywidualne konto studenta oraz mie¢

rozliczong elektroniczna obiegdéwke w systemie USOSweb.
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§6

Po egzaminie dyplomowym praca dyplomowa wraz z recenzjami, wypetnionym protokotem
egzaminacyjnym, raportami z systeméw antyplagiatowych, z oSwiadczeniem i karta pracy
dyplomowej niezwtocznie zostaje przekazana upowaznionemu pracownikowi Centrum Obstugi
Studentow.

§7

Paristwowa Wyzsza Szkota Techniczno-Ekonomiczna w Jarostawiu zobowigzuje sie do
przechowywania pracy w postaci niezmienionej i z poszanowaniem autorskich praw osobistych
i majatkowych tworcy (student).

§8

Nadzér nad wykonaniem postanowien zarzadzenia w zakresie organizacyjnym powierza sie

Dyrektorom Instytutéw, Kierownikowi Dziatu Informatyki.

§9

Traci moc zarzadzenie nr 42/2018 Rektora PWSTE w Jarostawiu z dnia 17 maja 2018 r. w sprawie
ustalenia oraz ujednolicenia w PWSTE w Jarostawiu procedur administracyjnych dotyczacych
elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych oraz dyplomowania z wykorzystaniem
Systemu USQOS.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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