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Zarzadzenie nr 23/2018
REKTORA
Paristwowej Wyzszej Szkoty Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronistawa Markiewicza
w Jarostawiu
zdnia 10 kwietnia2018r.

wsprawie:

procedur przeprowadzenia hospitacji zajeé¢ dydaktycznych w Paristwowej Wyzszej Szkole

Techniczno-Ekonomicznej im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu.

Dziatajac na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. prawo o szkolnictwie wyzszym

(t.J. Dz.U.z2017r. poz. 2183 z p6zn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

1.

§1

Uzyte z zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1)

5)

Hospitacje — narzedzie opiniodawcze stosowane do oceny jakosci ksztatcenia, polegajace na
prowadzeniu obserwacji i opiniowaniu przebiegu zaje¢ dydaktycznych, stanowigce element
okresowej oceny efektéw pracy osoby prowadzacej zajecia dydaktyczne, jesli dotyczy.
Hospitacje odbywaja sie w sposdb zapowiedziany.
Osoba hospitowana — osoba prowadzaca zajecia dydaktyczne na studiach wyzszych lub
podyplomowych bez wzgledu na rodzaj zatrudnienia.
Osoba hospitujgca — nauczyciel akademicki upowazniony do prowadzenia hospitacji zaje¢
dydaktycznych, wyznaczony przez dyrektora instytutu, kierownika jednostki
migdzyinstytutowej lub kierownika studiéw podyplomowych.
Ramowy plan hospitacji — plan przeprowadzenia hospitacji zawierajacy nazwiska oséb
hospitujacych i hospitowanych oraz nazwy przedmiotéw prowadzonych przez osoby
hospitowane, przygotowany przez dyrektora instytutu lub kierownika jednostki
miedzyinstytutowe;j.
Zachowanie zasad poufnosci — postepowanie oznaczajace, ze wyniki hospitacji dotyczgce
osoby prowadzacej hospitowane zajecia nie s3 podawane do publicznej wiadomoci. Wyniki
hospitacji sa znane osobie hospitowanej i osobie hospitujacej oraz bezposredniemu
przefozonemu osoby hospitowanej, dyrektorowi instytutu lub kierownikowi jednostki
miedzyinstytutowe;j.
§2
Procedura przeprowadzania hospitacji

Zakres procedury obejmuje wszystkich prowadzacych zajecia dydaktyczne na studiach
wyzszych, bez wzgledu na rodzaj zatrudnienia, zwanych w dalszej czesci procedury osobami
hospitowanymi. ~ Zakres procedury obejmuje réwniez nauczycieli akademickich
przeprowadzajacych hospitacje, zwanych dalej osobami hospitujacymi oraz dyrektoréw
instytutéw.
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2. Dyrektorzy instytutéw/kierownicy jednostek miedzyinstytutowych przygotowuja ramowy plan
hospitacji na dany rok akademicki i przekazujg go prorektorowi do spraw dydaktycznych
w terminie do 31 pazdziernika danego roku kalendarzowego.

3. Plan hospitacji powinien zawieraé:

1) wykaz hospitowanych nauczycieli akademickich i oséb realizujacych zajecia,

2) wykaz nauczycieli akademickich hospitujacych,

3) nazwe hospitowanego modutu,

4) kierunek, stopier, rok studiéw

5) date hospitacji,

4. Prorektor do spraw dydaktycznych zatwierdza ramowy plan hospitacji przedstawiony przez
dyrektora instytutu/kierownika jednostki miedzyinstytutowej.

5. Dyrektor instytutu, w ktérym prowadzone s3 zajecia moze uwzgledni¢ w ramowym planie
hospitacji zaje¢ dydaktycznych moduty prowadzone przez nauczycieli akademickich
z innych jednostek organizacyjnych.

6. Pracownicy dydaktyczni ze stopniem naukowym doktora lub tytutem zawodowym magistra
powinni by¢ hospitowani nie rzadziej niz raz na dwa lata.

7. Dyrektor instytutu lub kierownik jednostki organizacyjnej w uzasadnionych przypadkach moze
podjaé decyzje o przeprowadzeniu dodatkowej hospitacji.

8. Pracownicy posiadajacy tytut naukowy profesora lub stopie naukowy doktora habilitowanego
podlegaja hospitacji nie rzadziej niz raz na cztery lata z tym, ze dyrektor instytutu moze podja¢
decyzje o odstapieniu od hospitacji.

9. Dyrektor instytutu w przypadku niskich ocen w ankietach ewaluacyjnych przeprowadzanych
wérdd studentéw moze podjaé decyzje o przeprowadzeniu dodatkowej hospitacji.

10. Hospitacje przeprowadza kierownik zaktadu/kierownik jednostki organizacyjnej, w ktérym jest
zatrudniona osoba hospitowana lub inna wskazana przez dyrektora instytutu osoba,
posiadajaca stopiefi naukowy, co najmniej réwny osobie hospitowane;.

11. Hospitacja przebiegu zaje¢ obejmuje nastepujace elementy procesu dydaktycznego:

1) zgodnos¢ tematyki i tresci zajeC z programem przedmiotu i zatozonymi efektami
ksztatcenia w karcie przedmiotu (sylabusie),

2) poprawnos¢ doboru metod dydaktycznych i aktywizacji pracy studenta,

3) przygotowanie nauczyciela akademickiego do zajec,

4) poprawnos¢ doboru materiatéw dydaktycznych,

5) organizacja zaje¢ dydaktycznych,

6) merytoryczny poziom i aktualno$é wiedzy przekazywanej studentom,

7) wykorzystanie nowoczesnych technik i pomocy dydaktycznych oraz ich trafny dobér ze
wzgledu na cele i tresci zajec,

8) ocena aktywnosci studentdw na zajeciach,

9) komunikatywnoséi poprawnos¢ jezykowa prowadzacego,

10) kultura i takt osobisty prowadzacego.

12. Osoby hospitujgce odpowiadajg za:

1) poinformowanie osoby hospitowanej o planowanej hospitacji na 7 dni przed,

2) przeprowadzenie hospitacji zaje¢ dydaktycznych, zgodnie z ramowym planem
hospitadji,

3) przygotowanie protokotu hospitacji, zgodny ze wzorem formularza o nazwie ,Arkusz
hospitacji zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela akademickiego”. Wzér formularza
zatwierdza Rektor,
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

4) omowienie protokotu hospitacji z osoba hospitowang w ciggu 7 dni po hospitacji,

5) przekazanie protokotu hospitacji bezposredniemu przetozonemu, z zachowaniem
zasad poufnoéci.

Osoba hospitowana uprawniona jest do zapoznania sie z protokotem hospitacji
I ewentualnego ztozenia wyjasnieri lub uwag.

W przypadku uzyskania oceny negatywnej przez nauczyciela akademickiego ponowna
hospitacja powinna by¢ przeprowadzona w ciaggu szeéciu miesiecy.

Protokoty z przeprowadzonych hospitacji powinny by¢ przechowywane w Sekretariatach
jednostek organizacyjnych.

Bezposredni przetozeni os6b hospitowanych (kierownik zaktadu, kierownik jednostki
migdzyinstytutowej) odpowiadajg za:

1) przekazanie dyrektorowi instytutu propozycji hospitowanych nauczycieli
akademickich lub os6b realizujacych zajecia oraz hospitujgcych nauczycieli
akademickich wraz nazwa prowadzonych przez nich przedmiotéw do 25
pazdziernika danego roku kalendarzowego,

2) zapoznanie si¢ z wynikami hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez
osobe hospitowana,

3) odbycie rozmowy z osoba hospitowang w przypadku negatywnych ocen,

4) wpisanie wynikéw z hospitacji do protokotu okresowej oceny osoby hospitowanej,

5) przekazanie informacji o wynikach hospitacji dyrektorowi instytutu,

6) realizacje wnioskéw wynikajacych z hospitacji.

Uczelniana Komisja do spraw Zapewnienia i Oceny Jakosci Ksztatcenia odpowiada za:

1) Opracowanie procedur hospitacji,

2) Ocene procesu hospitacji,

3) umieszczenie w rocznym sprawozdaniu dla Rektora informacji o dziataniach
doskonalgcych.

Instytutowy Zespdt do spraw Zapewnienia Jakosci Ksztafcenia opracowuje propozycje
dziatari naprawczych i przekazuje propozycje tych dziatan dyrektorowi instytutu.

Dyrektor instytutu prezentuje wyniki hospitacji wraz z propozycja dziatan naprawczych na
posiedzeniu Rady Instytutu we wrzesniu danego roku kalendarzowego.

Przewodniczacy Instytutowego Zespotu do spraw Zapewnienia i Oceny Jakosci Ksztatcenia
sporzadza raport z przeprowadzonych hospitagji i przedktada go Prorektorowi do spraw
dydaktycznych w terminie do 30 lipca danego roku kalendarzowego.

§3

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie prorektorowi do spraw dydaktycznych, dyrektorom
instytutow, kierownikom jednostek miedzyinstytutowych.

Traci moc Zarzadzenie nr 56/2014 z dnia 1 wrzednia 2014 roku w sprawie procedur
przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych w PWSTE w Jarostawiu.

§4
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
PWSTE wJarostawiu
Prof. nadzw. dr hab. Krzysztof Rejman
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